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ANUNȚ/INVITAȚIE DE PARTICIPARE 
la procedura de achiziție de valoarea mică – a bunurilor 

1. Denumirea autorității contractante: Inspectoratul Național de Probațiune 

2. IDNO: 1010601000287 

3. Adresa: Mun. Chișinău, str. V. Alecsandri nr.1 

4. Numărul de telefon:  022280978/067512427 

5. Adresa de e-mail și de internet a autorității contractante: achiziții@probatiune.gov.md 

probatiune@probatiune.gov.md 

6. Obiectul achiziției: Rechizite de birou 

7. Cod CPV: 30100000-0 

8. Tipul autorității contractante și obiectul principal de activitate (dacă este cazul, mențiunea că autoritatea contractantă 

este o autoritate centrală de achiziție sau că achiziția implică o altă formă de achiziție comună): Instituție Publică 

9. Cumpărătorul invită operatorii economici interesați, care îi pot satisface necesitățile, să participe la procedura de 

achiziție privind livrarea următoarelor bunuri: 

Nr. 

d/o 
Cod CPV 

Denumirea 

bunurilor/serviciilor/lucr

ărilor solicitate 

Unitat

ea de 

măsur

ă 

Cantit

atea 

Specificarea tehnică deplină 

solicitată, Standarde de referință 

Valoarea 

estimată 

(se va indica 

pentru fiecare 

lot în parte) fara 

TVA 

 30100000-0 Lotul nr. 1 Rechizite de birou  

1.1 

30100000-0 Hărtie de birou pentru 

notiţe (lipicioasă 75 x 75 

mm) 

buc  

100 

Hărtie de birou pentru notiţe  

(cu lipici 75 x 75 mm 100 file) 

 

1.2 
30100000-0 Bloc de hărtie albă buc. 100 Hartie pentru notițe albă 9*9*9 cm 

1000 file, gramaj 80gr/mp 

 

1.3 
30100000-0 Folii cu  perforații  

transparente 

buc 12000 Folii cu perforații A4 transparente 

75 mkm 

 

1.4 
30100000-0 Capse p/capsator nr. 24/6 

 (1000 buc/cutie) 

buc 460 Capse zincate 24/6, 1000 buc/cutie 

carton 

 

1.5 

30100000-0 Capse p/capsator nr. 10  

(1000 buc/cutie carton) 

buc 15 Capse zincate 10-1M, 1000 

buc/cutie carton asigură rezistență și 

siguranță la capsare 

 

1.6 

30100000-0 Capse/scoabe (Staples 

23/13), (în cutie de 

carton cîte 50) 

buc 40 Capse zincate pentru capsare 100 

foi 23/13) cutie carton asigură 

rezistență și siguranță la capsare 

 

1.7 

30100000-0 Capsator 24/6, 30 foi  buc. 150 Capsator pentru uz manual, carcasă 

din plastic, talpă metalică anexări 

din cauciuc  scoabe  nr. 24/6 

 

1.8 

30100000-0 Agrafe  de cancelarie  33 

mm 100 buc/cut carton. 

buc. 100 Agrafe metalice rotunde pentru 

birou fabricate din fir metallic de 

calitate înaltă, 33 mm, 100 buc/cut 

carton. 

 

1.9 

30100000-0 Agrafe  de cancelarie  50 

mm 50 buc/cut carton. 

buc. 100 Agrafe metalice rotunde pentru 

birou fabricate din fir metallic de 

calitate înaltă, 50 mm, 50 buc/cut 

carton. 

 

1.10 

30100000-0 Pix  cu pastă de culoare 

albastră 

buc 2850 Corp din plastic cu clip pentru 

prindere, asigura scriere fluida nu 

lasa pete de cerneala pe hartie 

grosime varf 0.7 mm.  

 

1.11 

30100000-0 Pix cu pastă de culoare 

roșie  

buc. 150 Corp din plastic cu clip pentru 

prindere, asigura scriere fluida nu 

lasa pete de cerneala pe hartie 

grosime varf 0.7 mm.  

 

1.12 

30100000-0 Pix cu pastă de culoare 

neagră  

buc. 150 Corp din plastic cu clip pentru 

prindere, asigura scriere fluida nu 

lasa pete de cerneala pe hartie 

grosime varf 0.7 mm.  
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1.13 

30100000-0 Pix  cu pastă de culoare 

albastră 

buc 1000 Corp din plastic cu clip pentru 

prindere, asigura scriere fluida nu 

lasa pete de cerneala pe hartie 

grosime varf 1.0 mm. Analog Cello 

KOPBИНа 

 

1.14 

30100000-0 Pix pe suport  buc. 100 Suport (baza) pe pernuță adezivă, 

corp pix din plastic de culoare 

neagră, diametrul bilei 0.7 mm, 

cerneală de culoare albastră. 

 

1.15 

30100000-0 Creion simplu HB  buc 300 Creion grafit cu corp din lemn de 

culoare neagră, radieră albă moale 

ce nu lasă urmre la ștergere, mină 

HB rezistentă la rupere, analogic 

Kores 

 

1.16 

30100000-0 Set marcher p-u tablă 

albă set 4 culori diferite 

set 260 Set marcher 4 culori negru, albastru, 

roșu, verde cu vârf conic. Anul de 

producere 2024  

 

1.17 

30000000-9 Evidențiator de text  buc 320 Evidențiator text 4 culori, pentru 

evidențierea textului pe orice tip de 

hărtie, cu vârf  retezat de 5mm, 

rezistent la apăsare. Anul de 

producere 2024  

 

1.18 

30100000-0  Foarfece cu inele din 

cauciuc 220 mm pentru 

hărtie  

buc. 150 Foarfece cu design ergonomic, 

prevăzute cu inele din cauciuc lamă 

din otel inoxidabil de 220 mm, 

analalogic Topex. 

 

1.19 

30100000-0 Vopsea albastră pentru 

stampila 

buc. 30 Vopsea albastră pentru ștampilă 

echivalent Pelikan 25 ml, rezistenta 

la apa, folosita la aplicarea 

stampilelor. Anul de producere 

2024  

 

1.20 

30100000-0 Corector – pix 12 gr buc. 100 Corector pix cu vârf metalic. Uscare 

rapidă, repartizare uniformă și 

comodă prin apăsarea vârfului pe 

hârtie, asigură acoperire calitativă a 

textului corectat. Analogic Kores 

 

1.21 
30100000-0 Corector-lentă buc 250 Corector-lentă 4,2mmX8,5m/Roll-

on, analogic Kores 

 

1.23 

30100000-0 Clei creion buc. 250 Clei-creion 36 gr, bază PVP, all 

purpose, analogic GINGKO STICH  

Anul de producere 2024  

 

1.24 

30100000-0 Bandă adezivă de tip 

scotch  pentru birou 

buc. 50 De tip scotch lungimea 180m, 

grosimea 45mkm lățimea 50 mm 

transparent pentru ambalare 

 

1.25 

30100000-0 Bandă adezivă de tip 

scotch îngustă 18 mm 

30m 40mkm 

buc. 50 De tip scotch lungimea 30m, 

grosimea 40mkm lățimea 20 mm 

transparent, pentru ambalare (set din 

6 buc) 

 

1.26 

30100000-0 Aţă de cusut dosare  con buc 100  Ață albă de cusut dosarele 20/4 

conuri mici 700m, 67 % bumbac 

33% poliester 

 

1.27 

30100000-0 Ață de legat dosarele 

(șpagat) răsucită în două 

fire 

buc 70 Ață (fir) de iuta greutatea: 1 buc.  

500 - 600 gr. Conuri mari. 

Culoarea: natural. 

 

1.28 30100000-0 FLIPCHART bloc  set 50 690*990 mm, 20 coli  

1.29 30100000-0 Binder 51mm cutii 150 Binder 51mm/12buc în cutie  

1.30 
30100000-0 Binder 41mm cutii 150 Binder 41mm/12buc în cutie  

1.31 

30100000-0 Biblioraft 50 mm 

 

buc. 150 Biblioraft pentru hărtie  A4, carton 

cu grosimea de 2,0 mm , coperta 

exterioară din hărtie tipărită-desing 

marmorat, coperta interioară din 
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hărtie satinată culoare gri deschis, 

inrl rotund, mechanism cu levier 50 

mm, cu colțare 

1.32 

30100000-0 Biblioraft 75mm 

 

buc. 50 Biblioraft pentru hărtie  A4, carton 

cu grosimea de 2,0 mm , coperta 

exterioară din hărtie tipărită-desing 

marmorat, coperta interioară din 

hărtie satinată culoare gri deschis, 

inrl rotund, mechanism cu levier 75 

mm, cu colțare 

 

1.33 

30100000-0 Mapă din carton A4 cu 

șireturi coton 300 gr mp, 

3 clape interioare din 

dreapta de 15 cm 

buc 100 Mapă cu sfoară nu sintetic, format 

A4, pentru păstrarea documentelor, 

fabricată din carton triplex, 

densitatea cartonului 300gr/mp, pe 

copertă este prevăzută liniatură 

pentru denumire și arhivare, 3 clape 

interioare din dreapta de 15 cm 

 

1.34 

30100000-0 Mape din carton A4 cu 

șină 

buc. 200 Mapa confectionata integral din 

cartot 360g format A4, prevazuta cu 

șină metalică 

 

1.35 

30100000-0 Mapă A4 plastic opac cu 

șină arc 

buc 100 Mapa confectionata integral din 

plastic opac cu șină arc metalic A4-

S/12mm, pentru organizarea si 

stocarea documentelor A4, analogic 

Huijin HJ603. 

 

1.36 30100000-0 Riglă buc 150 Riglă din metal 30 cm  

 
30100000-0 Radieră 

buc 
230 Radieră Analogic Koh-i –noor 

6541/60 

 

1.37 

30100000-0 Alonja pentru 

indosărierea 

documentelor (ambalat 

cîte 25 buc) 

 

set 80 Alonja pentru indosărierea 

documentelor, lungimea antenei 105 

mm, capsează până la 650 de coli de 

hârtie (80g /m2) în ambalaj a câte 

25 bucăți. 

 

Total Lotul 1 72500,00 

Lotul 2 Rechizite de birou personalizate  

2.1 

30100000-0 Agendă A5 buc 300 Coperta moale, culoarea neagră. 

Imprimare cu timbru sec a logo-ului 

instituției. 

Material: imitație piele, care va fi 

potrivită pentru imprimarea termică 

a logo-ului și denumirii instituției. 

Suprafaţa cu o structură omogenă, 

nu se distruge, rezistent la 

deteriorări mecanice mărunte, nu 

crapă. Ne datată. 

Hărţile Moldovei şi Europei 

Hîrtie offet 70gr/m2. în pătrățele, 

168 foi. 

Dimensiuni 14x20cm (A5) 

 

2.2 

30100000-0 Pix buc 100 Format: Lungime -13 cm, Ø-9mm 

pe întreaga lungime; pasta de 

culoare albastră. 

Gravare cu timbru sec a logo-ului și 

denumirii instituției. 

Culoare: negru cu clip și buton 

metalic. Mecanism de acționare prin 

apăsare de tip Schneider 

Material: metal 

 

2.3 

30100000-0 Mapă pentru documente  buc 150 Mapă „Inspectoratul Național de 

Probațiune. 

Mapă verticală A4 cu burduf și 

buzunar, carton artistic culoare 

neagră 350g/m2, cu imprimare în 

relief a Logo-ului INP şi a 
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inscripției „Ministerul Justiției 

Inspectoratul Național de 

Probațiune”, cu folie aurie, conform  

modelului prezentat. 

2.4 

30100000-0 Mapă capitonată pentru 

acte oficiale 

buc 5 Mapă capitonată pentru semnarea 

acordurilor, formatul A4 de tip 

clasic, cu două scoarțe de carton 

gros, materialul copertei emitație 

piele de culoare neagră și cu forzaț 

de hârtie culoarea albă. Pe coperta I, 

în centru se aplică logoul 

Inspectoratului Național de 

Probațiune (h 70mm), de culoare 

aurie. 

 

Total Lotul 2 37500,00 

TOTAL 110 000,00 

10. În cazul în care contractul este împărțit pe loturi un operator economic poate depune oferta (se va selecta): 

1) Pentru fiecare lot; 

11. Admiterea sau interzicerea ofertelor alternative: nu se admite 

12. Termenii și condițiile de livrare a bunurilor solicitate: Livrarea în termen de maxim 30 zile de la data înregistrării 

contractului la Trezoreria de Stat. Condiții de livrare: la sediul INP mun. Chişinău, str. V.Alecsandri nr.1, et. 5.  

13. Termenul de valabilitate a contractului: 31.12.2024 

14. Contract de achiziție rezervat atelierelor protejate sau că acesta poate fi executat numai în cadrul unor programe de 

angajare protejată (după caz): nu se aplică 

15. Prestarea serviciului este rezervată unei anumite profesii în temeiul unor acte cu putere de lege sau al unor acte 

administrative (după caz): nu se aplică 

16. Scurta descriere a criteriilor privind eligibilitatea operatorilor economici care pot determina eliminarea acestora și a 

criteriilor de selecție; nivelul minim (nivelurile minime) al (ale) cerințelor eventual impuse; se menționează 

informațiile solicitate (DUAE, documentație):  

 

Nr. 

d/o 

Descrierea criteriului/cerinței Mod de demonstrare a îndeplinirii 

criteriului/cerinței: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 

1 Cerere de participare 
Conform Anexei nr. 7 din Documentația 

standard, semnat electronic de către 

operatorul economic. 

Obligatoriu 

2 Declarație  privind valabilitatea ofertei  
Anexa nr. 8 la Documentaţia standard 

 semnat electronic de către operatorul 

economic. 

Obligatoriu 

3 Specificații tehnice  
Original confirmat prin semnătura 

electronică, conform Anexei nr. 22 

Obligatoriu 

4 Specificații de preț 
Original confirmat prin semnătura 

electronică,  conform Anexei nr.23 

Obligatoriu 

5 
Certificat/decizie de înregistrare a 

întreprinderii sau Extras din Registrul de stat 

al persoanelor juridice. 

Copie, confirmat prin aplicarea ștampilei 

și semnăturii Participantului. 

Obligatoriu 

6 Informaţii generale despre ofertant 

(sediul, telefon, experienţă în domeniu, 

email, etc) 

Original confirmată prin semnătura şi 

ştampila Participantului. 

Obligatoriu 

7 Certificat de atribuire a contului bancar 
Copie, confirmată prin semnătura şi 

ştampila Participantului. 

Obligatoriu 

8 
Certificat/informație cu privire la situația 

contribuabilului 

Dovada lipsei sau existenței restanțelor 

față de bugetul public național, semnat 

electronic de către operatorul economic. 

Obligatoriu 

9 
Declarație de eligibilitate 

 

Conform Anexei nr. 2 la Regulamentul cu 

privire la achizițiile publice de valoare 

mica, semnată electronic de către 

operatorul economic. 

Obligatoriu 

17. Motivul recurgerii la procedura accelerată (în cazul licitației deschise, restrînse și al procedurii negociate), după 

caz: nu se aplică 
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18. Tehnici și instrumente specifice de atribuire (dacă este cazul specificați dacă se va utiliza acordul-cadru, sistemul 

dinamic de achiziție sau licitația electronică): Licitația electronică va fi în 3 runde, pasul minim fiind de 0,4% din 

valoarea estimată.  
19. Condiții speciale de care depinde îndeplinirea contractului (indicați după caz):  

Mostre cu titlu gratuit pentru  produsele solicitate având caracteristicile enumerate în invitaţie. Mostrele vor fi prezentate 

în decurs de 2 zile lucrătoare din data solicitării. Operatorii economici care nu vor prezenta mostrele solicitate vor fi 

descalificaţi. Mostrele ofertantului câştigător vor fi restituite după primirea bunurilor și semnarea facturii. 

20. Criteriul de evaluare aplicat pentru adjudecarea contractului: prețul cel mai scăzut, cu corespunderea cerințelor față 

de participant și corespunderea cerințelor tehnice minime obligatorii privind obiectul achiziției. 

21. Factorii de evaluare a ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, precum și ponderile lor: 

Nr. 

d/o 

Denumirea factorului de evaluare Ponderea % 

   

22. Termenul limită de depunere/deschidere a ofertelor: 

- până la: conform SIA RSAP 

- pe: conform SIA RSAP 

23. Adresa la care trebuie transmise ofertele sau cererile de participare:  

Ofertele sau cererile de participare vor fi depuse electronic prin intermediul SIA RSAP 

24. Termenul de valabilitate a ofertelor: 30 zile 

25. Locul deschiderii ofertelor: SIA RSAP 

Ofertele întîrziate vor fi respinse.  

26. Persoanele autorizate să asiste la deschiderea ofertelor: Ofertanții sau reprezentanții acestora au dreptul să participe 

la deschiderea ofertelor, cu excepția cazului cînd ofertele au fost depuse prin SIA “RSAP”. 

27. Limba sau limbile în care trebuie redactate ofertele sau cererile de participare: l.română. 

28. În cadrul procedurii de achiziție publică se va utiliza/accepta: 

Denumirea instrumentului electronic Se va utiliza/accepta sau nu 

depunerea electronică a ofertelor sau a cererilor de participare Se acceptă  

sistemul de comenzi electronice Nu se acceptă 

facturarea electronică Se acceptă 

plățile electronice Se acceptă 

29. Contractul intră sub incidența Acordului privind achizițiile guvernamentale al Organizației Mondiale a Comerțului 

(numai în cazul anunțurilor transmise spre publicare în Jurnalul Oficial al Uniunii Europene): nu se aplică 

30. Alte informații relevante: ______________________________________________________ 

 

Conducătorul grupului de lucru:                                                                                                             L.Ș. 
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Anexa nr. 7 

la Documentația standard nr._____ 

din “____” ________ 20___ 

 

 

 

CERERE DE PARTICIPARE 

 

Către____________________________________________________________________                                                    
(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă) 

 

Stimaţi domni, 

Ca urmare a anunțului/invitației de participare/de preselecție apărut în Buletinul achizițiilor publice 

și/sau Jurnalul Oficial al Uniunii Europene,  nr. . . . . din . . . . . . . . . . . . . . (ziua/luna/anul),  privind 

aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (denumirea 

contractului de achiziție publică),  noi . . . . . . . . . . . . . . . . . . (denumirea/numele 

ofertantului/candidatului), am luat cunoștință de condițiile și de cerințele expuse în documentația de 

atribuire și exprimăm  prin prezenta interesul de a participa, în calitate de ofertant/candidat,  neavînd 

obiecții la documentația de atribuire.  

 

Data completării . . . . . . . . . . . . . Cu stimă, 

Ofertant/candidat 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(semnătura autorizată) 
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Anexa nr. 8 

la Documentația standard nr._____ 

din “____” ________ 20___ 

 

 

DECLARAŢIE 

privind valabilitatea ofertei 

 

Către____________________________________________________________________                              
(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă) 

 

 

Stimaţi domni, 

 

    Ne angajăm să menținem oferta valabilă, privind achiziționarea _________________ 
                                                                                                                                (se indică obiectul achiziției) 

prin procedura de achiziție_____________________________________, 
                                                                (tipul procedurii de achiziție) 
pentru o durată de _____________ zile, (durata în litere și cifre), respectiv până la data de 

___________________ (ziua/luna/anul), și ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată 

oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 

 

 

 

Data completării . . . . . . . . . . . . . Cu stimă, 

Ofertant/candidat 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(semnătura autoriza) 
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Anexa nr. 2 

       la Regulamentul cu privire la achizițiile 

       publice de valoare mică  

 

 
DECLARAŢIE DE ELIGIBILITATE 

 

Către_________________________________________________________________  
   (denumirea autorităţii/entității contractante şi adresa completă) 

 

Stimaţi domni, 
 

Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ___________________________________, 
        (denumirea operatorului economic) 

în calitate de ofertant, declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi sub 

sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în una dintre situaţiile prevăzute la 

art. 19 din Legea nr. 131/2015 privind achizițiile publice. 

Mă oblig, la solicitarea autorității/entității contractante, în scopul verificării şi confirmării 

declaraţiei, să prezint orice document doveditor de care dispun. 

 
 

 

Data completării_____________        Ofertant/candidat 

             ___________________ 
               (semnătura autorizată
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