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Anexa nr.1 

la Anunț de participare 

 

CAIET DE SARCINI 

Bunuri 

 

Obiectul achiziției  Rechizite de birou  

 

Autoritatea contractantă: Agenția Teritorială de Asistență Socială Nord, 

Mun. Edineț, str. Șoseaua Bucovina 37B 

 

1. Descriere generală. Informaţii 

Se achiziționează rechizite de birou pentru lunile iulie-decembrie anul 2024, conform necesităților 

Structura Teritorială de Asistență Socială Edineț (STAS Edineț) , Structura Teritorială de Asistență 

Socială Ocnița (STAS Ocnița), Structura Teritorială de Asistență Socială Briceni (STAS Briceni), Structura 

Teritorială de Asistență Socială Rîșcani (STAS Rîșcani) și Agenția Teritorială de Asistență Socială Nord 

(ATAS Nord), inclusiv instituțiile din subordine. 

2. Următoarele servicii vor fi realizate de către operatorul economic: 

- prezentarea monstrelor la adresa ATAS Nord, în caz de solicitare; 
  - localizarea  magazinelor în fiecare raion (Rîșcani, Ocnița, Edineț, Briceni) 

  - asigură livrarea bunurilor, inclusiv serviciile de descărcare la destinație în baza solicitărilor. 
 

 

Nr

. 

d/o 

Denu

mirea 

bunuri

lor 

solicita

te 

 

Specificația 

tehnică 

Unitat 

e de 

măsur

ă 

Cantita 

tea 

STAS 

Edineț 

Cantita 

tea 

STAS 

Briceni 

Cantit

atea 

STAS 

Ocniț

a 

Cantit 

atea STAS 

Rîșcani 

 

Cantitatea 

ATAS 

Nord 

Cantita 

tea totală 

1 Calculat

or 

Citizen 

Calculator de 

birou, format 

mărit, înclinat. 

Raport ideal al 

latimii si 

lungimii 

tastaturii. 

Parametri: - 12 

digits - LCD-

display mare - 

Sursa de 

alimentare dubla 

(baterie + 

element solar) - 

Introducere 

rapida a datelor 

(functie rulare 

taste) 

 

Buc. 

 

 

 

 

 

 

 

11 

 

 

 

 

 

 

 

12 

 

 

 

 

 

 

 

15 

 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

 

 

53 
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2 

Caiet 

48 foi 

Culoarea hartiei 

alb. 

Densitatea 

hîrtiei, gr/m2 

60. 

Materialul 

copertei carton. 

Tipul de fixare 

capse. 

Tipul de linie 

matematica. 

Nr. de coli 48. 

 

Buc 
10 

 

3 

 

2 10 10 35 

3 Caiet 

96 foi 

Culoarea hartiei 

alb. 

Densitatea 

hîrtiei, gr/m2 

60. 

Materialul 

copertei carton. 

Tipul de fixare 

capse. 

Tipul de linie 

matematica. 

Nr. de coli 96 

 

 

 

 

buc 

10  

 

20 98 - 128 

4 Caiet 

24 foi 

Culoarea hartiei 

alb. 

Densitatea 

hîrtiei, gr/m2 

60. 

Materialul 

copertei carton. 

Tipul de fixare 

capse. 

Tipul de linie 

matematica. 

Nr. de coli 24. 

Buc. 10 - 20 400 - 430 

 

5 

Ascutito

are 1 

orificiu 

cu 

recipient 

Ascuțitoare cu 

recipient din plastic 

asortate, de calitate 

pentru ascuțirea 

creioanelor. Lama 

din otel inoxidabil. 

 

Buc. 

5 5 60 8 25 103 

 

6 
Caiet 

24 foi 

Culoarea hartiei 

alb. 

Densitatea hîrtiei, 

gr/m2 60. 

Materialul copertei 

carton. 

Tipul de fixare 

capse. 

Tipul caiet cu linii. 

 

 

Buc. 

10 - 10 10 - 30 
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7 

 

Pix 

albastr

u 

simplu 

cu bilă, din 

palstic. 
 

Buc. 

200 60 480 222 300 881 

8 
Pix 

culoarea 

roșie 

cu bilă, din 

palstic, culoarea 

capacului se 

potrivește culorii 

cernelei rosie 

Buc. 10 10 20 10 20 70 

9 
Creion 

simplu 

Tip: creion simplu, 
cu radieră Buc. 

36 10 240 74 200 560 

10 
Radier

ă 

Model: MAPED 
Din cauciuc 
natural, Culoarea: 
albă 

Buc. 
10 15 60 7 60 152 

11 
Corect

or 

Corector-stilou, 
Lichid ce se usuca 
rapid și ușor de 
aplicat, oferă la fel 
o acoperire ideală 
a suprafeței. 
Volumul său este 
de 8 ml. 

Buc. 
72 15 60 10 60 217 

12 
Lipici 

solid 

Tip: Stick Clei 
Greutatea: cel 
puțin 20 gr 

Buc. 
10 15 24 51 30 130 

13 
Riglă 

din 

plastic 

Lungimea 30cm 

Buc. 
10 5 60 7 30 112 

14 
Calend

ar de 

masă 

2024 

Cu perforație 
pentru suport Buc. 

- 5 - - 25 30 

15 
Foarfec

e 

Lungimea lamei: 
18 cm. Buc. 

10 5 20 4 15 54 

16 
Hârtie 

pentru 

notițe 

Hirtie pentru notiţe 
albă 90х90 Set. 

10 10 72 43 60 195 

17 
Notițe 

colorat

e 

autoad

ezive 

Culoare: 4 culori 
set, 100 file/set, 
76x51 mm 

Set. 
10 10 72 4 20 126 

18 
Clame 

de canc. 

50mm 

Clame de 
cancelarie 50 mm 
Gofrate 100 buc 

Set. 
6 5 60 44 15 130 

19 
Clame 

de 

cancela

Material: metal, 
nichelate 
Lungimea: 28 mm 
Cantitatea în 

Buc. 
10 5 30 10 10 65 
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rie 28 

mm 

ambalaj: 100 
buc/cutie 

20 
Capsat

or 

metalic 

nr. 

24/6 

Capsator din metal 
cu elemente din 
plastic. 

Buc. 
10 - 15 4 30 59 

21 
Decaps

ator 

Pentru îndepărtarea 
capselor 24/6 
Echipat cu fixator 
comod pentru 
pastrarea 
decapsatorului in 
pozitie inchisa. 

Buc. 
20 - 20 5 30 75 

22 
  Marker 

Culori diferite 
Tipul permanent 
Posibilitatea de 
stergere- nu 

Buc. 
15 - 10 14 10 49 

23 
 Folii 

A4 

Dimensiuni: A4 

Culoare: transparent 

Grosime: minim 50 

mkm În set: 100 folii 

Set. 
40 26 30 24 20 140 

24 
Hârtie 

A4 

Maestro 

Densitate hârtie 80 

g/m2 

Bucăți in ambalaj 500  

Dimensiuni A4 

Buc. 
100 100 150 135 170 655 

25 
Registre 

A4 

pătrățele 

(96 foi) 

Carte cancelară 

(registru), format А4, 

96 file. Imprimată pe 

hîrtie offset, cu 

densitate de 60 

gr./m2. Copertă din 

carton dens 

Buc. 
10 - 10 - 15 35 

26 
Registre 

mari (48 

foi) 

Carte cancelară 

(registru), format A4, 

48 file (pătrățele), 

densitate 60gr./m2, 

copertă din carton 

dens (densitate 200 -

250 gr./m2) 

Buc. 
100 - 10 - 15 125 

27 
Bandă 

adezivă 

mare  

48 mm x 200 m, 

transparentă. Buc. 
30 - - - 5 35 

28 
Bandă 

adezivă 

mică 

12 mm x 10 m, 

transparentă Buc. 
10 5 3 8 10 36 

29 
Bandă 

dublă 

adezivă 

Bandă dublu adezivă 

pe suport de hartie. 

Adezivul este pe bază 

de apă, incolor pe 

ambele părți. Potrivită 

pentru: hârtie, textil, 

plastic. 

Buc. 
4 - 5 5 5 19 
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30 
Clame 

p/t 

stepler 

mare 

1000 buc/cutie, 

nr.24/6 Set. 
5 5 20 50 30 110 

31 
Cuțit 

cancelar

ie 

18mm 

Cuțit cancelarie 18 

mm, carcasă din 

plastic cu inserție din 

cauciuc, 

mecanizm de fixare a 

lamei, cutie 

individuală. 

Buc. 
5 - 5 - 5 15 

32 
Organiz

ator 

hârtie  

 Organizator cu 3 

sectii,  

Material metal 

culoare negru 

Buc. 
17 15 19 16 16 83 

33 
Cerneal

ă 

albastră 

Cerneală pentru 

ștampile automate și 

convenționale, sigilii. 

Coloranți de înaltă 

calitate asigură 

impresii lu- minoase 

și clare. Cerneală 

universală pe bază de 

apă. Flacon din 

plastic de minim 25 

ml - maxim 30 ml. 

Buc. 
13 20 23 11 12 79 

34 
  
Pix albastru 

cu gel 

Pix cu gel 

culoarea albastra Buc. 
50 20 30 20 30 150 

35 
Hârtie 

colorată 

Hârtie colorata pe de 

ambele părți, min.10 

culori în set 
Set. 

5 - 2 3 6 16 

36 
Mapă 

clipboar

d A4 

 Tableta A4, Material 

coprta hirtie laminata Buc. 
5 - - - 10 15 

37 
Set de 

masă, 

plasă 

metalică 

Set de masă, plasă 

metalică negru/gri 

compus din 3 

comportamente: 

pentru foițe de notițe, 

pixuri și pentru clame 

Buc. 
25 25 24 21 25 120 

38 
Clei 

PVA 

Volum - 80 ml, pentru 

lipirea hârtiei, 

cartonului, 

fotografiilor, 

lemnului, 

țesăturii, plută, sticlă 

de plastic cu dozator 

care se răsucește 

Buc. 
10 5 20 10 3 48 

39 
Sulă 

pentru 

arhivare 

Material: metal si 

lemn. Lungimea 

acului 6 cm. 

Lungimea manerului 

8,5 cm. Grosimea 

acului 2 mm.  

Buc. 
3 - - - 1 4 
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40 

Ață alba 

pentru 

broșare 

 

Ață alba rezistentă 

pentru 

broșare/arhivare, în 

bobina de min.170 gr. 

Firul din 

poliester/poli destinat 

îmbinării sau coaserii 

documentelor și a 

altor materiale de 

hârtie în cantități 

mari. 200m 

Buc. 
5 - - - 1 6 

41 

Perforator Perforator metalic 20 

foi 127*81*48 mm Buc. 
10 2 5 4 10 31 

42 

Agenda 

clasica 

Agenda A5 clasica, 

nedatata Copertă 

rigidă, hârtie 

rezistentă la cerneală. 

Buc. 
13 10 

 

8 15 10 56 

43 

Stic 

(32GB) 

Memorie flash 32 GB 

Buc. 
10 13 15 10 2 50 

44 

Genți 

portabile  

Genți portabile pentru 

documente 

material plastic 
Buc. 

15 10 7 18 10 60 

45 

Hârtie 

creponată 

Hîrtie-crep 200cmx50 

cm 

 
Buc. 

3 - - - - 3 

46 

Hârtie 

milimetrică 

Format A4 10 buc, 80 

gr Set. 
4 - - - - 4 

47 

Prelungitor Prelungitor electric 

5m, 3 prize Buc. 
5 - - - 5 10 

48 

Coș de 

gunoi 

Material plastic 10 

litri Buc. 
8 - - 5 30 43 

49 

Clipsă 

pentru 

hîrtie  

Material metal 

diametru 32 mm Buc. 
20 25 20 42 20 127 

50 

Clipsă 

pentru 

hîrtie 

Material metal 

diametru 51 mm Buc. 
15 25 32 20 20 112 

51 

Mapă cu 

elastic 

Mapă din plastic 

pentru A4, cu benzi 

elastice 
Buc. 

5 - 10 - 15 30 

52 

Dosar cu 

șina 

(carton) 

Dosar din carton cu 

sina din metal. 

Fabricată din carton 

rigid de calitate înaltă 

densitatea 300 gr/m2 

Buc. 
500 30 500 650 500 2180 

53 

Dosar fără 

șina 

(carton) 

Dosar din carton fara 

sina. Fabricată din 

carton rigid de calitate 

înaltă densitatea 300 

gr/m2 

Buc. 
100 10 100 20 50 280 
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54 

Mapă 

dosar 

plastic cu 

șină 

Mapă pentru 

arhivarea 

documentelor 
Buc. 

20 10 50 21 25 126 

55 

Registre de 

intrari/ieșir

i  

 Registre pentru 

inregistrarea intrarilor 

si iesirilor 48 foi 
Buc. 

2 2 2 2 2 10 

56 

Registre de 

intrari/ieșir

i  

Registre pentru 

inregistrarea intrarilor 

si iesirilor 96 foi 
Buc. 

2 2 2 2 2 10 

57 

Pix simplu 

negru 

 Pix simplu  

culoarea neagra Buc. 
50 10 30 10 30 130 

58 

Menu Model de tabel meniu 

zilnic  Buc. 
180 

 

360 180 180 - 900 

59 

Pahare de 

unica 

folosinta  

Pahare de unica 

folosinta din carton Buc. 
100 100 200 100 200 700 

60 

Veselă de 

unica 

folosință 

 Vesela de unica 

folosinta din carton Buc. 
150 155 120 150 50 625 

 

 

 

 

 

 

        Președinte a grupului de lucru                                                                Alina POSTOLACHI 
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