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CAIET DE SARCINI 
Bunuri

Obiectul achiziţiei; Produse de papetărie şi rechizite de birou
(denumirea, adresa)

Entitatea contractantă: S.A. „CET-Nord”. mun. Bălti. str. Stefan cel Mare. 168

1. Introducere
Caietul de sarcini este parte integrantă din documentaţia pentru atribuirea contractului şi 

constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea 
tehnică. Caietul de sarcini conţine specificaţii tehnice, care vor fl considerate ca fiind minimale şi 
obligatorii.

In acest sens, orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi 
luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică presupune asigurarea unui 
nivel calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertele care nu satisfac cerinţele 
caietului de sarcini vor fi declarate oferte neconforme şi vor fi respinse.

2. Scopul achiziţiei
Prezentul caiet de sarcini are ca scop achiziţionarea produselor de papetărie şi rechizitelor de 

birou pentru anul 2024.

3. Cerinţe privind caracteristicile tehnice
Bunurile cu specificaţiile tehnice şi cantităţile necesare sunt prezentate în tabelul de mai jos:

Nr.
d/o

Dcniim irea buniirilor 
solicitatc IVm Caiititatesi

SpecirK'iirca lciinicfi dcpliiifi solicitată, 
Stiind.irdc dc i'cl'criiiţă

Lot 1. Hârtie

1.
Hârtie pentru tehnica de birou 
(A4, 500 foi)

set. 1717,00
Hârtie pentru imprimante şi copiatoare. 
Format: A4. Densitatea; 80 gr/m^. 
Cantitate foi în set; 500.

2.
Hârtie pentru tehnica de birou 
(A3, 500 foi) set. 16,00

Hârtie pentru imprimante şi copiatoare. 
Format: A3. Densitatea: 80 gr/m^. 
Cantitate foi în set: 500.

Lot 2. Rechizite de birou

1. Calculatoare de birou buc. 12,00
Tipul calculatorului: de masă, mare. Sursă 
de alimentare: dublă, solară şi baterie. 
Culoare: negru.

2. CUpboard-mapă A4 buc. 25,00

Format: A4. Culoare: negru. Fabricat din 
carton gros, acoperit cu o peliculă de 
protecţie specială din PVC. Pentru fixarea 
hârtiei se foloseşte o clemă metalică.
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3. Clipboard-mapă A5 buc. 11,00

Foi-mat: A5. Culoare: negru. Fabricat din 
carton gros, acoperit cu o peliculă de 
protecţie speciaiă din PVC. Pentru fixarea 
hârtiei se foloseşte o clemă metaiică.

4.
Mape din carton pentru arhivă 
cu şiret buc. 470,00 Forniat: A4. Densitate: 260 gr/m l 

Mecanism: şireturi.

5.
Mape din earton cu şină 
metalică buc. 515,00 Format: A4. Densitate: 260 gr/m l 

Mecanism: şină.

6.
Mape din plastic cu clemă 
laterală (sajKHM), cotor 25 mm buc. 82,00 Format: A4. Mecanism: clemă metalică 

laterală. Dimensiune cotor: 25 mm.

7.
Mapă din plastic cu clemă 
laterală (3a>KHM), cotor 18 mm buc. 30,00 Format: A4. Mecanism: clemă metalică 

laterală. Dimensiune cotor: 18 mm.

8.
Mapă din plastic cu clemă 
laterală (saM<HM), cotor 30 mm buc. 5,00 Format: A4. Mecanism: clemă metalică 

laterală. Dimensiune cotor: 30 mm.

9. Mape la semnare cu stemă buc. 8,00 Format: A4. Material: carton gros, 
materiaiul copertei imitaţie de piele.

10. Mape din plastic cu elastic buc. 15,00 Format: A4. Grosime: 450 mkm. 
Mecanism: cu bandă elastică.

11.
Mape de plastic cu şină 1,8 mm 
(copertă transparentă) buc. 265,00 Format: A4. Mecanism: şină. Numărul de 

perforaţii: 2.

12. Mape din plastic cu folii buc. 5,00 Format: A4. Cantitate folii: 30.

13.
Mape de plastic cu şină metalică 
şi arc, 650 mkm buc. 72,00 Format: A4. Grosime: 650 mkm. 

Mecanism: şină metalică şi arc.

14.
Mape de prezentare cu buzunar 
interior buc. 2,00 Format: A4. Material: carton.

15. Bibliorafturi 35 mm buc. 10,00 Format: A4. Material: PVC. Dimensiune 
cotor: 35 mm.

16. Bibliorafturi 50 mm buc. 146,00 Format: A4. Material: PVC. Dimensiune 
cotor: 50 mm.

17. Bibliorafturi 70 mm buc. 95,00 Format: A4. Material: PVC. Dimensiune 
cotor: 70 mm.

18. Bibliorafturi 75 mm buc. 200,00 Format: A4. Material: PVC. Dimensiune 
cotor: 75 mm.

19.

Dosar transparent cu clip lateral 
pe exterior (cotor tip şină U, 
fară alonjă)

buc. 20,00 Format: A4.

20. Folii A4 set 96,00 Format: A4. Cantitate folii în set: 100. 
Grosime: 40 mkm.

21. Folii pentru laminare A4 set 1,00 Format: A4. Cantitate folii în set: 100. 
Grosime: 100 mkm.

22. Hârtie autocopiantă set 3,00 Fomiat: A4. Cantitate folii în set: 100. 
Pentru maşini de tipărit şi scris de mână.

23.
Hârtie pentru notiţe cu lipici 
76*76 mm(lOOfile) sct 33,00 Dimensiuni: 76*76 mm. Cantitate file în 

set: 100. Cu stratadeziv, multicolor.

24.
Hârtie pentru notiţe cu lipici 
76*76 mm (400 file) set 10,00 Dimensiuni: 76*76 mm. Cantitate file în 

set: 400. Cu strat adeziv, multicolor.

25.
Hârtie albă pentru notiţe 
90*90*90 mm set 28,00 Dimensiuni: 90*90*90 mm. Bloc pentru 

notiţe, hârtie albă, tară bandă adezivă.
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26.
Hârtie coloră pentru notiţe 
90*90*90 mm set 5,00

Dimensiuni: 90*90*90 mm. Bloc pentru 
notiţe, hârtie coloră (4-6 culori), fară 
bandă adezivă.

27. Index din plastic 12*45 mm set 80,00 Dimensiuni: 12*45 mm. Cantitate file în 
set: 100 (5 culori a câte 20 file fiecare).

28. Index din hârtie 50*12 mm set 62,00 Dimensiuni: 50*12 mm. Cantitate file în 
set: 400 (4 culori a câte 100 file fiecare).

29. Separatoare pentru papetărie set 5,00

Index-separatoare din plastic. Format: A4. 
Multicolor, fară marcaje, lungimea 
spaţiului pentru marcaj nu mai mic de 40 
mm. Cantitate separatoare în set: 10-15 
buc.

30. Separator foi 240*105 mm, roz set 2,00 Dimensiuni: 240*105 mm. Culoare: roz. 
Cantitate foi în set: 100 buc.

31.
Separator foi 240*105 mm, 
verde set 2,00 Dimensiuni: 240*105 mm. Culoare: verde. 

Cantitate foi în set: 100 buc.

32. Ascuţitori de creioane buc. 38,00
Ascuţitoare din plastic cu recipient pentru 
colectarea aşchiilor, diametrul găurii 8 
mm.

33. Ascuţitoare dubla buc. 1,00 Ascuţitoare dublă din plastic cu recipient 
pentru colectarea aşchiilor.

34. Corectoare-creion buc. 70,00 Volum: 10 ml. Lichid, pe bază de alcool.

35. Corector-bandă buc. 88,00 Dimensiuni: 5 mm*12 m. Bază: polimer.

36. Corector-fluid buc. 4,00 Volum: 20 ml. Cu perie, lichid, pe bază de 
alcool, uşor de aplicat.

37. Pioneze set 6,00 Pioneze nichelate. Cantitate pioneze în set: 
100 buc.

38. Cuţite de deschis scrisori buc. 23,00 Lăţimea lamei: 18 mm. Carcasă din 
plastic, mâner armat.

39. Lame pentru cuţit p/u birou set 6,00 Lăţimea lamei: 18 mm. Cantitate lame în 
set: 10 buc.

40. Foarfece buc. 32,00
Lungime: 160 mm. Material lame: oţel 
inoxidabil. Mânerele cu formă ergonomică 
din plastic.

41. Riglă, 30 cm buc. 15,00 Lungime: 30 cm. Material: metal.

42. Riglă, 100 cm buc. 2,00 Lungime: 100 cm. Material: metal.

43. Radieră buc. 99,00 Cauciuc natural, mărime mică, formă 
dreptunghiulară.

44.
Creion cu grafit (simplu) pentru 
desen, nivel de duritate H buc. 5,00 De tip Marco Raffine.

45.
Creion cu grafit (simplu) 
pentru desen, nivel de duritate 
2B

buc. 5,00 De tip Marco Raffine.

46.
Creion cu grafit (simplu) 
pentru desen, nivel de duritate 
3B

buc. 5,00 De tip Marco Raffme.

47.
Creion cu grafit (simplu) 
pentru desen, nivel de duritate 
B

buc. 5,00 De tip Marco Raffine.
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48.
Creion cu grafit (simplu) 
pentru desen, nivel de duritate
HB

buc. 5,00 De tip Marco Raffine.

49. Creion cu grafit (simplu) buc. 198,00 Gradul de duritate: HB. Diamentrul minei: 
0,5.

50. Pixuri cu gel, albastru buc. 946,00 Pix cu bilă, cu manjetă din cauciuc, cu 
capac. Grosimea; 0,7 mm. Tip: cu gel.

51. Pixuri cu gel, roşu buc. 47,00 Pix cu bilă, cu manjetă din cauciuc, cu 
capac. Grosimea: 0,7 mm. Tip: cu gcl.

52. Pixuri cu gel, verde buc. 42,00 Pix cu bilă, cu manjetă din cauciuc, cu 
capac. Grosimea: 0,7 mm. Tip: cu gei.

53. Pixuri cu gel, negru buc. 85,00 Pix cu bilă, cu manjetă din cauciuc, cu 
capac. Grosimea: 0,7 mm. Tip: cu gel.

54. Rezervă pix, albastru buc. 370,00 Rezervă pcntru pix cu bilă. Grosimea: 0,7 
mm.

55. Rezervă pix, negru buc. 70,00 Rezervă pentru pix cu bilă. Grosimea: 0,7 
mm.

56.
Pixuri pentru casierie 0,5 mm, 
albastru buc. 20,00

Pix albastru cu gel 0,5 mm, cu suport de 
poziţionare verticală, bază cu pernuţă 
adezivă (casierii).

57.
Suport din metal pentru 
rechizite buc. 3,00

Suport din metal tip plasă pentru rechizite, 
cu 3 compartimente (pixuri, creioane; cub 
de hârtie pentru notiţe; agrafe şi alte 
accesorii). Culoare: negru.

58.
Set de suporturi pentru 
documente cu 3 secţii 
(vertical)

buc. 1,00 Set de suporturi, verticale, cu 3 
compartimente, din metal. Format: A4.

59.
Set de suporturi pentru 
documente cu 3 secţii 
(orizontal)

buc. 1,00 Set de suporturi, orizontale, cu 3 
compartimente, din metal. Format: A4.

60.
Set de suporturi pentru 
documente cu 4 secţii 
(vertical)

buc. 3,00 Set de suporturi, verticale, cu 4 
compartimente, din metal. Format: A4.

61. Hârtie foto A4 set 1,00 Format: A4. Cantitate foi în set: 50.

62. Hârtie colorată A4 set 2,00 Format: A4. Cantitate foi în set: 100. 
Densitate: 80 g/m^.

63. Fişe personale buc. 300,00 Conform formularului anexat.

64.
Şerveţele pentru tehnica de 
birou set 1,00 Universale. Cantitate bucăţi în set: 100.

65. Caiet A4 buc. 13,00 96 foi, pătrăţele

66. Caiet A5, pătrăţele buc. 30,00 48 foi, pătrăţcle

67. Caiet A5, linie buc. 2,00 48 foi, linie

68. Blocnot A6 buc. 40,00 40 foi, pătrăţele

69. Blocnot A5 buc. 62,00 48 foi, pătrăţele

70. Marker permanent, negru buc. 51,00
Culoare: negru. Recomandat pentru 
scrierea pe suprafeţe diverse (carton, 
hârtie, lemn, metal, sticlă etc.).

71. Textmarker, verde buc. 59,00 Culoare: verde. Forma vârf: tesit.
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72. Textmarker, roşu buc. 24,00 Culoare: roşu. Forma vârf: tesit.

73. Textmarker, roz buc. 33,00 Culoare: roz. Forma vârf: tesit.

74. Textmarker, galben buc. 49,00 Culoare: galben. Forma vârf: tesit.

75. Textmarker, albastru buc. 10,00 Culoare: albastru. Forma vârf: tesit.

76. Textmarker, orange buc. 16,00 Culoare: orange. Forma vârf: tesit.

77. Carioci colorate set 6,00 Carioci colorate, vârf subţire. Cantitate 
bucăţi set: 12.

78.
Marker pentru CD/DVD cu 
două capete, negru buc. 2,00 Cemeală rezistentă la apă, vârf fin cu 

grosimea 0,4 mm.

79. Marker pentru metal buc. 65,00 Marker permanent pentru metal, universal, 
impermeabil. Culoare: alb.

80. Ac ţigănesc buc. 3,00 Ac ţigănesc pentru coaserea documentelor 
10 cm.

81. Aţă de iută kg 1,00 Aţă de iută pentru coaserea documentelor 
(arhivare).

82. Burete umede buc. 30,00 Pentru sortarea şi numărarea bancnotelor, 
hârtiei, etc.

83. Elastice pentru bani set 5,00 Greutate set: 200 gr.

84. Tuş ştampile buc. 8,00 Culoare: albastru. Volum: 30 ml.

85. Bandă adezivă dublă (birotică) buc. 15,00 Bandă dublu adezivă. Dimensiuni: 24 
mm*10 m.

86. Bandă adezivă 12 mm buc. 15,00 De cancelarie, transparentă. Grosime: 45 
mkm, dimensiuni: 12 mm*30 m.

87. Bandă adezivă 15 mm buc. 15,00 Bandă dublu adezivă. Dimensiuni: 15 
mm*5 m.

88. Bandă adezivă 19 mm buc. 45,00 De cancelarie, transparentă. Grosime: 45 
mkm, dimensiuni: 19 mm*30 m.

89. Bandă adezivă 48 mm buc. 113,00
Pentru împachetare, transparentă. 
Grosime: 45 mkm, dimensiuni: 48 mm*45 
m.

90. Adeziv cu buretă buc. 50,00 De cancelarie, se aplică cu buretă. Volum: 
50 ml.

91. Adeziv-creion uscat buc. 118,00 Adeziv pentru hârtie şi carton. Greutate: 
21 gr.

92. Adeziv PVA buc. 50,00 Adeziv PVC, tub cu un aplicator 
retractabil.

93. Decapsatoare buc. 7,00 Pentru eliminarea capselor NIO, N24/6, 
N26/6.

94. Capse Nr. 10 set 203,00 Cantitate capse în set: 1000 buc. Culoare: 
argintie.

95. Capse Nr. 24/6 set 162,00 Cantitate capse în set: 1000 buc. Culoare: 
argintie.

96. Capse Nr. 23/13 set 12,00 Cantitate capse în set: 1000 buc. Culoare: 
argintie.

97. Capse Nr. 23/8 set 4,00 Cantitate capse în set: 1000 buc. Culoare: 
argintie.
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98. Capsatoare Nr. 10 buc. 6,00
Mecanism metalic, capsare de înaltă 
calitate de până la 10 foi.

99. Capsatoare Nr.24/6 buc. 6,00
Mecanism metalic, capsarc de înaltă 
calitate de până la 30 foi.

100. Perforatoare 30 foi buc. 2,00
Material: metal. Capacitate de perforare: 
30 foi de 80 g/m^.

101. Perforatoare 70 foi buc. 2,00
Material: metal. Capacitate de perforare: 
70 foi de 80 g/m^.

102. Clips pentru hârtie 51 mm set 12,00
Culoare: negru. Cantitate clipse în set: 12 
buc.

103. Clips pentru hârtie 32 mm set 16,00
Culoare: negru. Cantitate clipse în set: 12 
buc.

104. Clips pentru hârtie 25 mm set 12,00
Culoare: negru. Cantitate clipse în set: 12 
buc.

105. Clips pentru hârtie 41 mm set 9,00
Culoare: negru. Cantitate clipse în set: 12 
buc.

106. Clips pentru hârtie 15 mm set 9,00
Culoare: negru. Cantitate clipse în set: 12 
buc.

107. Clips pentru hârtie 19 mm set 3,00
Culoare: negru. Cantitate clipse în set: 12 
buc.

108. Agrafe 25 mm set 145,00
Agrafe de birou nichelate, triunghiulare. 
Cantitate agrafe set: 100 buc.

109. Agrafe 28 mm set 14,00
Agrafe de birou nichelate. Cantitate agrafe 
set: 100 buc.

110. Agrafe 33 mm set 2,00
Agrafe de birou nichelate. Cantitate agrafe 
set: 100 buc.

111. Agrafe 50 mm set 100,00
Agrafe de birou nichelate. Cantitate agrafe 
set: 100 buc.

112. Agrafe 28 mm colorate set 1,00
Agrafe de birou coiorate, rotunde. 
Cantitate agrafe set: 100 buc.

4. Admiterea sau interzicerea ofertelor alternative
Nu se acceptă depunerea de oferte alternative.

5. Mostre
Prezentarea mostrelor este obligatorie. Mostrele vor fi prezentate la sediul entităţii contractante, 

până la termenul limită de depunere a ofertelor.

6. Condiţii de ambalare, marcare şi transport
Până la predarea bunurilor către beneficiar, asigurarea transportării va fi în sarcina furnizorului. 

Bunurile trebuie să fie ambalate astfel încât să li se asigure o protecţie adecvată în timpul 
transportării. Acolo unde este cazul, bunurile vor fi marcate încât să se poată stabili tipul. Articolele 
deteriorate în timpul transportării vor fi reparate/înlocuite din contul furnizorului.

7. Documente obligatorii la depunerea ofertei. Criteriile de calificare şi de selecţie
Documentaţia obligatorie la prezentarea ofertei va fi menţionată în Anunţul de participare.

8. Termenii şi condiţiile de livrare, documente însoţitoare



Lwrarea se va efectua din contul şi cu transportul vânzătorului, la depozitul cumpărătorului. 
Bunurile se vor livra integral, după semnarea contractului, în termen de 15 zile. Bunurile livrate vor 
II msoţite de următoarele documente:

- factura fiscală.

9. Garanţii
Pentru refuzul de a semna contractul sau pentru retragerea ofertei după termenul limită de 
deschidere a ofertelor, operatorul economic (ofertantul) achită o penalitate către entitatea 
contractantă în cuantum de 10% din suma ofertei.
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10. Relaţii de contact: Manager (şef) aprovizionare, SA - Grigore Roşca 
tel: + 373 (231) 5-33-67 
e-mail: office@cet-nord.md

Elaborat:
Agentă achiziţii, SA 
Data 11.03.2024

COORDONAT
Director Tehnic adjunct al întreprinderi 

Directoare Politica Organizaţiei 

Director Administrativ 

Manager (şef) aprovizionare, SA

Elena Virsta

Serghei Macarov 

Garbuz Veronica 

rasnobaev Adrian 

Grigore Roşca
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