
CAIET DE SARCINI 
pentru achiziționarea bunurilor de mică valoare 

1. Autoritatea contractantă: Comisia Electorală Centrală 

 

2. Organizatorul procedurii de achiziție: Comisia Electorală Centrală 

 

3. Obiectul achiziției: Achiziționarea rechizitelor de birou și conexe 

 

4. Cod CPV:  

 

Nr. 

d/o 

Denumirea bunurilor 

solicitate 
Cantitatea 

Specificarea tehnica deplina 

solicitata, standarde de 

referinta 

Termen de 

livrare la 

CEC 

1.  Hîrtie de copiator A4 300 
(Hîrtie albă, 80 g/mp, 5 

pachet/per cutie, 500 foi/per 

pachet) 

În termen de 

5 zile după 

înregistrarea 

contractului 

la Trezoreria 

de Stat. 

2.  Hîrtie de copiator A3 50 
(Hîrtie albă, 80 g/mp, 5 

pachet/per cutie, 500 foi/per 

pachet) 

3.  Index notițe adezive 150 Notes Adeziv plastic 5 culori/set 

4.  Lipici solid pentru hîrtie 35 Clei uscat 21 gr 

5.  

Bandă adezivă 

transparentă pentru 

ambalare 

300 

Scotch, 

 Dimensiune:  

Lungime: 100 metri 

Latime: 45-48 mm 

Grosime: 35 microni 

 

6.  Decapsator metalic 15  

7.  Riglă 50 Plastic 30 cm, diverse culori 



8.  Riglă 10 Plastic 50 cm, 

9.  
Caiet mecanic/Mape de 

prezentare 
200 

Format A4, copertă translucidă 

și flexibilă, fiind confecționată 

din polipropilenă lavabilă și 

foarte rezistentă. În interior, este 

prevăzut cu 2 inele rotunde cu 

diametrul de 15 mm cu o 

capacitate de 140 de file de 

80g/mp sau 40 de folii. 

 

10.  
Mapă protecție pentru 

documente cu alonjă 
500 

Mapa este prevăzută cu o alonjă 

detașabilă, Format A4, Grosimea 

materialului – 150 mic, Material 

– PP, capacitate maximă – 20 

foi, culoare – asorti 

 

 

11.  Mapă plastic cu elastic A3 100  

 

12.  Mapă plastic cu elastic A4 100  

13.  

Mapă plic cu buton A4 

Mapă plastic cu capse și 

clapetă 

200  

14.  Marker pentru texte 200 
Textmarker Hi-text, albastru, 

orange, violet 

15.  

Carton alb copy A4 

 
50 

Pentru copiatoare și imprimante 

laser, inject 

Format: A4, mat/gloss 

Gramaj: 200g/mp Culoare: alb 

250 foi/pachet 

16.  Biblioraft PVC A4 250 

7.5 cm Confecționat din carton 

rigid, exterior propilenă, 

mecanism nichelat, 2 inele de 

metal, buzunar din plastic pentru 

etichetă. Dimensiuni: 

318x285x75mm Grosime cotor: 

7.5 cm 

Culoare: albastru, violet sau gri 



17.  Biblioraft PVC A4 250 

5 cm Confecționat din carton 
rigid exterior propilenă, 

mecanism nichelat, 2 inele de 

metal, buzunar din plastic pentru 

etichetă. Dimensiuni: 

318x285x50mm Culoare: 

albastru, violet sau gri Grosime 

cotor: 5 cm 

18.  
Cutie de arhivarea 

documentelor 
80 

Culoare: Alb 

Poziționare: vertical sau 

orizontal. Dimensiuni (mm): 100 

x 250 x 350 Pentru documente 

A4 

19.  Ața pentru cusutul actelor 16 
Culoare: albă 

Lungimea: 40 m 

100% bumbac 

20.  Marker pentru texte / CD 20 

Model similar: marker 

permanent DELI Mate dublu 

Grosimea liniilor în urma 

scrierii: 0,5/1,0 mm 

Cerneala rezistentă la apă, se 

usucă rapid. 

Culoare: negru, roșu 

21.  Pix cu bilă 300 
Model similar: Piano Maxriter 

PT-335 

Culori: albastru, negru 

22.  Lipici PVA 10 

Adeziv lichid pentru lipirea 

rapidă a hîrtiei, cartonului. 

Lavabil, netoxic. 

Prevăzut cu picurător. 

Cantitate - 40 ml. 

23.  
Hîrtie craft  pentru 

ambalare 
500 

Dimensiune: 

70 x 100 cm, 60 g/mp, 500 coli 

(buc) 

 

24.  Creion cu gumă HB 300  

25.  
Rezervă mină pentru 

creion mecanic 
200 

Mină pentru creion mecanic 

BAT 0,5 mm cu grip, duritate 

medie. 

 

26.  Pix gel 500 
(300 albastre, 100 roșii, 100 

negre) 



27.  Tablă din plută 3 (dimensiuni: 60x90 cm) 

28.  
Adeziv universal 

instantaneu 
10 

pentru încleierea ceramicii, 

lemnului, pielii, cartonului, 

majoritatea materialelor plastice. 

Uscare instantanee. 

Ambalat în tub 3 ml. 

29.  Capsator din metal 12 
utilizează capse 24/6,  

capacitate de capsare 20 coli 

30.  Folii protecție documente 200 
Dimensiune: A4, culoare 

transparentă 50 microni, 200 

seturi 

31.  Radieră 50 
Forma: triunghiulară 

Culoarea: albă 

Din cauciuc natural 

32.  
Ascuțitoare din metal 

pentru creioane 
10  

33.  
Plic autoadeziv cu 

fereastră pe dreapta jos 
5000 Dimensiuni: 110x220 mm. 

Gramaj 80 g/mp. 

34.  Pungă din plastic 1000 
Tip maieu, cu pliuri laterale, 

Dimensiuni: 42x67 cm, 

Rezistenta 5 kg 

35.  Pungă din plastic 500 
Tip maieu, cu pliuri laterale, 

Dimensiuni: 50x75 cm, 

Rezistenta 10 kg 

 

5. Scopul achiziției: achiziționarea rechizitelor de birou și conexe. 

6. Informații despre finanțare: din bugetul de stat. 

 

7. Termenul şi condiţiile de livrare: 

a) Furnizorul va livra bunurile la sediul Cumpărătorului, în termenii solicitați. 

b) Furnizorul își va asuma cheltuielile ce țin de livrarea, manipularea, descărcarea bunurilor 

la depozitul cumpărătorului și protecția integrității bunurilor pînă la recepționare de 

cumpărător; 

c) Furnizorul își asumă obligațiunile să înlăture, din cont propriu, toate defectele apărute din 

cauza sa, depistate la momentul recepționării bunurilor, care sunt indicate în Actul de 

constatare semnat de ambele părți sau de reprezentanții împuterniciți ai acestora.  

 

8. Modul de prezentare a ofertelor: 

 ofertele se prezintă în limba de stat a Republicii Moldova, cu specificarea clară a 

parametrilor;  



 preţul bunurilor se indică în lei MDL; 

 preţul bunurilor include toate cheltuielile, şi trebuie să fie fix pentru toată cantitatea de 

bunuri, inclusiv livrarea și descărcarea acestora. 

 preţul ofertei se stabileşte de către ofertant în baza cerinţelor care le-a primit de la 
organizatorul procedurii de achiziţie. Cheltuielile suplimentare neluate în calcul de ofertant 

la prezentarea preţului, nu se acoperă de către cumpărător. 

 

9. Evaluarea ofertelor va avea loc pe data de: conform termenelor reflecate în SIA RSAP. 

10. Oferta se prezintă pînă la data de: conform termenelor reflecate în SIA RSAP. 

11. Oferta este valabilă 14 zile de la data-limită de depunere a ofertei. 

12. Ofertele pot fi primite prin intermediul platformelor Mtender în care a fost lansată achiziția, 

dar nu mai tîrziu de termenul-limită indicat. 

13. Oferta cîştigătoare se va aprecia conform criteriului: prețul cel mai scăzut. 

 

14. Condițiile de plată și valoare achiziției: 

 Plata se va efectua prin transfer bancar în termen de 15 zile bancare după livrarea bunurilor, 

semnarea actului de predare-primire și prezentarea facturii fiscale. 

 Valoarea estimativă a achiziției constituie: 77 083,00 lei fără TVA. 
17. Documentele necesare a fi prezentate de către ofertanţi: 

 Specificația tehnică și de preț; 

 Certificatul de înregistrare a întreprinderii emis de către autoritatea competentă (copie 

confirmată prin semnătură și ștampila ofertantului); 

 Extras din Ragistrul de stat al persoanelor juridice emis de către autoritatea competentă 
(copie confirmată prin semnătură și ștampila ofertantului); 

 

22. Relaţii de contact: str. Vasile Alecsandri nr.119, mun. Chișinău, MD 2012. 

Tel.: 022-251-451; 022-232-406; 022-578-994, Fax: 022-234-047 

 

 

 

Preşedintele  

Comisiei Electorale Centrale         _________________________L.Ș  Dr. Dorin CIMIL 
 


