
Anexa nr. 5 la Caietul de sarcini 

 

Lista subdiviziunilor care vor fi amplasate  

în edificiul din str. Ghioceilor, nr. 1 

 

Nr. Denumirea 

subdiviziunilor din 

cadrul Centrului de 

producere 

Spațiu, 

m2 

Numărul 

angajaților 

Cantita

tea 

LAM-

urilor 

Cantitatea 

echipamentului 

specializat 

Comentarii 

1. DIRECȚIA DE 

PRODUCERE 
1940 137 124 86 Totalizare 

  Secția pregătire a 

procesului de producere 
345 18 9   

  Depozitul principal 

blanchete de pașapoarte 
50 1    

  Depozitul blanchete spre 

confecționare 
30 1 2   

  Sectorul pregătirii 

pașapoarte spre 

confecționare 

30 3 3   

  Sectorul pregătirii cartele 

spre confecționare 
40 4 3   

  Sectorul primire/eliberare 

comenzi confecționate 
40 5 1   

  Sectorul împlicuire 

pașapoarte 
40 3 3  Urmează de 

organizat 

  
Sectorul împlicuire cartele 40 3 3  Urmează de 

organizat 

  Sector distrugere 

documente nevalabile 
40     

  Sectorul arhivare 35 4    

  Secția confecționare și 

perfectare documente 
280 41 36 17  

  Sectorul primire/eliberare 

comenzi confecționare 
20 5 3   

  Sectorul confecționare 

pașapoarte policarbonat 
50 13 9 6  

  Sectorul confecționare 

pașapoarte pagini hârtie 
25 2 3 2  

  Sectorul confecționare 

cartele policarbonat 
60 11 8 5  

  Sectorul confecționare fișe 

de însoțire cartele 
30 7 6 4  

  Sector analiza rebutului  20 2 2   

  
Garderobă ingineri 15 

pentru 10 

angajați 
   

  
Garderobă salariați femei 15 

pentru 10 

angajați 
   

  
Garderobă salariați bărbați 15 

pentru 15 

angajați 
   



  
Sufragerie/cantină 30 

pentru 30 

angajați 
   

  Secția confecționare 

documente în partide 

mici 

60 5 4 5  

  Secţia elaborări de 

design 
60 5 7 2  

  Secţia elaborare și 

confecționare blanchete 
165 10 2 12 

Amplasare 

la parter, cu 

acces la 

rampă 

încărcare/de

scărcare, 

165 M2 

  Tipografia offset 65 4  6 

  Tipografia tipar partide 

mici 
30 3  3 

  Sector confecționare mape 

de arhivă 
20 1  2 

  Sector copertare 20 2  1 

  Depozit materia 

primă/producție finită 
30    

  SECȚIA CONTROL 

TEHNIC 
50 11 15 13  

  
Garderobă salariați 15 

pentru 11 

angajați 
   

  
Sufragerie/cantină 15 

pentru 11 

angajați 
   

  SECȚIA 

TEHNOLOGICĂ 
65 9 9   

  DIRECȚIA 

CRIPTOGRAFICĂ ȘI 

ÎNREGISTRĂRI 

50 5 10 21  

  DIRECȚIA 

CERCETĂRI ȘI 

TEHNOLOGII DE 

PROTECȚIE A 

DOCUMENTELOR 

120 15 15   

  Secția cercetări biometrice 35 4 4   

  Secția tehnologii de 

protecție a documentelor 
35 4 4 2  

  Secția cercetări de 

laborator 
50 5 5 19  

  SECȚIA PRODUCERE 

SPECIALĂ 
350 12 6 16 

Amplasare 

la parter, cu 

acces la 

rampă 

încărcare/de

scărcare, 

350 M2 

  Depozit plăci de 

înmatriculare 
200 1   

  Sector producere numere 

de înmatriculare 
100 4 3 5 

  Sector confecționare 

ștampile 
50 4 3 4 

  Sector atelier confecții 

metalice 
 3  7 

  BIROUL GESTIONARE 

PROCESE VERBALE 

ȘI DISTRUGERE 

20 4 3   



DOCUMENTE 

NEVALABILE 

  SECȚIA 

ACTUALIZAREA 

REGISTRELOR 

INFORMAȚIONALE 

140    

 

  Biroul informații inițiale 70    

  Biroul procesare date 70    

  CONDUCEREA 60 2 2   

  CANCELARIA 25  2   

  SALĂ PENTRU 

ȘEDINȚE 
30  1   

  SALĂ PENTRU 

TESTARE 

ECHIPAMENT/SOFT 

NOU 

25  2   

  DEPOZIT 

CONSUMABILE 
25  1   

  BLOCURI SANITARE 40     

2. DEPARTAMENTUL 

MANAGEMENT 

SERVICII PUBLICE                        

1413    amplasare 

la parter 

  Zona de așteptare cu 

antreu  500 

    

  Zona de autodeservire 1 1   

  TSS  2 2   

  Informație 40 8 8   

  Eliberare acte 40 6 6   

  Cancelarie (recepționare 

acte) 
20 2 2   

  Birou Șef 15 1 1   

  Sufrageri  40     

  Vestiar 35     

  Ghișee SEAI 100 20 20   

  
Stația grafică 128 2 2 16 

16 stații 

grafice 

  Ghișee DÎLUD 30 6 6   

  Back Office SSC 30 4 4   

  Ghișee SSC 50 10 10   

  Ghișee DÎMTCCA 25 5 5   

  Ghișee cadastru 15 3 3   

  Ghișee rezervă 15 3 3   

  WC pentru persoane cu 

dezabilitătți 
5     

  WC clienți 15     

  WC salariați 15     

  Încăpere de uz tehnic, 

încăpere auxiliara, 

încăpere pentru utilajul de 

curăţenie 

15     



  Zona de servere: 

Încăpere pentru utilajul IT  

Telefonie  

40     

  Încăperea tablourilor 

electrice 
10     

  ARHIVE 230     

  SEAI 70     

  SSC 80     

  DÎMTCCA 60     

  BIE 20     

3. DEPARTAMENTUL 

STARE CIVILĂ 
300 - - -  

  Sala de oficieri solemne 300 - - -  

4. DEPARTAMENTUL 

DIGITALIZARE 
125 5 5 -  

  Camera de servere + 

Spațiu adicacent 
90 - - - 

amplasare 

la parter 

  

Repartitoare orizontale 10 - - - 

amplasare - 

subsol, 

parter, 

Nivel 1 

  Oficiu  25 5 5 -  

5. 

DIRECȚIA 

SECURITATE 
32 4 1 - 

spațiu 

pentru 

unitate de 

gardă - 

amplasare 

la parter 

6. 
DÎMT și CCA  300 5 5 - 

amplasare 

în subsol 

  grup sanitar clienți 18     

  Sala de așteptare clienți 50     

  grup sanitar salariați 16     

  Încăperea mamei și 

copilului 
8     

  Birou examinator 10     

  Sala de calculatoare 60     

  3 Birouri 40 5 5 -  

  Sala de odihnă 28     

  Arhivă  50     

  Spațiu de depozitare 20     

7. DIRECȚIA 

ASIGURARE 

INFRASTRUCTURĂ ȘI 

LOGISTICĂ 

300    Secția 

expediție 

 
spațiu utilizat/spațiu 

neutilizat 
4410    930 
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