
APROBAT: 

Angela MOTUZOC, 

Președintele Consiliului 

Superior al Procurorilor 

____________________________ 

                                                                                                                                      (semnătura) 

 

Caietul de sarcini 

privind achiziționarea rechizitelor de birou 

Cod CPV 30197000-6  

 

Nr. 

d/o 
Cod CPV 

Denumirea 

bunurilor 

Unitatea 

de 

măsură 

Cantitatea 

necesara 
Specificație tehnică deplină solicitată, Standarde de referință 

1 2 3 4 5 6 

1 
30197000-

6 

Cub din 

hârtie pentru 

notițe 

buc. 4 
Cub de hârtie albă pentru notițe cu dimensiuni - 90 × 90 mm, ambalat a 

câte 1000 file, cu densitatea 60gr/m2. 

2 
30197000-

6 

Hârtie pentru 

notițe cu 

adeziv 

buc. 38 
Bloc de hârtie pentru notițe cu strat adeziv pe bază de apă non-toxic, 

dimensiunea 75x75mm, 450 file, multicolor. 

3 
30197000-

6 
Perforator buc. 5 

Perforator din metal, cu distanța între cuțite: 80 mm, capacitate de 

perforare: 40 foi, diametru exterior al cuțitului: 5.5mm. 

4 
30197000-

6 
Perforator buc. 2 

Perforator realizat din metal rezistent. Dispune de distanțier și rezervor 

pentru confetti; Sistem de prindere întărit; Capacitatea maxima de 

perforare: 70 coli 80 g/mp; Diametru perforație: 5,5 mm; Distanța între 

cele 2 perforații: 80 mm ; Dimensiuni: 205х112х185mm. 

5 
30197000-

6 

Index-uri din 

plastic 
buc. 55 Index-uri din plastic adezive neon, 44x12 mm, 5 culori câte 20 foi fiecare. 

6 
30197000-

6 

Creion 

pentru desen 
buc. 40 

Creion grafit cu radieră încorporată, corp din lemn vopsit cu formă 

triunghiulară, duritatea minei HB. 



7 
30197000-

6 
Adeziv lichid buc. 11 

Adeziv lichid PVA pentru încleierea hârtiei, cartonului, lavabil, netoxic, 

ambalajul cu picurător, cantitatea - 80 ml. 

8 
30197000-

6 

Covoraș 

pentru mouse 
buc. 11 

Covoraș pentru mouse computer cu suport pentru mână: țesătură turistică, 

cauciuc spongios, 240x220x4mm. 

9 
30197000-

6 

Bandă 

corectoare 
buc. 46 

Bandă corectoare ce acoperă toate tipurile de scriere, cu uscare rapidă, 

dimensiuni - 5mmx8m. 

10 
30197000-

6 

Fluid 

corector pe 

bază de 

solvent 

buc. 10 
Fluid/creion corector, cantitatea - 18 ml, cu două căi de acoperire: vârf 

metalic pentru corecția exactă și perie pentru aplicații largi. 

11 
30197000-

6 

Cerneală 

pentru 

ștampile 

buc. 6 
Tuș pentru ștampile pe bază de apă, cerneală permanentă pentru o 

acoperire eficace, cu aplicator, 28 ml, culoarea – albastru. 

12 
30197000-

6 
Radieră buc. 4 

Radieră din cauciuc natural de culoarea albă, margini oblice pentru o 

ștergere precisă a grafitului și creionului, fără PVC și Pftalat. 

13 
30197000-

6 

Suport 

pentru 

documente 

orizontal 

buc 4 

Set din 3 tăvițe metalice, suprapozabile, culisate pe șină, tip sertare - 

mobile, format A4, pentru clasificarea și păstrarea documentelor, pereți 

de tip plasă, dimensiuni: 350x278x275 mm (LxlxH). 

14 
30197000-

6 
Textmarker set. 10 Set textmarkere cu cerneală lichidă, vârf teșit de 1-5 mm, 3 culori/set. 

15 
30197000-

6 

Cuțit de 

papetărie 
buc. 4 

Cutter cu lamă din metal inoxidabil, lățime lamă 18 mm retractabilă, corp 

din plastic divers colorat, 8 fracțiuni ale lamei pentru utilizare, cu mâner 

cauciucat. 

16 
30197000-

6 

Foarfece 

pentru oficiu 
buc. 11 

Foarfece cu lame de oțel inoxidabil de înaltă calitate, mânere ergonomice 

2D în formă clasică din cauciuc anti-alunecare, 17 cm. 

17 
30197000-

6 

Învelitori 

plastic A4 
buc. 35 Învelitori copertă A4 lucioasă, plastic. 

18 
30197000-

6 

Suport 

pentru 

blocuri de 

hârtie 

buc. 8 
Suport-uri de masă cu compartiment pentru blocuri de hârtie, din metal, 

tip plasă, negru, dimensiuni: 215x75x53mm. 

19 30197000- Mapă carton buc. 120 Mapă cu legături, format A4, pentru păstrarea documentelor fără 



6 cu șiret perforare, carton cu densitatea 260 g/m2, cu trei clape interioare 

20 
30197000-

6 

Mapă carton 

cu șină 

metalică 

buc. 300 Mapă din carton dens cu șina din metal,360 gr/m2. 

21 
30197000-

6 

Mapă plastic 

cu clip și 

sină 

buc. 40 Mapă plastic cu clip și șină, grosime, microni 650. Culoare albastră. 

22 
30197000-

6 

Mapă din 

plastic cu 

elastic 

buc. 20 
Mapa din plastic cu elastic, de culoarea albastră, pentru foi de format A4, 

lățimea 30mm. Culoare albastră. 

23 
30197000-

6 

Mapă cu 

clemă și 

buzunar 

buc. 28 
Mapă din plastic cu clemă și buzunar pe coperta interior/exterior, format: 

A4. Culoare albastră. 

24 
30197000-

6 

Mapă plastic 

cu alonjă 
buc. 80 

Mapă cu alonja sistem de îndosariere A4, pentru fixarea documentelor 

fără a utiliza perforator, capacitatea până la 20 de foi densitate standard. 

25 
30197000-

6 

Mapă din 

plastic 
buc. 400 

Dosar plastic cu șină din plastic subțire si flexibil, format A4. Coperta-

fata confecționata din plastic transparent mat (110 mkm). Coperta-spate 

din plastic colorat mat netransparenta (140 mkm). Mapa prevazuta cu 2 

perforații pe latura mare. Sistem de indosariere din metal. Culoare 

albastră. 

26 
30197000-

6 

Servietă 

portofoliu cu 

fermoar 

buc. 10 
Servietă din plastic, cu închidere fermoar, dimensiuni: 375x290x70mm, 

culoarea neagră. 

27 
30197000-

6 

Biblioraft 

A4, 

50mm (PP) 

buc. 55 

Biblioraft cu coperta exterioară plastifiată cu polipropilena, iar la interior 

acoperit cu hârtie gri. 

Buzunar pe cotor cu etichetă de carton interschimbabilă, pentru 

personalizare. 

Echipat cu orificiu metalic de prindere și margini protejate cu șină 

metalică, pentru o manevrare facilă și sigură. 

Capacitate 350 coli A4 (80 gsm) 

Dimensiuni 52 x 318 x 290 

Greutate 0,39 kg 

Culoare: albastru 



28 
30197000-

6 

Biblioraft 

A4, 

70mm (PP) 

buc. 40 

Biblioraft cu coperta exterioară plastifiată cu polipropilena, iar la interior 

acoperit cu hârtie gri. 

Buzunar pe cotor cu etichetă de carton interschimbabilă, pentru 

personalizare. 

Echipat cu orificiu metalic de prindere și margini protejate cu șină 

metalică, pentru o manevrare facilă și sigură. 

Capacitate 500 coli A4 (80 gsm) 

Dimensiuni 72 x 318 x 290 

Greutate 0,41 kg 

Culoare: albastru 

29 
30197000-

6 

Separator din 

plastic cifre 

A4 

1-31 

pach. 35 

Index din polipropilenă, destinat organizării eficiente a documentelor 

arhivate în bibliorafturi sau caiete mecanice. Prevăzut cu pagină de sumar 

pentru descrierea conținutului.  

Pagina de sumar beneficiază de margine perforată și ranforsată, pentru 

mai multă rezistență. 

Index 1-31 cu 31 taste, pentru identificarea rapidă a conținutului. 

Prevăzut cu 11 perforații pentru arhivare în biblioraft și caiete mecanice. 

Format A4. 

Polipropilenă (PP) de 0,12 mm. 

Culoare: Asortat. 

Dimensiuni: 225 x 3 x 297mm. 

Utilizare pentru: Bibliorafturi și caiete mecanice. 

Greutate (kg): 0,14. 

30 
30197000-

6 
Trimmer A4 buc. 1 

Sigur și simplu în utilizare, corp din metal, mâner ergonomic, presarea 

manuală a hârtiei, ecran de protecție din plastic. 

Baza este marcată în cm și inch, de asemenea sunt marcate și formatele 

standard. 

Lungimea maximă de tăiere - 320 mm. 

Format - A4. 

Capacitate de tăiere – 8/10 coli. 

31 
30197000-

6 
Pix cu gel set 10 

Pix cu gel albastru de singură folosință, ce oferă scriere curată și clară. 

Corp din plastic transparent cu vârf metalic, capac cu clip de prindere. 

Diametrul bilei este de 0,38 mm. 



Grosimea liniei de scris 0,3 mm. 

Ambalate câte 12 bucăți. 

32 
30197000-

6 

Stilou cu 

peniță 
buc. 10 

Stilou cu peniță din Iridiu, cu scriere calitativă. 

Grip moale triunghiular asigură prinderea fermă și maximul de confort în 

timpul utilizării. 

Disponibile min.1  rezervă cu cartușe de cerneală. 

Spațiu de păstrare la îndemână pentru o rezervă. 

Ambalare: blister. 

33 
30197000-

6 

Pix cu bilă 

0,6mm, 

albastru buc. 100 

Un stilou de unică folosință cu prindere triunghiulara cu o unitate de 

scriere sofisticată sofisticată și o tehnologie unică Ultra Glide. Mânerul 

are un corp triunghiular transparent, cu o zonă confortabilă de prindere 

din cauciuc și un capac ventilat. Culoarea capacului, a mânerului și a 

capacului se potrivește cu culoarea cernelei. O unitate de scriere cu 5 

canale, cu un diametru de 0,6 mm în combinație cu cerneală cu viscozitate 

redusă (tehnologia Ultra Glide), oferă o scriere precisă și rapidă, fără efort. 

Lungimea liniei continue este de 1000 m cu o grosime de 0,32 mm, care 

este o cifră înaltă în categoria sa 

34 
30197000-

6 

Pix cu bilă 

0,6mm, 

negru 

buc. 40 

Un stilou de unică folosință cu prindere triunghiulara cu o unitate de 

scriere sofisticată sofisticată și o tehnologie unică Ultra Glide. Mânerul 

are un corp triunghiular transparent, cu o zonă confortabilă de prindere 

din cauciuc și un capac ventilat. Culoarea capacului, a mânerului și a 

capacului se potrivește cu culoarea cernelei. O unitate de scriere cu 5 

canale, cu un diametru de 0,6 mm în combinație cu cerneală cu viscozitate 

redusă (tehnologia Ultra Glide), oferă o scriere precisă și rapidă, fără efort. 

Lungimea liniei continue este de 1000 m cu o grosime de 0,32 mm, care 

este o cifră înaltă în categoria sa 

35 
30197000-

6 
Capse 23/8 pach. 20 

Capse din oțel pentru capsatoare, №23/8, placate cupru. 

Asigură rezistență și siguranță la capsare. 

Capsează de la 30 până la 50 coli de hârtie (80g/mp). 

Ambalare - 2000 bucăți în cutie. 

36 
30197000-

6 

Bandă dublu 

adezivă 12 

mm х 9 m 

buc. 6 

Bandă dublu adezivă pe suport de hârtie, adeziv solvent. 

Una dintre suprafețele benzii este protejată cu panglică din hârtie 

siliconizată. 



Banda este utilizată pentru încleierea materialelor ușoare: carton, hârtie, 

plastic. 

Oferă o aderență maximă chiar și pe suprafețe aspre. 

Dimensiuni bandă: 12 mm х 9 m. 

37 
30197000-

6 

Bandă dublu 

adezivă 18 

mm х 45 m 

buc. 7 

Bandă dublu adezivă pe suport de hârtie, adeziv solvent. 

Una dintre suprafețele benzii este protejată cu panglică din hârtie 

siliconizată. 

Banda este utilizată pentru încleierea materialelor ușoare: carton, hârtie, 

plastic. 

Oferă o aderență maximă chiar și pe suprafețe aspre. 

Dimensiuni bandă: 18 mm х 45 m. 

38 
30197000-

6 

Banda 

adezivă 

transparentă 

12mm х 30m 

buc. 6 

Bandă adezivă transparentă pentru ambalarea pachetelor mici, cutiilor, 

plicurilor, fixarea placatelor. 

Dimensiuni bandă: 12 mm х 30 m. 

Culoarea: transparentă. 

39 
30197000-

6 

Banda 

adeziva 

transparenta 

48mm x 

100m 

buc. 13 

Bandă adezivă pe bază de polipropilenă (BOPP). Adezivul acrilic este 

rezistent la temperaturi scăzute, permite ambalarea și păstrarea cutiilor în 

condiții cu umiditate ridicată, păstrând calitățile. 

Poate fi utilizată la birou și în industrie. Se recomandă împachetarea 

cutiilor medii, cu greutatea până la 8 kg. 

Dimensiuni - 48 mm x 100 m. 

Grosime - 48 microni. 

40 
30197000-

6 

Agrafe 

28mm 
pach. 12 

Agrafe rotunjite pentru birou, fabricate din fir metalic de calitate înaltă. 

Indicate pentru prinderea unui volum mediu de coli. 

Lungime - 28 mm. 

Ambalate în cutie de carton a câte 100 buc. 

41 
30197000-

6 

Agrafe №4, 

50mm 
pach. 2 

Agrafe rotunjite pentru birou №4, fabricate din fir metalic gofrat, de 

calitate înaltă. 

Indicate pentru prinderea unui volum mare de coli. 

Lungimea - 50 mm. 

Ambalate în cutie de carton a câte 50 buc. 

42 
30197000-

6 

Capsator 

24/6 
buc. 9 

Capsator cu corp din metal si baza scurta. 

Mecanism din otel cu reîncărcare rapidă. 



30 foi Piciorușe din cauciuc antiderapanți. 

Nicovala rotativă pentru diferite tipuri de capsare, decapsator încorporat 

cu suport pentru capse și indicator de reîncărcare. 

Nr. de coli perforate 30. 

Adâncimea hârtiei introduse, 50 mm. 

Tipul și mărimea capselor pentru capsator №24/6-26/6. 

43 
30197000-

6 

Capsator 

№10 

15 foi 

buc. 11 

Capsator cu corp din metal cu elemente din plastic și decapsator 

încorporat. 

Nr. de coli perforate - 15. 

Adâncimea de pătrundere în pagină - 30 mm. 

Tipul și mărimea capselor pentru capsator №10. 

44 
30197000-

6 

Caiet de 

cancelarie 

A4, 

48 de foi 

buc. 8 Caiet de cancelarie A4/48 de foi, matematică, coperta cartonată. 

45 
30197000-

6 

Caiet de 

cancelarie 

A4, 

144 de foi 

buc. 13 Caiet de cancelarie A4/144 de foi, matematică, coperta tare. 

46 
30197000-

6 

Ascutitoare 

dublă cu 

container 

buc. 10 
Ascuțitoare cu container din plastic și lama extra-ascuțită. 

Ascuțitoare cu 2 compartimente pentru creioane cu diametrul 7-12 mm. 

47 
30197000-

6 

File 

transparente 

de format A4 

pach. 28 

File transparente de format A4 cu perforații ce oferă posibilitatea de a 

păstra documentele fără perforare în orice folder. 

Confecționate din plastic cu grosimea de 50 microni. 

Ambalate a câte 100 de bucăți. 

Prevăzute cu 11 perforații standard pentru îndosariere sau arhivare. 

Dimensiuni: 305 x 235 mm. 

Deschidere: sus. 

Ambalare: 100 buc/set. 

48 
30197000-

6 

Flash USB 

32 GB 
buc. 10 

Capacitate: 32 GB 

Interfața: USB 3.0 

49 30197000- Flash USB buc. 12 Capacitate: 64 GB 



6 64 GB Interfața: USB 3.0 

50 
30197000-

6 

Sulă pentru 

documente 
buc. 3 

Sulă pentru coaserea documentelor, a produselor din piele și pentru alte 

lucrări asemănătoare. 

Grosimea sulei: 1.2 mm. 

51 
30197000-

6 

Ac pentru 

documente 
buc. 2 Lungimea acului: 75 mm. 

52 
30197000-

6 

Ața pentru 

arhivare 
buc. 2 

Ața pentru arhivare 1000m, alba,  Fir Lavsan (LSh 210) din fibră de 

poliester, răsucit din 4 fire puternice, cu o grosime totală de 1 mm. 

53 
30197000-

6 

Planner 

saptamanal 

A3, nedatat 

buc. 4 

Planner saptamanal de tip organizator pentru birou. Nedatat. ; Plannerul 

de masa cu spiralametalicaorizontala. Hartie lucioasa. ; Partea din spate a 

plannerului este confectionata din carton texturat dens, de culoarea 

marmurei gri. ; O pagina o săptămînă. Zilele de luni pînă sîmbătă sunt 

divizate pe perioada timpului de lucru 7:00 - 18:00. ; Pe pagina 

planningului este alocat spatiu pentru duminica. ; Fiecare pagina are loc 

pentru notite si insemnari urgente. ; Fiecare pagina are rigla. ; 

54 
30197000-

6 

Soluţie 

universală 

p/u tehnica 

de birou 

buc. 13 

Soluţie universală pentru tehnică de birou, suprafețele din plastic și 

mobilierul de birou îndepărtează eficient murdăria grasă și de altă natură, 

reînnoiește suprafața, păstrându-i structura; dezinfectează suprafața de 

tratat; elimină electricitatea statică 

55 
30197000-

6 
Pioneze-cuie buc. 2 Pioneze-cuie, colorate. ; În cutie 50 buc. 

56 
30197000-

6 

Suport 

pentru pixuri 
buc. 10 

Suport pentru pixuri, pătrat, din metal, tip plasă, culoarea negru. 

57 
30197000-

6 
Mapă boxă buc. 30 Mapă boxă cu lipici A4. Dimensiune - 245х335х40mm. Culoare albastră. 

58 
30197000-

6 

Pistoane 

cerneală 
set. 10 Pistoane cerneală 10 buc/set, lungimea pistonului 3,8 cm, albastre. 

Condiții suplimentare: prezentarea mostrelor (mostrele vor fi prezentate în decurs de 2 zile lucrătoare din data solicitării). 
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