APROBAT

prin Ordinul

Ministerului Finantelor

nr. 174 din 05 octombrie 2018

DOCUMENTATIA STANDARD

pentru realizarea achizitiilor publice
de servicii

Obiectul achizitiei: Servicii de expertizare si evaluare a politicilor

publice de catre societatea civila
Cod CPV: 79000000-4

Autoritarea Contractantd: Cancelaria de Stat

Procedura achizitiei: Licitatie deschisa



CAPITOLUL I
FISA DE DATE A ACHIZITIEI (FDA)

Urmitoarele date specifice referitoare la serviciile solicitate vor completa, suplimenta sau ajusta prevederile
CAPITOLULUI I. in cazul unei discrepante sau al unui conflict, prevederile prezentului CAPITOL vor
prevala asupra prevederilor din CAPITOLUL 1.

Instructiunile pentru completarea Figei de Date a Achizitiei sint oferite cu litere cursive.

1. Dispozitii generale

N Rubvica Datele Autoritatii
r ubn Contractante/Organizatorului procedurii
{1, | Xeiontates conteGingé Organizataru] Cancelaria de Stat, 1006601001067
procedurii, IDNO:
12. | Oblectul achizitiei: Servxgt de e)fperttza.re i eva.lu_afe a politicilor
publice de cdtre societatea civild
o .. s Nr.:
L.3. | Numardl §itpol procequsii dedchizjle; Tipul procedurii de achizitie: Licitatie deschisd
1.4. | Tipul obiectului de achizitie: servicii
1.5. | Codul CPV: 79000000-4
16 Sursa alocatiilor bugetare/banilor publici si Buget de stat
" | perioada bugetara: Anul 2019
1.7. | Administratorul alocatiilor bugetare: Cancelaria de Stat
1.8. | Partenerul de dezvoltare (dupa caz): [Denumirea partenerului de dezvoltare]
1.9. | Denumirea cumparatorului, IDNO: Cancelaria de Stat, 1006601001067
1.10. | Destinatarul serviciilor, IDNO: Cancelaria de Stat, 1006601001067
1.11. | Limba de comunicare: limba de stat
tiana.tab j .md
Locul/Modalitatea de transmitere a tatiana.tabunscic@gov.m
1.12. | clarificarilor referitor la documentatia de
atribuire
113, Contr_act de achizitie rezervat atelierelor Nie seaplici
protejate
prestdri servicii
1.14. | Tipul contractului:
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mailto:tatiana.tabunscic@gov.md

115. ACondlt.n'spemale de care depinde N seaplici
indeplinirea contractului:
2. Lista serviciilor si specificatiile tehnice:
s - Unitatea . Specificatia tehnica deplina
Nr. | Cod Denumire serviciilor m Cantitat pectii tl. P
. . de solicitatia, Standarde de
d/o | CPV solicitate . ea ..
masura referinta
79000000- | Servicii de expertizare si evaluare a
1 4 politicilor publice pentru domeniul 1 Conform anexei
Anticoruptie
79000000- | Servicii de expertizare si evaluare a Conform anexei
2 4 politicilor publice pentru domeniul 1
Integritate
3. Pregatirea ofertelor
3.1. | Oferte alternative: nu vor fi acceptate
a) Oferta va fi insotitd de o Garantie pentru ofertd (emisd de o bancd
3.2. | Garantia pentru oferta: comerciald) conform formularului F3.2 din sectiunea a 3-a —
Formulare pentru depunerea ofertei.
3.3. Carantia p.entru etendivatiin 0,01% din valoarea ofertei fara TVA.
valoare de:
Editia aplicabila a Incoterms
34. |si termenii comerciali | 2013 [editia aplicabild]
acceptati vor fi (dupi caz):
3.5. | Termenul de prestare: Pind la 31 mai 2019
3.6. | Locul prestarii serviciilor: mun. Chisindu, Piata Marii Adundri Nationale, 1
37 Metoda si conditiile de platd vor Achitarea va fi efectuati dupd aprobarea raportului in baza facturii
Ui fiscale (dupai caz)
Peri e -
38 erlc?ada valabilitatii ofertei va 30 zile
fi de:
3.9. | Ofertele in valuta straina: nu se accepti
4. Depunerea si deschiderea ofertelor
SIA “RSAP”
41 Locul/Modalitatea de
" | depunerea ofertelor, este:
Vezi in SIA “RSAP”
Termenul limita de depunere
4.2. .
a ofertelor este:
Persoanele autorizate sa Ofertantii sau reprezentantii acestora au dreptul sa participe la
4.3. | asiste la deschiderea ofertelor deschiderea ofertelor, cu exceptia cazului cind ofertele au fost depuse
(cu exceptia cazului cind prin SIA “RSAP”
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ofertele au fost depuse prin
SIA “RSAP”).
5. Evaluarea si compararea ofertelor
Preturile ofertelor depuse in
diferite valute vor fi lei MD
convertite in:
5.1. | Sursa ratei de s.c!}lmb in BNM
scopul convertirii:
Data pentru rata de schimb : :
aplicabils va fi: [data ratei de schimb]
52. Moda} a_l.n.tatea s Stectiarc a Evaluarea va fi efectuatd pe: pe mai multe loturi.
evaludrii:
5.3. | Factorii de evaluarea vor fi Raios 40 de puncte pentru pref §i . o Cra e
ol - maxim 60 de puncte pentru experienta personalului implicat in
’ executarea contractului
6. Adjudecarea contractului
Criteriul de evaluare aplicat | Se va aplica criteriul de evaluare:
6.1. | pentru adjudecarea Cel mai bun raport calitate-pret
contractului va fi:
Suma Garantiei de buna
executie (se stabileste .
6.2. procentual din pretul 0,1%
contractului adjudecat):
63. Garantia de. buna executie a a) Garantia de buna executie (emisa de o banca comerciald)
contractului: conform formularului F3.3
Organizatii necomerciale, persoane juridice, grup de experti
Forma de (;rganlzarg juridica | inregistrati in Registrul de stat al persoanelor juridice, in
6.4 gseo(c::ail:;;egrf;usliio dl: conformitate cu Legea nr.837/1996 cu privire la asociatiile obsesti
operatori economici cirora li si Legea nr.220/2007 privind inregistrarea de stat a persoanelor
s-a atribuit contractul juridice si a intreprinzatorilor individuali.
Numarul maxim de zile
pentru semnarea §i
prezentarea contractului cétre -
6.3. autoritatea contractantd, de la 10 zile
remiterea acestuia spre
semnare:

Continutul prezentei Fise de date a achizitiei este identic cu datele procedurii din cadrul Sistemului
Informational Automatizat “REGISTRUL DE STAT AL ACHIZITIILOR PUBLICE”. Grupul de
lucru pentru achizitii confirma corectitudinea continutului Fisei de date a achizitiei, fapt pentru care

poarti rispundere conform prevederilor

Conducitorul grupului de lucru: _€

ale in vigoare.

~/~
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CAPITOLUL II1
FORMULARE PENTRU DEPUNEREA OFERTEI

Urmatoarele tabele si formulare vor fi completate de catre ofertant si incluse in oferta.

Formular Denumirea
F3.1 Formularul ofertei
F3.2 Garantia pentru oferta — formularul garantiei bancare
F3.3 Garantie de buna executie
F3.4 Formularul informativ despre ofertant
F3.5 Declaratia privind conduita etica a si neimplicarea in practici frauduloase
si de corupere
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Formularul ofertei (F3.1)
[Ofertantul va completa acest formular in conformitate cu instructiunile de mai jos. Nu se vor
permite modificari in formatul formularului, precum si nu se vor accepta inlocuiri in textul

acestuia.|
Data depunerii ofertei: ,,_ ~ 20

Procedura de achizitie Nr.:

Anunt de participare Nr.:

Catre:

[numele deplin al autoritatii contractante]
declara ca:

[denumirea ofertantului]
a) Au fost examinate si nu existd rezervari fatd de documentele de atribuire, inclusiv
modificarile nr.

[introduceti numarul si data fiecarei modificari, daca au avut loc]
b) se angajeaza s
[denumirea ofertantului]
presteze, in conformitate cu documentele de atribuire si conditiile stipulate in specificatiile
tehnice si pret, urmatoarele servicii

[introduceti o descriere succinta a serviciilor]
¢) Suma totald a ofertei fara TVA constituie:

[introduceti pretul pe loturi (unde e cazul) si totalul ofertei in cuvinte si cifre, indicind toate
sumele si valutele respective]
d) Suma totald a ofertei cu TVA constituie:

[introduceti pretul pe loturi (unde e cazul) si totalul ofertei in cuvinte si cifre, indicind toate
sumele si valutele respective]

e) Prezenta oferta va ramine valabila pentru perioada de timp specificata in FDA3.8., incepind
cu data-limita pentru depunerea ofertei, in conformitate cu FDA4.2., va raimine obligatorie
si va putea fi acceptata in orice moment pina la expirarea acestei perioade;

f) In cazul acceptarii prezentei oferte,

[denumirea ofertantului]

se angajeazd sa obtind o Garantie de bund executie in conformitate cu FDAG6, pentru
executarea corespunzatoare a contractului de achizitie publica.

g) Nu sintem in nici un conflict de interese, in conformitate cu art. 74 din Legea nr. 131 din
03.07.2015 privind achizitiile publice.

h) Compania semnatara, afiliatii sau sucursalele sale, inclusiv fiecare partener sau subcontractor

ce fac parte din contract, nu au fost declarate neeligibile in baza prevederilor legislatiei in
vigoare sau a regulamentelor cu incidenta in domeniul achizitiilor publice.

Semnat:

[semnatura persoanei autorizate pentru semnarea ofertei]
Nume:

In calitate de:

[functia oficiald a persoanei ce semneaza formularul ofertei]
Ofertantul:

Adresa:

Data: “  ” 20
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Garantia pentru oferta (Garantia bancara) (F3.2)

[Banca emitentd va completa acest formular de garantie bancard in conformitate cu instrucfiunile
indicate mai jos. Garantia bancard se va imprima pe foaie cu antetul bancii, pe hirtie speciala

protejata.]

[Numele bancii si adresa oficiului sau a filialei emitente]
Beneficiar:

[numele si adresa autoritatii contractante]

Data: “_ ” 20

GARANTIE DE OFERTA Nr.

a fost informata ca

[denumirea bancii]
(numit in continuare ,,Ofertant™)

[numele ofertantului]
urmeaza sa inainteze oferta catre Dvs. la data de ©“ ” 20 (numita in
continuare ,,oferta’) pentru prestarea

[obiectul achizitiei]
conform anuntului de participare nr. din *__”
20

La cererea Ofertantului, noi, , prin prezenta,
[denumirea bancii]

ne angajam in mod irevocabil sa va platim orice suma sau sume ce nu depasesc in total suma de:

( )

[suma in cifre] ([suma in cuvinte])
la primirea de cétre noi a primei solicitdri din partea Dvs. in scris, insotite de o declaratie in care se
specifica faptul ca Ofertantul incalcd una sau mai multe dintre obligatiile sale referitor la conditiile
ofertei, i anume:
a) si-aretras oferta in timpul perioadei valabilitatii ofertei sau a modificat oferta dupa expirarea
termenului-limitd de depunere a ofertelor; sau
b) fiind anuntat de catre autoritatea contractantd, in perioada de valabilitate a ofertei, despre
adjudecarea contractului: (i) esueaza sau refuza sa semneze formularul contractului; sau (ii)
esueazd sau refuza sa prezinte garantia de buna executie, daca se cere conform conditiilor
licitatiei, ori nu a executat vreo conditie specificatd in documentele de atribuire, inainte de
semnarea contractului de achizitie.

Aceasta garantie va expira in cazul in care ofertantul devine ofertant cistigator, la primirea de
catre noi a copiei instiintarii privind adjudecarea contractului i in urma emiterii Garantiei de buna
executie eliberata catre Dvs. la solicitarea Ofertantului.

Prezenta garantie este valabila pina la datade 20

[semndtura autorizatd a bancii]
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Garantie de buna executie (F3.3)

[Banca comerciald, la cererea ofertantului cistigator, va completa acest formular pe foaie cu antet,
in conformitate cu instructiunile de mai jos.]

Data: 20

Procedura de achizitie publicd Nr.:

Oficiul Bancii:

[introducefi numele complet al garantului]

Beneficiar:

[introduceti numele complet al autoritdatii contractante]

GARANTIA DE BUNA EXECUTIE
Nr.

Noi, [introduceti numele legal si adresa bancii], am fost informati ca firmei [introduceti numele
deplin al Prestatorului] (numit in continuare ,,Prestator”) i-a fost adjudecat Contractul de achizitie
publica de prestare [obiectul achizitiei, descrieti serviciile] conform invitatiei la
procedura de achizitie publica nr. din . 201_ [numarul si data procedurei de achizitie
publica] (numit in continuare ,.Contract™).

Prin urmare, noi intelegem ca Prestatorul trebuie sa depund o Garantie de buna executie in
conformitate cu prevederile documentelor de atribuire.

in urma solicitarii Prestatorul ui, noi, prin prezenta, ne angajam irevocabil s va platim orice suma(e)
ce nu depaseste [introduceti sumaf(ele) in cifre si cuvinte] la primirea primei cereri in scris din partea
Dvs., prin care declarati ca Prestatorul nu indeplineste una sau mai multe obligatii conform
Contractului, fara discutii sau clarificari si fara necesitatea de a demonstra sau arata temeiurile sau
motivele pentru cererea Dvs. sau pentru suma indicata in aceasta.

Aceastd Garantie va expira nu mai tirziu de /introduceti numarul] de la data de [introduceti luna]
[introducefi anul],' si orice cerere de plata ce tine de aceasta trebuie receptionata de catre noi la

oficiu pina la aceasta data inclusiv.

[semnaturile reprezentantilor autorizati ai bancii i ai Prestatorului]

Autoritatea contractanta trebuie sa tind cont de situatiile cind, in cazul unei extinderi a perioadei de executare a Contractului,
autoritatea contractantd va avea nevoie s3 ceara o extindere si a acestei garantii de la bancd. O astfel de cerere trebuie sé fie
intocmita in scris si trebuie facutd inainte de expirarea datei stabilite in garantie. In procesul pregatirii acestei Garantii, autoritatea
contractantd ar putea lua in considerare addugarea urmdtorului text in formular, la sfirgitul penultimului paragraf: ,Noi sintem
de acord cu o singura extindere a acestei Garantii pentru o perioada ce nu depaseste [sase luni] [un an], ca réspuns al cererii in
scris a autoritatii contractante pentru o astfel de extindere, si o astfel de cerere urmeaza a fi prezentata noud inainte de expirarea
prezentei garantii.”
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Formular informativ despre ofertant (F3.4)

[Ofertantul va completa acest formular in conformitate cu instrucfiunile de mai jos. Nu se vor
permite modificari in formatul formularului, precum si nu se vor accepta inlocuiri in textul

acestuia. |
Data: “_ ” 20
Acord cadru Nr.: Pagina
A. Ofertanti individuali
1. Informatii generale

1.1.

Numele juridic al ofertantului

1.2.

Adresa juridica a ofertantului in tara

inregistrarii

1.3.

Statutul juridic al ofertantului

e Proprietate

e Forma de organizare juridica

e Altele

1.4.

Anul nregistrarii ofertantului

1.3

Statutul de afaceri al ofertantului

e Agent local/Distribuitor al
producdtorului strdin

e [ntermediar

e Companie de antrepozit

o Altele

1.6.

Informatia despre reprezentantul
autorizat al ofertantului

e Numele

e Locul de munca i functia

Adresa

Telefon / Fax

e FE-mail

1.7.

Numarul de inregistrare pentru
TVA

1.8.

Numarul de identitate al
ofertantului pentru impozitul pe
venit (pentru ofertantii straini)

1.9.

Ofertantul va anexa copiile
urmatoarelor documente:

In conformitate cu FDA3.
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2. Informatii de calificare
Numarul de ani de experienta
2.1. | generala a ofertantului in prestarea
serviciilor
Numadrul de ani de experienta i it . .. .
S . [indicati “Nu se aplica”, daca aceasta informafie
2.2. | specifica a ofertantului in prestarea
e e nu se ceref
serviciilor similare
23 Valoarea monetard a prestarilor de | [indicati valoarea sau “Nu se aplica”, daca
" | servicii similare aceastd informatie nu se cere]
Disponibilitate de resurse financiare
(bani lichizi sau capital circulant,
54 | S3U de resurse creditare, extras din | [indicati “Nu se aplica”, daca aceasta informatie
" | cont bancar etc.). Enumerati si nu se cere]
anexati copiile documentelor
_justificative
3. | Informatii financiare
Rapoarte financiare sau extrase din bilantul financiar, sau declaratii de profit / pierderi,
3.1. | sau rapoartele auditorilor pentru ultimul an de activitate. Enumerati mai jos si anexati
copii:
39 Denumirea, adresa, numerele de telefon si fax ale bancilor care pot oferi caracteristici
" | despre ofertant in cazul contactarii de catre autoritatea contractanta:
Denumirea:
Adresa:
Telefon:
Fax:
3.3. | Informatie privind litigiile in care ofertantul este sau a fost implicat:

a) Orice proces pe parcursul ultimilor 3 ani:

Caugza litigiului Rezultatul sau sentinta si suma
implicata

b) Procese curente, pe parcursul anului fiscal curent:

Cauza litigiului Situatia curentd a procesului
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Nota: Alte ceringe i detalii pot fi addugate de catre autoritatea contractantd, dupd caz

B. Partenerii individuali ai Asociatiei

41 Fiecare partener al Asociatiei va depune toata informatia solicitata in formularul de mai
""" | sus, in compartimentele 1-3.

41 Anexati procura/imputernicirea pentru fiecare semnatar autorizat al ofertei in numele
" | Asociatiei.

41 Anexati acordul semnat intre toti partenerii ai.z-'\sociatiei (care va purta caracter
" | obligatoriu in mod juridic pentru toti partenerii).

Nota: Alte ceringe si detalii pot fi addugate de catre autoritatea contractantd, dupad caz

Declaratia privind conduita etica si

neimplicarea in practici frauduloase si de corupere (F3.5)

[Ofertantul va semna §i va include aceasta declaratie in oferta depusa. Declaratia semnatd va fi a
asemenea inclusa in contractele ofertantilor cdstigatori. Nu se vor permite modificari in format
Jormularului, precum si nu se vor accepta inlocuiri in textul acestuia.]

Data: ©“_ ” 20
Acord-cadru Nr.:
Catre:

confirma prin prezenta ca:

[denumirea ofertantului]

1. Nici unul dintre angajatii, companionii, agentii, actionarii, consultantii, partenerii nostri sa
rudele sau asociati ai lor nu este in relatii care ar fi putut considerate ca un conflict de interese
conform prevederilor din documentele de atribuire.

2. In cazul in care vom afla despre faptul unui conflict potential, vom raporta imediat informati
respectiva catre autoritatea contractanta.

3. Nici unul dintre angajatii, companionii, agentii, actionarii, consultantii, partenerii nostri sa
rudele sau asociatii ai lor nu a fost angajat in practici de corupere, escrocherie, complotare
constringere sau alte practici anticoncurentiale in procesul pregatirii ofertei din cadr
procedurii de atribuire acordului cadru, conform prevederilor din documentele de atribuire
punctul IPO10.

4. In legatura cu procedura de atribuire acordului cadru, nu au fost, nici nu vor fi efectuate nici u
fel de plati catre angajatii, companionii, agentii, actionarii, consultantii, partenerii nostri sa
rudele lor, care sint implicati in achizitia publicd, implementarea contractului si aprobare
platilor contractuale in numele autoritatii contractante.

Semnat:

Nume:

Functia in cadrul companiei:

Denumirea companiei: L.S.
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CAPITOLUL IV
SPECIFICATII TEHNICE SI DE PRET

Urmitoarele tabele si formulare vor fi completate de catre ofertant si incluse in oferta. In cazul
unei discrepante sau al unui conflict cu textul CAPITOLULULI I, prevederile din prezentul
CAPITOL vor prevala asupra prevederilor din CAPITOLUL 1.

Formular Denumirea
F4.1 Specificatii tehnice
F4.2 Specificatii de pret
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Specificatii tehnice (F4.1)

[Acest tabel va fi completat de catre ofertant in coloana 4, iar de catre autoritatea contractantd — in
coloanele 1, 2, 3, 5]

Numarul procedurii de achizitie: din

Denumirea licitatiei:

Denumirea serviciilor Specificarea tehnica Specificarea tehnica Standarde de referinta
deplina solicitata de deplina propusa de
Cod CPV catre autoritatea catre ofertant
contractanta
1 2 3 4 5
Servicii
Lotul 1
Servicii de expertizare si evaluare a politicilor publice .
s pentru domeniul Anticoruptie Conform anexei
Total lot 1
Lotul 2
79000000-4 Servicii de expertizare §i evaluare a politicilor publice Conf: .
_pentru domeniul Integritate onlorm anexel
Total lot 2
TOTAL
Semnat: Numele, Prenumele: In calitate de:
Ofertantul: Adresa:

26



Specificatii de pret {F4.2)
[Acest tabel va fi completat de catre ofertant in coloanele 5,6,7,8, iar de cdtre autoritatea contractantd — in coloanele
1,2,3,4,9,10]

Numarul procedurii de achizitie: din

Denumirea licitatiei:

Denumirea serviciilor Unitatea | Canti- Pret unitar Pret unitar Suma Suma Termenul | Clasificatie
Cod de tatea (fara TVA) (cu TVA) fara cu TVA de bugetara
CPV masura TVA prestare (IBAN)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Servicii
Lotul 1
79000000 Servicii de expertizare gi evaluare a MD30TRPB
W politicilor publice pentru domeniul buc. 1 AA222990E
Anticoruptie 00104AB
Total lot 1
Lotul 2
79000000 | Servicii de expertizare si evaluare a MD30TRPB
-4 politicilor publice pentru domeniul buc. 1 AA222990E
Integritate 00104AB
Total lot 2
TOTAL
Semnat: Numele, Prenumele: In calitate de:
Ofertantul: Adresa:




