CAIET DE SARCINI
Bunuri/Servicii

Obiectul_achizitia Serviciilor de organizare eveniment dedicat vinurilor Moldovenesti la Bucuresti
Autoritatea contractantda IP”oficiul Viei si Vinului” (ONVV), RM. Mun.Chisindu, str.Sfatul Tarii,59

1. Descriere generald. Informatii

Valoarea
o estimata
Co Denumirea Unitat (se va
Nr. d | bunurilor/servic Canti- | Specificarea tehnica deplina solicitata, indica
d/o | CP | iilor/lucrdrilor 5d dg tatea Standarde de referinta pentru
; masura :
Vv solicitate : fiecare
lotin
parte)

Lotul 1. Servicii de organizare eveniment dedicat vinurilor moldovenesti la Bucuresti, Romania

Organizarea unui eveniment dedicat
exclusive vinurilor moldovenesti la
Bucuresti in perioada 11-12 iunie 2022.
Evenimentul se va desfdsura in perioada
mentionata in intervalul orelor 11.00 -
20.00.

Acesta va combina elementele de
festival si cel de salon de vinuri, dedicat
exclusiv vinurilor si distilatelor din
Republica Moldova, cu scopul de a

Servicii de aduce in prim plan aceste produse atat
organizare cunoscatorilor de vin cat si unui public
eveniment " tanar, nou, care este la primele contacte
1.1 . R serviciu | 1 . .o 2 s .
dedicat vinurilor cu lumea vinului si care Tsi doreste noi
moldovenesti la experiente senzoriale si nu numai.
Bucuresti

Locatia : Locatia trebuie sa fie una din
Bucuresti, exclusiva, rafinatd, cu terasa
sau cupold unde se va desfasura
evenimentul. Aceasta trebuie sa fie
fncdpdtoare ca sa faca fata unui flux de
1500 vizitatori zilnic si sa permita
amplasarea si amenajarea
meselor/standuri pentru un numar de
30 de producatori din Republica
Moldova + zonele tehnice.







Locatia trebuie sa fie accesibila si pentru
transport propriu cat si urban de
pasageri (microbuse, etc).

Operatorul economic va fi responsabil
de organizare, promovare si logistic3 a
evenimentului.

Locatia va fi amenajata conform planului
agreat si coordonat cu ONVV.

- termenul de inchiriere:

10.06.2022 (zi amenajare), 11-
12.06.2022

zilele de eveniment

13.06.2022 —va avea loc demontarea si
serviciile de curatenie.

1.2

Servicii de
intampinare
vizitatori

serviciu

Sistem de acces vizitatori la eveniment :
a)Organizatorul va pune la dispozitie un
sistem de inregistrare a vizitatorilor care
va permite vinzarea de bilet online,
inregistrarea

laintrare.

Sistemul va permite eliberarea de bratari
din hirtie cu dimensiunea de : 1.5 cm
latimea X 15 cm lungime, cu cod de bare
pentru fiecare

participant, precum si procesarea
biletelor cumparate online si a celor ce se
vor

achizitiona pe loc .

b)Vor fi pregdtite/achizitionate aprox
4000 bratari de acces din hartie
personalizate cu numele si logo-ul
evenimentului.

Vizitatorii vor primi la intrare un pahar
standdard de degustare cu un suport
textil pentru a fi folosit in degustarile de
la standurile expozantilor.

Operatorul economic va asigura
cantitatea de pahare necesara pentru toti
vizitatorii prezenti la eveniment, dar nu
mai putin de 2500 bucdti pentru ambele
zile.

Accesul expozantior si a vizitatorilor se va
face cu respectarea conditiilor de
moment impuse de autoritdtile sanitare
romane an contextul pandemiei de Covid-
19.

Termen de livrare 10.06.2022

Termen de desfasurare 11-12.06. 2022

1.3

Servicii de
productie

serviciu

Serviciul va include :

inchiriere, montare/demontare podium
pentru desfasurarea programului
cultural-artistic.
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tehnica a
evenimentului

Podiumul va fi de dimensiunea necesara
conform solicitdrilor si necesitatilor
artistilor prezenti la eveniment.

Servicii de asigurare echipament tehnic
pentru buna desfasurare a
evenimentului. Organizatorul va asigura
sistem audio, mixer, microfoane atat
mobile cat si headseturi, dar nu mai
putin de 4 bucati si in dependenta de
programul artistic si necesitatile
artistilor.

Echipa tehnica care sa deserveasca
echipamentele.

Ziua de montare: 10.06.2022

- termenul de inchiriere: 11-12.06.2022

Backline-ul necesar pentru formatul
evenimentului si conform riderului
tehnic al artistilor invitati la eveniment
coordonat cu ONVV

Servicii de )
inchiriere, ) anltoare,
. - - microfoane;
1.4 montare si serviciu Lo ’
- Combiuri chitara (la necesitate)
demontare a
backli \ui - Set de tobe;
ackline-ulul - Mixer 32 canale
- ziua de montare: 10.06.2022
- termenul de inchiriere: 11-12.06.2022
Va fi pregatitda o macheta 3D detaliatd a
standurilor/mese propuse pentru zona
de expozitie
-se va elabora design pentru standurile
ce urmeazd a fi produse. Cordonarea si
aprobarea design-ului de cdtre ONVV.
- Desen 3D a photowall-ul cu
Servicii de . dimensiunea de 4x2,5 m.
1.5 . serviciu s
design - Desen 3D pentru indicatoarele
/elementele signalistice pentru
producadtor
-Servicii de design panou informativ. O
machetd-schita a hartii evenimentului,
format .jpg, .ai (si altele la solicitare);
Servicii Amenajarea unui spatiu, magazin oficial
amenajare mini dedicat vanzérii de vinuri la eveniment.
magazin oficial . Acesta va fi dotat cu rafturi si mese
1.6 serviciu

de vanzare a
vinurilor la
eveniment

unde vor fi amplasate sticlele de vin de
la cei 30 de vinificatori prezenti la
eveniment, decorat cu butoaie din lemn,
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cu diametrul de 1m, sau alete elemente
de decor tematic.

Asigurarea a 6 persoane care vor vinde
vinul. Personalul va activa in data de 11-
12.06.2022, in intervalul orelor 12:00 —
20:00.

Coordonarea si gestionarea tuturor
procedurilor fiscal.

Asigurarea unui spatiu pentru
depozitarea vinurilor atat cele pentru
degustare cat si cele pentru vanzare.

1.7

Servicii de
executie
materiale

- elaborarea photowall-ului personaizat
cu elemente 3D, cu decoratini specifice
activitatilor viticole conform designului
aprobat;

confectionarea indicatoarelor de
delimitare a zonelor evenimentului
(conform designului aprobat);

Harta evenimntului cu dimnsiunea de
4x4m

Producere 30 bucdti indicatoare pentru
vinificatori, conform designului aprobat
de ONVV.

Servicii asigurare stand pentru
expozanti:

Fiecare expozant va avea un post ce
include o masa standard de
dimensiunea 185x75cm, acoperita cu
fatd de mas4 stretch, culoare neagré. In
total mese pentru expozanti — 30 bucati.

Se vor asigura mese pentru celelate
zone tehnice ( pentru pahare,etc)

La fel se vor asigura cate 2 scaune per
expozant, element signalistic ( indicator)
cu numele expozantului si cite un cos de
gunoi la fiecare masa.

Va fi achizitinat 2000 kg de gheata per
eveniment, destinata racirii in mediu a
300 de sticle de vin pe zi.

Asigararea recuzitei pentru fiecare
producator de vinri la eveniment
(frapiere, divarsdtoate, apa platd, ect)

1.8

Servicii
amenajare/asigu
rare zona pentru

serviciu

1.Amenajarea si gestionarea zonei de
alimentatie publica Tn care urmeaza sa
fie antrenati agenti economici ( food
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alimentatia
publica

cort) sau zona asigurata de locatie
pentru deservirea, comercializarea
bucatelor traditionale, a bauturilor
nealcoolice, a dulciurilor pentru
perioada 11-12 iunie 2022.

Servicii de
divertisment,
implementare a

Scenariul si regia asigurate de operatorul
economic cistigator si coordonate in
prealabil cu autoritatea contractanta..
Operatorul economic cistigdtor urmeaza
sa asigure prezenta la eveniment
conform scenariului a dansatorilor si
artistilor . Scenariul si lista de artisti,
prezentatorii si somenlierul urmeaza sa
fie coordonat si aprobat de ONVV.

) prezentator/Master of Ceremony — 1
persoana in ambele zile, cu experienta in
evenimente similare de minim 2 ani;
Acesta va asigura partea de animare live
a evenimentului pe parcursul celor 2 zile.

19 scenariului, serviciu 2) Interpreti: 2 interpreti acompaniati de
' regiei si partii band, care vor inrpreta muzica etno, jazz
artistice a maturi, cu nume notoriu in Romania si
evenimentului peste hotarele tdrii;
Sau
Live Band, cu nume notoriu in Romania si
peste hotarele tarii: 1 trupa, originare din
R. Moldova care presteazd servicii pe
piata romineasca.;
3) DJ—matur, autohton, cu nume notoriu
la nivel international; Atmosfera
evenimentului va fi asigurata si de un
fundal muzical permanent in afara
momentelor de pe scena principala in
datele de 11-12.06.2022
Asigurarea serviciilor de cazare pentru
artisti.
Operatorul economic va asigura
prezenta unui fotograf profesionist la
eveniment si a unui cameran pentru a
face poze de ambianta, cu participantii,
Servicii .. vinurile, si un video profesionist, format
1.10 ; serviciu N
Foto/video full HD toate Tn scopul de a promova

evenimentul.

Termen de realizare 11-12.06.2022
Termen de oferire materiale foto/video
—15.06.2022.







Nota: Tn fiecare zi de eveniment se va
oferi cite 5 pozze profesioniste pentru a
fi plasate in SMM.

1.11

Servicii de
promovare a
evenimentului

Servici
u

Operatorul economic va fi responsabil
de promovarea evenimentului pentru a
asigura publicul B2B si B2C la
eveniment.

Audienta:

Reprezentanti Horeca si firme de
distributie;

Public cu varsta intre 25-60 ani cu
venituri medii si mari interesate de
vinuri de calitate.

Promovarea se va face:

Social Media ( pagina dedicata WOM
Romania)

Online/digital

Outdoor

Radio

TV

Operatoru economic va prezenta un
plan de comunicare si promovare pentru
toatele canalele mentionate mai sus,
astfel incat sa atregem un numar cat
mai mare de vizitatori la eveniment.

Se vor atrage parteneri media, care vor
promova evenimentul.

Toate materialele visuae cat si planul de
promovare si comunicare vor fi
coordonate si aprobate de ONVV.

NOTA!

Valoarea estimativa totald, fara TVA, Euro

50 000

Nr.
d/o

6. Documente obligatorii la depunerea ofertei

Descrlerea

criteruulun/cerintei

| Mod de demonstrare a mdeplinlrli o

crlteriulullcerintei

| Obligativitatea

Formularul ofertei F 3.1

Operatorul economic va completa Si
aplica semnatura electronica
(semnatura si stampila)

Obligatoriu

Specificatia tehnica F 4.1

Operatorul economic va completa si
aplica semnatura electronica
(semnatura si stampild)

Obligatoriu







Specificatia de pret F 4.2

Operatorul economic va completa si
aplica semnatura electronica
(semnatura si stampild)

Obligatoriu

Formularul standard al
Documentului Unic de
Achizitii European (DUAE)

Completat integral si confirmat prin
semnatura electronica (ofertantului)
(semnatura si stampild)

Obligatoriu

Garantia pentru ofertd —
formularul garantiei bancare
completatd in conformitate
cu Formularul (F 3.2)

Garantia pentru ofertda urmeaza a fi
confirmata documentar. Aceasta poate
fi efectuata prin:

1- transfer pe contul bancar al autoritatii
contractante conform rechizitelor
anexate la procedura. Se va prezenta
confirmarea platii/transferului efectuat.
2- sau poate fi o garantie bancara (emisa
de citre institutie bancard). Tn acest caz,
operatorul economic va fi obligat sa
ataseze scanat aceasta garantie Tn cadrul
platformei electronice, impreuna cu
celelalte documente solicitate, si
aplicatd semnatura electronica.

NOTA! Totodata garantia bancara, va
fi prezentatd in original (in plic) la sediul
institutiei autoritatii contractante pina la
termenul limitd de depunere a ofertelor.

Marimea garantiei pentru oferta
constituie 1% din valoarea ofertei, fara
TVA.

NB ! Toate comisioanele/taxele
bancare si de transfer vor fi luate in
consideratie si suportate de catre
Ofertant, astfel se va asigura
receptionarea de catre Autoritatea
contractanta a garantiei de oferta in
marimea (cunatumul) minim solicitat.

Obligatoriu

Garantia de buna executie

Garantia de buna executie urmeaza a fi
confirmata documentar.

Aceasta poate fi efectuata prin:
1- transfer pe contul bancar al autoritatii
contractante conform rechizitelor
anexate la procedura. Se va prezenta
confirmarea platii/transferului efectuat.
2- sau poate fi o garantie bancara (emisd
de cdtre institutie bancard). Tn acest caz,
operatorul economic va fi obligat sa
ataseze scanat aceasta garantie Tn cadrul
platformei electronice, impreuna cu
celelalte documente solicitate, si
aplicata semnatura electronica.

NOTA! Totodata garantia bancarad, va fi
prezentata in original (7n plic) la sediul
institutiei autoritatii contractante pana

Obligatoriu







la termenul limita de depunere a
ofertelor.

Marimea garantiei pentru ofertd
constituie 1% din valoarea ofertei, fara
TVA.

NB ! Toate comisioanele/taxele
bancare si de transfer vor fi luate in
consideratie si suportate de catre
Ofertant, astfel se va asigura
receptionarea de cdtre Autoritatea
contractanta a garantiei de oferta in
marimea (cunatumul) minim solicitat.

7 Declaratie privind Obligatoriu
confirmarea identitatii Se ndeplineste si se prezinta in original
beneficiarilor efectivi si semnat si stampilat de cdtre operatorul
neincadrarea acestora fin economic declarat castigator la
situatia condamnadrii pentru | semnarea contractului
participarea la activitati ale
unei organizatii sau
grupadri criminale, pentru
coruptie, frauda si/sau
spalare de bani
7. Documente obligatorii la evaluarea ofertelor
Nr. Descrierea Mod de demonstrare a indeplinirii Nivelul
d/o criteriului/cerintei criteriului/cerintei: minim/
e Obligativitatea
1 Formularul ofertei F 3.1 Operatorul economic va completa si Obligatoriu
aplica semnatura electronica
(semnatura si stampila)
2 Specificatia tehnica F 4.1 Operatorul economic va completa si Obligatoriu
aplica semnatura electronica
(semnatura si stampild)
3 Specificatia de pret F 4.2 Operatorul economic va completa si Obligatoriu
aplica semnatura electronica
(semnatura si stampild)
4 Formularul standard al Completat integral si confirmat prin Obligatoriu
Documentului Unic de semnatura electronica (ofertantului)
Achizitii European (DUAE) (semnatura si stampild)
5 Garantia pentru ofertd — Garantia pentru oferta urmeaza a fi Obligatoriu

formularul garantiei bancare
completatd in conformitate
cu Formularul (F 3.2)

confirmata documentar. Aceasta poate
fi efectuata prin:

1- transfer pe contul bancar al autoritatii
contractante conform rechizitelor
anexate la procedura. Se va prezenta
confirmarea platii/transferului efectuat.
2- sau poate fi o garantie bancara (emisa
de citre institutie bancard). Tn acest caz,
operatorul economic va fi obligat sa
ataseze scanat aceasta garantie in cadrul
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platformei electronice, impreuna cu
celelalte documente solicitate, si
aplicata semnatura electronica.

NOTA! Totodata garantia bancara, va
fi prezentatad in original (in plic) la sediul
institutiei autoritatii contractante pina la
termenul limita de depunere a ofertelor.

Marimea garantiei pentru ofertd
constituie 1% din valoarea ofertei, fara
TVA.

NB ! Toate comisioanele/taxele
bancare si de transfer vor fi luate in
consideratie si suportate de catre
Ofertant, astfel se va asigura
receptionarea de catre Autoritatea
contractanta a garantiei de oferta in
marimea (cunatumul) minim solicitat.

Garantia de buna executie

Garantia de buna executie urmeaza a fi
confirmata documentar.

Aceasta poate fi efectuatd prin:

1- transfer pe contul bancar al autoritatii
contractante conform rechizitelor
anexate la procedura. Se va prezenta
confirmarea platii/transferului efectuat.
2- sau poate fi o garantie bancara (emisd
de cdtre institutie bancard). in acest caz,
operatorul economic va fi obligat sa
ataseze scanat aceasta garantie Tn cadrul
platformei electronice, impreuna cu
celelalte documente solicitate, si
aplicatda semnatura electronica.

NOTA! Totodata garantia bancara, va fi
prezentata in original (in plic) la sediul
institutiei autoritatii contractante pana
la termenul limita de depunere a
ofertelor.

Marimea garantiei pentru ofertd
constituie 1% din valoarea ofertei, fara
TVA.

NB ! Toate comisioanele/taxele
bancare si de transfer vor fi luate in
consideratie si suportate de catre
Ofertant, astfel se va asigura
receptionarea de cdtre Autoritatea
contractanta a garantiei de oferta in
marimea (cunatumul) minim solicitat.

Obligatoriu

Declaratie privind
confirmarea identitatii
beneficiarilor efectivi si
neincadrarea acestora fin
situatia condamndrii pentru
participarea la activitati ale

Se indeplineste si se prezintd in original
semnat si stampilat de catre operatorul
economic declarat castigator la
semnarea contractului

Obligatoriu







unei organizatii sau
grupdri criminale, pentru
coruptie, frauda si/sau
spalare de bani

8 Experienta Dovedita Operatorul Economic va dovedi Obligatoriu
experienta anterioara de servicii similar
prin prezentarea portofoliului cu
proiecte similar in ultimii 5 ani. La fel vor
fi prezentate proiecte/contracte cu
valoarea de 30 000 euro.

Acte care confirm3 minim 5 angajati, cu prezentarea
disponibilitatea personalului actelor eare atesta
) IP 1 pl q faptul dat, in original sau copii
imlicat in procesu s e ; T
N . proc . € okl | certificate prin stampild si

organizare a evenimentului o L3 - o

& izatori d . t semnatura si certificate care
organizatori enim 2 . - .

gg e . feev en. € atesta posesia echipamentului
regizor, echipa de deservire

- tehnic.
tehnica)
Valoarea minim3 (suma) a operatorul economic urmezd s3

unui contract individual plezinte sets, In
N . original sau copii certificate prin
indeplinit pe parcursul

) il . stampild si semnatura,
perloz.a\del indicate (numarul care sa ateste prestarea serviciilor
de ani) o n L

similare, Tn ultimii

4 ani, cu valoare de minim 30 000
euro pe eveniment
1- Experienta doveditd in prestarea serviciilor de SMM (social media) si SEM (search engine
marketing). Operatorul economic va prezenta contracte in original sau copii autentificate prin
semnatura si stampila, pentru minim 3 campanii distincte de promovare pe canalele digitale, din
perioada 2017-2022, care vor include obligatoriu SEM si SM, Tnh suma de minimum 5000 EURO fara
TVA per contract.
2- Experientd dovedita in realizarea campaniilor de promovare pe canalele digitale. Prezentarea a
1 raporta campaniilor desfdsurate, din perioada 2017-2022, care contin obligatoriu: planul de
plasamente, canalele de promovare digitale utilizate si rezultatele obtinute in format powerpoint,
word, pdf.
3- Asigurarea echipei alocate campaniilor desfasurate in cadrul prezentului caiet de sarcini.
Prezentarea actelor confirmative privind angajarea, in original sau copii autentificate prin
semnatura si stampila si a CV-urilor (cu cel putin 2 ani de experientd in activitate similara) pentru:
- account manager;
- copywriter (vorbitor nativ de |. Roméana);
- designer.
Cerinta contractuala :
1. Prestatorul se obliga sa asigure gestionarea comercializirii biletelor eletronice si celor tiparite,
pentru eveniment.
2. Suma acumulata in rezultatul comercializérii biletelor pentru evenimente, va fi considerati ca
plata pentru serviciile prestate, conform Contractului.
3.Pretul unui bilet pentru eveniment nu va depési suma de 50 RON iar tirajul cifra de 2000
bilete, in care vor fi incluse toate cheltuielile (comisionale, taxe, impozite etc) aferente
comercializarii biletelor.
4. Prestatorul dupa eveniment, va prezenta Beneficiarului raportul privind vinzarea biletelor.

/
Autoritatea contractanta &Zi{@/ Data , 20" aprilie 2022
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