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CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea serviciilor de organizare si desfisurare a evenimentului

»Vernisajul Vinului”, cea de-a XIX-a editie, in data de 05.05.2023

Valoarea
_estimata

(se va indica

pentru
fiecare lot in
parte)

Servicii de organizare si logisticd a evenimentului ,,Vernisajul Vinului”

1.1

Servicii chirie
locatie

Serviciu

1. Inchirierea unei locatii in orasul
Chisindu care sa intruneascd urmatoarele
conditii:

- locatia sa dispuna de 2 zone separate: o
sald cu suprafata de minim 1000 m2 si o
altd sala de S00m2;

- locatia sd dispund de minim 50 locuri de
parcare si garderoba pentru oaspeti, sa fie
accesibild din punct de vedere a mijloace
de transport.

- sa dispund de acces la internet (wi-fi
gratuit) cu viteza mare si sistem de
climatizare.

NOTA:

a) Locatia evenimentului ar putea fi atit o
incdpere Inchisd, cét si o terasad acoperits si
dotata cu sisteme de incilzire.

Nu se va accepta locatia evenimentului in
incaperi (spatii) supraetajate (de exemplu
la etajul 2, 3 etc) ale cladirilor cu birouri
si/sau spatii comerciale.

b) Locatia evenimentului trebuie si fie
agreatd §i aprobatd cu autoritatea
contractanta.

1.2

Servicii
decorare §i
amenajarea

locatiei

Serviciu

NB! In contextul pct. 1.1, precum si in baza
conceptului  evenimentului, operatorul
economic castigator va asigura serviciul de
decor al locatiei unde se va desfasura
evenimentul.

In decorul tematic urmeaza si fie inclus:
- decorarea locatiei, scenei, photowall
- decor tematic pe mesele cocktail — 40 buc.

- decor zona de intrare unde se va desfasura
vanzarea.




Toate elementele de decor vor fi coordonate
in prealabil cu autoritatea contractanta.

Toate elementele de decor achizitionate
vor fi predate printr-un act de predare-
primire catre autoritatea contractanta.

Termenul final de instalare a
decoratiunilor 05.05.2023, ora 15.00.

Asigurarea cu

Operatorul economic va propune dotérile
adccvate pentru desfasurarea
evenimentului, avand in vedere urmétoarele
categorii:

- echipamente de sunet cu deservire (sistem
de sunet, amplificatoare, microfoane si
altele necesare pentru o bund desfasurare a
evenimentului conform riderului tehnic

13 echipamentul | o . . solicitat de artisti).
tehnic al
evenimentului - 2 ecrane Led cu dimensiunea 3*4 m cu
sistemul de suspendare.
Transportul echipamentelor, instalarea si
demontarea sunt in sarcina prestatorului.
Termenul final de instalare a
echipamentului de 05.05.2023, ora 13.00.
Evenimentul urmeaza a fi asigurat cu:
- minim 40 de mese de tip cocktail, cu
diametru de aproximativ 1 metru, acoperite
cu fete de masd de culoare albd, de
dimensiunea 1,5m x 1,5m;
; - 70 de mese cu dimensiunea 1,5 m x 0,6 m.
Asigurared Aceste mese vor fi repartizate in zonele
mobilierului si g . . p
accesoriilor . indicate in punctul 1.1;
1.4 necesare ServiE - asigurarea cu 70 de seturi de servetele de
pentru hartie a cate 200 de unitti fiecare.
eveniment < . . F ;
- asigurarea si amenajarea unui spatiu
dedicat vinurilor din soiuri autohtone
pentru ONVV.
Termenul final de livrare si instalare -
05.05.2023, ora 15.00.
Asigurarea serviciilor de catering:
- Apia platd — 1200 buc. imbuteliate in
recipiente din plastic a cate 0,51;
- Apa plata — 280 buc. Imbuteliate in
recipiente de plastic a cate 2 I;
- Gheata - 350 kg;
Servicii L - 150 baghete frantuzesti;
1.5 CaHEring Serviciu - bastonase cu cagcaval - 1200 bucéti

- fursecuri sarate (50 gr) — 1200 bucati

- mix nuci (40 gr) - 1200 buciti

Nota: Meniul si pozele produselor si fie
coordonate in prealabil cu autoritatea
contractanti. Termenul final de livrare si
amenajare 05.05.2023.




1.6

Elaborarea
conceptului si
scenariului
evenimentului

Serviciu

Vernisajul de primavard este dedicat
degustdrii celor mai fine vinuri albe si rosé.
Operatorul economic urmeaza si elaboreze
si sd prezinte conceptul evenimentului in
format Power Point. Elemente care trebuie
luate in considerare in crearea conceptului
de primavara, vinuri albe si rosé, lansarea
de noi produse, o platforma de comunicare,
asocierea cu arta sau cultura.

- Elaborarea si prezentarea scenariului
desfasurat.

- Programul artistic va constitui din muzica
de fundal/muzica de ambiant3 si asigurarea
unui prezentator cu experientd in moderarea
evenimentului.

-Organizarea de momente interactive cu
publicul prezent la eveniment si anume
tombole, concursuri, etc.

Nota! Conceptul si scenariul
evenimentului se vor prezenta prin
intermediul platformei electronice pani
la termenul limitd de depunere a
ofertelor.

Asigurarea
programului
artistic

Serviciu

- Operatorul economic/ofertantul va
asigura prezenta unui moderator  care
vorbeste fluent limbile roména, rusi,
englezd, cu experientd in moderarea
evenimentelor similare. Operatorul va
propune minim | moderator, care va fi ales
impreund cu autoritatea contractanta.

- Operatorul economic/ofertantul va
asigura fundalul muzical al evenimentului.

Deservirea
evenimentului

Serviciu

Deservirea evenimentului urmeazi si fie
asigurat cu:

- 2 persoane pentru deservirea garderobei;

- 10 chelneri instruiti pentru deservirea
oaspetilor, care vor activa in intervalul
orelor 17:00-22.00;

- personal pentru asigurarea pazei private -
4 persoane care vor permite accesul doar in
baza biletului sau invitatiei si vor asigura o
buna desfasurare a evenimentului;

- Asigurarea si gestionarea procesului de
comercializare a biletelor, pre-eveniment si
in timpul evenimentului.

- Minim 2 persoane care vor asigurarea
vénzarea biletelor la intrare in local pentru
orele 17:30-21:30;

- Minim 4 persoane care vor oferi bratari de
acces la eveniment;

- Minim 5 voluntari disponibili in intervalul
orelor 18.00-22.00;

- 4 persoane pentru asigurarea curateniei in
timpul si dupd eveniment, in intervalul
orelor 14:00- 23:00.




- Operatorul economic va asigura prezenta
containerelor pentru reciclarea sortatd a
deseurilor, precum i salubrizarea si
evacuarea gunoiului dupa eveniment;

- Servicii de spalare si célcare a fetelor de
masa — 70 bucati dupd eveniment in maxim
5 zile;

Serviciile de deservire a evenimentului vor
fi livrate in cadrul evenimentului la
05.05.2023.

Servicii Foto

Serviciu

a) Servicii foto a evenimentului:

- urmeaza sa fie asigurat de 1 fotoreporter
cu experienta in fotografierea
evenimentelor similare, pe toatd durata
evenimentului, ce vor livra un numiar minim
de 500-600 de fotografii;

- publicarea fotografiilor pe un suport
electronic (stick memorie) si livrarea
acestora pind la data de 11.05.2023 in
format web si high resolution 300 dpi);

1.10

Servicii Video

Serviciu

Servicii video a evenimentului:
- urmeazd sa fie asigurat de 1 operator;

- realizare 1 video de 5 minute care si
cuprinda tot evenimentul (post eveniment,
format Full HD).

NB! Persoanele implicate in serviciile foto-
video vor fi instruite de catre un expert din
cadrul ONVV cu minim o zi inainte de
eveniment.

Servicii de
design

Serviciu

Realizarea conceptului grafic, machetarea
materialelor §i pregdtirea acestora pentru
tipar, modificarea/adaptarea materialelor,
in functie de cerintele tipografiei. Serviciile
de design vor include:

- Elaborarea si prezentarea planului de
amplasament, harta cu indicatia tuturor
zonelor din cadrul locatiei §i indicarea
vindriilor participante (format jpg, ai si
altele la solicitarea ONVV) — 1 bucati;

- design invitatii eveniment, format 20x9
cm, 4+4;

- design bilete eveniment, format 20x9 cm,
4+4;

- designul ecusoanelor (pentru organizatori,
pentru reprezentantii companiilor vinicole,
pentru pres, pentru foto-video), format A7;

- propuneri de indicatoare si designul lor
pentru companiile vinicole participante la
eveniment. Indicatoarele cu numele
companiei trebuie sa fie vizibile la
eveniment; Dimensiunea 0,8*0,4 m;

- design banner cu harta evenimentului
(indicarea tuturor zonelor din locatie) cu
dimensiunea 3 x 2.4 m;
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- prestatorul va elabora 2 propuneri de
design pentru scend eveniment;

- prestatorul va elabora 2 propuneri de
design pentru foto wall, care si contind
elemente de decor specifice pentru
promovarea in online; elemente de decor
volumetrice, instagram frame;

-designul insertului decupabil pentru
tombola cu dimensiunea 21 cm * 10 cm.

- designul brosurii tematice, cu un volum de
60-65 pagini care va include detalii despre
companie si produsele care vor fi oferite
spre degustare, format A-6. Generarea unui
cod QR pentru a informa vizitatorii despre
brosura in format electronic.

Termen de realizare servicii design -
19.04.2023.

1.12

Servicii de
tipar

Serviciu

Serviciile de tipar vor include:

-Tiparul invitatiilor pentru eveniment:
Cantitatea 400 buc, format 20X9 cm, héartia
- 250 gr., mat, 4+4. Termenul de livrare a
invitatiilor 25.04.2023

-Tiparul  biletelor pentru eveniment:
Cantitatea 300 buc, format 20X9 cm, hartia
- 250 gr., mat, 4+4. Termenul de livrare a
biletelor 25.04.2023

- Tiparul ecusoanelor — cantitatea 350 buc.,
format A7, hirtia - 200 gr., lucioasa, culori
4+0, cu orificiu pentru siret si 350 sireturi
pentru ecusoane;

- Tiparul brétarilor de acces de hartie pentru
eveniment — cantitatea 2000 buc;

- Tiparul indicatoarelor pentru companiile
vinicole participante la eveniment — 70
buciti, realizate din penocarton cu
dimensiunea de 0,8 * 0,4 m , cu sistem Qe
prindere a indicatoarelor (dublu adeziv). In
cazul utilizérii suporturilor din lemn
detinute de ONVYV, transportarea tur-retur
si improspatarea lor va fi asigurati de
operatorul economic céstigator;

- Tipdrire hartd general3, carcasa metalica
cu banner imprimat, dimensiuni 3 x 2.4 m
cu montare §i demontare inclusa;

-Tipdrirea materialelor necesare pentru
scend conform designului ales;

- Tipdrirea materialelor necesare pentru
photo wall conform designului ales;

- Tipdrirea insertelor decupabile pentru
tombola, 1500 buc.

- Tipdrirea codului QR pentru brosura
tematicd a evenimentului, cu scopul de a
starni interesul vizitatorului de a scana si a
oferi informatia despre eveniment.

Date tehnice:

Termenul limita de printare a materialelor
este 04.05.2023.




Gestionarea tuturor participantilor:

Sgrvtcu de' - Indicarea locului fiec#rei vinarii conform
asigurare §i . .
. o planului de amplasare;
1.13 gestionare a Serviciu . i : s
e - Oferirea suportului informational privitor
vindariilor : ; : f s
" la scenariul evenimentului la solicitarea
participante
acestora.
o Asigurarea si transportarea recuzitei la
Serviciu de eveniment.
asigurare a o Asigurarea si transportarea a minimum 2
1.14 hamalilor si | Serviciu hamali pe tot parcursul evenimentului.
transportului ) )
tehnic Termen de livrare este 5 mai 2023.
Elaborarea raportului evenimentului 1in
format Power Point care sa contina:
- activititi organizatorice realizate;
- resurse alocate;
- numir de companii participante;
qut - numar de SKU;
eveniment - analiza privind participarea la eveniment,
(follow-up) numir de bilete véandute, numir de
(in termen de partici;l)fmti pe !)a.zad invita’;iilorl; . .
; o s - analiza vin mar
1.15 3 zile Serviciu . pri nnpine. g st
lucrdtoare de degustate, numarul de sticle véndute,
la data numdarul de dopuri colectate;
desfasurdrii - numirul de organizatori implicati in
evenimentului) eveniment;

- principalele concluzii ale evenimentului,
recomandari,
- Raportul va fi prezentat pe suport
electronic, in prealabil coordonat cu
reprezentantii ONVV péana pe data de
12.05.2023.

Valoarea estimativa totala fard TVA lei

500 000 lei




