CAIET DE SARCINI
Servicii de organizare a evenimentului
Forumul Social Urban 2023

Format: hibrid (online + prezenta fizicd a speakerilor)
Perioada evenimentului: 04 — 05 mai 2023

Notd informativa:

1.

= . ko

7-8 ore de emisie per zi;
Nr de participanti - circa 400 persoane/zi;
A se lua in calcul ci cu o zi anterioari evenimentului, va fi organizati proba pentru eveniment.

echipament lumini, echipament streaming, echipament de traduceri i traducitori, regie, etc. pentru fiecare

sald separat)

pentru emisie

- Disclaimer;
- alte materiale pentru emisie.

‘Nr.
Servicii streaming
Serviciile de streaming se
Bchipament tehnic Media Server; vor.asigura ini;ival' din '
1 . Notebook; sesiunea plenard iar ulterior
teleconferinta 4 o
’ din fiecare sald separat -2
zile
Conectarea tuturor surselor pentru conexiunile prin online; Regie emisie pentru sesiunea
Creare live si gestionarea paginilor aferente evenimentului; plenard si pentru fiecare
Asigurarea transmisiunii live; panel separat — 2 zile
2 | Regie emisie Mixaj in soft specializat (zoom, grafica si alte materiale video);
Integrarea si coordonarea emisiei pe platforma evenimentului;
Regizor emisie;
Asistent de emisie directa;
Camere video; Pentru sesiunea plenara §i
- 3 camere per panel mic (total 3 paneluri) pentru fiecare panel separat
- 6 camere pentru panelul mare (sesiunea plenara) -2 zile
Camer3 video cu macara — 1 buc. (pentru sesiunea plenara 2 zile); | [n dependentd de conceptul
3 | Servicii video Staff propus
- Operatori.
- DOP
- Regie video;
Accesorii necesare bunei functionari;
Prestatorul va asigura
Facebook (Primaria Municipiului Chisindu) plasarea si buna difuzare a
Website (Forum) continutului pe platformele
4 | Platforme Linked-in (Priméaria Municipiului Chisinadu) indicate in regim de
transmisie directd, cu
Limba de translare a streaming-ului va fi limba romana agreare prealabild.
Tehnica de calcul care va fi
utilizatd pentru transmisiune
trebuie sd fie conectatd prin
5 | Conectivitate Hard-wire network cablu UTP adaptate pentru
porturi tip Ethernet penfru a
asigura continuitatea
neintreruptd a translarii.
Elaborarea grafica pentru emisie
Elaborarea grafica pentru transmisiunea live:
Grafics video - Burtiere pentru vorbitori; .
6 - Cartonase animate pentru vorbitori;




Echipament tehnic

Constructii din metal pentru:
-fundal;

Se va tine cont de Nota
informativa

7 Cons.truc‘;u -suspendarea luminilor difuze;
scenice "
-ecran pentru proiectii
Conform conceptului propus.
Conform conceptului propus dar nu mai putin de 160m2 Se va tine cont de Nota
informativa
Nota
*In cazul in care sala pentru panelurile mari i panelurile
tematice va coincide, fiind necesard separarea acestora prin perefi
despartitori, podiumul trebuie sd fie partial demontabil. In urma
demontarii, fiecare din podiumuri trebuie sd poatd trebuie sa
8 | Podium speaker permitd acomodarea a 5 speakeri (5 fotolii + o tribund)
**n cazul in care panelurile tematice vor avea loc in sdli
separate:
- podiumul pentru panelurile tematice trebuie sa
acomodeze loc pentru 5 speakeri (5 fotolii + o tribuna)
- Podiumul pentru panelurile mari (comune)
trebuie sd permit acomodarea a 6 speakeri (6 fotolii + o
tribund)
Asigurarea cu pachet sunet pentru eveniment hibrid: Se va tine s de Nota
-Sonorizare pentru sali; informativa
-Microfoane fara fir;
9 | Echipament sunet Microfoancpenin Whong, . .
-Conectarea tuturor surselor audio pentru eveniment hibrid,;
-Mixarea sunetului pentru eveniment hibrid;
-Consola;
-Echipa de regie sunet.
Lumini profesioniste - conform conceptului propus: Se va tine cont de Nota
-lumini difuze de tip studio minim 24 buc (alba). informativa
. -lumini artistice minim 18 buc (RGB/RGBW).
10 Slstem ds -Consola;
iluminare 5 63 ;s
-Setarea luminii pentru emisie;
-Coordonarea imaginii in timpul emisie;
-Echipa de regie lumini.
Ecrane LED: Se va tine cont de Notd
- Conform conceptului propus dar nu mai putin de 100m2 informativa
Echipament -Consolad;
11 | pentru proiectii in | -Notebook;
studio -Presentation clicker - minim 3 buciti;
-TV - minim 3 bucati;
-VJ.
Chirie locatie
Spatiu cu o capacitate de circa 400 persoane
*Cu posibilitatea delimitarii zonei in alte 3 sali care vor functiona
autonom §i vor permite acomodarea a minimum 150 de persoane
fiecare;
12 Chiria spatiului **Cu sali separate pentru desfasurarea panelurilor tematice care
pentru eveniment | vor permite acomodarea a minimum 150 de persoane fiecare;
Spatiu pentru amenajarea zonei catering (fourchette)
Zona catering (sala) speakeri/invitati (50-60 persoane)
Locatia se va afla In centru orasului in apropiere de primdrie si va
dispune de minim 15 locuri de parcare.
Branding locatie
Tipar laser
13 | Caluti Hartie - minimum 200g/m2
Cantitate - maxim 65 unitati
Amenajarea scena:
14 | Branding sala -Acoperire podea scend cu mocheta neagra;

-Delimitarea salii.




Suprafete brandate

Fundaluri cu branding. Minim 30 m2

Conform conceptului propus

15 Fusta scenei (dibond+oracal)
= Fundaluri cu branding zona foto mini 15 m2
Zona foto
Montare, demontare.
16 Podea, PAL acoperit cu banner imprimat.
Iluminarea zonei (lumini difuze) Mmz.m aioua surse de lumind
continud
Fundaluri cu branding mini 15 m2
Montare, demontare.
17 | Press Comer Podea, PAL acoperit cu banner imprimat. _ _ _
Minim doud de lumina
Iluminarea zonei (lumini difuze) continud
400 buc. per zi : Ecusoanele pentru speakeri
- Hartie cretatd, tipar 4+4, laminare plastifiata mat vor fi customizate cu
13 Ecusoane faia-verso, gaura pentru siret, colfuri rotunjite, marimea | numele/prenumele/functia
participanti A6 speakerilor
- Siret pentru ecuson cu carabina, fara tipar
Suprafete brandate minimum 15 m2
Asigurarea sistemului de inregistrare hibrid Responsabilii de
Zoni Inregistrare - Echipament pentru procesare inregistrarii electronice (tip | inregistrare/receptie trebuie
19 participanti OR code); ' instruiti in prealabil pentru
- posibilitatea inregistrarii ad-hoc, la zona de inregistrare | asigurarea calificdrilor de
in format fizic operare a dispozitivelor de
citire a codurilor.
; Chirie tribune Se va tine cont de Nota
20 | Tribune : . .
Branding. informativa
Asigurarea servicilor de catering sub forma de ,,flying buffet” care
sd contind pe zi*:
MORNING COFFEE
- Ceai
- Cafea
- Fursecuri
- Biscuiti
- Ciocolata
- Fructe de sezon
*Lista de canape-uri
LUNCH prezentatd este facultativa, si
serveste drept exemplu
Servicii Catering Canapé: PEnrR o o bund )
21 | (fourchette) comprehensiune a cet.'m,telcv)r.
Aceasta poate fi modificata

- cu pateu ficat (50 gr) — 400 buc

de pui (50 gr) — 400 buc

vegan (50 gr) — 400 buc

- cu rosii §i mozarella (50 gr)- 400 buc;
- placinte branza*

- placinte cartof*

- mix de cagcavaluri (80 gr) 400 buc;

- Foietaj cu cascaval (50 gr) -400 buc;

la discretia ofertantului, cu
mentinerea calitatii,
cantitatii si diversitatii
produselor.




- Fursecuri sarate (50 gr)- 400 buc;
- Mix nuci (40 gr) - 400 buc;
- Fructe de sezon*

- Ciocolata ( cantitate suficienta pentru un flux de 500
persoane)

Api platd - 1500 buc. imbuteliate in recipiente din plastic a cite
0,51;

Coffee Comer - Ceai/Cafea/Fursecuri/Desert
*Pentru pozitiile unde nu este indicatd express cantitatea/gramajul

estimdrile trebuiesc facute reiesind din numérul de 400 persoane
pentru 2 zile

Servicii

22

Servicii transport
personal/speakeri

Transport pentru 50 de persoane:

- vafi asigurat transportul aeroport-hotel in ziua sosirii
speakerilor si hotel-aeroport in ziua plecdrii

- vafi asigurat transportul de la hotel la locafia forumului
in cazul unei locatii amplasate la o distantd pietonald
care nu poate parcursd in 20 de minute, sau la solicitare
prealabild a speakerilor.

- vafiasigurat transportul tur-retur la o locatie in raza de
50 km a orasului.

23

Servicii transport
tehnic

Echipament tehnic si decor.

Va fi asiguratd transportarea / descarcarea / montarea /
demontarea utilajului. cu forte proprii sau cu subcontractarea
hamalilor.
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Servicii foto

Servicii foto a evenimentului ce include:

- Asigurarea de minim 3 fotoreporteri pe toatd durata
evenimentului;

- Livrarea unui numar de 50 de fotografii de la toate panelurile in
ziua evenimentului, pentru promovare/vizibilitate, livrare dupa
fiecare panel;

- Livrarea unui numar de 300-400 de fotografii pentru fiecare zi de
eveniment, la finalul evenimentului;

- Transferarea tuturor fotografiilor pe un suport electronic (stick
memorie) si livrarea acestora in termen de maxim trei zile de la
eveniment - web format/resolution JPEG si high resolution JPEG

(300 dpi);

Dress-code fotoreporteri - black smart casual

Echipa foto va fi instruitd in
prealabil referitor la
speakeri, reprezentantii
misiunilor diplomatice §i
persoane chele.

De asemenea, este
obligatorie menfinerea unui
cod deontologic profesionist.

25

Servicii video

Servicii video a evenimentului:
-urmeaza sa fie asigurat de 1-2 operatori,
-asigurarea cu 2 videouri post eveniment, in formatul Full HD,

- video montat de minim 3 minute, care sa contind intreg
evenimentul.

- video montat de minim 5 minute pentru tot evenimentul
Servicii video pre-eveniment:

Crearea unui packshot pentru mesajele video ale speakerilor
Montare packshot in video ale speakerilor

Dress-code operatori - black smart casual

Echipa video va fi instruita
in prealabil referitor la
speakeri, reprezentantii
misiunilor diplomatice §i
persoane cheie.

De asemenea, este
obligatorie mentinerea unui
cod deontologic profesionist.




Elaborare a conceptului artistic pentru deschiderea evenimentului.
Elaborarea conceptului va fi coordonat cu Directia Culturd a
municipiului Chisindu, §i va prevedea acomodarea §i asigurarea

26 | Servicii de regie
tehnicd pentru acompaniament muzical tip cameratd, orchestra
coarde.
Intdmpinarea oaspetilor si gestionarea misiunilor diplomatice si Serviciile de
speakerilor, 5 persoane per zi (Vorbitori de limba romana/engleza) intampinare/inregistrare/ges
. Inregistrarea participantilor (Front of house) — 6 persoane, dintre tionare (shadowing) vor fi
Servicii hostess / : 8 :
2T | s care 2 persoane - vorbitoare de engleza necesare pentru ambele zile
inregistrare o7y i k i
Distribuire welcome package (Back of house) — 3 persoane ale evenimentului
Dress-code personal - white shirt / black bottom
Echipament tehnic pentru traduceri (2 zile), Pentru sesiunea plenara si
-6 traducitori traducere simultand (RO-ENG si ENG-RO) / zi, 2 pentru fiecare panel separat
zile, -2 zile
28 | Servicii traducere | - 2 traducitori traducere simultand ( RU-ENG si ENG-RU) / zi, 2
zile,
- echipament de conectare online a traducatorilor.
400 casti.
e Elaborarea si design materialelor pentru emisie:
S.erv1c.11.d651gr1 - elaborare macheta cartonase;
29 (imagini staticc) _ burtieré; ’
- disclaimer;
- alte materiale pentru emisie si tipar.
Management si administrare proiect;
30 Administrare Coordonarea montarilor i repetitiilor;
eveniment Coordonarea speakeri si gestionarea invitatiilor;
Elaborarea agendei tehnice.
Asigurarea unui moderator pentru cele 2 zile de eveniment Moderatorul va modera
Servicii de - Moderatorul trebuie sa fie vorbitor de deschiderea panelurilor
31 | moderare romdnd/rusd/englezd si sd aibd experientd de minim 2 plenare si va co-modera cu
eveniment evenimente similare moderatorul international,
- Dress-code Black tie dupd caz.
32 Elaborarea. : Prezentarea machetelor in 3D
conceptului tehnic
Welcome drink pentru data de 3 mai
Servicii Pentru eveniment va fi aleasd o locatie cu incarcaturd culturald
33 | protocolare Va fi ales un cvartet/cvintet de coarde, plus vocalist pentru
(receptia) inteventii intermitente.

Va fi asigurata tehnica audio pentru buna functionare

Copiducen ik
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