Anexa nr.l

INSTRUCTIUNE
de exploatare a sistemului de paza electronic
la Centrul Consultativ Diagnostic

1. Luarea si scoaterea de sub paza a birourilor:

La sfirsitul zilei de munca angajatul care pleaca ultimul din birou fixeaza la paza in Registrul de
primire-predare a birourilor: numele prenumele, nr. biroului, ora predarii, semnatura acestuia si a
paznicului. Inregistrarea in registru se efectueazi in prezenta paznicului, care ulterior va lua biroul sub
paza conform instructiunii.

La inceputul zilei de munca angajatul se inregistreaza din nou in registrul respectiv, indica ora, nr.
biroului, semnatura, iar paznicul scoate biroul de sub paza.

2. Luarea si scoaterea de sub paza a coridoarelor si holurilor:

Dupa luarea sub paza a birourilor, angajatul care pleaca ultimul din sectie, inchide sectia sub cheie
si o preda paznicului. Paznicul verifica daca holurile si coridoarele sunt incuiate si apoi sunt luate sub
paza.

La inceputul zilei de munca scoate de sub paza holurile si coridoarele, iar birourile numai dupa
inregistrarea angajatului in Registrul de primire-predare a birourilor.

La angajare a noului lucrator de paza, in prima zi de munca, in mod obligatoriu, paznicul
este instruit de vicedirector probleme de gospodarie in domeniul exploatarii sitemului de paza electronic,
face cunostinta cu lista obiectelor luate sub paza electronica (Panoul central de semnalizare nr.1 si nr.2,
lista se anexeaza). Efectuarea instruirii si atestarea paznicilor se fixeaza intr-un registru special
sub semnatura persoanei care a efectuat instructajul si semnatura paznicului.

4. Modalitatea de exploatare a sistemului de paza electronic:

4.1. Transmiterea ,,Obiectului” la Panoul central de semnalizare:

Se apasi consecutiv butoanele: *, Parola,*, dupai care se lymipeazi inscriptia: ,,JIocT. Ha
OXpaHy”, se apasd butonul #, AKTUBHPOBAHO: cu sigeata ﬂ se selecteaza obiectul din
LSopymma 1......32” (care este luat sub pazi) , se apasd butonul 9,#, dupa care urmeaza doua
sunete si se apasd butonul # , se ilumineaza inscriptia “OXpaHa akTUBMpPOBaHa”, pe panou

se aprinde litera “‘a” — aceasta indica ca ,,Obiectul” este luat sub paza. Se aprinde lampa verde
care lumineaza permanent.

4.2. Scoaterea ,,Obiectului” de sub paza:
Se apasa consecutiv butoanele: *, Parola,*, urmeazi iluminarea inscriptiei ,, BKJIIOUHTE”
?21... = A T'pymnma 1 ........ 32, seapasilsad........ 32, C oxpaHbI CHAT, aceasta
inseamna ca ,,Obiectul” este scos de sub paza. Lampa de culoare verde lumineaza permanent.

Alarma poate aparea cind are loc patrunderea la obiect. Se aprinde litera ,,A” la tablou, se
aprinde lampa rosie. In acest caz paznicul este obligat sa verifice obiectul cu pricina. Numai dupa
aceasta , daca totul este in ordine, incepe procedura de anulare a semnalului de alarma.



4.3. Anularea semnalului de alarma
Se apasi consecutiv butoanele: *, Parola,*, se ilumineazi inscriptia ,,OTMeHa
TPEBOIM”’, se apasd butonul #, aceasta Inseamna cd alarma este scoasa.

4.4. Tabloul pentru informatie
- grupa care se afla sub paza

»A” -alarma
s + 5 - grupa in stare buna, dar nu este luata sub paza (lampa verde arde permanent).

- ,, - grupa deteriorata

2 29

2
”a

Accident - (culoarea galbena) — licirirea neintrerupta a lampei respective (1...32)
inseamna aparitia in sistema a unei probleme tehnice.

Alarma - (culoarea rosie) — iluminarea continua a lampii respective(1...32)
inseamna patrundere la obiectul luat sub paza.
Paza - (culoarea verde) - iluminarea continui a limpii respective (1...32)

inseamna luarea sub paza a obiectului.

Nota:

Parola este confidentiala si trebuie sa o cunoasca numai paznicii si vicedirectorul pe
probleme de gospodarie. In caz de divulgarea parolei, aceasta poate fi modificata in in orice
moment. Paznicul nou angajat primeste parola de la vice directorul pe probleme de gospodirie

sub semnatura.
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3.
Lista unitatilor luate sub pazi in CCD
Panoul nr.1

,,l pymma” Denumirea unitatii (,,obiectului”)
1-14
1 Etajul 1, partea dreapta
2 Etajul 2, hol
3 Etajul 3, hol
4 Etajul 4, hol
5 Etajul 5, hol
6 Etajul 6, hol
7 Etajul 1, sectia radiologie
8 Etajul 1, biroul de informatie
9 Etajul 2, administratia
10 Etajul 2, sala de calculatoare
11 Etajul 3, partea stinga
12 Etajul 4, partea stinga
13 Etajul 5, partea stinga
14 Etajul 6, partea stinga
Panoul nr.2
I pynmna”
1-29 Denumirea unititii (,,obiectului”)
1 Cabinetul statistica medicala- biroul 207
2 Contabilitatea — biroul 204
3 Serviciul personal — biroul 213
4 Contabili pe materiale — biroul 209
5 Sectia planificare — biroul 208
6 Directorul — biroul 205
7 Asistena medicala sefa — biroul 207
8 Contabilul-sef — biroul 210
9 Anticamera medicului —sef — biroul 205
10 Medic-sef-adjunct — biroul 212
11 Sala de calculatoare — 206 ,,A”
12 Sectia medicina generald nr.6 — biroul 321 partea stinga
13 Sectia medicind generald nr.1 — biroul 309 partea dreapta
14 Laboratorul diagnostica functionald — coridor etajul 1
15 Laboratorul diagnostica functionala — biroul 135 etajul 1
16 Laboratorul diagnostica functionala- biroul 134 etajul 1
17 Laboratorul diagnostica functionala — biroul 132 etajul 1
18 Laboratorul diagnostica functionala — biroul 131 etajul 1
19 Laboratorul diagnostica functionala — biroul 130 etajul 1
20 LDS- biroul 223- spirografie, etajul 2
21 LDS- biroul 225 — investigatii neurofiziologice, etajul 2
22 LDS- biroul 224 — ecoscopie abdominala, etajul 2
23 LDS — coridor etajul 2
24 LDS- biroul 226 — investigatii neurofiziologice, etajul 2
25 LDS- biroul 221 — ecoscopie abdominala, etajul2
26 LDS- biroul 222 — ecocardiografie , etajul 2
27 LDS- biroul 219 — ecoscopie abdominala, etajul 2
28 LDS- biroul 218 — ecoscopie abdominala, etajul 2
29 ATC

Prestator

Beneficiar



Anexa nr.2

INSTRUCTIUNE

de exploatare a sistemului de paza electronic
la Centrul Medicilorde Familie nr.7

1. Luarea si scoaterea de sub paza a birourilor:

La sfirsitul zilei de munca angajatul care pleaca ultimul din birou fixeaza la paza in Registrul de
primire-predare a birourilor: numele prenumele, nr. biroului, ora predarii, semnatura acestuia i a
paznicului. Inregistrarea in registru se efectueaza in prezenta paznicului, care ulterior va lua biroul sub
paza conform instructiunii.

La inceputul zilei de munca angajatul se Inregistreaza din nou 1n registrul respectiv, indica ora, nr.
biroului, semnatura, iar paznicul scoate biroul de sub paza.

2. Luarea si scoaterea de sub paza a coridoarelor si holurilor:

Dupa luarea sub paza a birourilor, angajatul care pleaca ultimul din sectie, inchide sectia sub cheie
si 0 preda paznicului. Paznicul verifica daca holurile si coridoarele sunt incuiate si apoi sunt luate sub
paza.

La inceputul zilei de munca scoate de sub paza holurile si coridoarele, iar birourile numai dupa
inregistrarea angajatului in Registrul de primire-predare a birourilor.

La angajare a noului lucrator de paza, in prima zi de munca, in mod obligatoriu, paznicul
este instruit de managerul si administratorul CMF 7 in domeniul exploatarii sitemului de paza electronic,
face cunostinta cu lista obiectelor luate sub paza electronica la CMF 7 (lista se anexeaza). Efectuarea
instruirii si atestarea paznicilor se fixeaza intr-un registru special sub semnatura persoanei care a efectuat
instructajul si semnatura paznicului.

4. Modalitatea de exploatare a sistemului de paza electronic:

4.1 Transmiterea ,,Obiectului” la Panoul central de semnalizare:
Se apasa consecutiv butoanele: *, Parola,*, dupa care se lymipeaza inscriptia: ,,JIocT. Ha
OXpaHy”, se apasd butonul #, AKTUBHPOBAHO: cu sigeata ﬂ se selecteaza obiectul din
LSlpymma 1......30” (care este luat sub pazd) , se apasa butonul 9,#, dupa care urmeaza doud
sunete si se apasa butonul # , se ilumineaza inscriptia “OXpaHa aKTHBHPOBaHA”, pe panou

se aprinde litera *a” — aceasta indica ca ,,Obiectul” este luat sub paza. Se aprinde lampa verde
care lumineaza permanent.

4.2. Scoaterea ,,Obiectului” de sub paza:
Se apasi consecutiv butoanele: *, Parola,*, urmeazi iluminarea inscriptiei ,, BKIHOUYHTD”
? 1...=JA I'pymnna 1 ........ 30, seapasilsal ........ 30, C oxpaHbI CHAT, aceasta
inseamna ca ,,Obiectul” este scos de sub paza. Lampa de culoare verde lumineaza permanent

Alarma poate aparea cind are loc patrunderea la obiect. Se aprinde litera ,,A” la tablou, se
aprinde lampa rosie. In acest caz paznicul este obligat sd verifice obiectul cu pricina. Numai dupa
aceasta , daca totul este 1n ordine, incepe procedura de anulare a semnalului de alarma.

4.3.Anularea semnalului de alarma
Se apasi consecutiv butoanele: *, Parola,*, se ilumineazi inscriptia ,,OTMeHa
TPeBOrM”, se apasa butonul #, aceasta inseamna ca alarma este scoasa.
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4.4. Tabloul pentru informatie
»a” - grupa care se afld sub paza

»A” -alarma

s + 5 - grupa in stare buna, dar nu este luata sub paza (lampa verde arde permanent).

»» =5 - Qrupa deteriorata.

Accident - (culoarea galbena) — licirirea neintrerupta a lampei respective (1...30),
inseamna aparifia in sistema a unei probleme tehnice.

Alarma - (culoarea rosie) — iluminarea continua a lmpii respective (1...30),
inseamnd patrundere la obiectul luat sub paza.
Paza - (culoarea verde) - iluminarea continui a limpii respective (1...30),

inseamna luarea sub paza a obiectului.

Nota:

Parola este confidentiala si trebuie si o cunoasci numai paznicii si vice directorul pe
probleme de gospodirie. In caz de divulgarea parolei, aceasta poate fi modificata in in orice
moment. Paznicul nou angajat primeste parola de la manager sau administratorul CMF 7 sub

semnatura.
Lista unitatilor luate sub paza electronica la CMF-7

Nr.zonei Denumirea unitatii

1 Etajul 2, hol linga ascensor

2 Etajul 3, hol linga ascensor

3 Etajul 4, hol linga ascensor

4 Etajul 5, coridorul stationarului de zi

5 Etajul 6, coridor

6 Etajul 7, coridor

7 Etajul 4, coridor

8 Etajul 3, coridor

9 Etajul 2, coridor

10 Etajul 2, registratura nr.3

11 Etajul 2, registratura nr.5

12 Etajul 5, serverul

13 Etajul 1, biroul de informatie

14 Etajul 1, biroul nr.126

15 Etajul 1, biroul nr.124

16 Etajul 1, biroul nr.123

17 Etajul 1, biroul nr.105

18 Etajul 1, biroul nr.109

19 Etajul 1, biroul nr.110

20 Etajul 1, biroul nr.111

21 Etajul 1, biroul nr.112

22 Etajul 1, biroul nr.113

23 Etajul 1, biroul nr.115

24 Etajul 1, biroul nr.116

25 Etajul 2, biroul nr.207

26 Etajul 2, biroul nr.208

27 Etajul 2, biroul nr.209

28 Etajul 2, biroul nr.220

29 Etajul 2, biroul nr.200

30 Etajul 2, biroul nr.206

Prestator

Beneficiar



Anexanr. 3

Instructiune
de exploatare a sistemului de semnalizare la incendiu PC-1864
in CCD si CMF 7

1.Pentru a da sistemul la paza ori scoaterea sistemului de la paza este necesar de a forma codul

exploatorului (cu tacere 1234).

ATENTIE: sistemul de semnalizare la incendiu lucreaza indiferent, daca este dat la paza
Sau nu.
2. In caz de nefunctionare a unei sau a mai multor zone ele pot fi deconectate pentru lucrul
sistemului mai de parte. Pentru a deconecta zona este necesar de a forma:
2.1 Includeti (*) (1) la claviaturd va incepe a vibra lampa Bypiss si se va aprinde lampile
zonelor pentru acelea zone care au fost deconectate.
2.2 Includeti doua cifre pentru a deconecta zona, de exemplu de deconectare a zonei unu (01).
2.3 Pe claviatura se va aprinde lampa zonei care a fost deconectata, dupa ce e necesar de apasat

(#). Lampa Bypass ramine arzind indicind ca sunt zone neconectate.

3. Dupa dorintd codul pentru acces poate fi schimbat, pentru aceasta e necesar:
3.1 Apasati (*) (5) (1234). Pe claviatura va incepe a vibra lampa Program.
3.2 Dupa (01) pe claviatura se va aprinde lampa 1, dupa ce e necesar de a forma codul nou din

patru cifre neapasind (*) (#).

ATENTIE: Comenzile de deconectare a zonelor si de schimbare a codului de exploatare se

infaptuiesc numai dupa scoaterea sistemului din paza.

4. In caz de intrare a semnalului de alarma la pupitru, sirena va ridica alarma, iar pe claviatura se
va aprinde lampa zonei care a fost afectatd. In cazul dat e necesar sa ne convingem de prezenta

incendiului ori patrunderea cuiva in zona de paza si de chemat serviciul necesar.

Prestator Beneficiar
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LISTA
ZONELOR DE SEMNALIZARE LA INCENDIU

CENTRUL CONSULTATIV DIAGNOSTIC

ZONA NR.1
1. | ZONA | MAGAZIN, GARDEROBA, HOLUL ETAJULUI 1
2. | ZONA | BIROUL 101-105, FARMACIA
3. | ZONA | BIROUL 106-110, PAZA
4, | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 1, ARIPA DREAPTA
5. | ZONA | BIROURILE 217,219,221,222,224,226
6. | ZONA | BIROURILE 223-225, 227,220
7. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 2, ARIPA DREAPTA
8. | ZONA | HOLUL ETAJULUI 2
9. | ZONA | BIROUL 130-134
10. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 1, ARIPA CENTRALA
11. | ZONA | BIROURILE 230-232
12. | ZONA | BIROURILE 233-235
13. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 2, ARIPA CENTRALA
14. | ZONA | REZERVA
15. | ZONA | REZERVA
16. | ZONA | REZERVA
17. | ZONA | BIROURILE 515-518
18. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 5, ARIPA CENTRALA
19. | ZONA | BIROURILE 431-435
20. | ZONA | BIROURILE 436-441
21. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 4, ARIPA CENTRALA
22. | ZONA | BIROURILE 340-343
23. | ZONA | BIROURILE 344-348
24. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 3, ARIPA CENTRALA
25. | ZONA | BIROURILE 701-703
26. | ZONA | BIROURILE 704-706
27. | ZONA | BIROUL TEHNOLOGII INFORMATIONALE, ETAJUL 7
28. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 7, ARIPA CENTRALA
29. | ZONA | BIROURILE 613-616
30. | ZONA | BIROURILE 617-622
31. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 6, ARIPA CENTRALA
32. | ZONA | BIROURILE 510-514
33. | ZONA | BIROURILE 401-408
34. | ZONA | BIROURILE 409-412
35. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 4, ARIPA DREAPTA
36. | ZONA | HOLUL ETAJULUI 4
37. | ZONA | BIROURILE 301-306
38. | ZONA | BIROURILE 307-313
39. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 3, ARIPA DREAPTA
40. | ZONA | HOLUL ETAJULUI 3
41. | ZONA | BIROURILE 600-606
42. | ZONA | BIROURILE 607-611
43. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 6, ARIPA DREAPTA
44. | ZONA | HOLUL ETAJULUI 6
45, | ZONA | BIROURILE 501-504
46. | ZONA | BIROURILE 505-509
47. | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 5, ARIPA DREAPTA
48. | ZONA | HOLUL ETAJULUI 5




8.
ZONA NR.2

1 | ZONA SUBSOL, ARIPA STINGA (SPALATORIA, SORA ECONOAMA, BIROUL
ENEGETICULUI SUPERIOR, AUTOCLAVAREA, SEFA DEPOZITELOR

2 | ZONA | CORIDORUL SUBSOLULUI

3 | ZONA | SUBSOL, ARIPA DREAPTA (ADMINISTRATOR, SAT, LACATUS-SANITAR,

MATURATORUL, DERITICATOAREA, TENCUITOAREA, DEPOZITUL

4 | ZONA | DEPOZITUL DE MEDICAMENTE, SUBSOL

5 | ZONA | DEPOZIT, SUBSOL

6 | ZONA | MECANICUL AUTO, TIMPLARIA, INCAPEREA SOFERILOR, DEPOZIT PENTRU

TEHNICA MEDICALA, SUBSOLUL

7 | ZONA | REZERVA

8 | ZONA | REZERVA

9 | ZONA | BIROURILE LABORATORULUI ,MEDICINA NUCLEARA”, ARIPA DEAPTA

10 | ZONA | BIROURILE LABORATORULUI ,,MEDICINA NUCLEARA”, ARIPA STINGA

11 | ZONA | LABORATORUL IMUNOLOGIC

12 | ZONA | CORIDORUL LABORATORULUI IMUNOLOGIC

13 | ZONA | TIPOGRAFIA

14 | ZONA | PUNCTUL TRAUMATOLOGIC

15 | ZONA | CORIDORUL PUNCTULUI TRAUMATOLOGIC

16 | ZONA | REZERVA

17 | ZONA | BIROURILE 112-115

18 | ZONA | BIROURILE 116-118

19 | ZONA | BIROURILE 119-125

20 | ZONA | BIROURILE 126-129

21 | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 1, ARIPA STINGA

22 | ZONA | SALA DE SEDINTE.BIROURILE 207-208

23 | ZONA | SALA DE FESTIVITATI, ARHIVA, CENTRUL DE INFORMATII SI RESURSE

24 | ZONA | BIROURILE 201-204

25 | ZONA | BIROURILE 204”A”-205

26 | ZONA | BIROURILE 209-213

27 | ZONA | BIROURILE 214-216, SALA PENTRU SERVIRE

28 | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 2, ARIPA STINGA

29 | ZONA | BIROURILE 315-320

30 | ZONA | BIROURILE 321-326

31 | ZONA | BIROURILE 327-332

32 | ZONA | BIROURILE 333-338

33 | ZONA | BIROURILE 519-523,527

34 | ZONA | BIROURILE 524-526

35 | ZONA | BIROURILE 413-417

36 | ZONA | BIROURILE 418-421

37 | ZONA | BIROURILE 422-425

38 | ZONA | BIROURILE 426-430

39 | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 4, ARIPA STINGA

40 | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 3, ARIPA STINGA

41 | ZONA | BIROURIEL 527-530

42 | ZONA | BIROURILE 531-536

43 | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 5, ARIPA STINGA

44 | ZONA | BIROURILE 621-625

45 | ZONA | BIROURILE 626-628

46 | ZONA | BIROURILE 629-633

47 | ZONA | BIROURILE 634-638

48 | ZONA | CORIDORUL ETAJULUI 6, ARIPA STINGA

Prestator
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LISTA
ZONELOR DE SEMNALIZARE LA INCENDIU

CENTRUL MEDICILOR DE FAMILIE NR.7

NréZiO“ Denumirea unitatii Locul, unde se afla Note
1 | Birourile 9,10,11,13,14 subsol
2 | Depozitele (bir.6,7), camera cu boilere | subsol
3 | Arhiva (birourile 8,4,5) subsol
4 | Coridor subsol De fum
5 | Coridor Etajul 1 De fum
6 | Birourile 105-113 Etajul 1
7 | Birourile 114-121 Etajul 1
8 | Birourile 123-127 Etajul 1
9 | Coridoare Etajul 2 De fum
10 | Birourile 207-211 Etajul 2
11 | Birourile 200,206,220 Etajul 2
12 | Birourile 212-219 Etajul 2
13 | Birourile 300-316 Etajul 3
14 | Birourile 301-305 Etajul 3
15 | Birourile 306-308 Etajul 3
16 | Coridoare Etajul 3 De fum
17 | Birourile 400-407 Etajul 4
18 | Birourile 413-419 Etajul 4
19 | Birourile 408-411 Etajul 4
20 | Coridoare Etajul 4 De fum
21 | Birourile 502-504, electroterapie-masaj | Etajul 5
22 | Birourile 510,511,513 Etajul 5
23 | Aripa stinga Etajul 5
24 | Coridoare Etajul 5 De fum
25 | Coridoare Etajul 6 De fum
26 | Birourile 608-613 Etajul 6
27 | Birourile 603-607 Etajul 6
28 | Clase de instruire Etajul 6
29 | Birourile 700-705, registratura Etajul 7
30 | Biroul 712, biroul de sterilizare Etajul 7
31 | Birourile 706-711 Etajul 7
32 | Coridoare Etajul 7 De fum

Prestator Beneficiar
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Anexa nr.4

INSTRUCTIUNEA
CU PRIVIRE LA ACCESUL PACIENTILOR CU DEFICIENTE LOCOMOTORII

g0, 0w,

locomotorii) paznicul este obligat:

1. Sa precizeze daca invalidul s-a adresat cu insotitor sau a venit de sinestatator.

2. Sa explice invalidului sau persoanei care o insoteste locul de intrare (iesire) din
institutia medicala (2 variante).

3. Imediat sa deschida poarta si usa prin care este posibil de asigurat accesul
invalidlui din strada pina la lift (cheia se afla la paza).

4. Sa anunte liftierul si sa asigure functionarea liftului atit pentru urcarea la etaj,
cit si pentru coborire.

5. Sa precizeze locul adresarii (sectie, etaj, medicul) pentru a facilita accesul.

6. Indata, dupa plecarea invalidului cu ascensorul, si informeze personalul
medical din sectia respectivd (sora gospodind, asistenta superioard sau asistenta
coordonatoare din sectie despre sosirea invalidului).

7. Paznicul este obligat sa asigure si sa ajute invalidul si persoanele care il insotesc
sd intre in institutie si sa coboare scarile institutiei.

8. In cazul, cind paza nu este in stare din diferite motive sa asigure deplasarea
invalidului prin institutia medicald fard obstacol, paznicul este obligat sd informeze

administratia pentru implicarea si a altor persoane in ajutorul pacientului.

Prestator Beneficiar
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Anexa nr.5

OBLIGATIUNILE DE SERVICIU A PAZNICULUI din CCD si CMF 7
1. SCOPUL PRINCIPAL AL FUNCTIEI. Asigurarea integritatii valorilor materiale a institutiei.

2. EVALUAREA FUNCTIEL

2.1 Nivelul postului :

2.1.1. Se angajeaza si se elibereaza de catre director.

2.1.2. Se subordoneaza nemijlocit administratorului I.M.S.P.AMT Centru.

2.1.3. Remunerarea muncii se efectueaza in conformitate cu legislatia in vigoare.

2.1.4. Paznicul ete persoana cu deplina responsabilitate materiala si are insarcinarea de a
supraveghea valorile materiale din institutie.

3. CONDITIILE DE OCUPARE A POSTULUL
3.1 Nivelul studiilor: medii
3.2. Abilitati, aptitudini: responsabilitate, onestitate, amabilitate.

4. FUNCTIILE/SARCINILE DE BAZA. Paznicul este obligat:

4.1. Sa cunoasca si sa insuseasca modalitatea de lucru cu sistemul de paza electronic si sistemul
de semnalizare la incendiu.

4.2. Sa exercite intocmai instructiunile vizind modalitatea de lucru cu sistemul de paza electronic si sistemul de
semnalizare la incendiu si alte instructiuni ce se referd la serviciul respectiv.

4.3. Sa pastreze secretul si parola de folosire a sistemului de paza electronica, inclusiv si dupa eliberarea din
serviciu.

4.4. Sa respecte Contractul colectiv si individual de munca, Regulamentul intern al Asociatiei,
Instructiunile, ordinele si dispozitiile administratiei.

4.5. Sa supravegheze valorile materiale incredintate si sa nu paraseasca locul de munca;

4.6. Sa asigure accesul pacientilor cu deficiente locomotorii conform instructiei.

4.7. Sa ia masuri cu persoanele suspecte pind la evacuarea lor din policlinica, iar in caz de
situatii de conflict, sd informeze vicedirectorul probleme de gospodarie;

4.8. In caz de situatii neordinare (scurgeri de apa, depistarea cabinetelor deschise, stabilirea
unui furt, etc.), paznicul va lua masurile necesare, dupa posibilitati, si va anuntd imediat seful
serviciului tehnic, administratorul sau vicedirectorul probleme de gospodarie, dupa caz;

4.9. In caz de alarma in sistemul electronic de paza (aprinderea lampii, aparitia sunetului),
paznicul verificd obiectul dat din interior (usa) si exterior (geamul), actioneaza conform instructiunii
respective. Daca descopera persoane necunoscute in hol, birou sau in preajma, anunta politia
(telefonul 902) si informeaza inginerul in telecomunicatii (Parasii M.) - 73-73-74, vicedirectorul
probleme de gospodérie (V.Tihotki) 72-92-76. (Paznicul poartd responsabilitate materiald deplina de
birourile conectate la Panoul central de semnalizare).

4.10. Sa supravegheze teritoriul policlinicii din exterior (inclusiv si automobilele parcate pe
teritoriu) si in interior, iar inainte de inchiderea policlinicii, s& controleze inchiderea sub cheie a
fiecarui etaj;

4.11. Sa permita intrarea masinilor pe teritoriul policlinicii numai in baza permisului semnat de director;

4.12. Sa inchida poarta si1 usa policlinicii la ora 19.00 si le deschide la ora 7.00.

4.13. In caz de tentativa de furt sau furt si ee toate masurile pentru retinerea infractorilor si sa
anunte imediat administratia sau sectorul de politie.

4.14. Sa respecte disciplina de munca, normele de comportare in relatiile de serviciu;

4.15. Sa manifeste o atitudine gospodareasca fata de patrimoniul Asociatiei;
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5. IMPUTERNICIRI (DREPTURI) SI RESPONSABILITATLI:

5.1. In domeniul securitatii si sinéititii in munca:

5.1.1. Respectarea instructiunile de securitate si sanatate in munca
corespunzatoare activitatii desfasurate;

5.1.2. Utilizarea mijloacele de protectie individuala conform destinatiei;

5.1.3. Desfasurarea activitatii fara a pune in pericol persoana proprie, cit si ceilalti
salariati;

5.1.4. Sa nu ridice, sa nu deplaseze, sa nu distruga dispozitivele de protectie, de
semnalizare g1 de avertizare,

5.1.5. Sa aduca la cunostinta conducatorului nemijlocit orice defectiune tehnica,
accident sau imbolnavire la locul de munca;

5.1.6. Sa-si intrerupd activitatea la aparitia unui pericol iminent de accidentare si sd anunte
imediat despre aceasta administratia.
5.2. Responsabilitate:

5.2.1. Poarta raspundere materiala disciplinara si civila in dependenta de gradul
de vinovatie, precum si pentru divulgarea parolei si a instructiunii de utilizare a sistemului
de paza electronic.

5.2.2. Respectarea legislatieli muncii;

5.2.3. Respectarea Contractului colectiv de munca si a Regulamentului intern al

Asociatiei;
5.3. Categoric se interzice la locul de munca folosirea bauturilor alcoolice,
substantelor narcotice si altor substante psihotropice.

Prestator Beneficiar






