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ANEXA NR.1
SPECIFICAȚIA TEHNICĂ

Expunerea obiectului de achiziție – Rechizite de birou










Executor: 
Șef al biroului administrativ
Octavian DODON_____________________________________
Coordonat: 
Secretar al grupului de lucru pentru achiziții
Victor IVANOV____________________________________________
Președinte al grupului de lucru pentru achiziții
Ion GARȘTEA_____________________________________________

Capitolul I – Date generale cu privire la entitatea contractantă
1. Denumirea entității contractante: Î.S. „Poșta Moldovei”
2. IDNO: 1002600023242
3. Adresa: Municipiul Chișinău, bd. Ștefan Cel Mare și Sfânt, nr. 134, RM
4. Numărul de telefon oficial al entității contractante: +373 (22) 251-233
5. Adresa de e-mail oficială a entității contractante: cancelaria@poșta.md
6. Pagina web oficială a entității contractante: www.posta.md
7. Tipul entității contractante și obiectul principal de activitate:
· Întreprindere de stat la autogestiune, servicii poștale și financiare; 
· Activitățile sectoriale în domeniul serviciilor poștale.
8. Date de contact în cadrul procedurii de achiziție:
· Nume: Victor IVANOV
· Nr. de contact: +373 (61) 119-154
· Adresa de e-mail: victor.ivanov@posta.md, grup.achizitii@posta.md.
Capitolul II – Date generale cu privire la procedura de achiziție
1. Procedura de achiziție este realizată sub incidența actului normativ: Procedura de achiziție este realizată sub incidența actului normativ Regulamentul cu privire la achizițiile publice de valoare mică aprobat prin HG nr. 870/2022;
2. Obiectul achiziției: Rechizite de birou;
3. Valoarea estimată: 507 400,00 lei (fără TVA);
4. Cod CPV: 30192000-1;
5. Criteriu de evaluare aplicat: cel mai mic preț;
6. Procedura de achiziție sectorială aplicată: Achiziție de valoare mică;
7. Condiții de achitare: în termen de 30 zile din data semnării facturilor fiscale.
Capitolul III – Alte informații relevante:
1. Entitatea contractantă va utiliza (după caz) motivele de excludere prevăzute la art. 19 din Legea nr. 131/2015 privind achizițiile publice;
2. Oferta va fi întocmită clar, fără corectări, în limba română, cu semnătura electronică a Ofertantului sau a persoanei împuternicite. În cazul în care oferta este semnată și depusă de o persoană împuternicită, ofertantul va prezenta și procura sau alt document care confirmă această împuternicire;
3. Completarea defectuoasă a formularelor anexate în cadrul procedurii de achiziție poate fi considerată ca neîndeplinirea criteriilor de calificare și selecție și respectiv va atrage respingerea ofertei ca fiind necorespunzătoare;
4. Cerințele specificate sunt minime și obligatorii. În acest sens, orice ofertă care prezintă bunuri cu caracteristici tehnice inferioare celor prevăzute sau care nu satisfac cerințele minime indicate în prezenta anexă, va fi respinsă ca neconformă;
5. Prezenta anexă face parte integrantă din documentația de atribuire și constituie ansamblul cerințelor minime pe baza cărora ofertantul va elabora oferta pentru livrarea bunurilor menționate.

Capitolul IV – Specificația tehnică:
	Nr.
	Denumirea bunurilor
	Specificația tehnică deplină solicitată de entitatea contractantă
	Cantitatea
	U/M

	Lotul nr. 1 - Accesorii de birou, cu valoarea estimată de 330 000,00 lei (fără TVA)

	1. 
	Agrafe nichelate 25mm
	Agrafe nichelate
· Lățimea - 25mm
· Ambalaj - cutii, câte 100 bucăți per cutie
	1 000
	Cutie

	2. 
	Agrafe nichelate 50mm
	Agrafe nichelate
· Lățimea - 50mm
· Ambalaj - cutii a câte 100 buc.
	2 000
	Cutie

	3. 
	Bandă adezivă transparentă
	Bandă adezivă transparentă pentru împachetare
· Lățimea - 45 mm
· Lungimea - 100 m
· Grosimea - 45 mkm
	4 500
	Bucată

	4. 
	Capsator
	Capsator
· Tipul și mărimea capselor pentru capsator - 24/6
· Nr. de coli perforate - min. 20
· Material - plastic
	1 000
	Bucată

	5. 
	Capse din oțel № 10
	Capse № 10
· Ambalaj - cutii, câte 1000 bucăți per cutie
· Material - oțel
	200
	Cutie

	6. 
	Capse întărite № 23/13
	Capse № 23/13 întărite
· Ambalaj - cutii, câte 1000 bucăți per cutie
	50
	Cutie

	7. 
	Capse din cupru № 24/6 (cupru)
	Capse № 24/6
· Ambalaj - cutii, câte 1000 bucăți per cutie
· Material - cupru
	2 000
	Cutie

	8. 
	Capse din oțel № 24/6 (oțel)
	Capse № 24/6
· Ambalaj - cutii, câte 1000 bucăți per cutie
· Material - oțel
	20 000
	Cutie

	9. 
	Clips (binder) 25 mm
	Clips (binder) pentru prinderea hârtiei fără perforarea acesteia
· Mărimea - 25 mm
· Material - metal cu clemă nichelată
· Ambalaj - cutie de carton, câte 12 bucăți per cutie
	100
	Cutie

	10. 
	Clips (binder) 32 mm
	Clips (binder) pentru prinderea hârtiei fără perforarea acesteia
· Mărimea - 32 mm
· Material - metal cu clemă nichelată
· Ambalaj - cutie de carton, câte 12 bucăți per cutie
	100
	Cutie

	11. 
	Clips (binder) 51 mm
	Clips (binder) pentru prinderea hârtiei fără perforarea acesteia
· Mărimea - 51 mm
· Material - metal cu clemă nichelată
· Ambalaj - cutie de carton, câte 12 bucăți per cutie
	100
	Cutie

	12. 
	Cutter 18 mm
	Cutter
· Lățimea lamei - 18 mm
· Material șină – metal
· Tip lamă - segmentată, cu secțiuni de rupere vizibile
· Material lamă – inox
· Reglare lamă – Da
· Suprafața lamei să fie vizibilă
· Posibilitatea fixării lamei într-o poziție anumită
· Posibilitatea substituirii lamei uzate
· Dotat la capăt cu element de fixare a lamei pentru ruperea acesteia
	600
	Bucată

	13. 
	Lame pentru cutter
	Lame pentru cutter
· Lățimea - 18 mm
· Material – inox
· Tip lamă - Segmentată, cu secțiuni de rupere vizibile
· Ambalaj - cutii din plastic transparent, prevăzute cu capac de siguranță, câte 10 bucăți per cutie
	200
	Cutie

	14. 
	Decapsator
	Decapsator 
	150
	Bucată

	15. 
	Foarfece de birou
	Foarfece rigid de birou
· Dimensiune - 155 - 170 mm
· Material lame – oțel
· Material inserții surse - cauciuc
	1 200
	Bucată

	16. 
	Index adeziv color plastic
	Index adeziv color
· Dimensiuni: 10 – 15 x 40 – 50 mm (lățime x lungime)
· Material: plastic
· Culoare: asortată (5 culori)
· Ambalaj: set de 5 benzi a câte min. 25 de file fiecare (total 125 file/set)
	200
	Set

	17. 
	Marker evidențiator
	Marker evidențiator
· Culori - min. 4 culori diferite
· Utilizare - pentru evidențierea textului pe orice tip de hârtie
· Vârf - retezat, cu grosimea de 5 mm, rezistent la apăsare
· Anul producerii - 2025
	600
	Bucată

	18. 
	Marker permanent
	Marker permanent
· Culoare – negru
· Vârf - rotund, grosime linie de scriere 1,5 mm
· Anul producerii - 2025
	3 500
	Bucată

	19. 
	Perforator din metal (30 foi) 
	Perforator din metal
· Material - corp din metal
· Accesorii - tăviță pentru confeti inclusă
· Indicator - gradat, din plastic moale
· Capacitate de perforare - minim 30 de foi (80 g/m²)
	800
	Bucată

	20. 
	Perforator din metal (60  foi) 
	Perforator din metal
· Material - corp din metal
· Accesorii - tăviță pentru confeti inclusă
· Indicator - gradat, din plastic moale
· Capacitate de perforare - minim 60 de foi (80 g/m²)
	20
	Bucată

	21. 
	Pix cu cerneală pe bază de ulei, culoare albastră
	Pix cu cerneală pe bază de ulei, culoare albastră
· Tip cerneală - pe bază de ulei
· Culoare cerneală – albastră
· Corp pix - din plastic rigid
· Diametrul vârfului (bilei) - 0,5 mm
· Rigiditate - toate componentele pixului — corp și fixări — sunt confecționate din materiale rigide, asigurând durabilitate și stabilitate în utilizare
	15 000
	Bucată

	22. 
	Pix cu cerneală pe bază de ulei, culoare neagră
	Pix cu cerneală pe bază de ulei, culoare neagră
· Tip cerneală - pe bază de ulei
· Culoare cerneală – neagră
· Corp pix - din plastic rigid
· Diametrul vârfului (bilei) - 0,5 mm
· Rigiditate - toate componentele pixului — corp și fixări — sunt confecționate din materiale rigide, asigurând durabilitate și stabilitate în utilizare
	300
	Bucată

	23. 
	Pix cu cerneală pe bază de ulei, culoare roșie
	Pix cu cerneală pe bază de ulei, culoare roșie
· Tip cerneală - pe bază de ulei
· Culoare cerneală – roșie
· Corp pix - din plastic rigid
· Diametrul vârfului (bilei) - 0,5 mm
· Rigiditate - toate componentele pixului — corp și fixări — sunt confecționate din materiale rigide, asigurând durabilitate și stabilitate în utilizare
	800
	Bucată

	24. 
	Pix albastru cu suport
	Pix albastru cu suport
· Tip cerneală - pe bază de ulei
· Culoare cerneală – albastră
· Corp pix- din plastic rigid
· Diametrul vârfului (bilei) - 0,7 mm
· Suport - bază fixabilă cu pernuță adezivă, asigurând stabilitate în utilizare
· Rigiditate - toate componentele pixului — corp, fixări și suport — sunt confecționate din materiale rigide, asigurând durabilitate și stabilitate în utilizare.
	4 000
	Bucată

	25. 
	Pix roller, culoare albastră
	Pix roller
· Culoare cerneală – albastră
· Diametrul vârfului (bilei) - 0,5 mm
· Rigiditate - toate componentele pixului — corp, fixări — sunt confecționate din materiale rigide, asigurând durabilitate și stabilitate în utilizare.
	300
	Bucată

	26. 
	Rigla metal 30cm
	Riglă din metal
· Material – metal
· Lungimea marcajului gradat - 30 cm
· Gradare - pe o latură, în centimetri și milimetri
· Durabilitate - rezistentă la uzură și îndoituri
· Culoare - sur metalic
	1 500
	Bucată

	27. 
	Umezitor buretiera
	Umezitor buretiera 
· Simplu/mic dispozitiv pentru umezirea buretierei, utilizat în scopuri de curățare sau aplicare, realizat din materiale rezistente și ușor de folosit
	400
	Bucată

	Lotul nr. 2 - Articole de hârtie, cu valoarea estimată de 50 000,00 lei (fără TVA)

	1. 
	Agenda nedatată format A5
	Agenda nedatată
· Format - A5
· Coperta – rigidă
· Cantitate foi - min. 96
	50
	Bucată

	2. 
	Agenda săptămânală A4 
	Agenda săptămânală
· Format - A4
· Copertă – rigidă
· Anul datării – 2026
· Culoarea - albastru diplomat
	25
	Bucată

	3. 
	Hârtie pentru notițe
	Hârtie pentru notițe 
· Dimensiuni - min. 85 x 85 x 85 mm – max. 90 x 90 x 90 mm
· Ambalaj - bloc, câte 1 000 foi
	500
	Bloc

	4. 
	Hârtie indigo
	Hârtie indigo
· Culoare – albastră
· Ambalaj - bloc, câte 100 foi
	400
	Bloc

	5. 
	Hârtie cu adeziv pentru notițe
	Hârtie cu adeziv pentru notițe
· Dimensiuni - min. 70 x 70 x 70 mm – max. 80 x 80 x 80 mm
· Ambalaj - bloc, câte 100 foi
	600
	Bloc

	6. 
	Registru
	Caiet de cancelarie
· Format - A4
· Cantitate foi – 96
· Format - de matematică
	500
	Bucată

	Lotul nr. 3 - Calculatoare, cu valoarea estimată de 50 000,00 lei (fără TVA)

	1. 
	Calculator de masă
	Calculator mare de masă
· Număr cifre: min. 12
· Sursă de alimentare: dublă — solară și baterie
· Funcții: comutatoare pentru rotunjire și setarea zecimalelor
· Culoare: negru
	500
	Bucată

	Lotul nr. 4 - Mape, cu valoarea estimată de 50 000,00 lei (fără TVA)

	1. 
	Biblioraft tip 1
	Biblioraft tip 1
· Lățime - 45 - 55 mm
· Culoare - negru sau albastru
	250
	Bucată

	2. 
	Biblioraft tip 2
	Biblioraft tip 2
· Lățime - 70 - 80 mm
· Culoare - negru sau albastru
	250
	Bucată

	3. 
	Clipboard
	Clipboard
· Format - A4
· Material – Plastic
· Culoare - diverse culori
· Pentru fixarea hârtiei, se folosește o clemă metalică
	30
	Bucată

	4. 
	Folii
	Folii
· Format - A4
· Grosime – min. 40 microni
· Ambalaj - 100 bucăți/plic
	150
	plicuri

	5. 
	Mapa cu șină (carton)
	Mapa cu șină (carton)
· Material: carton (grosimea min. 280 g/m²)
· Format: A4
· Sistem de prindere: șină
	4 000
	Bucată

	6. 
	Mapa cu șiret (carton)
	Mapa cu șiret (carton)
· Material: carton (grosimea min. 280 g/m²)
· Format: A4
· Sistem de prindere: șiret
	4 000
	Bucată

	7. 
	Mapa cu elastic (plastic)
	Mapă cu elastic (plastic)
· Material – plastic
· Format - A4
· Sistem de închidere – elastic
· Culoare - diverse culori
	800
	Bucată

	8. 
	Mapa cu șină (plastic)
	Mapă cu șină (plastic)
· Material – plastic
· Format - A4
· Sistem de prindere – șină
· Față – transparentă
· Culoare - diverse culori
	1 500
	Bucată

	9. 
	Mapă tip colț (plastic, format A5)
	Mapă tip colț (plastic)
· Material – plastic
· Format - A5
· Culoare - asortată, diverse culori
	50
	Bucată

	10. 
	Mapă tip colț (plastic, format A4)
	Mapă tip colț (plastic)
· Material – plastic
· Format - A4
· Culoare - asortată, diverse culori
	200
	Bucată

	11. 
	Mapă tip plic cu buton (plastic, format A5)
	Mapă tip plic cu buton (plastic)
· Material – plastic
· Format - A5
· Culoare - asortată, diverse culori
	100
	Bucată

	12. 
	Mapă tip plic cu buton (plastic, format A4)
	Mapă tip plic cu buton (plastic)
· Material – plastic
· Format - A4
· Culoare - asortată, diverse culori
	400
	Bucată

	Lotul nr. 5 - Organizare, cu valoarea estimată de 18 000,00 lei (fără TVA)

	1. 
	Suport pentru documente (orizontal)
	Suport pentru documente (orizontal)
· Mod utilizare – orizontal
· Destinație - susținerea și organizarea documentelor format A4
· Funcționalitate suplimentară - posibilitate de a combina mai multe suporturi, plasându-le unul peste altul pentru optimizarea spațiului de lucru
· Material - plastic rigid
	200
	Bucată

	2. 
	Suport pentru documente (Vertical)
	Suport pentru documente (Vertical)
· Mod utilizare – vertical
· Destinație - susținerea și organizarea documentelor format A4
· Material - plastic rigid
	200
	Bucată

	3. 
	Suport pentru agrafe (magnetic)
	Suport pentru agrafe (magnetic)
· Funcție - depozitare și organizare agrafe
· Tip – magnetic
· Material - metal/plastic
	100
	Bucată

	4. 
	Suport rotund pentru pixuri
	Suport rotund pentru pixuri
· material – metal
· culoare - sur metalic sau negru
	250
	Bucată

	5. 
	Suport de birou cu 3 compartimente
	Suport de birou cu 3 compartimente
· material - plasă metalică
· culoare - sur metalic sau negru
· compartiment nr. 1 - destinat pentru pixuri, markere etc. 
· Compartiment nr. 2 - destinat pentru hârtii pentru notițe cu dimensiuni de 90 x 90 x 90
· Compartiment nr. 3 - destinat pentru accesorii (agrafe, blindere etc.)
	100
	Bucată

	Lotul nr. 6 - Mape din piele ecologică, cu valoarea estimată de 2 400,00 lei (fără TVA)

	1. 
	Mapă din piele ecologică tip 1
	Mapă din piele ecologică tip 1
Dimensiuni:
· Lățime - 24 cm
· Lungime - 33 cm
· Lățimea conturului - 3 cm
Caracteristici suplimentare:
· Componente - două scoarțe din carton gros
· Finisaj - îmbrăcate în piele ecologică de culoare bordo
· Interior - forzaț de hârtie, de aceeași culoare bordo
	2
	Bucată

	2. 
	Mapă din piele ecologică tip 2
	Mapă din piele ecologică tip 2
Dimensiuni:
· Lățime - 24 cm
· Lungime - 33 cm
· Lățimea conturului - 3 cm
Caracteristici suplimentare:
· Componente - două scoarțe din carton gros
· [bookmark: _GoBack]Finisaj - îmbrăcate în piele ecologică de culoare albastru diplomat
· Interior - forzaț de hârtie, de aceeași culoare albastru diplomat
	2
	Bucată

	Lotul nr. 7 - Suport pentru ecuson, cu valoarea estimată de 7 000,00 lei (fără TVA)

	1. 
	Suport pentru ecuson vertical 
	Suport pentru ecuson vertical
· Material - PVC transparent
· Dimensiuni fereastră - lățimea 70 - 85 mm, lungimea 105 - 120 mm
	500
	Bucată

	2. 
	Suport pentru ecuson orizontal 
	Suport pentru ecuson vertical
· Material - PVC transparent
· Dimensiuni fereastră - lățimea 65 - 80 mm, lungimea 95 - 110 mm
	200
	Bucată

	3. 
	Șiret pentru ecuson tip 1
	Șiret pentru ecuson tip 1
· Tip - Șiret din țesătură cu clipsă din metal
· Culoare – albastră
· Lungime - 42 - 45 cm. 
	500
	Bucată

	4. 
	Șiret pentru ecuson tip 2
	Șiret pentru ecuson tip 2
· Tip - Șiret din țesătură cu clipsă din metal
· Culoare – roșie
· Lungime - 42 - 45 cm. 
	200
	Bucată



Atenție! Orice utilizare, divulgare, copiere, distribuire sau distrugere a acestui document, fără a avea în prealabil consimțământul nostru scris, este strict interzisă și poate fi ilegală
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