Anexa 1

Caiet de sarcini cu Lista de Servicii si specificatii tehnice

Unitatea Specificarea tehnici deplini solicitatii, Standarde de referinta
. p t
Cod CPV | Denumire: i | Canen
Servicii solicitate misurd
Lot 1
e Acordarea asistentei juridice beneficiarelor proiectelor, subdiviziunilor din
40 de domeniul mediului si Fondului Ecologic National;
- e Efectuarea expertizei juridice a proiectelor contractelor, deciziilor consiliilor de
administrare si a contractelor de finantare :
T siptam | e Consultarea solicitantilor si informarea lor, referitor la conditiile si modalitatea
Servicii juridice la o il - 4 ; 3
proiectele de anal de prezentare a proiectelor din Fondul Ecologic National.
e em e ey B L e Elaborarea modelelor de contracte si ajustarea lor la modificirile care au
/19112100~ dezvoltare dii oie 8 ore el n i : s =
: ; survenit in legislatia Republicii Moldova;
Fondului Ecologic . - - gaad . :
Nitional pe zi ° Zos:o.ENmHomu perfectarea si finregistrarea contractelor si acordurilor cu
7 (STt} beneficiarii FEN;
e Notificarea debitorilor FEN despre respectarea conditiilor contractuale, in baza
materialelor prezentate de contabilitatea FEN;
e Reprezentarea in modul stabilit, intereselor Fondului Ecologic National in
instantele judecatoresti si alte organe.
Lot2
75112100-5 | Operator de e Receptionarea si verificarea rapoartelor prezentate de catre beneficiarii de
p 40 de P 7 - P Prt . : .
introducere a datelor ranturi, cu privire la utilizarea surselor financiare din Fondul Ecologic National;
ore g p g
contabile in sistemul e Introducerea in sistemul informational FEN transferurile efectuate din Fondul
informational ore saptam Ecologic National catre beneficiarii de granturi;
proiectele de anal e Introducerea in sistemul informational SOFT contabil transferurile efectuate din
dezvoltare din Fondul Ecologic National catre beneficiarii de granturi;
Fondului Ecologic 8 ore e Coordonarea cu Serviciul Vamal a solicitarilor de restituire a sumelor si




National pe zi intocmirea ordinelor de platd cu privire la restituirea sumelor transferate gresit din
. FEN;
(Oluni) | fptocmirea actelor de verificare cu beneficiarii Fondului Ecologic National;
e Intocmirea cererilor de plati.
75112100-5 e Receptionarea si verificarea rapoartelor prezentate de cétre beneficiarii de
granturi, cu privire la utilizarea surselor financiare din Fondul Ecologic National;
40 de privire la utilizarea surselor financiare din Fondul Ecologic National;
e Introducerea in sistemul informational FEN transferurile efectuate din Fondul
Operator de ore Ecologic National citre beneficiarii de granturi;
wsqoamoomo m.am:&oﬂ Saptam | ¢ [ntroducerea in sistemul informational SOFT contabil transferurile efectuate din
moam_u:o. int et anal Fondul Ecologic National catre beneficiarii de granturi;
informational la ore
proiectele de 8ore | e intocmirea ordinelor de platid cu privire la platile pentru cotizatiile de membru ale
dezvoltare din pe zi RM
Fondului Ecologic .. | in organizatiile internationale;
(9 luni)
Waiaodl e Coordonarea cu Serviciul Vamal a solicitarilor de restituire a sumelor si intocmirea
ordinelor de plati cu privire la restituirea sumelor transferate gresit din FEN;
» Intocmirea actelor de verificare cu beneficiarii Fondului Ecologic National;
i e Intocmirea cererilor de plati.
Lot3
40de |® Servicii de analiza si verificare a corectitudinii intocmirii documentatiei tehnice
Servicii de evaluare o prezentate spre finantare din FEN;
monitorizare tehnica e Verificarea executarii lucrarilor de constructii conform destinatiei si in termenii
la proiectele de saptam previzuti in contractile semnate cu beneficiarii de granturi din FEN la proiectele
75112100-5 | dezvoltare din ore anal noi;
Fondului Ecologic e Servicii de verificare a executdarii lucrarilor de constructii conform destinatiei si in
Naticnal 8 ore termenii prevazuti in contractele semnate cu beneficiarii de granturi din FEN la
’ pe zi proiectele in derulare;

e Servicii de verificare a proceselor verbale de executare a lucrérilor in conformitate




(9 luni)

cu devizele ofertd ale contractelor de antreprizi, prezentate la FEN;
Verificare veridicititii documentelor tehnice si informatiilor prezentate de
solicitantii de proiecte, prezentate spre finantare din FEN pe etape;

Verificarea proceselor verbale de receptie la terminarea lucrdrilor conform
Hotararii Guvernului 285 din 23.05.1996;

Servicii de analiza si verificare a corectitudinii intocmirii documentatiei tehnice

40 de prezentate spre finantare din FEN;
oré e Verificarea executarii lucririlor de constructii conform destinatiei si in termenii
Servicii de evaluare N previzuti in contractile semnate cu beneficiarii de granturi din FEN la proiectele
. P saptam noi;
31 Go(::ozwm.q@ anal |e® Servicii de verificare a executdrii lucrérilor de constructii conform destinatiei si in
75112100-5 tehnica la Eoﬁ.ﬁ&o oFe termenii prevazuti in contractele semnate cu beneficiarii de granturi din FEN la
de dezvoltare din 8ore proiectele in derulare;
Fondului Ecologic pezi | e Servicii de verificare a proceselor verbale de executare a lucrérilor in conformitate
National ) cu devizele oferta ale contractelor de antreprizé, prezentate la FEN;
Flund) |., Verificare veridicititii documentelor tehnice si informatiilor prezentate de
solicitantii de proiecte, prezentate spre finantare din FEN pe etape;
e Verificarea proceselor verbale de receptie la terminarea lucrdrilor conform
Hotararii Guvernului 285 din 23.05.1996.
Lot 4
40de |e Inregistrarea documentelor prezentate;
ore s Pregatirea documentelor pentru indosariere;
e Introducerea informatiei in sistemul FEN.
75112100-5 | Servicii de arhivare Saptam
ore anal
8 ore
pe zi
(9 luni)

Lot5




Servicii de

75112100-5 .
secretariat

ore

40 de
ore

saptam
anal

8 ore
pe zi

(9 luni)

Inregistrarea scrisorilor de intrare si iesire;

Introducerea informatiei in sistemul FEN;

Introducerea informatiei in registrul “Ordonante de ridicare a dosarelor FEN”;
Introducerea informatiei in Registrul de evidentd a contractelor aprobate spre
finantare din FEN;

Introducerea informatiei in Registrul de evidentd a proiectelor naintate la Fondul
Ecologic National;

Introducerea informatiei in Registrul de prelungire a contractelor de finantare din
FEN.

Conducitorul grupului de lucru: Mihail MACHIDON




