INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

REF. PUBLICARE: COMINF/3.1/1-7.1

La depunerea ofertelor, ofertantii trebuie sd respecte toate instructiunile, formularele,
termenii de referinti, dispozitiile contractului si specificatiile cuprinse in acest dosar de
oferta. Nerespectarea ofertei care contine toate informatiile si documentatiile necesare in

termenul specificat poate duce la respingerea ofertei.

Aceste instructiuni stabilesc regulile de depunere, selectie si punere in aplicare a contractelor
finantate in cadrul prezentei cereri de oferta, in conformitate cu Ghidul practic (disponibil pe

internet la adresa : http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do).

1. Servicii care urmeaza sa fie furnizate

Serviciile solicitate de Autoritatea Contractanta sunt descrise in Termenii de Referintad. Acestea

sunt prezentate in anexa Il la proiectul de contract, care face parte B din acest dosar de oferta.

2. Orar

DATA

ORA

Data limita pentru solicitarea
clarificarilor de la Autoritatea
Contractanta

Cu 5 de zile Inainte de
termenul limita pentru
licitatii

Conform SIA RSAP

Ultima data la care sunt eliberate
clarificari de catre Autoritatea

Cu 5 zile Inainte de
termenul limita pentru

Conform SIA RSAP

tehnice

Contractanta licitatii

Termenul de depunere a ofertelor Conform SIA RSAP
Interviuri (dupa caz) Nu se aplica -
Data completarii evaluarii ofertelor Conform SIA RSAP

Notificare de atribuire

Cel mult 60 de zile de la
data limita pentru
licitatii

Semnatura contractului

La cel mult 80 de zile de
la data limita pentru
licitatii

Data lansarii proiectului

06.07.2020

* Toate orele sunt in fusul orar al tarii Autorititii Contractante pentru Data provizorie

3. Participarea, experti si subcontractare

a) Participarea la aceasta procedura de licitatie este deschisa numai ofertantilor
invitati. Pentru eligibilitate, consultati punctul 10 din anuntul de participare.

b) Persoanele fizice sau juridice nu au dreptul sd participe la aceastd oferta sau sa li se atribuie un
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contract daca se afla 1n oricare dintre situatiile mentionate in sectiunea 2.3.3.1. sau 2.3.3.2. a
Ghidului practic. In acest caz, oferta lor va fi consideratd nepotrivitd sau, respectiv,
neregulata.

¢) In cazurile enumerate in sectiunea 2.3.3.1. Ofertantii Ghidului Practic pot fi exclusi din
procedurile finantate de UE si pot fi supuse penalitatilor financiare reprezentand 2% pana la
10% din valoarea totald a contractului in conformitate cu conditiile prevdazute in sectiunea
2.3.4. a Ghidului practic. Aceste informatii pot fi publicate pe site-ul web al Comisiei in
conformitate cu conditiile stabilite in sectiunea 2.3.4. a Ghidului practic.

d) Contractul dintre ofertant / contractant si expertii acestuia contine o dispozitie care este supusa
aprobarii tarii partenere. In plus, este recomandat ca acest contract sa contind o clauza de
solutionare a litigiilor.

e) Ofertantul trebuie s@ intentioneze sa ofere majoritatea serviciilor in sine, cu exceptia sarcinilor
incredintate expertilor, fie in calitate de persoane fizice sau intreprinderi cu un singur
membru. Daca ofertantul intentioneaza sa subcontracteze una sau mai multe parti ale
serviciilor contractate, acest lucru trebuie mentionat in mod clar in Organizatie si
metodologie si in formularul de depunere a ofertelor. Toti subcontractantii trebuie sa fie
eligibili pentru contract.

f) Toti subcontractantii trebuie sa fie eligibili pentru contract.

g) Subcontractantii nu pot fi in niciuna dintre situatiile de excludere enumerate in Sectiunea 2.3.3
din Ghidul practic.

h) Daca oferta include subcontractari, se recomanda ca acordurile contractuale dintre ofertant si
subcontractantii sd includd medierea, conform practicilor nationale si internationale, ca
metoda de solutionare a litigiilor.

4.  Continutul ofertelor

Ofertele, toate corespondentele si documentele aferente ofertei schimbate de ofertant si de
Autoritatea contractanta trebuie sa fie redactate in engleza si romana.

Documentele justificative si literatura tiparita furnizate de ofertant pot fi in alta limba, cu conditia
sd fie insotite de o traducere in limba procedurii. In scopul interpretarii ofertei, limba procedurii are
prioritate.

Oferta trebuie sa cuprinda o ofertd tehnica si o ofertd financiard, care trebuie depuse in plicuri
separate (a se vedea clauza 8). Fiecare ofertd tehnicd si ofertd financiara trebuie sd contind o
originald, marcatd in mod clar ,,Original”, 2 exemplare (din motive de protectie a mediului ar trebui
sa se foloseasca tiparirea pe doua fete sau material degradabil pentru dosare, prezentéri etc.) si o
copie electronicd (copia electronica ar trebui sd fie identic cu cel original), fiecare marcat cu
,»Copiere”. Nerespectarea cerintelor din clauzele 4.1, 4.2 si 8 va constitui o neregularitate si poate
duce la respingerea ofertei.

4.1 Oferta tehnica

Oferta tehnica trebuie si includa urmatoarele documente:
(1) Formular de depunere a ofertelor (a se vedea partea D a dosarului de ofertd), inclusiv:

a) O declaratie semnatd impreuna cu o ,,Declaratic de onoare pe criterii de excludere si
criterii de selectie” de la fiecare persoand juridicd identificatd in formularul de
depunere a ofertei, folosind formatul atasat la formularul de depunere a ofertei.

b) Un formular de identificare financiara completat (a se vedea anexa VI la proiectul
de contract) pentru a indica contul bancar in care trebuie efectuate platile in cazul in
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care licitatia are succes. (Dacd ofertantul a semnat deja un alt contract cu Comisia
Europeana, acesta poate furniza, in schimb, numarul formularului de identificare
financiara sau o copie a formularului de identificare financiara furnizat cu acea ocazie,
cu exceptia cazului in care s-a schimbat intre timp).

c) Fisierul persoanelor juridice si documente justificative (daca ofertantul a semnat deja
un alt contract cu Comisia Europeana, acesta poate furniza in schimb numarul sau de
persoana juridicd sau o copie a fisierului persoanei juridice furnizate cu acea ocazie, cu
exceptia cazului in care si-a schimbat statutul juridic. intre timp).

d) Semnatura autorizatd in mod corespunzator: un document oficial (statut, imputernicire,
notar etc.) care dovedesc ca persoana care semneaza in numele companiei / societatii
comune / consortiului este autorizatd in mod corespunzator in acest sens.

(2) Organizare si metodologie (va deveni anexa III la contract), care urmeaza sa fie intocmit
de ofertant utilizand formatul din anexa Il la proiectul de contract.

(4) Expertii non-cheie pot de asemenea avea un rol esential pentru atingerea obiectivelor
contractului. Cu toate acestea, acestea nu sunt supuse evaluarii de catre comisia de
evaluare. Pozitiile si responsabilitatile lor pot fi definite in sectiunea 6.1.2 din Termenii de
referinta din anexa Il la proiectul de contract.

(5) Dovada documentara sau declaratiile necesare in conformitate cu legislatia tarii in care este
stabilitd compania (sau fiecare dintre companiile pentru consortii), pentru a arita ca nu se
afla in niciuna dintre situatiile de excludere enumerate in sectiunea 2.3.3 din Ghidul
practic. Aceste dovezi, documente sau declaratii trebuie sa fie datate, cu cel mult un an
inainte de data depunerii ofertei. In plus, trebuie prezentatd o declaratie care sa ateste ca
situatiile descrise in aceste documente nu s-au schimbat de atunci.

Daca natura entitatii dvs. este de asa naturd incat nu poate intra in situatii de excludere si /
sau nu poate furniza documentele indicate mai sus (de exemplu, administratiile publice
nationale si organizatiile internationale), va rugdm sa furnizati o declaratie care sa explice
aceasta situatie.

Autoritatea contractantd poate renunta la obligatia oricdrui candidat sau ofertant de a
depune dovezile documentare mentionate mai sus, daca aceste dovezi au fost deja depuse
in scopul unei alte proceduri de achizitie, cu conditia ca data eliberarii documentelor sa nu
depiseasca un an si ci ele sunt inci valabile. In acest caz, candidatul sau ofertantul trebuie
sd declare pe onoarea sa ca dovezile documentare au fost deja furnizate intr-o procedura de
achizitie anterioara si sd confirme ca situatia sa nu s-a schimbat.

(6) Dovada documentara a capacitatii financiare si economice si / sau a capacitatii tehnice si
profesionale in conformitate cu criteriile de selectie specificate la punctul 16 din anuntul de
participare. (A se vedea punctul 2.4.11 din Ghidul practic).

Daca dovezile documentare depuse nu sunt scrise intr-una din limbile oficiale ale Uniunii
Europene, trebuie si fie anexati o traducere in limba procedurii. In cazul in care
documentele sunt intr-o limba oficiala a Uniunii Europene, alta decat cea a procedurii, se
recomanda totusi sa furnizezi o traducere in limba procedurii, pentru a facilita evaluarea
documentelor. Dovada documentard sau declaratiile pot fi in original sau in copie. Daca
sunt prezentate copii, originalele trebuie sa fie disponibile pentru a fi trimise autoritatii
contractante la cerere.

Ofertantilor li se reaminteste ca furnizarea de informatii false in cadrul acestei proceduri de
ofertd poate duce la respingerea ofertei lor si la excluderea acestora din procedurile si
contractele finantate de UE.

Versiunea electronica a ofertei tehnice trebuie inclusa cu versiunea tiparita in plicul separat
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in care este depusad oferta tehnicd. Daca exista discrepante intre versiunea electronica si
versiunea originala, tiparita, aceasta din urma are prioritate.

4.2 Oferta financiara

Oferta financiara trebuie sa fie prezentatd ca o suma in [MDL] si trebuie sa fie prezentatd folosind
modelul pentru versiunea de pret global din anexa V la partea B din acest dosar de oferta.
Versiunea electronica a acestui document ,,B8 - Buget pentru un contract cu pret global” poate fi
gasita pe site-ul web

http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do.

Pretul global poate fi defalcat dupa rezultate, dacé este necesar din Termenii de referinta.]

care este depusa oferta financiard. Daca existd discrepante intre versiunea electronica si versiunea
originala, tiparita, aceasta din urma va avea prioritate. Retineti ca un program bazat pe fisa de lucru
»Numar estimat de zile lucrdtoare” din aceastd foaie de propagare trebuie inclus ca parte a
Organizatiei si Metodologiei din oferta tehnica.

Ofertantilor li se reaminteste cd bugetul maxim disponibil pentru acest contract, astfel cum este
mentionat in anuntul de contract, este de 88 000 MDL. Platile din acest contract vor fi efectuate in
moneda ofertei.

Reglementarile fiscale si vamale aplicabile sunt urmatoarele:

Scutirea de impozite

Comisia Europeana si Guvernul Republicii Moldova au convenit in Acordul de finantare din
decembrie 2016, de a exonera pe deplin urmitoarele impozite TVA si impozite vamale. in
acest aspect, proiectul este introdus cu ID AMP: 8721147812514 in Hotararea Guvernului nr.
246 din 08.04.2010 ”privind aplicarea facilitatilor fiscale si vamale aferente implementarii
proiectelor de asistentd tehnica si investitionala in derulare, care intra sub incidenta internationala
tratate din care face parte Republica Moldova .

5. Solutii mutiple

Ofertantii nu sunt autorizati sa oferteze alte variante in plus la aceasta oferta.

6. Perioada in care ofertele sunt obligatorii

Ofertantii sunt obligati de ofertele lor pentru 90 de zile de la data limitd de depunere a ofertelor sau
pana cand au fost notificati cu privire la neadjudecare.

Ofertantul selectat trebuie sa 1si mentina oferta inca 60 de zile. O perioada suplimentard de 60 de
zile este addugata la perioada de valabilitate indiferent de data notificarii. Aceasta perioada poate fi
prelungitd in continuare atunci cand autoritatea contractantd este obligatd sd obtind recomandarea
grupului mentionat la sectiunea 2.3.3.1 din Ghidul practic, pana la adoptarea acestei recomandari.

7. Informatii suplimentare inainte de termenul limita pentru
depunerea ofertelor

Dosarul de oferta ar trebui sa fie suficient de clar pentru a evita candidatii s& solicite informatii
suplimentare in timpul procedurii. Dacd Autoritatea Contractantd, fie din proprie initiativa, fie ca
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raspuns la o solicitare a unui ofertant, furnizeaza informatii suplimentare cu privire la dosarul de
ofertd, aceasta trebuie sa trimitd aceste informatii in scris tuturor ofertantilor in acelasi timp.

Ofertantii pot depune intrebari in scris la urméatoarea adresa cu pana la 5 de zile inainte de termenul
limita pentru depunerea ofertelor, specificand referinta publicarii si titlul contractului:

https://mtender.gov.md/tenders/ocds-b3wdpl-MD-1591343343025

Autoritatea contractantd nu are obligatia de a oferi clarificari dupa aceasta data.
Orice ofertant care doreste sa organizeze Intdlniri individuale cu Autoritatea Contractantd si / sau
cu guvernul tarii partenere si / sau cu Comisia Europeana cu privire la acest contract in perioada de

licitatie poate fi exclus din procedura de licitatie.

Nu este prevazutd nicio Intalnire de informatii sau vizita pe site.

8. Depunerea ofertelor

Ofertele trebuie depuse autoritatii contractante electronic prin intermediul SIA RSAP.

Acestea trebuie sa includa documentele solicitate in clauza 4 de mai sus si sa fie depuse conform
sistemului SIA RSAP:

https://mtender.gov.md/tenders/ocds-b3wdpl-MD-1591343343025

Ofertele depuse prin orice alte mijloace nu vor fi luate in considerare.

Oferta trebuie sa furnizeze urmatoarele informatii:
a) codul de referinta al procedurii de ofertare (adica COMINF / 3.1/ 1-7.1);
b) numele ofertantului.

Paginile ofertelor tehnice si financiare trebuie numerotate.

9. Modificarea sau retragerea ofertelor

Ofertantii pot modifica sau retrage ofertele lor prin notificare scrisd inainte de termenul limita
pentru depunerea ofertelor. Ofertele nu pot fi modificate dupa acest termen.

Orice astfel de notificare de modificare sau retragere trebuie sa fie pregatitd si transmisa in
conformitate cu clauza 8. Plicul exterior (si plicul interior relevant) trebuie sa fie marcat
»amendament” sau ,,retragere”, dupa caz.

10. Costuri pentru pregitirea ofertelor

Nu sunt rambursabile costurile suportate de ofertant la pregatirea si depunerea ofertei. Toate aceste
costuri trebuie sa fie suportate de ofertant, inclusiv costurile pentru intervievarea expertilor propusi.

11. Proprietatea ofertelor

Autoritatea contractantd isi pastreaza dreptul de proprietate asupra tuturor ofertelor primite in
cadrul acestei proceduri de licitatie. In consecinta, ofertantii nu au dreptul de a le returna ofertele.
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12. Evaluarea ofertelor

12.1 Evaluarea ofertelor tehnice

Calitatea fiecarei oferte tehnice va fi evaluatd in conformitate cu criteriile de atribuire si ponderea
detaliate in grila de evaluare din partea C a acestui dosar de ofertd. Nu se vor utiliza alte criterii de
atribuire. Criteriile de atribuire vor fi examinate in conformitate cu cerintele indicate in Termenii
de referinta.

Evaluarea ofertelor tehnice va urma procedurile prevazute in sectiunea 3.3.10 din Ghidul practic
(disponibil pe internet la adresa http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do).

12.1.1 Interviuri

Nu sunt prevazute interviuri.
12.2 Evaluarea ofertelor financiare

Dupa finalizarea evaludrii tehnice, se vor deschide plicurile care contin ofertele financiare pentru
ofertele care nu au fost eliminate in timpul evaludrii tehnice (adica cele cu un punctaj mediu de
maximum 75 de puncte). Ofertele care depasesc bugetul maxim disponibil pentru contract sunt
inacceptabile si vor fi eliminate.

12.3 Alegerea ofertantului castigiator

Cel mai bun raport calitate-pret este stabilit prin cantarirea calitatii tehnice in raport cu pretul la
80/20.

12.4 Confidentialitatea

Intreaga procedura de evaluare este confidentiald, sub rezerva legislatiei Autorititii Contractante
privind accesul la documente. Deciziile Comitetului de evaluare sunt colective, iar deliberarile sale
sunt organizate in sesiune inchisd. Membrii Comitetului de evaluare sunt obligati sd pastreze
secretul. Rapoartele de evaluare si Inregistrarile scrise sunt destinate numai utilizérii oficiale si nu
pot fi comunicate nici ofertantilor, nici alteia decat autoritatii contractante, Comisiei Europene,
Biroului European de Lupta Antifrauda si Curtii de Conturi Europene.

13. Clauze etice / Practici coruptive

c) Orice incercare a unui ofertant de a obtine informatii confidentiale, de a incheia acorduri
ilegale cu concurentii sau de a influenta Comitetul de evaluare sau Autoritatea contractantd in
timpul procesului de examinare, clarificare, evaluare si comparare a ofertelor va duce la
respingerea ofertei sale si poate avea ca rezultat administrativ penalitati.

d) Ofertantul nu trebuie sa fie afectat de niciun conflict de interese si nu trebuie sd aiba nicio
relatie echivalenta 1n acest sens cu alti ofertanti sau parti implicate in proiect.

e) Comisia Europeana isi rezerva dreptul de a suspenda sau anula finantarea proiectului daca sunt
descoperite practici corupte de orice fel in orice etapa a procesului de atribuire sau in timpul
executdrii unui contract si in cazul in care Autoritatea Contractantd nu ia toate masurile
adecvate pentru remedierea situatiei. In sensul prezentei dispozitii, ,,practicile corupte”
reprezintd oferta de mitd, cadou, gratuitate sau comision oricarei persoane, ca indemn sau
recompensd pentru indeplinirea sau abtinerea de la orice act legat de atribuirea unui contract
sau de executarea unui contract. deja incheiat cu Autoritatea Contractanta.
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f) Ofertele vor fi respinse sau contractele incetate daca rezulta ca atribuirea sau executarea unui
contract a dat nastere unor cheltuieli comerciale neobisnuite. Astfel de cheltuieli comerciale
neobignuite sunt comisioane care nu sunt mentionate in contractul principal sau nu provin
dintr-un contract incheiat corespunzitor referitor la contractul principal, comisioane care nu
sunt platite in schimbul vreunui serviciu real si legitim, comisioane remise unui paradis fiscal,
comisioane platite unui beneficiar care nu este clar identificat sau comisioane platite unei
companii care are toate aspectele de a fi o companie frontala.

g) Contractorii care s-au dovedit ca au platit cheltuieli comerciale neobisnuite pentru proiectele
finantate de Uniunea Europeana sunt responsabili, In functie de gravitatea faptelor observate,
de a incheia contractele sau de a fi exclusi definitiv de la primirea fondurilor UE.

h) Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a suspenda sau anula procedura, in cazul in care
procedura de atribuire se dovedeste a fi fost supusa unor erori substantiale, nereguli sau fraude.
In cazul in care sunt descoperite erori substantiale, nereguli sau fraude dupa atribuirea
Contractului, Autoritatea Contractanta se poate abtine de la incheierea Contractului.

14. Semnarea contractului(elor)

14.1 Notificare de cistig
Ofertantul castigator va fi informat 1n scris ca oferta sa a fost acceptata.
14.2 Semnarea contractului(elor)

In termen de 20 de zile de la primirea contractului semnat deja de autoritatea contractanta,
ofertantul selectat trebuie sa semneze si sd dateze contractul si sd-1 returneze autoritatii
contractante.

Nerespectarea ofertantului ales de aceasta cerinta poate constitui motive pentru anularea deciziei de
atribuire a contractului. In acest caz, Autoritatea Contractanta poate atribui oferta unui alt ofertant
sau poate anula procedura de ofertare.

Ceilalti ofertanti vor fi informati, In acelasi timp cu notificarea de atribuire, ca ofertele lor nu au
fost pastrate prin mijloace electronice sau scrisoare standard, inclusiv o indicatie a punctelor slabe
relative ale ofertei lor printr-un tabel comparativ al punctajele pentru licitatia castigatoare si oferta
nereusita. Cel de-al doilea ofertant cel mai bun este informat despre notificarea de atribuire catre
incapacitate de a semna contractul cu ofertantul clasat pe primul loc. Se va pastra valabilitatea
ofertei celui de-al doilea cel mai bun ofertant. Al doilea ofertant poate refuza atribuirea contractului
daca, atunci cand primeste o notificare de atribuire, expira cele 90 de zile de valabilitate a ofertei
sale.

Autoritatea contractantd va informa, de asemenea, in acelasi timp, si ofertantii rimasi care nu au
reusit, iar consecinta acestor scrisori va fi ca nu trebuie pastrata valabilitatea ofertelor lor.

15. Anularea procedurii de licitatie

In cazul anularii procedurii de licitatie, Autoritatea Contractantd va anunta ofertantii cu privire la
anulare. Daca procedura de licitatie este anulata inainte de deschiderea plicului exterior al oricarei
licitatii, plicurile ne-deschise si sigilate vor fi returnate ofertantilor.

Anularea poate sa apara, de exemplu, unde:

e procedura de licitatie nu a reusit, adica nu a fost primita nicio oferta adecvata, calitativa sau
acceptabila din punct de vedere financiar sau nu exista niciun raspuns valabil;
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o existd modificari fundamentale ale datelor economice sau tehnice ale proiectului;

e circumstantele exceptionale sau forta majora fac imposibild executarea normald a
contractului;

e toate ofertele acceptabile din punct de vedere tehnic depdsesc resursele financiare
disponibile;

e au existat erori substantiale, nereguli sau fraude in cadrul procedurii, in special dacd au
impiedicat concurenta echitabila;

e adjudecarea nu respectd o bund gestionare financiard, adicd nu respectd principiile
economiei, eficientei si eficacititii (de exemplu, pretul propus de ofertantul céruia i se
atribuie contractul este obiectiv disproportionat in ceea ce priveste pretul pietei ).

In nici un caz, Autoritatea Contractanti nu va fi raspunzatoare pentru orice daune, inclusiv, fara
limitare, daune pentru pierderi de profit, in orice fel legate de anularea procedurii de licitatie, chiar
dacd Autoritatea Contractantd a fost informata cu privire la posibilitatea daunelor. Publicarea unui
anunt de contract nu angajeaza Autoritatea Contractantd s implementeze programul sau proiectul
anuntat.

16. Contestatii

Ofertantii care considera ca au fost afectati de o eroare sau neregula in timpul procesului de selectie
pot depune o plangere. Vezi sectiunea 2.4.15 din Ghidul practic.

Denumirea si adresa organismului competent de solutionare a contestatiilor:

Agentia Nationald pentru Solutionarea Contestatiilor
Adresa: mun. Chisinau, bd. Stefan cel Mare si Sfint nr.124 (et.4), MD 2001;
Tel/Fax/email: 022-820 652, 022 820-651, contestatii@ansc.md

15 January 2016 Pagina 8 din 8
b805_itt_simp_ro.doc



