
                        Necesitatea de rechizite de birou pentru anul 2024 

 

Nr. 

d/o 
Denumirea bunurilor 

Unitate 

de 

măsură 

Cantitate Descrierea bunurilor 

1 Hârtie A1 (Vatman) buc 813 

Hârtie A1 (Vatman) pentru 

desen și grafică. Hârtie albă, fără 

o textură pronunțată, densă. 

Densitate: 170 g/m2. Format: 

A1. Dimensiuni: 86cm x 61 cm 

2 Hârtie pentru notițe buc 169 

Cub de hârtie albă pentru notițe, 

Dimensiuni: 90х90x90 mm, albe, 

câte 1000 foi. Bloc, densitate 

foaie 70 gr/m.p. 

3 Hârtie pentru notițe buc 369 

Cub de hârtie albă pentru notițe, 

Dimensiuni: 110х90 mm, albe, 

câte 100 foi. 

 

4 Hârtie pentru notițe buc 90 

Cub de hârtie albă pentru notițe, 

Dimensiuni: 76х76 mm, albe, 

câte 100 foi. 

5 

Index din plastic 

Săgeți NEON cu strat 

adeziv 45x12 mm 5 

col. 25 l. 

set 98 

Hârtie pentru notițe Index din 

plastic cu strat adeziv NEON 

ARROWS sunt ideale pentru 

evidențierea informațiilor 

necesare, realizarea de intrări în 

caiete, documente, cărți, 

manuale, cataloage etc. Aderă în 

siguranță pe hârtie și pe o 

varietate de suprafețe netede. 

Este posibilă utilizarea multiplă 

(re-lipire) 

6 

Hârtie colorată pentru 

notițe cu lipici, 75x75 

mm 

set 90 

Hârtie pentru notițe cu lipici, 

CUB PASTEL 75x75mm 400 

file, 5 culori. 

7 Separator  А4 color/12 set 106 

Separator cu pagină de sumar 

pentru descrierea conţinutului 

arhivat. Perforaţii pentru 

arhivare în biblioraft. Format 

A4. Minim 12 coli în set, 

(diverse culori cu delimitare 

litere sau cifre)/set. 



8 Caiet  A4 (96 file) buc 10 

Caiet, format A4, tip de fixare  

cu scoabe. Copertă – cartonată, 

foi în pătrățele, 96 file. 

9 
Caiet  A5 (48 file), 

pătrățele. 
buc 100 

Caiet, format A5, tip de fixare  

cu scoabe. Copertă – cartonată, 

foi în pătrățele, 48 file. 

10 
Caiet A5, (12 file), 

pătrățele. 
buc 16 

Caiet, format A5, tip de fixare  

cu scoabe. Copertă – cartonată, 

foi în pătrățele, 12 file. 

11 
Caiet A5, (96 file), 

pătrățele. 
buc 160 

Caiet, format A5, tip de fixare  

cu scoabe. Copertă – cartonată, 

foi în pătrățele, 96 file. 

12 
Caiet A5 (96 file), 

linii. 
buc 31 

Caiet, format A5, tip de fixare  

cu scoabe. Copertă – cartonată, 

foi în linii, 96 file. 

13 
Învelitoare pentru 

caiete mici A5. 
buc 137 

Copertă A5, lucioasă 120 mkm, 

transparentă, din PVC de înaltă 

calitate. Protejează perfect 

caietele împotriva influențelor 

externe, sporind astfel durata de 

serviciu și păstrându-și aspectul 

excelent. 

14 
Învelitoare pentru 

caiete mari A4. 
buc 231 

Coperta A4, lucioasă 120 mkm, 

transparentă, din PVC de înaltă 

calitate. Protejează perfect 

caietele împotriva influențelor 

externe, sporind astfel durata de 

serviciu și păstrându-și aspectul 

excelent. 

15 
Bandă adezivă 

 (48 mm). 
buc 91 

Bandă adezivă transparentă, 

incoloră. Dimensiuni: lăţimea 48 

mm, lungimea min 90 m. 

16 
Bandă adezivă 

(12x30). 
buc 81 

Bandă adezivă pentru birou, este 

o folie transparentă din plastic 

(polipropilenă) pe una din fețe 

având un strat de adeziv. Poate fi 

utilizată manual sau cu ajutorul 

unui dispencer special, în 

condiții casnice sau la birou.  

Lățime 12 mm. Lungime 30 m. 



17 
Bandă adezivă 

 (18 mm). 
buc 70 

Bandă adezivă pentru birou, este 

o folie transparentă din plastic 

(polipropilenă) pe una din fețe 

având un strat de adeziv. Poate fi 

utilizată manual sau cu ajutorul 

unui dispenser special, în 

condiții casnice sau la birou.  

18mm x 30m x 40mc 

18 
Clei silicon pai 

transparent. 
set 9 

Clei silicon pai transparent 0,7 

cm. Seturi 6 buc. 

19 Pistol p/u clei-silicon buc 1 Pistol p/u clei-silicon 60 W. 

20 Adeziv PVA buc 500 Adeziv PVA, volum de 250 gr. 

21 Adeziv - creion  buc 2000 

Adeziv - creion (PVP), 22 gr. 

Adeziv este de înaltă calitate 

pentru lipirea hârtiei, cartonului, 

fotografiilor, etc.( nu 

deformează suprafețele și nu le 

schimbă culoarea).  

22 Clei silicat. buc 91 

Clei silicat, 110 gr. Cleiul lichid 

silicat este de înaltă calitate 

pentru lipirea hârtiei, cartonului. 

Este dotat cu aplicator pentru 

utilizare.  

23 Corector fluid, 20 ml buc 295 

Fluid corector în recipient din 

plastic cu pensulă, pe bază de 

apă, uscare rapidă. Volum - 

minim 20 ml. 

24 Corector – stilou.  buc 223 

Corector – stilou cu peniță 

metalică, 8 ml, pe bază de 

alcool. Lichid ce se usucă rapid 

și este ușor de aplicat.  

25 Bandă corectoare buc 105 

Bandă corectoare, dimensiuni  

5mm x 12mm. Nu necesita timp 

de așteptare pentru uscare, astfel 

este posibil sa se rescrie in zona 

corectata imediat după folosirea 

produsului. 



26 Lupă cu mâner  buc 6 

Lupa cu mâner din plastic, cu 

diametru 75 mm. Un instrument 

important pentru lucru cu fontul 

mic. 

27 Creion simplu buc 1000 

Cu radieră de cauciuc natural, 

moale, ascuţit, de oficiu. Grafit 

cu corp din lemn, ușor de ascuțit. 

Duritatea minei HB. Culoarea 

neagră,cu radieră incorporată 

28 Ascuţitoare buc 10 

Ascuţitoare din metal. Lamă 

durabilă, să asigure ascuțire 

calitativă. 

29 Radieră buc 312 
Min 2x3 cm, să asigure o 

ştergere precisă fără urme. 

30 Riglă metalică buc 95 

Riglă din material metal de 

calitate, rezistentă la deformări. 

Suprafață netedă, gradație de 

calitate. Lungimea - 30-40 cm. 

31 Foarfecă buc 145 

Foarfecă medie (min 19 cm, cu 

mâner oval din plastic). Lamele 

foarfecii fabricate din oțel 

inoxidabil. 

32 
Binder clips min 32 

mm 
buc 120 

Clipsuri din metal pentru 

prinderea hârtiei fără perforarea 

acesteia. Să asigure o prindere 

calitativă. Să nu deformeze 

hârtia. 

33 
Binder clips min 41 

mm 
buc 80 

Clipsuri din metal pentru 

prinderea hârtiei fără perforarea 

acesteia. Să asigure o prindere 

calitativă. Să nu deformeze 

hârtia. 

34 
Binder clips min 51 

mm 
buc 48 

Clipsuri din metal pentru 

prinderea hârtiei fără perforarea 

acesteia. Să asigure o prindere 

calitativă. Să nu deformeze 

hârtia. 

35 
Binder clips min 25 

mm 
buc 36 

Clipsuri din metal pentru 

prinderea hârtiei fără perforarea 

acesteia. Să asigure o prindere 

calitativă. Să nu deformeze 

hârtia. 



36 
Agrafe de birou pentru 

prinderea filelor 
cutie 118 

Agrafe mari ondulate, dure. 

Dimensiune 50 mm - a câte 50 

buc în cutie. Indicate pentru 

prinderea foilor 

37 
Agrafe de birou pentru 

prinderea filelor 
cutie 188 

Agrafe mici, dure. Dimensiune 

30 mm - a câte 100 buc în cutie. 

Indicate pentru prinderea foilor 

38 Pix buc 8000 

Cerneala albastră de calitate, pe 

bază de ulei, să asigure scriere 

subțire, fluidă și curată, 0,5 mm. 

Corp din plastic transparent, 

prevăzut cu grip din cauciuc 

39 Pix buc 1050 

Cerneala roşie de calitate, pe 

bază de ulei, să asigure scriere 

subțire, fluidă și curată, 0,5 mm. 

Corp din plastic transparent, 

prevăzut cu grip din cauciuc 

 

40 Pix buc 858 

Cerneala neagră de calitate, pe 

bază de ulei, să asigure scriere 

subțire, fluidă și curată, 0,5 mm. 

Corp din plastic transparent, 

prevăzut cu grip din cauciuc 

41 Pix buc 83 

Cerneala neagră de calitate, pe 

bază de ulei, să asigure scriere 

subțire, fluidă și curată, 0,5 mm. 

Corp din plastic transparent, 

prevăzut cu grip din cauciuc 

42 
Marker permanent, 

negru. 
buc 413 

Corp din plastic. Vârf rotund. 

Capac și extremități în culoarea 

scrierii.  

43 

Marker permanent  

grosime scriere 0,7 

mm, negru. 

buc 290 

Pentru scris sau desenat pe folie 

pentru retroproiector sau orice 

suprafața lucioasă din plastic, 

metal, porțelan, ceramica, sticla. 

44 

Marker permanent, 

grosime scriere 1-2 

mm, albastru. 

buc 62 

Marker permanent pentru scriere 

pe aproape orice suprafață. 

Cerneala pe bază de alcool este 

rezistentă la apă, se usucă rapid. 

Corp din plastic, capac în 

culoarea cernelii, vârf retezat de 

1-2 mm, culoarea albastră. 



45 
Textmarker 

transparent, galben. 
buc 400 

Marcator de text perfect pentru 

evidențierea textului tipărit sau 

scris de mână pe toate tipurile de 

hârtie - jurnal, document, 

catalog, etichetă, etc. Ușor de 

utilizat pentru linii întregi sau 

subliniere - lățimea liniei 1-

5mm. Cerneala este pe bază de 

apă, non-toxică. Confortabil în 

mână. Urma markerului nu este 

transmisă prin fax și copiere. 

46 

Marker permanent, 

grosime scriere 1-2 

mm, negru, rotund. 

buc 290 

Recomandat pentru scrierea pe 

suprafețe diverse precum: 

carton, hârtie, lemn, metal, sticlă  

- Cerneala permanentă se usucă 

rapid și este rezistentă la apă, la 

lumină și la ștergere. 

- Conține cerneală fără miros și 

fără solvenți. 

- Capacul și spatele sunt de 

culoarea cernelii. 

- Vârf rotund ce nu se usucă 

chiar dacă rămâne fără capac 2-3 

zile. 

- Grosime de scriere: 1-2 mm. 

47 Ecuson buc 400 

Ecuson orizontal Economix  

(55 x 90mm / cu clips / PVC / 

albastru) 

48 

Mapă cu şină fabricat 

din polipropilenă 

densă 

buc 1800 

Mapă cu șină fabricată din 

propilenă densă, cu perforație pe 

copertă, fața copertei 

transparentă mată, etichetă 

pentru marcare, copertă spate 

color (arhivarea documentelor 

perforate A4), albastru. 

49 
Mapă din plastic cu 

șină metalică, albastră 
buc 1579 

Dosar cu șină și buzunar din 

plastic vor ajuta la organizarea 

documentelor, vor asigura 

depozitarea lor pe termen lung și 

folosirea lor comodă. Dosarul 

are o copertă care protejează 

hârtia de murdărie, praf, 

deteriorarea mecanică și un cotor 

cu perforații care nu va permite 

să dispară nici o singură filă. 



50 
Mapă din plastic cu 2 

inele,  albastră 
buc 200 

Dosarul pe 2 inele JOBMAX de 

la BUROMAX - fabricat din 

plastic neted de înaltă calitate, cu 

o grosime de 450 microni. 

Index înlocuibil la sfârșit pentru 

semnarea foldere, format A4. 

51 

Mapă biblioraft, 

culoare albastră,  A4/7 

cm 

buc 513 

Biblioraft confecționat din 

carton rigid, plastifiat. 

Mecanism metalic rezistent, 

cotorul este prevăzut cu buzunar 

pentru etichetă, lăţimea cotorului 

7 cm, inel de prindere; margine 

metalică pentru protecția 

laturilor inferioare. Culoare 

albastră. 

52 

Mapă biblioraft, 

culoare albastră,  A4/5 

cm 

buc 100 

Biblioraft confecționat din 

carton rigid, plastifiat. 

Mecanism metalic rezistent, 

cotorul este prevăzut cu buzunar 

pentru etichetă, lăţimea cotorului 

5 cm, inel de prindere; margine 

metalică pentru protecția 

laturilor inferioare. Culoare 

albastră. 

53 
Mapă plastic cu buton, 

A4, culoare albastră 
buc 163 

Mapă tip plic cu buton, format 

A4, din polipropilenă, foarte 

rezistentă. Plasticul 

semitransparent cu nivel ridicat 

de elasticitate 

54 
Mapă pentru arhivare, 

cartonată cu şiret. 
buc 201 

Mapă pentru arhivare, simplă, 

cartonată cu șiret. Mărime A4, 

Grosime g/cm2 – 300g/cm2. 

55 
Clipboard-mapa A4 

(PVC), albastră 
buc 10 

Clipboard A4. Fabricat din 

carton de înaltă calitate, fiabil si 

durabil, cu acoperire din PVC, 

care sporește nivelul de 

rezistenta a clipboard-ului. 

Сlipul permite atașarea in 

siguranța a documentelor 

necesare și utilizarea efectivă a 

clipboard-ului în procesul de 

lucru. 



56 
Mapă cu 30 file-uri 

A4, neagră 
buc 10 

Mapa cu folii este destinată 

pentru stocarea materialelor și 

documentelor care necesită 

ordonare: rapoarte, prezentări 

sau portofolii. Fabricată din 

plastic de înaltă calitate, cu folii 

transparente, precum și un 

buzunar pe cotor pentru o 

etichetă care poate fi semnată şi 

ulterior înlocuită. Avantajul 

mapei cu folii este păstrarea în 

siguranţă a documentelor, care 

nu necesită pre-perforare. 

 

57 Dosar carton cu șină buc 228 

Mapă din carton, cu șină din 

metal. Fabricate din carton rigid 

de calitate înaltă, densitatea de 

235 gr/m
2
 

58 
Dosar carton cu 

șireturi 
buc 74 

Mapă din carton, cu șireturi. 

Fabricate din carton rigid de 

calitate înaltă, densitatea de 235 

gr/m
2
 

59 Folii protecţie A4 set 200 
Min 40 microni, rezistente (100 

buc/set) 

60 Capse pentru capsator cutie 1173 
Standard - 24/6 (1000 buc/cutie), 

cupru 

61 Capse pentru capsator cutie 225 
Standard - 10 (1000 buc/cutie), 

cupru 

62 Capsator N24/6 buc 140 

Capsator confecţionat integral 

din metal, cu o capacitate de 

capsare min 24;26 file. 

 

63 Capsator Nr. 10 buc 16 

Capsator confecţionat integral 

din metal dur, cu o capacitate de 

capsare 10 file. 

64 De-capsator buc 26 
Conceput pentru scoaterea 

capselor № 10, № 24, № 26. 



65 Perforator (25 file) buc 30 

Perforator metalic, container din 

plastic, pentru (25 file)  Nr. 

găurilor perforate 2, să conțină și 

Riglă cu mecanism de blocare, și 

marcaj pentru tipuri de foi 

(exemplu A4, A3…) 

66 
Perforator (până la 70 

foi) 
buc 15 

Perforator metalic, container din 

plastic, pentru (70 file)  Nr. 

găurilor perforate 2, să conțină și 

Riglă cu mecanism de blocare, și 

marcaj pentru tipuri de foi 

(exemplu A4, A3…) 

67 

Cerneală pentru 

ştampilă (COLOP), 

albastru 

buc 194 

Pe bază de glicerină, culoarea: 

albastră, volum recipient – 25-30 

ml. 

68 

Cerneală pentru 

ştampilă (COLOP), 

violet 

buc 35 

Pe bază de glicerină, culoarea: 

violet, volum recipient – 25-30 

ml. 

69 DVD-R buc 25 

Model: DVD-R, capacitate: 4,7 

GB, viteza maximă la scriere: 

16x, diametru: 12 cm 

70 

Hârtie foto A4, 

lucioasă 210gr/m
2 

(50 

foi) 

buc 5 

Hârtie foto A4, lucioasă 

210gr/m2 (50 foi) tip IMPRESO 

potrivita pentru imprimarea 

imaginilor foto. Datorită 

nivelului de luciu ridicat, hârtia 

foto oferă o gamă mai extinsă de 

culori și permite reproducerea 

mai exactă a culorilor 

întunecate. 

 

71 

Hârtie foto A4, 

lucioasă 160gr/m2 

(100 foi) 

buc 5 

Hârtie foto A4, lucioasă 

160gr/m2 (100 foi) tip 

IMPRESO potrivita pentru 

imprimarea imaginilor foto. 

Datorită nivelului de luciu 

ridicat, hârtia foto oferă o gamă 

mai extinsă de culori și permite 

reproducerea mai exactă a 

culorilor întunecate. 



72 
USB flash drive 32 

GB 
buc 100 

Model: USB-breloc cu utilizarea 

Memoriei-Flash, pentru 

transferul datelor de pe un 

calculator pe altul sau pe 

notebook. Capacitate flash-

memoriei 32 GB. 

73 
Calculator electric 

CITIZEN 
buc 24 

Calculator Citizen 12 888 XBK 

digital SDC-888XBK 

74 
Pioneze (push pins) 

color 
cutie 45 

Pioneze color pentru panou 

plută, 50 buc/cutie 

75 
Organizator 

documente A4 
buc 22 

Tăviță orizontala plasă metalică 

2 secții (neagră) H2002 

76 
Distrugător de 

documente, format A4 
buc 2 

Distrugătorul Fellowes LX41 

este un tocator personal intr-un 

nou stil corporativ, cu secret 

sporit. Distrugătorul distruge o 

coală A4 în mai mult de 1300 de 

fragmente de 4x12 mm. 

Productivitate ridicată pentru uz 

personal - 8 coli, încărcare 

recomandată până la 50 de coli 

pe zi. Modelul este unic pe piață 

și cel mai accesibil dintre 

tocătoarele Fellowes, care sunt 

concepute pentru a distruge 

documente confidențiale de un 

nivel ridicat de secret. Procesul 

de mărunțire începe automat 

când hârtia este alimentată în 

fantă. Funcția inversă poate 

preveni în mod eficient blocajele 

de hârtie. 

77 Cuțit p/u birou  buc 2 
Cuțit p/u birou 18 mm, carcasa 

din plastic, mâner întărit. 



78 Tablă din plută  

 

buc 

 

8 

Tablă din plută, dimensiuni 

90x120 cm, dublă, rama din 

aluminiu. 

79 Elastici color buc 4 
Elastici color, împachetați, 1000 

gr. 

 

 

 

 

 


