
 

 

CAIET DE SARCINI 
Rechizite de birou pentru anul 2026 

  

Denumirea bunului U.M. Cantitatea Specificatie tehnică 

I II III IV 

Hîrtie xerox A4 pachet 200 40 cutii a cite 5 pachete,Format A4, 500 foi într-un 

pachet 

Gramaj g/m2 min-80 max-82 Dimensiuni 210 x 297 

Luminozitatea hîrtie, % : 98% Albeață: min. l46% 

Suprafața netedă cu structura uniformă, netezimea 

215-250 ml/min, fără încrețituri sau alte defecte, 

ambalaj rezistent la transport și depozitare, tip coală: 

mată. 

Pix albastru 
buc 250 

 

 

Pix automat cu cerneală pe bază de ulei, corp de 

argint cu imagine, culoarea cernelei este albastră, 

grosimea vârfului de scriere este de 0,7 cm  

Forma corpului : rotundă. 

Clei – creion buc 20 

 

Adeziv solid 36 gr calitate superioară pentru 

încleierea hîrtiei, cartonului. 

Se usucă rapid, lavabil, nu este toxic. 

Mapă din plastic   buc 50 

 

Dosar cu șină, fabricat din PVC, copertă față 

transparent lucioasă,etichetată  pentru marcare,2 

găuri. 

Marcher (set) set 10 Text marcher pentru evidențierea textului pe orice tip 

de hîrtie, 4 culori fluorescente (galben, oranj, roz, 

verde), cu o bună transparență. Vîrf retezat de min 

5mm. 

Corp din plastic. 

Cerneala pe bază de apă să nu fie toxice 

Marcher (set) set 1 Set 3 markere negre permanente cu cerneala opaca, 

permanenta Corp din plastic, vîrf rotund F, de 1.4 

mm. 

Hîrtie pentru notițe buc         15 Cub de hîrtie albă pentru notițe. 

Dimensiuni: 90х90x90 mm. 

Unitate: 1000 file. 

Sticker p/u notiţe buc 5 Sticker p/u notiţe cu lipici 75x75mm, 100file 

Corector stilou buc 50 Corrector stilou. Vîrf metalic. Volum 7-8 ml. Produs 

ecologic. 

Corector banda buc 20 Banda corectoare 

Dimensiune: 5 mm x 8 m. 

Absoarbe foarte bine cerneala. 

Rezultate perfecte pe orice tip de hârtie. 

Se poate scrie imediat după aplicare pe suprafața 

acesteia. 

 

Mapa dosar A4 buc 300 

 

Dosar din carton alb 250gr/m2 cu șină de metal pe 

interior 

Folii de protectie, 

A4(100buc) 

set 15 

 

File transparente de format A4 cu perforații ce ofera 

posibilitatea de a pastra documentele fără perforare 

în orice dosar. 



Confecționate din plastic cu grosimea de 50 mic. 

Ambalate a cîte 100 de bucăți. 

Capse pentru capsator (1000 

buc.) 

buc 30 

 

Standart -24/6. Capsare: 2- 30 foi (80gr/m2), culoare 

aurie. 

Caiet  A4, buc 10 

 

Caiet 96 foi, coperta tare, pătrățele, albeață 100% 

mărimea:200x290mm 

Culoare copertă: albastru închis, fără ilustrații. 

Banda adezivă buc 20 

 

Transparent.  

Dimensiunea-  48mm x 90m 

Banda adezivă buc 10 Transparent.  

Dimensiunea-  18mm x 30m 

Riglă buc 2 

 

Riglă din metal  de calitate. Suprafață netedă, 

gradație de calitate. 

Lungimea – 30 cm 

Foarfecă buc 6 Foarfică cu mîner din plastic. Inele asimetrice. 

Lamele foarfecii fabricate din oțel inoxidabil. Vîrf 

ascuțit. 

Lungimea – 175mm.(Optimă) 

Perforator  metalic buc 1 Perforator de masă, cu două găuri, ideal pentru 

perforare rapidă și ușoară.. 

Rigla de format plastic. 

Gaurește pina la 40 de foi. 

Cu container din plastic care ușor se scoate și nu 

zgîrie suprafata mesei. 

 

Capsator (capse №24; 26) buc 4 

 

Capsator corp din plastic. Fara decapsator. 

Capseaza 20-30 foi, în funcție de scoaba. 

Culoare – negru. Pentru capse standard 24/6. 

Binder clips  

25 mm 

                  32mm 

41mm 

cutie  

        5 

        5 

5 

Clipsuri din metal pentru prinderea hîrtie fără 

perforare acesteia. Ambalate a cîte 12 buc. În cutie 

Mapă biblioraft buc 40 Mapa biblioraft, 75 mm, cu coperta tare, cu 

mecanism metalic, pentru foi de format A4 . 

Mapă biblioraft buc 40 Mapa biblioraft, 55 mm, cu coperta tare, cu 

mecanism metalic, pentru foi de format A4 . 

Ață pentru arhivare buc 5 Aţă pentru arhivare bumbac.  

Lungimea minim 1000 m.  

Culoare albă. 

Ac pentru cusut dosare buc 5 Ac mare pentru cusut dosare, din metal, cu orificiu 

pentru ață. 

Lungimea acului de 15 cm. 

Creion simplu buc 25 Creion de formă hexagonală, fără radieră.  

Duritatea creionului 3H, lungime 175mm. 

Clipboard-mapă buc 5 Mapă clipboard, A4, cu clemă de sus, plastic negru, 

1,3 mm, T131. 

Calculator CITIZEN buc 3 Calculator Citizen 12 888 XBK digiti SDC-888XBK 

 

Servietă de serviciu 

 

buc 

 

4 

Servietă din țesătură neagră durabilă (terilenă), 

închisă cu fermoar. Are un mâner confortabil, un 

compartiment și un buzunar cu patch-uri. 

Dimensiunea de 400 x 290 x 35 mm poate găzdui un 

laptop de 15 inch. Cusut dublu. Păstrează în 

siguranță documentele. 

Rame A4 buc 30 Rame, format A4 din plastic. 

Culoarea albă. 



Marker pentru tablă 

interactivă 

set 2 Set markere pentru tablă albă cu ștergere uscată, 

sigur pentru sănătate, ușor îndepărtat de pe suprafață 

fără a lăsa reziduuri. 

Cerneală pe bază de apă.  

Grosime linie 2 -3 mm. 

Culoarea capacului markerului se potrivește cu 

culoarea cernelei. 

Burete pentru tablă 

interactivă 

buc 2 Burete pentru tablă albă destinat pentru tablouri cu 

ștergere uscată. 

Îndepărtează ușor cerneala fără a lăsa reziduuri. 

Cu dimensiunile de 102 x 53 x 18 mm. 

 

 

       Mapă boxa cu elastic 

 

buc 5 Mapa din plastic A4 cu elastic calitativă (2 cm 

albastă) 

Mapă plic plastic 

 

buc 15 Mapă-plic A4 plastic lucios . 

Radieră buc 20 Radieră din cauciuc, de culoare albă. 

Ambalare individuală. 

Înlătură ușor scriisul de creion. 

Suport documente vertical buc 3 Suport p/u documente cu 3 secții vertical, fabricat din 

metal (plasă), de culoarea neagră. 

Suport documente orizontal buc 3 Suport p/u documente cu 3 secții orizontal, fabricat 

din metal (plasă), de culoarea neagră. 

Caiet A4 buc 30 Caiet (Registru) 48 foi, pătrățele 

Mărimea:200x290mm. 

Albeață 100%. 

Notițe autoadeziv buc 30 Autocolante-semne de carte din plastic. 

Setul include 5 culori diferite (pentru vizibilitate 

ridicată), fiecare culoare în parte cuprinde 25 file. 

Pix color set 20 Set de pixuri cu gel. 

Un set include 3 bucăți ( negru-rosu-verde). 

Grosime- 0.6 mm. 

Mapă din carton cu șireturi buc 30 Mapă dosar din carton cu șireturi. 

Format-A4 

Culoare-albă 

Hârtie A1 (Vatman) buc 30 Hîrtie A1 (Vatman) pentru desen și grafică.  

Hîrtie albă, fără o textură pronunțată, densă. Se referă 

la un tip de hîrtie de desen. E potrivit pentru creion, 

carbune, acuarele și alte materiale grafice. 

 

Plastilină 10 culori 200 gr. set 1 Plastelină, ușor de modelat. 

Cerneală pentru ștampile buc 3 Cerneală de calitate superioară – asigură amprentări 

clare, precise și rezistente în timp 

Uscare rapidă – minimizează riscul de întindere a 

cernelii pe hârtie. 

Ace de siguranță (pioneze) 

 

cutie 5 Pioneze pentru hartă color, 18 buc 

Suma  planificată fără  TVA:  27 500,0 lei MDL 

 

Preşedintele grupului de lucru pentru achiziţii                              Octavian BUCȘA                          

        

L.Ş. 

 

Data: 27.01.2025 
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