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Bunuri/servicii

Lotul 1
Servicii de organizare a Conferintei Nationale de
Colposcopie cu participare internationala

1. SERVICII ORGANIZATORICE SI DE LOGISTICA:

1. Participarea in grupul de lucru cu
autoritatile contractante: Participarea in
acest grup va oferi furnizorilor
oportunitatea de a intelege mai bine

o ) ) nevoile si asteptarile autoritatilor
1.1 Servicii organizatorice contractante, precum si de a-si aduce
contributia in dezvoltarea si implementarea
solutiilor adecvate. De asemenea, poate
contribui la identificarea si solutionarea
potentialelor probleme sau dificultati in
timp util, ceea ce poate duce la




imbunatatirea procesului de organizare a
conferintei si la obtinerea unor rezultate
mai bune pentru toate partile implicate.
Gestionarea eficienti a registrului de
participanti si a altor aspecte logistice
legate de conferinti: Asigurarea cd toti
participantii sunt inregistrati in mod
corespunzator si ca toate detaliile legate de
participarea lor la conferintd sunt gestionate
eficient:

- Pregitirea listei participantilor:
Crearea si actualizarea unei liste
complete a participantilor, inclusiv
numele, afilierea institutionald si alte
informatii relevante.

- Contactarea telefonica a
participantilor pentru a preciza
prezenta la conferinti, necesitatea
n cazare: Contactarea telefonica a
participantilor pentru a confirma
prezenta la conferinta si pentru a
clarifica orice necesitati suplimentare,
cum ar fi cazarea sau alte solicitari
speciale.

- Crearea unui formular online
pentru inregistrarea participantilor
la sesiunea de Precurs, plasat pe
pagina Societitii de Colposcopie,
pentru a facilita procesul de
inregistrare si gestionarea
participantilor cu numarul limitat.

- Crearea unui formular online
pentru inregistrarea participantilor:
Dezvoltarea si promovarea unui
formular online pentru Tnregistrarea
participantilor, pentru a facilita




procesul de inregistrare si a colecta
informatiile necesare intr-un mod
eficient.

- Anunt confirmare participare:
Trimiterea unui anunt oficial de
confirmare a participarii la conferinta
catre participantii care au confirmat
prezenta.

- Trimiterea on-line a unui scurt
mesaj de reamintire privind
evenimentul care urmeaza:
Transmiterea unui mesaj de reamintire
catre participanti cu o saptamana
Tnainte de eveniment, pentru a sublinia
data, ora si locatia conferintei, precum
si alte detalii relevante.

Asigurarea logistica necesara pentru
buna desfisurare a sesiunii de Precurs si
pregatirea materialelor si a echipamentelor
necesare.

Crearea banerului on-line al
Conferintei, distribuirea si promovarea
acestuia prin retele de socializare si
platforme media relevante

1.2 Branding locatie

Aranjarea participantilor in sala de
conferinti conform regulilor de protocol,
care va fi coordonata cu autoritatea
contractanta.

Amenajarea zonei de Tnregistrare a
participantilor

1.2.1 Zona foto

Amenajarea zonei pentru Foto
participantilor: Confectionarea si
instalarea Photowall cu logoul Conferintei.

1.2.2 Press corner

Instalarea a 5 bannere care afiseaza
indentitatea: Societatea de Colposcopie,




IMSP IMC, RNC, Serviciul de Screening
cervical, UNFPA

Aceste banere vor fi oferite de catre
autoritatea contractanta.

2. INCHIRIEREA SALII DE CONFERINTA

21-Inlzi

Prima zi a evenimentului va consta Tn

desfasurarea unei sesiuni de Precurs, cu numar
limitat de persoane (pana la 20 persoane), care

va avea loc in incinta IMSP IMC.

Coordonarea cu IMSP IMC pentru

rezervarea spatiului necesar gi pentru asigurarea
tuturor echipamentelor si facilitatilor necesare
pentru desfasurarea sesiunii de Precurs.

2.2 —inall-azi

1. Arenda unui spatiu in raza sectorului

centru al orasului Chisiniau: Spatiul
trebuie sa fie situat intr-o locatie
accesibild, in zona centrald a orasului
Chisinau, pentru a usura accesul
participantilor.

Sala de conferinta in incinta Hotelului
in care vor fi cazati participantii la
eveniment: Sala de conferinta trebuie s
facd parte din infrastructura unui hotel
care sa ofere cazare pentru participanti
pentru a facilita logistica evenimentului.
Hotelul in care se afli sala de conferinta
si fie de 4-5 stele: Este necesar ca hotelul
sa fie clasificat cu 4 sau 5 stele pentru a
asigura un nivel ridicat de confort si
servicii pentru participanti.

Sala sa fie dotati cu echipamente
audiovizuale necesare pentru
prezentiri si sesiuni: Echipamentul
audiovizual trebuie s includa proiectoare,
ecrane, sisteme de sunet adecvate si alte
accesorii necesare pentru prezentari
eficiente.

Sala de conferinta trebuie sa fie
spatioasa si sa poati gazdui confortabil




un numar specificat de participanti:
Capacitatea salii trebuie sa fie in
concordantd cu numarul estimat de
participanti la eveniment, asigurandu-se
ca exista spatiu suficient pentru toti
acestia.

6. Dotirile sa includa scaune confortabile,
o scend adecvati pentru prezentari si o
zona de receptie:

- Scaunele trebuie sa fie confortabile
pentru a asigura confortul
participantilor pe durata conferintei.

- Scena trebuie sa fie echipata
corespunzator pentru prezentari si sa
ofere vizibilitate buna pentru toti
participantii.

- Zona de receptie trebuie sa ofere un
spatiu adecvat pentru inregistrarea
participantilor si alte activitati
administrative.

ECHIPAMENT TEHNIC:

Conectivitatea la locatia de desfisurare a
evenimentului: Asigurarea functionarii
conforme a internetului si solutionarea
problemelor de conectivitate pe toata durata
conferintei.

3.1 Servicii streaming

1. Asigurarea calititii si compatibilitatii
echipamentelor audiovizuale cu
necesitatile conferintei:

e  Verificarea si testarea prealabila a
tuturor echipamentelor audiovizuale

3.2 Echipament tehnic pentru a se asigura ca sunt de calitate
si compatibile cu nevoile specifice ale
conferintei.

e Coordonarea cu furnizorul pentru a
asigura cd echipamentele sunt
configurate si functioneaza




corespunzator Inainte si pe durata
evenimentului.

2. Arenda echipamentelor de traducere
sincrona (microfon, cisti etc.):

e TInchirierea echipamentelor necesare
pentru traducerea sincrona in cabine,
inclusiv microfoane pentru vorbitori si
casti pentru participanti.

e Asigurarea ca echipamentele de
traducere sunt de calitate si ca
personalul tehnic este pregatit sa le
gestioneze Tn mod eficient pe durata
conferintei.

3. [Ecran pentru prezentari:

e Furnizarea unui ecran adecvat si
dimensionat corespunzitor pentru
proiectia prezentarilor, asigurandu-se
cd este amplasat intr-o pozitie vizibild
pentru toti participantii din sala.

4. Microfoane fira fir pentru discutii in
sald (minim 4 microfoane):

e (Inchirierea si instalarea unui numar
suficient de microfoane fara fir pentru
a permite discutii si interactiuni
eficiente Intre vorbitori si participanti
in timpul sesiunilor conferintei.

e  Asigurarea ca microfoanele sunt de
inaltd calitate si cd acoperd intreaga
sala pentru a captura sunetul clar si
fara distorsiuni.

5. Echipamentul sa fie de calitate si sa
includa proiectoare, ecrane, boxe,
sisteme de sunet adecvate si alte accesorii
necesare pentru prezentari eficiente:

e  Verificarea si selectionarea unui
echipament audiovizual de Tnalta
calitate, care sd includd rezolutie
adecvata, ecrane de dimensiuni
potrivite si sisteme de sunet clare si




puternice pentru a asigura succesul

prezentarilor conferintei.
Transportul echipamentelor pana la
locul de prestare: Tn cazul in care sala de
conferinte arendatd nu dispune de tehnica
necesara pentru desfasurarea conferintei,
atunci ofertantul va fi responsabil de
arendarea si transportarea acestora la/de la
locul desfasurarii conferintei.
Asamblarea si dezasamblarea
echipamentului tehnic: Ofertantul este
responsabil de asamblarea si dezasamblarea
echipamentului tehnic, pastrarea lui in
siguranta si eliberarea locatiei de acest
echipament (in cazul cand acesta nu
apartine spatiului arendat).

4.

ASIGURAREA SERVICIILOR DE CATERING:

4.1 Prima zi — doui pauze de cafea

Dousi pauze de cafea/zi

Nr. persoane deservite - 15

O pauza de cafea va include:

2 sticle de apa plata 0,5 1, ceai, cafea
(preparata la aparat de cafea), fursecuri de 4
feluri, deserturi de 2 feluri, clatite sarate si
cu fructe;

4.2 Ziua a doua

Include: doua pauze de cafea, un pranz,
pauza de cafea de incheere.

Nr. persoane deservite — cca 80 (+- 10)
pers. la primele 2 pauze de cafea si pranz, la
pauza de cafea de incheiere vor fi deservite
15 persoane.

Mentiune:

* meniu diversificat in ambele zile
Serviciul de catering trebuie sd includa
prepararea,  furnizarea,  servirea = si
debarasarea resturilor preparatelor culinare
si recipientelor.




- Selectarea  meniului  pentru  mesele
conferintei, tindnd cont de preferintele
dietetice si restrictiile alimentare ale
participantilor.

- Mesele organizate in concordanta cu agenda
evenimentului

4.2.1 — doua pauze de cafea

- doud pauza de cafea/zi

- nr. persoane deservite — 80

- prinzul va include:
- 2 sticle de apa platd 0,5 1
- pauza de cafea: ceai, cafea (preparata la
aparat de cafea), fursecuri de 4 feluri,
deserturi de 2 feluri, clatite sarate si cu
fructe,

422 —préanz

- Nr. persoane deservite — 80

- Pranz fierbinte tip fourshette*, compus
din:
2 sticle de apa plata 0,5 1 si
Pranz fierbinte:
- Feluri principale (1 fel traditional, 1 fel
international, 1 fel carne la gratar
vitd/pui/peste)
- Pe feluri secundare (cartofi, orez,
spring rolls)
- Aperitive reci (5-7 feluri): mezeluri
gatite feliate, brinzeturi etc.
- Colt cu antipasto vegetarian (legume la
gratar, legume prédjite, sosuri)
- Verdeturi si legume (salata verde,
salata iceberg, rosii, castraveti, ardei gras,
spanac etc.)
- Fructe uscate si nuci (stafide, caise,
alune, migdale)
- Sortiment de paine
- Sosuri si condimente
- Bufet de deserturi (5-7 tipuri de
prajituri, fructe intregi, salata de fructe)
Cantitatea alimentara pentru un pranz de
persoana: 540 (+- 20) gr.




4.2.1 - Pauza de cafea de incheiere
(fourchette style)

Pentru 15 persoane

5.

ASIGURAREA CAZARII PARTICIPANTILOR

Alegerea hotelului pentru cazarea
participantilor trebuie coordonati cu
angajatorii:  Furnizorul trebuie sa
colaboreze strans cu angajatorii pentru a
selecta un hotel adecvat care sa
indeplineascd cerintele si preferintele
acestora.

Coordonarea selectirii hotelului cu
reprezentantii UNFPA pentru selectarea
hotelului care va fi cat mai aproape sau
in hotelul unde vor fi cazati expertii
internationali: Este important ca hotelul sa
fie selectat Tn coordonare cu reprezentantii
UNFPA pentru a asigura accesul usor si
convenabil pentru expertii internationali.
Camere separate pentru fiecare
participant:  Asigurarea ca fiecare
participant va avea o camera separatd
pentru cazare, pentru a asigura intimitatea si
confortul necesar.

Hotel de 4-5 stele: Hotelul trebuie si fie
clasificat cu 4 sau 5 stele pentru a asigura
un nivel ridicat de confort si servicii pentru
participanti.

Camerele sa satisfaca conditiile sanitare
necesare: Camerele trebuie sa fie curate si
sa respecte standardele de igiend si
sigurantd pentru a asigura sadndtatea
participantilor.

Mic dejun inclus: Asigurarea ca micul
dejun este inclus in tariful de cazare pentru
a oferi participantilor un inceput de zi
convenabil si energizant.




7. Cina participantilor cazati in hotel:
Furnizarea serviciilor de cind pentru
participantii cazati in hotel pentru a oferi
oportunitatea de networking si relaxare
dupa evenimentele din timpul zilei.

8. Contactarea telefonica a participantilor
pentru a afla necesitatea in cazare: Este
necesara O comunicare activd cu
participantii pentru a determina numarul
exact de persoane care vor avea nevoie de
cazare si alte preferinte specifice.

6. SERVICII DE TRADUCERE SIMULTANA PENTRU PREZENTARILE SI SESIUNILE CARE NECESITA INTERPRETARE:

Cerinte speciale:

1. Doi traducitori prezenti zilnic, calificati
si experimentati cu abilitati de traducere
precisa si fluenta in regim simultan din
limba englezd, In limba roméand si
viceversa.

2. Traducatorii sa aiba un portfolio de
minim 5 conferinte medicale de nivel
nalt.

3. Cunoasterea limbajului medical.

4. Traducerea prezentarilor (suport de
curs), elaborate de catre expertii
internationali, cu specificul terminologic
medical.

5. La necesitate asigurarea discutiilor in
particular intre expertii internationali si
participantii la atelier.

Cerinte de calificare:
Certificare: Traducatorii trebuie sa fie certificati

in traduceri engleza- romana - engleza. rusa —
engleza —rIusa, rusa-romana-rusa




Experientd: Minim 5 ani de experientd in
domeniul traducerilor simultane si traducerea
documentelor medicale sau relevante pentru
domeniul medical.

Competente lingvistice: Capacitatea de a vorbi
fluent si de a traduce simultan din limba engleza
in romana si viceversa.

Cunostinte terminologice: Familiaritate cu
terminologia medicald in limba englezd si
romana, inclusiv expresii specifice domeniului
obstetrical-ginecologic.

Abilitati de traducere simultana: Capacitatea de a
traduce simultan si precis, mentinand a

curatetea si coerenta informatiilor.
Responsabilititi:

- Traducerea precisa si fluenta a materialelor
atelierului din limba engleza dialect britanic
in limba romana si viceversa, pastrand
sensul original si respectand standardele de
calitate.

- Asigurarea corectitudinii  terminologiei
medicale si a exprimarii adecvate in limba
tinta.

- Cooperarea cu echipa organizatoare pentru
a clarifica orice aspecte neclare ale textului
sursa si pentru a mentine coerenta si
acuratetea traducerii.

7

FURNIZAREA MATERIALELOR DE VIZIBILITATE NECESARE PENTRU C
CONFERINTA ETC. :

ONFERINTA, INCLUSIV BANNERE, INSCRIPTII DOSARE DE




1. Pregatirea mapei participantului: mapa,
carnet, pix, printarea agendei:

. Furnizarea unei mape pentru fiecare
participant, care sda includd  agenda
evenimentului, informatii relevante despre
conferinta si alte materiale utile.

. Printarea agendei conferintei pentru a
oferi participantilor o prezentare generala a
programului si a activitatilor planificate.

. Furnizarea unui carnet si a unui pix
pentru notite si Inregistrarea informatiilor
relevante pe parcursul conferintei.

2. Printarea si plasarea unui QR-cod pe
mapa (cu trimitere la pagina Societatii
de Colposcopie):

. Addugarea unui QR-cod pe mapa
participantilor pentru a oferi acces rapid la
informatii suplimentare si resurse online, cum ar
fi site-ul web al Societatii de Colposcopie.

C. Ecusoane cu numele participantilor, pe
verso QR (cu trimitere la pagina societatii de
colposcopie):

. Furnizarea de ecusoane personalizate
pentru participanti, care sd includd numele
acestora si pozitia In cadrul conferintei.

. Adaugarea unui QR-cod pe versoul
ecusonului pentru a permite participantilor sa
acceseze rapid informatii suplimentare despre
eveniment si Societatea de Colposcopie.

TOTAL

Semnat:

Ofertantul:

Numele, Prenumele:

n calitate de:

Adresa:
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