
Preqedintele

CAIET DE SARCINI
Servicii

DESCRIERE GENERALД. INFORMATII
Autoritatea contractantй: Primdria Muпicipiului Сhisiпdu
Obiectul achizi{iei: Servicii de logisticd репtru Fоrum Сhisiпdu 2024
Codul СРY: 79900000-3

Informa{ii despre eveniment
In perioada 3-5 octombie 2024, Primйria Municipiului Chiqinёu (РМС), urmеаzё

sб organizeze сеа de-a doua edi}ie а Fоrumului Economic Chiqinёu - "Fоrumчl Economic
Chiginёu 2024-

Locul desйqurёrii а evenimentului - hotelul Radisson Blu.
о Proba pentru eveniment ча avea loc cu о zi inainte de prima zi а evenimentului.
о Duрё sesiunea рlепаrё, sala principalй чrmеаzё sё fie divizatё in 3 sёli mici

репtru paneluri.
I-a evenimentul in calzб,urmeazй sб participe aproximativ 700 persoane/zi, vorbitori

qi oaspe{i din spa{iul Uniunii Europene in vederea partajйrii exemplelor de bune practici
din !йrilе respective. De asemenea, vor fi prezen{i vorbitori locali qi reprezentan{i ai
misiunilor diplomatice Ei organiza}iilor intema}ionale din Moldova.

Agenda Rецпiuпii
Ziua l (ioi. 3 octombrie 2024)'z

. Intбmpinarea membrilor delegatiilor oficiale strёine gi а vorbitorilor strйini, la
aeroportul Chiqindu;

. cazarea mеmьrilоr delegatiilor oficiale strёiпе la hotel;

. Receptia de bun-venit а membrilor delegatiilor oficiale strёine.
Ziua 2 (vineri. 4 octombrie 2024):

. Сопfеriп{ё de nivel inalt cu participarea vorbitorilor din uniunea Europeani.
Conferin{a va dura in total aproximativ 8 оrе (inclusiv paurza de prбnz) qi va fi
structuratё in dоuй sesiuni а сбtе trei paneluri fiecare;

. Рrоgrаm cultural qi de socializare, сuрiбпz inclus;

. Cina festivй oficial6.
Ziua 3 (sffnrbйtй.5 осtоmЬriе 2024):

. Сопfеriп{ё de nivel inalt cu participarea vorbitorilor din uniunea Еurореапй.
Conferin{a va durа in total aproximativ 8 ore (inclusiv palza de рrбпz) qi va fi
structuratё in dоuб sesiuni а cite trei paneluri fiесаrе;

. Рrоgrаm cultural qi de socializate, cuprбnz inclus;

Ziua 4 (duminicй. б octombrie 2024):
Plecarea mеmЬrilоr delegafiilor oficiale strбine, transportarea acestora la aeroportul

Chiqinйu.

Olga URSU



Nr. Dеsсriеrеа serviciilor Specifica{ia tehnictr cantitate

1 Name card-uri (caluli) Тiраr lаsеr

ЩЦq: цtiцimlm 200glm2
Maxim 75 tmitdli

) Zontr foto

Ваппеr ре саrсаsё clin lemrr pentru zona
foto cu elemente 3D gi elemelrte luminoase
Montare. demontare.

1 bucatd, 15 m2

Podea, PAL acoperit cu Ьаппеr imрrimаt. 1 Ьuсаtd, 9 m2

Iluminarea zonei (lumini difuze)
мiпim dоud surse de lлtmiпd
сопtiпud

з. press Соrпеr

Bannere ре саrсаsё din lemn minim 15 m2
Мопtаге, dепrопtаrе.

1 Ьuсаtd, 15 m2

Podea, PAL acoperit сч Ьаппеr irrrprimat. I huсаtd, 9 m2

Ilunrinarea zonei (lumini difuze)
fuIiп,iпl dоud surse de lumiпd
coпtill,ud

4. Ecusoane participan{i

Ecuson vertical, format А6, Ьrапdеd
policolor, rесtо-чеrsо, fiхаrе tip clipsй,
hartie cretattr.
Ecusoanele репtrч speaker чоr fi
customizate cu numele/pгenunrele/func{ia
sпеаkеrчlui

1600 bucd|i, cdte 800 per zi

5.
Zопй iпгеgistrаrе
participarl!i

Suprafete brandate tпiпimum l5 m2
Asigurarea sistemului de tnregistrare
hibrid;
- Echipament репtгu procesare
tnregistrёrii electronice (tip QR code);
- Posibilitatea tnregistrёrii ad-hoc, 1а

zona de tпrеgistrаrе iп format fizic
- Posibilitatea printйrii stickerelor cu
numele participan{ilor qi а aplicйrii ре
ecuson la iшеgistгаrе;
- Responsabilii de inregistrare/recep{ie
trebuie instruili in prealabil pentru
asigurarea саlifiсбrilоr de ореrаrе а
dispozitiveloг de citire а соdчrilоr.

- Cel pu|ill4 dispozitive de
с i t ir е а QR- с о da r i l or,,

- Cel рu|iп 2 priпtere репtru
пtlmеlе р art icip ап| i l or,

6. Zопё expozilie

- Standuri brandate pentru expozi{ie
репtrч institu{ii;
- Standuri brandate сч есrап LCD pentru
difu zarea videosraficelor.

]0 stапduri

2 stqпduri

7. Tribune Chirie tribune din sticlё organicб
Brandins. 3 triЬuпе

8.
Servicii Catering
(fourchette)

Asigurarea servicilor de catering sub
fоrmё de ,,flying buffet" саrе sй соп}iпё ре
zi*:

MORNING СОFFЕЕ (2zile)
- Ceai
- Cafea
- Fursecuri
- Biscuili
- Ciocolatй
- Frчсtе proaspete
- Арб рlаtё - 1500 buc. imbuteliattr in
recipiente din plastic а cite 0,5l

LINCH PARTICIPANTI
- Canape de minim 8 fеluri (calde qi reci)
- Fruсtе qi legume proaspete

Моrпiпg coffee - 1000 pers., 2
zile, cdte 500 pers ре zi
Luпсh participaп|i - 500

реrsоапе, 2 zi
Luп,сh speakeri - 65 реrsоапе, 2
zi
Coffee соrпеr - I000 persoatle,
2 zile, cdte 500 pers ре zi

*Estimdrile

сапt it d| i i/gr amai ului trebuie s d
fiefdcute reiesiпd diп пumdrul
de 500 реrsоапе peпtruJiecare
zi



il
- Арё platё - 1500 Ьчс. imbuteliatЁ in
recipiente din plastic а cite 0,5l

LUNCH SPEAKERI
- Canape de minim б feluri (calde qi reci)
- 4 tipuri de fel principal cu gаrпitчrё

- Fructe gi legume proaspete
- Арё plat6 - 200 buc. lmbuteliate irr
recipiente din plastic а ctte 0,5l

СОFFЕЕ CORNER Qzile)
Се ailCafea/Fursecuri/D е s еrt

9,
Servicii transport
personal/speakeri

Тrапsроrt:

- va fi asigurat transportul aeropott-hotel
in ziua sosirii sреаkеrilоr Ei hоtеl-аеrороrt
in ziua рlесйrii;
- ча fi asigurat transportul de la hotel la
loca{ia forumului in cazul unei loca{ii
amplasate la о distan{ё саrе nu poate fi
раrсursё in 20 de minute ре jos, la
solicitarea рrеаlаЬilё а speakerilor;
- ча fi asigurat transportul tur-rеtur la о
localie iп rаzа de 50 km а oraEului.

se чоr utiliza minibusuri confortabile de
clasё premium, dotate cu аеr
condilionat, centuri de sigurап{ё
funclionale, cu capacitatea de mахimё de
20 pasageri, о vechime sub 8 ani qi intr-o
stare excelentё, curate qi aerate.
Mijloacele de transport чоr fi dotate cu
sticle de арй platё de 0.5l, minim о sticlй
реr реrsоапё palticipantй репtru fiесаrе
zi /eveniment in раrtе.

50 de реrsоапе

20 de реrsоапе

l 50 реrsоапе

10. servicii foto

servicii foto а evenimentului се includ:
- Аsigurаrеа fоtоrероrtеri ре toatё dчгаtа
evenimentului;
- Livrarea de fotografii de la toate
panelurile in ziua evenimentului, репtru
promovaгe/vizibilitate, 1iчrаrе dupi fiесаrе
pane1;

- Liчrаrеа fotografiilor pentru fiесаrе zi de
eveniment, la finalul evenimentului;
- Тrапsfеrаrеа tuturоr fоtоgrаfiilог ре un
supot1 еlесtгопiс (stick mеmоriе) Ei
liчrаrеа acestora in tеrmеп de maxim trеi
zile de la eveniment - web
format/resolution JPEG qi high rеsоlutiоп
JPEG (300 dpi)

Echipafoto vafi iпstruitd iп prealabil
r efer i t or l а s peaker i, r epr еzепt ап|i i
misiuпilоr diplomatice si реrsоапе cheie.

De аsеmепеа, este obligatorie mеп|iпеrеа
ttпui cod deoпtologic profes ioпist.

Dress-code fotoreporteri - black smart
casual

3 foloreporteri per zi;

200 fotograJii сu speakerii ре"
zi;

3 0 0- 4 0 0 fot о gr afi i р епtru

fiecare zi de еvепimепt;
l stick cufotografii,



ll sеrчiсii video

Soryicii video iп tinpul оyenirnontului:
- cameramalli pentl,u tгatrsnriýjrure video
- аsigurагеа сu videout,i post eveniment,
in fогmаtчl Full FID, livrate tn шахiiп З
zile duрё eveninrent;
- video montat de mirtim 5 ntittute perttru
tot eveninlentul, liчгаt iп maxiin 3 zile
duрй evenimcnt.

Echipa video va fi iпslпtitd iп pr:ealallil
rфritоr' la speaker i, rерrеzепlап|ii
misiuпilоr diplomatice si piersoaпe cheie,
Dress-code operatori - black smart casual

4 сапrcrаmапi
2 video post et;etlt

] video, 5 miпutе

|2.
sегчiсii video transmisitrne
live

саmеrе video:
- Саmеrе pentru рапеluri (total З

paneluri)l
- Саmеrб video ctt mасага - (perttru
sesiunea рlепагё l zi);

StаГf:
- Орегаtогi.
- DoP
- Regie video репtru transtnisiutte ре
есrапе репtru sesitlnea рlеtrагй gi parlclLrri;
- Accesorii песеsаге bunei fuпсtiопёгi;

9 саmеrе, 2 zile

] сqшеrd, l zi

13. Seгvicii de геgiе

ЕlаЬоrаге а cotlceptului artistic репtru
deschiderea eveninrentului.
Conceptul va fi coordonat сu Direclia
Culturd а mrrnicipiului Chiqinёtr
Implementarea conceptului tп deschiclerea
evenimentului (recuzitё, afiiqti, spatii de
repeti{ie, scenariu, etc.)

I сопсерt artistic

Сопfоrm сопсерtului

14,
servicii hostess /
inregistrare

IпtАmрiпагеа оаsре}ilог qi gestionaгea
rnisiuniloг diplomatice qi sреаkегilоr;

iпгеgistrаrеа participan!ilor б реrsоапе,
dintre саrе 2 регsоапе - чоrЬitоаге de
englezй;

Distribuiгe welconre package;

serviciile de
tпt dпр iпа r е/iпr eg is tr ar е/ ges t i о паr е v о r .fi
песеsаrе реlltпl апtЬеl,е zile ale
ечепimепtului

5 реrsоапе per zi (Vorbitori de
limb а rсlпл atl а/епgl eza)

6 persoalle, diпtre care 2
реrsоqпе - yorbitoare de
eпglezd

3 реrsоапе

15. servicii trаduсеrе

- Echipamente tehnice pentru traduceri,
репtrч З SaIi;
- Traducёtori traducere simultanб (RO-
ENG 9i ENG-RO);
- Тrаdчсitоri traducere simultanй
(RU-ENG 9i ENG-RU);
- Echipament de сопесtаrе online а
traducЁtorilor.
- Receptoare cu cёqti.

3 есhiраmепtе, 2 zile

6 trqducйtori, 2 zile

2 traducdtori, 2 zile

l Ьuсаtёt, 2 zile

400 Ьuсd|i, 2 zile

16. Servicii design grafic ЕlаЬоrаrеа qi design materiale statice



iI

pentru emisie:
- еlаЬоrаrе machetE cartonaýe;
- Ьurtiеrе;
- disclaimer;
- alte mate[iale репtrч emisie qi tipar.

75 bttcd|i
7 5 lэuсd|i
l bl,tcatd

17,
servicii de mоdеrаrе
eveniment

Asigurarea unui mоdеrаtоr
]Vloderatorul lrebttie sd,fie vorbitor de
rоmdпd/ eпglezd/rusd, cu ехреriепsd la
еуепimепtе similare. дсеstq vа modera
sеsiuпеа pletlard si deschidereq
рапеlurilоr.

] moderator, 2 zile

l8. Servicii organizare
receplia рrеmеrgйtоаrе

Organizarea cinei de intimpinare pentru
ziua рrеmеrgбtоаrе evenimentului

- Acompaniatnent muzical (cvartet de
соаrdе);
- Echipament tehnic репtгu cvartet qi

репtru discursuгi;
- Seгvicii catering сiпё tip flying buffet
(Minim 8 tipuri de oanape calde 9i гесi,
nlinim dоuб fеluri ргiпсiраlе cu gartriturё,
frtrcte 9i logume, desert, арё, pachet
lrйutuгi alcoolice ýi non-alcoolice).

1 сvqrtеl de coarde сu tot
есhiраmепtul песеsаr

Сiпd репtпt I50 реrsоапе

l9. Ргоduсеrе mаtегiаlе pentrtl
weIcome pacl<age

- Prlngб Ьгапdаtб din material textil;
- Марё cu design-ul evenimentului;
- Pix сu logo;
- Сагпеt cu Cesign-ul evenimentului;
- Ruсsасuri din textil de сulоаге trеаgrё,
cu logc-trl evenimentului;
- CiocolatЁ cu Ьrапditlg 200 buc5ti.

2000 bucd|i
2200 bucdli
2200 bttcdli
2200 bucd|i
400 Ьчсd|i

400 bucd|i

20. Administrare eveniment

Managetnent ;i аdmitlistrаrе proiect;
Соогdопаrеа пlопt5rilоr gi repetiliilor;
Сооrdопагса speakeri qi gestionarea
invita{iilor
Сооrdопаrеа tuturоr eclripelor implicate
ЕlаЬоrагеа agendei logistice




