
CAIET DE SARCINI 

Bunuri 

  

Obiectul achiziției ___________________ Rechizite de birou________________________________ 

  

Autoritatea contractantă:     Agenția Teritorială de Asistență Socială Sud-Est, or. Căușeni, str. A Mateevici 9 

  

1. Descriere generală. Informaţii 

Se achiziționează rechizite de birou pentru anul 2026, conform necesităților Agenția Teritorială de Asistență Socială Sud-Est (ATAS Sud-Est aparat), 

Structura Teritorială de Asistență Socială  Anenii-Noi(STAS Anenii-Noi) , Structura Teritorială de Asistență Socială Căușeni (STAS Căușeni) și Structura 

Teritorială de Asistență Socială Ștefan-Vodă (STAS Ștefan-Vodă). 

  

2. Următoarele servicii vor fi realizate de către operatorul economic: 

- prezentarea monstrelor la adresa ATAS Sud-Est, în caz de solicitare;  

- asigură livrarea bunurilor, inclusiv serviciile de descărcare până la depozitul STAS Anenii-Noi - str. Piata 31 august 4 , STAS Căușeni - str. Mateevici 9, 

STAS ȘtefanVodă - str. N. Testimiteanu 1, ATAS Sud-Est aparat - or. Căușeni, str. Mateevici 9.  
 

 

 

Nr. 

d/o 

 

COD 
CPV 

 

 

Denumirea bunurilor 

 

 

Specificația tehnică 

Unitat 

e de 

măsur 

ă 

Cantitatea 

ATAS 

Sud- 

Est 

(aparatul) 

Cantita

tea 

STAS 

Anenii 
Noi 

Cantitat

ea STAS 

Causeni 

Cantitat

ea STAS 

Stefan 

Voda 

Cantit

ate a  

TOTA

L 

Valoarea 

estimata 

1  
Ac pentru arhivare Ac mare de cusut dosare, 15 cm, buc  2 2 2 6  



 

 

 

2 

 
 

Agrafe de birou 28 mm, (100 

bucăți) 

Agrafe OfficeLine de birou nichelate pentru 

sistematizarea eficienta a documentelor. 

-Nu lasa urme pe hîrtie. 

-Suprafața netedă. 

-Forma rotundă. 

 

 

 

cutii 

 

 

 

30 

 

 

 

70 

 

 

 

70 

 

 

 

 

70 

 

 

 

240 

 

 

 

3 

 
Agrafe ondulate, 50mm, 100 

bucati 

Agrafe OfficeLine 50 mm, (100 bucăți). Fabricat din 

metal de înaltă calitate, ondulate, nichelate, pentru 

fixare a 20 file. Ambalat într-o cutie de carton câte 

100 buc. 

 

cutii 

 

30 

 

70 

 

70 

 

70 

 

240 

 

4  
Alonja pentru arhivare, plastic Material plastic, Lungimea-110mm,Culoare-alb. buc 60 100 100 100 360  

 

5 

 
 

Ascuțitoare cu container 

Ascuțitoare pentru ascuțirea creioanelor, cu container, 

lama de oțel. 

 

buc 

  

70 

 

70 

 

70 

 

210 

 

6  
Ata p/u arhivare Ata pentru arhivare 375Т, 40m, alba, din capron buc 10 10 10 10 40  

 

7 

 
Bandă adezivă 

 

Bandă adezivă 24 mm x 10 m OfficeLine (45 microni) 

transparent 

 

buc. 

 

25 

 

70 

 

70 

 

70 

 

235 

 

8  
Bandă adezivă pentru 

împachetare 

 

Bandă adezivă pentru împachetare 

OfficeLine, 48mm x 90m (45 microni) , transparent 

buc. 3 10 10 10 33  

 

9 

 
Banda adeziva de mascare 48mm 

50m 

Culoare Alb 

Latime (mm)48 Lungime (m)50 MaterialHartie 

TipBanda de mascare 

 

buc 

 

 

 

 

 

 

 

8 

 

8 

 

10  Bandă corectoare 5 mm x 12 m,în 

blister (CENTRUM) 

Dispozitiv de corectat cu rolă, corpul din plastic 

transparent, uscare imediată după aplicare, 

dimensiune benzii : 5x12 mm. 

buc. 0 80 80 80 240  

11  Banda dubla adeziva 
Banda dubla adeziva 48mm x 10m buc 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

20 

 



12  Baterii Format bateriei AA (pentru ceas) 

 

buc 
 50 50 70 170 

 

13  Baterii pentru telecomanda Format bateriei AAA 
buc 

 50 50 100 200 
 

14  Biblioraft A4/50 mm, 

OfficeLine, PVC,albastru 

Biblioraft A4/50 mm, OfficeLine, PVC,albastru  
buc 

 

120 

 

100 

 

100 

 

100 

 

420 

 

15  Biblioraft A4/70 mm, OfficeLine, 

PVC, albastru 
Biblioraft A4/70 mm, OfficeLine, PVC, albastru 

 

buc 

 

70 

 

70 

 

70 

 

100 

 

310 

 

16  

 

Binder Clips , 32mm.( 12buc) 
Fabricat din metal vopsit de calitate. , cu rezistență 

sporită. 

 
cutie 

 
0 

 
70 

 
70 

 
70 

 
210 

 

17  

 
Binder Clips , 51mm.( 12buc) 

 

Fabricat din metal vopsit de calitate. , cu rezistență 

sporită. 

 
cutie 

 
0 

 
70 

 
70 

 
70 

 
210 

 

18  

Caiet 12 file, A5, patratele Tipul prinderii: capsă. Din hârtie albă, in patratele. 
Material copertă: carton cretat cu laminare lucioasă 

 

buc 

  

400 

 

850 

 

500 

 

1750 

 

19  

caiet 96 foi A5-patratele Număr de foi: 96; • Tipul de linie:patratele; • 
Dimensiune caiet: A5 (165 x 205 mm); • Tipul de 
fixare: capsa; • Material copertă: carton cretat cu 

laminare lucioasă 

 

buc 

  

50 

 

90 

 

55 

 

195 

 

20  

 

Caiet A5 48 foi pătrățele 

este format din 48 de coli. Blocul interior este din 
hârtie albă offset cu o densitate de 60 g/m², alb - 

100%, rigată - carouri. Coperta caietului este realizată 
din carton cretat cu laminare lucioasă. 

 

buc 

  

50 

 

90 

 

55 

 

195 

 

21  

Capsator , 24/6, 30 foi Capsatorul prevăzut cu un sistem dublu de ghidaj al 
capselor,funcționabil cu capse nr.24/6 sau 26/6. 

Capsatorul să fie prevăzut cu o carcasă rigidă din 
metal cu plastic în zona de presiune. 

buc   

20 

 

20 

 

30 

 

70 

 

22  
 

Clei creion 

Clei solid, cantitatea de la 30 gr, de calitate superioară 
ideal pentruhârtie.Tip: Stick Clei Netoxic 

 

buc 

  

70 

 

70 

 

70 

 

210 

 



23  
CLEI PVA- Adeziv PVA cu volum 45 gr buc  10 10 10 30  

24  
 

Creion simplu cu radieră , 

Creion grafit, material carcasă- lemn, lungime-19 cm, 
duritatea HB, culoarea minei-neagră (sau echivalent), 

forma hexagonală sautriunghiulară Prevăzut cu 
radieră. 

 

buc. 

  

180 

 

180 

 

180 

 

540 

 

25  
 

Cub hîrtie pentru notițe 

90x90x90 Albă 

 
cub de hîrtie pentru notițe, dimensiuni: 90x90x90 

mm, 1000 file 

 

buc 

 
25 

 

40 

 

40 

 

40 

 

145 

 

26  
 

 

Cuțit de cancelarie ,18 mm 

Latimea lamei – 18 mm 

Dimensiuni cuțit: 170x30x18 mm 

Carcasa din plastic rezistentă la deteriorări mecanice 

Lama realizată din oțel cu un mecanism de blocare 

fiabil care asigură ca lama să rămână staționară în 

timpul funcționării 

 

 

 

buc 

  

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 

 

 

 

30 

 

27  

 
Dosar din carton cu legaturi, alba. Dosar din carton, format A4, cu legături pe interior. 

Densitatea cartonului de la 300 gr/m2 . Culoarea alb 

 

buc 

 

120 

 

100 

 

100 

 

100 

 

420 

 

28  
 

Dosar din carton cu șină, A4, 360 
gr, 

Dosar din carton, format A4, cu șină din metal. 

Fabricat din carton rigid de calitate înaltă densitatea 

300-350 

gr/m2 . Culoarea alb 

 

 

buc 

 

 

120 

 

 

500 

 

 

500 

 

 

500 

 

 

1620 

 

29  
Dosar din carton fara sina 

300gr/m2 Dosar din carton, format A4, fara șină . 

Fabricat din carton rigid de calitate înaltă densitatea 

300-350 

gr/m2 . Culoarea alb 

 

 

buc 

  

 

100 

 

 

100 

 

 

100 

 

 

300 

 

30  
 

Ecuson orizontal 

 

Ecuson orizontal din plastic dur 90x56mm cu banda ( 

Snur cu carabina , 

atlas albastru, minim75 cm) 

 

buc 

 

 

0 

 

 

100 

 
 

100 

 

 

100 

 

 

300 

 

31  
 

Foarfeca 19-21cm 

Foarfece din titanium cu mâner rotund din plastic cu 

inele combinate cu cauciuc, lungimea foarfecii 19-

21cm, lungimea lamelor 9 cm, vârful rotungit. 

 

 

buc 

  

 

10 

 

 

10 

 

 

15 

 

 

35 

 

32  
Folii de protecție A4 60 mcm, 50 

buc/set lucioasa 

Folii format A4, produse din polipropilenă de o 

calitate înaltă, transparent. Grosimea 60 microni, 

deschidere sus cu perforații standard pentru 

 

 

set 

 

 

25 

 

 

50 

 

 

50 

 

 

50 

 

 

175 

 



îndosariere. 

33  
 

 

 

Hartie , A4, 80g/m2, 500 foi 

minimum Clasa: C Densitate: 80 g/m2. 

Grosimea: 103 microni Format (cm): 21 x 29,7. 

Foi într-un pachet: 500.Grad alb %: min 97-max 

100, Rezistența tractiune KN/m: min 2.4- max 3.5, 

 

 

 

buc 

 

 

300 

 

 

500 

 

 

500 

 

 

500 

 

 

1800 

 

34  
Index-separator color din plastic, Index-separator color din plastic, OfficeLine, fara 

marcaje, 5 bucati 

 
buc 

 

300 

    
300 

 

35  
Index-uri din plastic Neon 

45x12mm 

„săgeată” 5bucx20 

Culori in box:5 Tip:Indexuri Intensitate:neon 

Mărime, mm:45x12 Culoarea:asortat 

Material:Plastic Cantitate foi:100 

 

 
set 

 

 

25 

 

75 

 

 

75 

 

 

75 

 

 

 
250 

 

36  
 

Invelitori pentru caiete A4 

 

PVC, Densitatea- 90mkm, Marimea, 434x305mm 

 
buc 

 
 

30 

 

30 

 

30 

 
90 

 

37  
 

Mapa din plastic cu elastic, A4 

Mapa din plastic cu benzi elastice utilizată pentru 

depozitarea și 

transportul documentelor. Dimensiunea A4, material- 

plastic 

neted de înaltă calitate cu o grosime de min 550 

microni. Mapa se închide cu două benzi elastice de 

colț. 

 
 

buc 

  

 

100 

 

 

100 

 

 

100 

 

 

300 

 

38  
 

Mapă din plastic cu șină 

OfficeLine, 160/250 mkm, 11 

găuri, albastru 

Dosarul din plastic, cu șină, este preconizat pentru a 

stoca și organiza documente. Coperta transparentă vă 

permite să vedeți conținutul dosarului. De asemenea, 

pe partea frontală există un buzunar cu o etichetă de 

carton pentru inscripții. 

 

 

buc 

 

 

250 

 

 

200 

 

 

200 

 

 

200 

 

 

850 

 

39  
 

Mapă din plastic OfficeLine, cu 

șină metalică 

Format-A4 

Material-Polipropilena Densitatea, mkm-650 

Culoare-sura , neagra, albastra 

Acoperire-Mat, Dimensiune cotor, mm: 18 

Tip: Mape cu șină metalică 

 

buc 

 

120 

    

120 

 

40  
Mapă plastic cu buton si 

perforare A4, orizontală, culori 

asorti 

Mapă plic A4 realizat din polipropilenă cu o densitate 

de 180 microni. Cu perforare laterală - poate fi depus 

într-un biblioraft. Capacitate de până la 50 de foi. Se 

închide cu un buton. 

 
 

buc 

  
 

100 

 

 

100 

 

 

100 

 

 

300 

 



41  
 

Сalculator de birou cu 12 cifre 

Display fixat sub unghi, funcție oprire automată, 

buton %, buton correctare a datelor introduse, 2 surse 

de energie, element solar și baterie. Dimensiune 

minima calculator 190x143x40 mm 

 
 

buc 

   

 

5 

 

 

5 

 

 

10 

 

42  
Mine pentru creioane mecanice 

 

 
0,7 x 60 mm, 12 buc 

 
cutii 

 
25 

    
25 

 

43  
Notite autoadezive 

75x75mm/400foi 

(5culori) 

 

culori asorti , 80-100 file 

 

buc 

 

25 

 

100 

 

100 

 

100 

 

325 

 

44  
 

Perforator , 40 foi. 

Puterea de penetrare: pînă la 40 de coli de hîrtie de 

80g / m2; 

Carcasa metalică; Riglă extensibilă cu o scală; 

Container detașabil din material plastic pentru 

colectarea deșeurilor; Blocarea pîrghiei care va 

asigura transportare si depozitare convenabila; 

Diametrul orificiului 6 mm; Distanța centrată de 

centru 80 mm 

 

 

buc 

    

 

20 

 

 

20 

 

45  
Pix albastru Pensan My-Tech, Grosimea liniei de scris 0.7 mm buc  500 500 500 1500  

46  
Pix rosu Pensan My-Tech, Grosimea liniei de scris 0.7 mm buc  75 75 75 225  

47  
Pix negru Pensan My-Tech, Grosimea liniei de scris 0.7 mm buc  75 75 75 225  

48  
 

Plic, hârtie albă, B4 (250x353 

mm), clapetă cu adeziv 

Plicul este confecționat din hârtie albă și este folosit la 

înpachetarea coletelor sau a obiectelor pentru 

transportarea lor. El are o mărime de 25x35 cm și o 

clapetă de silicon (SKL) adezivă cu ajutorul cărei 

putem sigila plicul. 

 

buc 

 

150 

 

150 

 

150 

 

150 

 

600 

 

49  
 

Plic, hârtie albă, DL (110x220 

mm), 

Plicul este confecționat din hârtie albă și este folosit la 

înpachetarea coletelor sau a obiectelor pentru 

transportarea lor. El are o mărime de 11x22 cm și o 

clapetă de silicon (SKL) adezivă cu ajutorul cărei se 

sigilează plicul. 

 

 

buc 

 

 

200 

 

 

200 

 

 

200 

 

 

200 

 

 

800 

 

50  
 

Plic, hârtie albă, С5 (162x229 

mm), clapetă cu adeziv 

Plicul este confecționat din hârtie albă și este folosit 

la înpachetarea coletelor sau a obiectelor pentru 

transportarea lor. El are o mărime de 16x22 cm și o 

clapetă de silicon (SKL) adezivă cu 

 

 

buc 

 

 

100 

 

 

100 

 

 

100 

 

 

100 

 

 

400 

 



ajutorul cărei putem sigila plicul. 

51  
Radieră dublă (KON-I-NOOR) Radieră dublă medie, roșu-albastru 

 
 

buc 

  

75 

 

75 

 

75 

 

225 

 

52  
Rama pentru diploma A4, plastic, lemn buc 75    75  

53  
 

 

Registrul A4 patratele 

Carte cancelară (registru), format А4, 96 file. 

Imprimată pe hîrtie offset, cu densitate de 60 gr./m2. 

Copertă din carton dens, 

densitate de 200-250 gr./m2. 

 

 

buc 

  

 

20 

 

 

20 

 

 

20 

 

 

60 

 

54  
Rigla metal 30cm Rigla metal 30cm buc  30 30 50 110  

55  
Scoabe pentru capsatoare №10 

(1000 

pcs) 

Capse pentru capsator nr. 10, sunt concepute pentru 

capsatoarele cu o capacitate de capse de până la 30 

coli, sunt confecționate din metal nichelat. Ambalat 

într-o cutie de carton de 1000 buc. 

 

cutie 

 

20 

    

20 

 

56  
Scoabe pentru capsatoare №24/6 

(1000 pcs) 

Capse pentru capsator nr. 24/6, sunt concepute pentru 

capsatoarele cu o capacitate de capse de până la 30 

coli, sunt 

confecționate din metal nichelat. Ambalat într-o cutie 

de carton de 

1000 buc. 

 

 

cutie 

 

 

75 

 

 

150 

 

 

150 

 

 

150 

 

 

525 

 

57  
 

Sulă pentru arhivare 

Material Otel +maner Lemn sau plastic 

Lungime ac de la 50mm. 

 

buc 

  

2 

 

2 

 

2 

 

6 

 

58  
Tavita(suport) p/u documente 

vertical 4 sectii plastic negru 

Suport vertical, fabricat din plastic de inalta calitate, 

cu 4 sectiuni potrivite pentru documente si dosare, 

efectiv in special pentru stocarea documentelor 

format A4 

 

buc 

 

24 

 

10 

 

10 

 

10 

 

54 

 

59  
Suport pentru 

instrumente/rechizite de birou, 

din metal 

Suport pentru instrumente/rechizite de birou, material- 

plasă metalizată cu secțiuni pentru blocuri de hârtie 

pentru notițe, 

pixuri, creioane și alte mărunțișuri din gama biroticii.. 

Dimensiuni: 

20 x 10 x 10 cm,(cu hartia in pozitie orizontala) 

 

 

buc 

    

 

20 

 

 

20 

 

60  
 

Vopsea pentru stampila 

Cerneală pentru ștampile automate și convenționale, 

sigilii. 

Coloranți de înaltă calitate asigură impresii lu- 

 

 

buc 

 

 

3 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

5 

 

 

18 

 



minoase și clare. Cerneală universală pe bază de apă. 

Flacon din plastic de minim 25 

ml - maxim 30 ml. 

61  
Hârtie Foto A4 lucioasa 260g/m3  buc 160    160  

62  
 

 

Тextmarker (Marker evidentiator) 

Marker-text de formă dreptunghiulară cu lungimea nu 

mai mică de 11 cm, cu vîrf retezat de 5 mm, rezervor 

mare ce asigură utilizarea calitativă și îndelungată, 

culori fluorescente galben, verde, 

albastru, roz(clasa superioară) cu capac detașabil la 

rezervor, an 

producere 2025-2026 

 

 

buc 

 

 

50 

 

 

50 

 

 

50 

 

 

100 

 

 

250 

 

63  
Hârtie de flipchart  (20 coli) 70x100 cm set 2    2  

64  
Magnet set (30mm 10 buc) magneti rotunzi pentru tabla set 3    3  

65  
Markere colorate pentru flipchart Culori negru, rosu, verde, albastru (cate 4de fiecare 

culoare) 

buc  

16 

   16  

66  
Suma Totală        198000,00 

 

 

 

Directoare                                                  Victoria  GANDRABUR 
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