CAIET DE SARCINI

Servicii de organizare a evenimentului

Forumul Tinerilor 2024

Format: Prezenta fizica, cu transmisiune online
Perioada evenimentului: mai 2024

Notd informativd:

1. Durata evenimentului - 7-8 ore; 3 ore sesiune plenard, 3 ore lucru in paneluri;
Nr de participanti -250 pers;
3. A se lua in calcul ¢4 cu o zi anterioard evenimentului, se vor face instalarile si probele
pentru eveniment.

ettt

4. Asigurare posibilititii de divizare a salii principale dupé sesiunea plenara in 4 sali mici
pentru paneluri cu echipament de sunet (boxe, 2 microfoane wireless in fiecare sald).

Nr. Denumirea Descrierea Comentarii
Spatiu cu o capacitate de circa 250 persoane cu Locatia se va afla in
trei sili suplimentare pentru 75 persoane fiecare, | centru oragului si va

.. . pentru lucrul participantilor in 4 paneluri, care vor | dispune de minim 10
Chiria spatfiului ) : : ;
1 <ty eyt functiona autonom. Lobby, sau un spatiu dedicat, | locuri de parcare.
P destinat cinei de tip fourchette, pentru 250
persoane
Scena de 6x4m, 20cm

2 | Scena Scend 6x4m indltime, acoperiti cu
mochetd gri
Asigurarea cu pachet
sunet pentru eveniment
hybrid:

-Sonorizare pentru sald;
-Microfoane far fir;
-Microfoane pentru
tribuna,

3 | Sistem de sunet Sistem de sunet pentru conferintd - Conectarea tuturor
surselor audio pentru
eveniment hybrid;
-Mixarea sunetului
pentru eveniment
hybryd;

-Consoli;
-Echipa de regie sunet.
Lumini profesioniste - conform conceptului ;ﬁr(?ign difzeidetp
propus i
-lumini difuze de tip studio — min. 24 buc. Lum1m_art1st1ce
" ! . Consold
) o -lumini asrtistice - min. 18 buc. 5
4 | Sistem de iluminare -Consola: Setarea luminii pentru
A 5 3 emisie
-Setarea luminii pentru emisie; C s
e —— oordonarea imaginii in
-Coordonarea imaginii in timpul emisie, : i s
-Echipa de regie lumini Umpul emisiel .
) Echipa de regie lumini
Ecran LED de 2 pitch,
5 | Ecran LED Ecran LED 5x3m

pentru interior




1

Transmisiune pe
ecran LED

Transmisiune pe ecranul LED

2 operatori camere

1 regizor video

Notd: Transmisiunea va
fi necesard doar in
sesiunea plenard — 3 ore

Coloani video

Elaborare de grafici pentru transmisiunea pe
ecranul LED:

- Vizualul animat;

- Burtiere pentru
vorbitori;

- Cartonase animate
pentru vorbitori,

- Disclaimer;

- Alte materiale pentru
emisie.

Reportaj video

Reportaj video de la eveniment

Durata 3 minute

Regie transmisiune
online

Transmisiune live pe privesc.eu si pe pagina de
facebook a evenimentului

Conectarea tuturor
surselor pentru
conexiunile prin online;
Creare live si
gestionarea paginilor
aferente evenimentului;
Asigurarea
transmisiunii live;
Mixaj in soft specializat
(cameregrafica si alte
materiale video);
Integrarea si
coordonarea emisiei pe
platforma
evenimentului;

Regizor emisie
Asistent de emisie
directa

Noti: Transmisiunea va
fi necesara doar in
sesiunea plenard — 3 ore

10

Designul
materialelor

Elaborare design vizual principal si materiale tipar

Carnete
Pixuri
Photobanner
Tribuna

- Ecusoane

11

Tribuni

Tribuni cu vizualul evenimentului

Tribuné din sticld
organicd cu aplicarea
vizualului
evenimentului

12

Flipchart-uri

4 flipcharturi - pentru fiecare sald/panel

Flipcharturile vor fi
dotate cu céte 1 set de
20 foi si céte un set de 3
marchere — negru,
albastru, rosu

13

Ecusoane

300 de ecusoane

10x15¢cm, pe siret




14

Carnete

300 Carnete A5

Carnete AS pe spirala,
cu vizualul
evenimentului pe
coperta din fata

15

Pixuri

300 pixuri

Pixuri cu logoul
evenimentului

16

Photobanner

Fotobanner 4x2,5m

Banner pe carcasi din
lemn

17

Pauze de cafea

2 pauze de cafea

Apid
Ceai
Cafea
Dulciuri
Fursecuri

18

Cina

Cini de tip fourchette

Gustéri gen finger food:
Canape-uri, tartalete, cu
carne, peste, cagcaval,
legume, etc

Apad

Cafea

19

Cover band

O formatie care va oferi un recital de 1 ori seara
in timpul cinei

Repertoriul trebuie s
contind hituri
internationale in limba
englezd si romand

Zond de odihni

Instalarea unei zone cu 20 de bean bag-uri

20 bean bag-uri
multicolore

Constructie cu
panglici

Instalarea unei constructii din lemn cu panglici
multicolore cu logoul Centrului Municipal de
Tineret

Constructie cu
perimetrul de 6x3m si
indltimea de 2,5m

2 placute cu logoul
CMT, cu dimensiunile
de 0,6x0,3m, din
ambele pirti ale
constructiel

Standuri pentru zona
de expozitie

10 standuri albe de expozitie unde organizatiile de
tineret isi vor expune materialele

Standuri cu litimea de
1,5m

Standuri cu ecran

2 standuri cu ecran unde vor fi rulate videografice
despre activitatea centrelor de tineret

Standuri 1,5x2,2m, cu
ecrane incorporate

Acoperirea
cheltuielilor de
transport pentru
speakeri

2 spekeri din Romania si 2 speakeri din
Strasbourg

Bilete de avion clasa
econom

Transport de la acroport
la hotel

Transport pana la
locatia evenimentului

Cazare pentru
speakeri

Cazare pentru 4 nopti pentru 4 speakeri

Hotel de 4 stele sau mai
mult




Elaborarea a 5 videografice de 2-3 minute despre

Pe baza infromatiei
oferite de autoritatea

VIGEOpIICE activititile ce tin de sectorul de tineret contractante
Pe baza infromatiilor
Prezentare Elaborarea unei prezentiiri cu rezultatele studiului | oferite de catre
. autoriatea contractanta
- Elaborarea unui video care ilustreaza planurile de Conesptt va i :
Productie Video 2 5 ; : coordonat in prealabil
20 A activitate ale centrelor de tineret pentru 2024 si X
Centrele de Tineret e . e > cu autoritatea
utilizarea in campania de promovare -
contractanti
; Elaborarea unui spot de promovare cu durata de Conceptul va fi ;
Video de promovare . pini gk e coordonat in prealabil
21 40 de secunde care sd contind imagini video .
(40 secunde) ; < cu autoritatea
combinate cu elemente de grafici iy
contractanti
Design bannere o _ _ Bannere online create
T 5 bannere si redimensiondrile necesare pentru pe baza vizualului
22 | pentru campanie figshoclks  voodl : :
online acebook instagram si goodle ads evenimentului
Campanie Facebook, Durata campaniei — 1
Instagram, Desfigurarea campaniei targetate pe Facebook, luna
GoogleAdds, Instagram, GoogleAdds si youtube
youtube
‘ o 5-7 posturi de radio de
Pla_sarea spotului Plasarea spot}ll}u radio de 60 de secunde pe durata | maxima audients, 5-7
radio de 3 saptdmaini difuzéri pe zi
Spot radio de 60
23 | Spot radio Elaborarea unui spot radio secundq, aprobat n
prealabil cu autoritatea
contractanta
2 comunicate de presd, 5 postiri inainte de C;e?;;ae%ei?f&o;;ﬁ?
24 | Copywriting eveniment $i 2 postiri dupd eveniment peg;acebook ;
Gestionarea paginii evenimentului p 3
Instagram
25 | Servicii transport Transport pentru personal, echipament tehnic gi
decor.
Management si administrare proiect; Echipa de organizare,
26 Administrare Coordonarea montérilor si repetifiilor; care va asigura buna
eveniment desfasurare a
Elaborarea agendei evenimentului
Servicii de moderare Aprobat in prealabil cu
27 | eveniment Asigurarea unui moderator pentru eveniment autoritatea contractanta




