CAIET DE SARCINI

Servicii de traducere a continutului website-ului ODA din limba roména in
limbile rusa si engleza

Organizatia pentru dezvoltarea Antreprenoriatului isi propune sd achizitioneze
servicii de traducere specializata a continutului website-ului oficial, din limba
romana in limbile engleza si rusa, in vederea asigurdrii accesului publicului larg si
partenerilor internationali la informatii relevante despre activitatea institutiei.

1. Obiectul achizitiei

Prestarea serviciilor de traducere scrisd a continutului public al site-ului (pagini
statice, dinamica, interfata, fisiere atasate, acolo unde este cazul), din februarie 2024
si pana la finalul anului 2025, in doud limbi:

Roméana — Engleza

Roméana — Rusa

VALOAREA TOTALA a achizitiei constituie 100 000 MDL fard TVA. Resursele

financiare aferente prezentei achizitii sunt din cadrul Bugetului de Stat al Republicii
Moldova.

2. Scopul achizitiei
Asigurarea accesului la informatiile publice si la continutul site-ului in limbile de
circulatie internationala si regionald, pentru a spori transparenta, accesibilitatea si
vizibilitatea institutiei.
3. Volumul estimativ al lucrarilor:
Volumul estimativ total: circa 80 000 de cuvinte.
Volumul poate varia in functie de actualizarile de continut. Acest volum este
informativ. Plata se va face conform volumului real tradus, conform instrumentului
de numarare (Word — "Tools > Word Count").
Structura continutului ce va fi tradus:

v" Pagini descriptive ale institutiei si programelor gestionate;

v" Comunicate de presa, noutati, articole informative;

v" Elemente de interfata (meniuri, butoane, titluri);



v Instructiuni de utilizare, formulare online;
v Documente atasate PDF (unde se impune);
v Mesaje de tip bannere temporare.

4. Cerinte generale privind traducerea:

Traducere fidela, fluentd si adaptatd terminologic specificului institutional
(economic, juridic, administrativ, antreprenorial);

Textele trebuie sa fie coerente, fara greseli gramaticale, de ortografie sau punctuatie;
Este obligatorie utilizarea unui stil oficial, clar, profesional, fara expresii colocviale.

Se acceptda propuneri justificate de adaptare a termenilor pentru contextul
international sau regional.

5. Cerinte tehnice si de livrare:

Traducerile se vor livra in format editabil (word.docx).
Se vor pastra titlurile, subtitlurile, ordinea sectiunilor si formatarea specifica;

Fiecare livrare va include:

Textul sursa (RO);

Textul tradus (EN/RU);

Data livrarii;

Numele traducatorului.

Termenul de livrare: max. 7 zile lucrdtoare de la primirea textului in limba romana.

Traducerile vor fi livrate in transe pana in data de 15 decembrie 2025, conform unui
grafic agreat cu Sectia marketing si comunicare ODA.

6. Cerinte fata de prestator:

Persoana juridica sau fizica autorizata, cu minim 2 ani experienta in traduceri din/in
limbile solicitate;



Traducatori profesionisti, cu studii superioare in filologie sau traduceri, preferabil
certificati;

Experienta anterioard documentata cu proiecte similare (traduceri pentru institutii,
site-uri oficiale etc.);

Capacitate de a lucra cu termene scurte si respectarea calendarului stabilit;

7. Criterii de evaluare:

* Experienta traducatorilor si revizorilor (minim 2 ani) - 20%

# Portofoliu lucriri similare (min. 2 exemple) -15%

* Calitatea echipei de traducitori selectati — 15 %

# Calitatea ofertei tehnice in raport cu cerintele solicitate de catre Autoritatea
contractanta:- 10%

8. Alte mentiuni:

Nu se accepta traduceri efectuate cu instrumente automate (Google Translate etc.),
cu exceptia cazului in care sunt complet revizuite de traducatori umani;

Prestatorul va asigura confidentialitatea deplind asupra tuturor documentelor
primite;

In cazul in care continutul este transmis in trange, termenele de livrare vor fi agreate
in prealabil;

Intarzierea nejustificatd a predarii atrage penalizari prevazute in contract.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a verifica calitatea traducerilor inainte
de acceptarea si achitarea serviciului.

In cazul unor inadvertente semnalate de autoritatea contractantd, prestatorul este
obligat sd corecteze continutul farad costuri suplimentare, in termen de maxim 2 zile
lucratoare.
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