
Caietul de sarcini

Privind achiziţionarea Rechizitelor de birou

Cod CPV : 30192000-1 Accesorii de birou
08.06.202

N
r.
d /

0
C o d  C P V

D e n u m i r e a
b u n u r i l o r / s e r v i c i i

l o r / l u c r ă r i l o r
s o l i c i t a t e

U n i t a t e  

a  d e  
m ă s u r

ă

C a n t i t
a t e a

S p e c i f i c a r e a  t e h n i c ă  d e p l i n ă  s o l i c i t a t ă ,  S t a n d a r d e  d e  
r e f e r i n ţ ă

L O T  n r. 1

1

3 0 1 9 2 0 0 0 - 1  

A c c e s o r i i  d e  

b i r o u

B i b l i o g r a f  7 , 5  c m b u c 3 0
B i b l i o g r a f  7 ,5  c m  ( c u  2 i n e l e  şi c l e m ă ,  c u  m a r g i n e a  d e  j o s  şi 
c o l ţ u r i l e  m e t a l i z a t e ,  c u  b u z u n a r  p e  c o to r ,  c a r t o n  a c o p e r i t  c u  

P V C  d u b l u ) .  H â r t i e  A 4

2 B i b l i o g r a f  5 .5  c m
b u c

3 0

B i b l i o g r a f  5 ,5  c m  ( c u  2 i n e i e  şi c l e m ă ,  c u  m a r g i n e a  d e  j o s  şi 

c o l ţ u r i l e  m e t a l i z a t e ,  c u  b u z u n a r  p e  c o to r ,  c a r t o n  a c o p e r i t  cu  

P V C  d u b l u )  H â r t i e  A 4

O
J

M a p a  D o s a r  

P l a s t i c  c u  ş i n ă  
2 5 / 4 0 0 b u c 2 0 0

M a p e  p l a s t i c e  A 4  c u  ş i n ă  m e t a l i c ă  (d i f e r i t e  c u l o r i )  c u  2 

p e r f o r a ţ i i  p e  c o t o r ,  f a ţa  t r a n s p a r e n ţ ă  m a tă

4 F o l i i  7 5 m c  1 /1 0 0
b u c 10

F o l i i  ( t r a n s p a r e n t e  c u  p e r f o r a ţ i e ) A 4  d in  p e l i c u l a  c u  g r o s i m e a  

d e  7 5  m i c r o n i

5
F o l i i  5 0 m c  1 /1 0 0

b u c
10

F o l i i  ( t r a n s p a r e n t e  c u  p e r f o r a ţ i e ) A 4  d in  p e l i c u l a  c u  g r o s i m e a  

d e  5 0  m ic r o n i

6.

C l e i  c r e i o n  2 5 g / 1 2
b u c 3 6

L ip i c i  s o l i d  p e n t r u  h â r t i e ,  h â r t i e  f o to ,  m a t e r i a l e  t e x t i l e .  N u  

e s t e  t o x i c .  N u  c o n ţ i n e  s o l f e n ţ i  şi a c i z i . D u p ă  u s c a r e  d e v i n e  

t r a n s p a r e n t  ş i  n u  s e  c r a p ă ,  a n  p r o d u c e r e  2 0 2 1

7
S c o t c h  4 5 x 1  OOm 

T r a n s p a r e n t
b u c 2 0

B a n d a  a d e z i v ă  a lb  t r a n s p a r e n t  la t  4 5 x 1  OOm ( g r o s i m e a  4 5  

m i c r o n i ) .  P o a t e  fi u t i l i z a t  la  b i r o u  şi i n d u s t r i e ,  a n  p r o d u c e r e

2 0 2 1
8

S c o t c h  1 2 x 1 4 b u c 2 0
B a n d a  a d e z i v ă  a lb  t r a n s p a r e n t ă  p e n t r u  a m b a l a r e a  p a c h e t e l o r  

m ic i ,  p l i c u r i l o r ,  f i x a r e a  p l ă c u t e l o r ,  la t  1 2 x l 4 m ,  a n  p r o d u c e r e

2 0 2 1

9

3 0 1 9 2 0 0 0 - 1  

A c c e s o r i i  d e  

b i r o u

H â r t i e  p / u  n o t i ţ e  

c u  l ip ic i  7 6 * 7 6  

c o l o r

b u c 2 0

H â r t i e  p /u  n o t i ţ e  c u  l i p i c i  7 6 * 7 6  c o lo r ,  b l o c u l  d e  h â r t ie  p /u  

n o t e  î n  f o r m ă  c u b  l i p i c i o a s e ,  s u n t  o  m o d a l i t a t e  u ş o a r ă  şi 

r a p i d ă  p e n t r u  a  s c r i e  u n  m e s a j .

10

R i g l a  3 0 c m  p l a s t i c b u c 2 0 R i g l a  3 0 c m  p l a s t i c  p /u  l u c r ă r i  n o r m a l i  şi  d e s e n  t e h n i c

11
F o a r f e c e  16 c m b u c 10

F o a r f e c e  16 c m  e s t e  o  f o a r f î c ă  c u  l a m e  d in  o ţe l  i n o x i d a b i l  şi 

m â n e r e  d in  p l a s t i c  A B S ,  p e n t r u  un  c o n f o r t  s p o r i t  şi p r e c i z i e  

r i d ic a t ă .

12
M a r t ie  p /u  t a b l a  

F L I P C H E A R T  A 1 
1 /2 0  fo i  n e o l i n i a t e

b u c 2 0

H â r t i e  p /u  t a b l a  F L I P C H A R T  f ă r ă  p e r fo r a ţ i i .  S e  p r i n d e  cu  

s i s t e m u l  m e t a l i c  d e  p r i n d e r e  p e n t r u  hârtie  s a u  c u  m a g n e ţ i .  

A m b a l a r e  2 0  fo i  n e a l i n i a t e .  D i m e n s i u n e a  r e z e r v e i  d e  hârtie  

8 3 , 5 x 6 9 , 5 c m .  G r a m a j  8 0  g r / m 2 .



13

M a r k e r  p / u  

f l i p h c a r t  s e t  4  b u c b u c 10

M a r k e r e  f l i p c h a r t  1-3 m m  c u lo r i / s e t .  V î r f  r o t u n d  1-3 m m .  

P e n t r u  s c r i e r e  p e  t a b l e  a l b e  şi f l i p c h e r t u r i .  U s c a r e  r a p id î ,  

c e r n e a l ă ,  s p e c i a l ă  p e n t r u  c o n t r a s t  b u n .  C o n ţ i n e  s e t  d e  4 

c u lo r i :  n e g r u ,  r o ş u , v e r d e  şi a lb a s t r u .

14 H â r t i e  c o l o r  

A 4 / 8 0 g r
b u c

3
H ă r t i e  c o l o r a t ă  A 4  e s t e  p r i n t a b i l ă  f a ţ ă  v e r s o  10 c u l o r i , 8 0  g r .  

T o p  100  c o l i .  T o p u l  d e  h ă r t i e  c o n ţ i n e  1 0 0  c o l i  în  10 c u lo r i ,  a  

c ă t e  10 c o l i  d in  f i e c a r e  c u lo a r e .
15

3 0 1 9 2 0 0 0 - 1  

A c c e s o r i i  d e  

b i r o u

C a p s a t o r  N 2 4 / 6 b u c 5
C a p s a t o r  m e t a l i c  c u  m e c a n i z m  d in  m e t a l  c a p s e  u t i l i z a t e  

2 4 1 6 - 2 6 1 6  c a p a c i t a t e a  d e  c a p s a r e  5 0  c o l i  p o s i b i l i t a t e a  d e  

c a p s a r e  p e  i n t e r i o r  s a u  e x t e r i o r
16

S c o a b e  N r . 2 4 / 6
b u c 2 0

S c o a b e - c a p s e  p / u  c a p s a t o r ,  c a p s e a z ă  p ă n ă  la  2 5  fo i

17 M a p a  c u  l e g ă t u r ă  
A 4  1 b u c

b u c 5 0 0 M a p a  c u  l e g ă t u r ă  A 4  1 b u c ,  c a r t o n  2 6 0 g r / m 2

18

P i x  0 , 7  m m ,  

a l b a s t r u
b u c 100

P i x  m e c a n i c  c u  b i l ă  a s i g u r ă  s c r i e r e a  f l u id ă .  A r e  c a p a c  E s t e  
f ă c u t  d in  p l a s t i c  c u  d i f e r i t e  c u lo r i .  G r o s i m e a  l in ie i  e s t e  d e  

0 , 7 m m
19

P ix  a l b a s t r u  / 5 0  

b u c
b u c 4

P ix  e s t e  o  s o l u ţ i e  i d e a l ă  p /u  b i r o u ,  a c a s ă ,  ş c o a l ă .  C o r p u l  e s t e  

p r o d u s  d in  p l a s t i c  c u  o  g r o s i m e  d e  s c r i e r e  0 , 7 m m .  C u l o a r e a  

c e r n e l e i  a lb a s t r ă .
2 0

R a d i e r a  3 0 0 / 2 0  1 

b u c
b u c 2 0

R a d i e r e  d in  c a u c i u c  n a tu r a l  e l a s t i c  d e  c u l o a r e  a lb ă  

c o m b i n a t ă  c u  s u r  c a r e  n u  l a s ă  u r m e  d u p ă  ş t e r g e r e  ( c a l i t a t e  
p r e m i u m )

21

M a p a  r e g i s t r u  7 ,5  

c m
b u c 2 0

M a p a  r e g i s t r u  7 ,5  c m - c o n f e c ţ i o n a t  d in  c a r t o n  r i g id ,  p l a s t i f î a t  

în  e x t e r i o r  c u  p r o p i l e n a .  L ă ţ i m e  7 ,5  c m .  M e c a n i z m  m e t a l i c  

n i c h e l a t  d e  î n a l t ă  c a l i t a t e ,  o r i f i c i u  d e  p r i n d e r e .  B o r d u r a  

m e t a l i c ă  d e  b a z ă .
2 2

H i r t i e  v a t m a n  A  

1 2 0 0  g r  6 1 0 - 8 6 0  

1 b u c
b u c 2 0

V a t m a n  p / u  d e s e n  şi g r a f i c ă .  H ă r t i e  a lb ă ,  f ă r ă  t e x t u r ă  

p r o n u n ţ a t ă  d e n s ă .  E  p o t r i v i t  p e n t r u  c r e i o n ,  c ă r b u n e ,  

a c u a r e l e .  D i m e n s i u n e a  8 6  x 6 1 c m .

2 3

P e r f o r a t o r  2 0  fo i  

m e t a l
b u c 5

P e r f o r a t o r  d in  m e t a l - C a r c a s a  şi  m e c a n i z m e l e  s u n t  f o r m a t e  
d in  m e t a l ,  a r e  şi  u n  c a s e  s p e c i a l  p e n t r u  d e ş e u r i .  T a l p a  e s t e  

d o t a t ă  c u  c a u c i u c  c a r e  î m p i e d i c ă  a l u n e c a r e a
2 4

M a r k e r  - t e x t  4  

b u c
b u c 5

M a r k e r -  t e x t  d e  f o r m a  d r e p t u n g h i u l a r ă  c u  l u n g i m e a  n u  m a i  

m i c ă  d e  11 c m ,  c u  v î r f  r e t e z a t  d e  5 m m ,  r e z e r v o r  m a r e  ce  

a s i g u r ă  u t i l i z a r e a  c a l i t a t i v ă  ş i  î n d e l u n g a t ă ,  c u lo r i  

f l u o r e s c e n t e  d i f e r i t e  ( c l a s a  s u p e r i o a r a )  c u  c a p a c  d e t a ş a b i l  la  
r e z e r v o r ,  a n  p r o d u c e r e  2 0 2 1

2 5

M a r k e r  P e r m a n e n t  
n e g r u

b u c 2

M a r k e r  P e r m a n e n t  c u  c o r p u l  d in  p l a s t i c  şi c e r n e a l ă  n e a g r ă  

p e r m a n e n t ă ,  s e  f o l o s e ş t e  p e n t r u  s c r i e r e a  s u p r a f e ţ e l o r  

p r e c u m :  c a r t o n , l e m n ,  p l a s t i c ,  m e t a l ,  v ă r fu l  r o t u n d .  G r o s i m e a  

1-3 m m ,  a n  p r o d u c e r e  2 0 2 1
2 6

3 0 1 9 2 0 0 0 - 1  

A c c e s o r i i  d e  

b i r o u

M a r k e r  P e r m a n e n t  

A l b
b u c 2

M a r k e r  P e r m a n e n t  c u  c o r p u l  d in  p l a s t i c  ş i  c e r n e a l ă  a l b ă  
p e r m a n e n t ă ,  s e  f o l o s e ş t e  p e n t r u  s c r i e r e a  s u p r a f e ţ e l o r  

p r e c u m :  c a r t o n , l e m n ,  p l a s t i c ,  m e t a l ,  v ă r f u l  r o t u n d .  G r o s i m e a  
1-3 m m ,  a n  p r o d u c e r e  2 0 2 1

2 7
C o r e c t o r  12  m l  c u  

p e r i u ţ a
b u c 10

C o r e c t o r  12 m l  c u  p e r i u ţ a  ( p e  b a z a  d e  a p ă ) ,  a n u l  d e  

p r o c e d u r e  2 0 2 1
2 8

C o r e c t o r  7  m l ,  

c r e i o n
b u c 5

C o r e c t o r  7 m l ,  c r e i o n ,  f o r m a t u l  d e  s t i lo n  v ă  o f e r ă  o  a p l i c a ţ i e  

p r e c i s ă , l i c h i d u l  şi u s u c ă  r a p id .  F i e c a r e  s t i lo u  c o n ţ i n e  7 m l  

l i c h id  d e  c o r e c ţ i e  , a n u l  d e  p r o c e d u r e  2 0 2 1

2 9
A n t i  C a p s a t o r b u c 10 A n t i  C a p s a t o r

3 0

Z a j i m  51 m m / 12 b u c 10
Z a j i m  51 m m / 12- C l i p s  m e t a l i c  c u  c l e m a  n i c h e l a t ă  a v în d  

d i m e n s i u n e a  d e  51 m m ,  id e a l e  p /u  p r i n d e r e a  d o c u m e n t e l o r

2



31

Z a j i m  2 5  m m / 12 b u c 10
Z a j i m  2 5  m m / 1 2 -  C l i p s  m e t a l i c  c u  c l e m a  n i c h e l a t ă  a v î n d  

d i m e n s i u n e a  d e  2 5  m m ,  i d e a l e  p / u  p r i n d e r e a  d o c u m e n t e l o r
32

C r e i o n  c u  g u m a  1 

b u c
b u c 5 0

C r e i o n  g r a f i t  H B  c o r p  d i n  l e m n  n a t u r a l  in  f o r m a  d e  t r i u n g h i ,  
a s c u ţ i t ,  c u  r a d i e r ă  a l b ă  d i n  c a u c i u c  n a t u r a l  c a r e  n u  l a s ă  u r m e  

d u p ă  ş t e r g e r e  ( c a l i t a t e  s u p e r i o a r ă )
3 3

R a f t  d e  b i r o u  

v e r t i c a l  m e t a l  1 

d i s p a r t i t u r a i

b u c 10
S u p o r t  v e r t i c a l  d i n  m e t a l ,  n e g r u ,  e s t e  f a b r i c a t  d in  p l a s ă  

m e t a l i c ă .  P r o i e c t a t  p /u  s t o c a r e a  d o c u m e n t e l o r  A 4 .

3 4
R a f t  d e  b i r o u  

m e t a l  o r i z o n t a l
b u c 10

S u p o r t  o r i z o n t a l  d in  m e t a l ,  p o t r i v i t  p e n t r u  s t o c a r e a  

d o c u m e n t e l o r  A 4 .  C u l o a r e a  n e g r u .
3 5 3 0 1 9 2 0 0 0 - 1  

A c c e s o r i i  d e  

b i r o u
C l a m e  1 0 0  b u c b u c 10

C l a m e  n i c h e l a t e  c u  n i c h e l  d i r e c t ,  a s i g u r ă  f i x a r e a  s i g u r ă  a  
h â r t i e i .  D a t o r i t ă  m a r g i n i l o r  r o t u n j i t e ,  s u p r a f a ţ a  h â r t i e i  n u  se  

z g ă r ă e  la  u t i l i z a r e .

3 6
C u i e  c o l o r b u c 10 C u i e  c o l o r -  p i o n e z e  c u i e  O F F I C E  L I N E  5 0 b u c  c o l o r a t e

3 7

R e g i s t r u  9 6  fo i b u c 2 0

C a r t e  c a n c e l a r ă  ( r e g i s t r u ) , f o r m a t  A 4 ,  9 6  fo i  c u  d e n s i t a t e .  

I m p r i m a t ă  p e  h î r t i e  O F F S E T ,  c u  d e n s i t a t e  d e  6 0  g r / m 2 .  

C o p e r t ă  d in  c a r t o n  d e n s .

3 8

R e g i s t r u  4 8  fo i b u c 2 0

C a r t e  c a n c e l a r ă  ( r e g i s t r u ) , f o r m a t  A 4 ,  4 8  fo i  c u  d e n s i t a t e .  
I m p r i m a t ă  p e  h î r t i e  O F F S E T ,  c u  d e n s i t a t e  d e  6 0  g r / m 2 .  

C o p e r t ă  d in  c a r t o n  d e n s .

3 9

M a p a  c u  e l a s t i c b u c 2 0

M a p ă  c u  e l a s t i c -  d i a g o n a l  f o a r t e  u t i l ă  în  p ă s t r a r e a  in 

s i n g u r a n ţ ă  a  d o c u m e n t e l o r .  î n c h i d e r e  c u  e la s t i c  p e  d o u ă  

c o l ţ u r i .  M a t e r i a l :  p o l i p r o p i l e n ă .  L ă ţ i m e  15 c m .

4 0
I N D E X  i n p a r t i t o r  

p l a s t i c  s a g e a t a  

X L - 0 6  s t i c e r e

b u c 2 0

S t i k e r  c o l o r a t e -  N o t e x  P P  a d e z i v  t ip  i n d e x ,  f o r m a  

d r e p t u n g h i u l a r a ,  p e n t r u  o r g a n i z a r e a  şi s o r t a r e a  

d o c u m e n t e l o r .  D i m e n s i u n e  1 2 x 4 5 m m

41

3 0 1 9 2 0 0 0 - 1  

A c c e s o r i i  d e  

b i r o u

F e l i c i t ă r i  d e  

s ă r b ă t o r i
b u c 10 F e l i c i t ă r i  p e n t r u  o c a z i a  d e  s ă r b ă t o r i

4 2
B l o c  d e  h â r t i e  p /u  

n o t i ţ i e

9 0 x 9 0 x 9 0 m m  2 0 0  

g / 1 2

b u c 2 0 B l o c  d e  h â r t i e  p / u  n o t i ţ i e  9 0 x 9 0 x 9 0 m m  2 0 0 g / 1 2  a lb

4 3
M a p a  D o s a r  

C a r t o n  c u  ş i n a  

1 /1 0 0

b u c 100 M a p a  D o s a r  d i n  C a r t o n  c u  ş i n a  1 /1 0 0  2 1 5  g r / m 2

Conducătorul grupului de lucru:, Musteaţă Aliona

3


