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PROGRAMA
CURSULUI DE FORMARE PROFESIONALA

,»Sisteme contabile automatizate 1C — 8.3”

pentru functionarii fiscali din cadrul Serviciului Fiscal de Stat

Durata cursului — 3 zile
Total ore — 24 ore

Formator-Furtuna Oxana

| PRELIMINARII

Importanta studierii unitatii de curs ,,Sistemul informational 1C” consta in insusirea metodelor avansate
de prelucrare a datelor cu ajutorul computerului, cunoasterea bazelor de elaborare a sistemelor informatice
automatizate.

Unitatea de curs ,,Sistemul informational 1C” este destinatd pentru automatizarea evidentei contabile,
inclusiv pentru pregatirea darilor de seama obligatorii (reglementate) ale intreprinderilor care realizeaza diverse
genuri de activitate: comerciald, prestarea serviciilor, producerea etc.

Metodologia evidentei contabile permite reflectarea in mod concomitent a fiecarei operatiuni economice
atdt In conturi de gradul inai, cat si sub aspectul evidentei analitice, cantitative si valutare. Utilizatorii pot
gestiona de sine statator metoda de evidentd in cadrul setdrii politicilor contabile, pot crea subconturi si aspecte
noi ale evidentei analitice. Aplicatia prevede contabilizarea intrarilor si iesirilor de stocuri, precum si evidenta
acestora la depozite in aspect cantitativ sau cantitativ-valoric. De asemenea sunt automatizate operatiunile
privind decontarile cu angajatii, furnizorii, cumparatorii si titularii de avans, depunerea numerarului pe conturi
curente la banci. Diferentele de suma si de curs valutar pentru fiecare operatiune se calculeaza in mod automat.
In sistemul informational 1C sunt automatizate toate operatiunile principale privind evidenta activelor
imobilizate: intrarea, transmiterea n exploatare,calcularea amortizarii, modernizarea, casarea etc.

»Sistemul informational 1C” oferd utilizatorului un set de rapoarte standard care permit analizarea
datelor pe stocuri, rulajele conturilor si pe formule contabile sub cele mai diferite aspecte. Printre ele se enumera
balanta de verificare, tabela-sah, balanta de verificare pe cont, rulajele contului, fisa contului, analiza contului,
analiza subconto. De asemenea in aplicatie sunt incluse dari de seama obligatorii, destinate pentru prezentarea
proprietarilor intreprinderii si organelor de control de stat, inclusiv formulare de rapoarte contabile, fiscale,
statistice.

Cursul pentru o grupa este compus din 40 ore. Durata studiilor este 1 saptamani. Program de lucru 5 ori
pe saptamana cate 8 ore academice cu frecventa la zi.

11. ADMINISTRAREA DISCIPLINEI
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Nota: C — curs, S — seminar, L — laborator, LI — lucrul individual.
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I1l. COMPETENTE

A. Generale

1. Cunoasterea metodelor de prelucrare a informatiilor contabile in regim automatizat

2. Capacitatea de aplicare a tehnologiilor informationale

3. Spirit de initiativa in domeniul de activitate

4. Gandire critica si strategica

5. Capacitatea de munca in cadrul echipei

6. Creativitatea

B. Specifice

1. Cunoasterea programelor informatice de contabilitate specializate

2. Demonstrarea abilitatilor cognitive (cunoastere, intelegere, aplicare, analiza, sinteza, evaluare) 1
domeniul contabilitatii si tehnologiilor informationale si de comunicare

3. Revizuirea planului de activitati contabile, elucidarea cauzelor nerealizarii unor activitati

4. Inregistrarea operatiunilor economico-financiare in conturile contabile

5. Verificarea modului de intocmire/completare a documentelor contabile conform normelor legale in
vigoare

6. Prelucrarea informatiilor in diferite sectoare ale contabilitatii

7. Intocmirea situatiilor financiare in regim automatizat

IV. OBIECTIVE CROSS-CURRICULARE SI GENERALE ALE CURSULUI

Cunoasterea:

- metodelor de acumulare, reprezentare, pastrare si prelucrare a informatiei cu ajutorul calculatorului in
sistemul informational contabil

- conceptului de sistem informational, principiilor de clasificare a sistemelor informationale

- tipurilor de nomenclatoare, registre de calcul, dari de seamad, tehnici de realizare a operatiunilor
contabile prin intermediul sistemului informational 1C

- etapelor de formare a rapoartelor standardizate si reglementate

Aplicarea:

- planului general de conturi contabile si subconturilor la formarea evidentei contabile

- functiilor, operatiunilor si formulelor contabile pentru rezolvarea diferitor probleme de ordin
economico-financiar

- nomenclatoarelor pentru introducerea, pastrarea si obtinerea unei informatii conventional-constante
(despre fondatorii entitatii, angajatii sai, conturile bancare, impozite, debitori si creditori etc.)

- cunostintelor in prezentarea informatiei in dari de seama pe anumite perioade de raportare (luna,
trimestru, an) si stabilirea legaturii intre diferite nomenclatoare pe baza cérora se vor forma darile de seama

- abilitatilor in depistarea erorilor care apar in timpul formarii unei dari de seama (evidenta marfurilor,
evidenta angajatilor) inclusiv in bilang

Integrarea:

- responsabilitati vizand utilizarea resurselor informationale comune

- perceperi pentru crearea, completarea si proiectarea nomenclatoarelor, documentelor si registrelor
contabile, darilor de seama




- capacitati pentru Intocmirea finala corecta a situatiilor financiare

V. CONTINUTURI SI STRATEGII DIDACTICE

Obiectivele de referinti + continuturi

Obiective de referinta

Unitati de continut

La finalul cursului subiectii vor fi capabili sa:

- identifice scopul tinerii evidentei contabile in
automatizat

- opereze sistemul contabil caracteristic activitatii
entitatii

- completeze informatia aferenta entitatii

1. Initierea in programul
Posibilitati si avantaje

1.1. Complexul ,,1C: intreprindere”: diverse versiuni
1.2. Configuratiile complexului ,,1C: Intreprindere”
,1C:Contabilitate” 8.3: caracteristici comparativ cu
versiunile precedente

1.3. Interfata programei. Setéri pentru utilizator

1.4. Informatia privind regimul ,,Configurator”

1.5. Completarea informatiei privind caracteristicile
organizatiei

1.6. Planul de conturi inclus in program

1.7. Arhivarea informatiei

»1C: Contabilitate”:

- completeze clasificatoarele generale, analitice si
suplimentare

- posede regimul de introducere manuala a
operatiilor si Inregistrarilor contabile

- introduca un document nou

- repartizeze documentele in registre

- introduca soldurile initiale

2. Completarea clasificatoarelor. Introducerea
soldurilor

2.1. Completarea clasificatoarelor generale

2.2. Completarea clasificatoarelor analitice

2.3. Completarea clasificatoarelor suplimentare

2.4. Introducerea manuala a formulelor contabile

2.5. Introducerea soldurilor

- perfecteze documentele contabile aferente
operatiunilor cu imobilizdri necorporale si
corporale

contabilizeze

tranzactiile cu  imobilizari

necorporale si corporale

calculeze  si  contabilizeze  amortizarea
imobilizarilor necorporale si corporale

3. Contabilitatea imobilizarilor
corporale

3.1. Intocmirea clasificatorului
Imobilizarilor Necorporale

3.2. Contabilitatea intrarii

3.3. Contabilitatea iesirii
Imobilizarilor Necorporale
3.4. Calcularea amortizarii
Imobilizarilor Necorporale

necorporale si

Mijloace Fixe si

Mijloacelor Fixe si a

Mijloacelor Fixe si

perfecteze documentele contabile aferente
operatiunilor cu stocuri

perfecteze documentele din registrul ,,Cheltuieli
de transport”

inregistreze marfurile si sa formeze pretul de
vinzare a acestora

evalueze si sd contabilizeze corect rezultatele

inventarierii stocurilor

4. Contabilitatea stocurilor

4.1. Intocmirea documentelor primare privind intrarea
stocurilor

4.2. Intocmirea documentelor primare privind iesirea
stocurilor

4.3. Intocmirea documentelor Registrul procurdrilor si
Registrul vanzarilor

4.4. Inventarierea stocurilor

contabilizeze operatiunile privind aparitia si
stingerea creantelor

selectarea metodelor convenabile de evidenta si
calculare a corectiilor la creante compromise
contabilizeze operatiunile de returnare si
depreciere a bunurilor de cumpéaratori

5. Contabilitatea creantelor

5.1. Perfectarea documentului ,,Cont de plata”

5.2. Perfectarea documentului ,,Factura fiscala de iesire”
5.3. Perfectarea documentului ,,Returnarea de la
cumpdrator”

5.4. Perfectarea documentului ,,Act de verificare a
decontarilor reciproce”

perfecteze documentele si registrele contabile
aferente fluxului de numerar in casierie

- perfecteze documentele contabile aferente
fluxului de numerar in conturile curente la banci
contabilizeze operatiunile privind fluxurile de
numerar

- determine si si contabilizeze diferente de curs
valutar si de suma

6. Contabilitatea numerarului

6.1. Intocmirea si redactarea clasificatoarelor valute, conturi
curente, clienti i furnizori

6.2. Completarea dispozitiilor de casa de incasare si de plata
6.3. Completarea decontului de avans

6.4. Intocmirea registrului de casa

6.5. Completarea ordinului de plata si a extrasului bancar

- repartizeze datoriile pe grupe de conturi
contabile
- perfecteze documentele si registrele contabile

7. Contabilitatea datoriilor
7.1. Perfectarea documentelor ,,Factura fiscala” si ,,Act
de achizitie”




aferente datoriilor comerciale

- perfecteze documentele aferente decontarilor cu
angajatii entitagii

- calculeze retribuirea muncii si retinerile din
acestea

- determine datoriile fatd de buget

7.2. Perfectarea documentului ,,Returnarea furnizorului”
7.3. Intocmirea clasificatorului Angajati

7.4. Intocmirea clasificatorului Impozite si scutiri din
salariu

7.5. Intocmirea documentelor Cerere privind acordarea
scutirilor la impozitul pe venit si a Tabelului de pontaj
7.6. Intocmirea documentelor Calculul salariului si
Listei de plata

7.7. Intocmirea Darii de seama privind suma venitului
achitat si impozitul pe venit retinut din acesta

- perfecteze documentele si registrele contabile
aferente costurilor si cheltuielilor

- calculeze  costul  produselor
serviciilor prestate

- contabilizeze cheltuielile pe tipuri de activitati

obtinute i

8. Contabilitatea costurilor si cheltuielilor

8.1. Documentul ,,Act de casare a materialelor”

8.3. Inchiderea conturilor clasei a opta

8.3. Registrul documentelor aferente cheltuielilor
anticipate

8.4. Vizualizarea si inchiderea conturilor clasei de
cheltuieli

- perfecteze  documentele  contabile
recunoasterea si decontarea veniturilor
- contabilizeze veniturile pe tipuri de activitati

privind

9. Contabilitatea veniturilor

9.1. Perfectarea documentului ,,Reevaluarea valutei”

9.2. Vizualizarea si inchiderea conturilor clasei de
venituri

- identifice setul situatiilor financiare pasibile
completarii de catre entitate

- diferentieze etapele Intocmirii formularelor
situatiilor financiare

- intocmeasca situatiile financiare

10. Situatii financiare

10.1. Intocmirea rapoartelor reglementate

10.2. intocmirea declaratiei privind TVA

10.3. Intocmirea Balantei de verificare a conturilor
sintetice

10.4. Intocmirea raportului Analiza contului

Forme si strategii de organizare a activitatii didactice

Forme de organizare/tipuri | Nr. de
de evaluare ore

Strategii si activitati didactice dominante

Curs introductiv 1

Prelegere participativa
Expres dezbateri

Seminar de dezvoltare

Termenii cheie initiali

Metoda predarii-invatarii reciproce
Brainstorming-ul,

Dezbaterea,

Problematizarea,

Studiul de caz,

Portofoliul

Activitatea individuala

Studierea notelor de curs,
e Rezolvarea studiilor de caz

Evaluarea punctuala

o Prin probe orale, scrise

VI. EVALUAREA FINALA
Cursul se finalizeaza cu indeplinirea unei lucrdri practice (individuala/grup), dupa care se elibereaza

certificat de absolvire a cursului.
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