
     
CAIET DE SARCINI
pentru achiziționarea  bunurilor de valoare mică. 

1. Autoritatea contractantă: Comisia Electorală Centrală
2. Organizatorul procedurii de achiziție: Comisia Electorală Centrală
3. Obiectul achiziției: Achiziționarea  rechizitelor de birou și conexe

4. Cod CPV: 30100000-0
	Nr.
	Denumirea bunurilor/serviciilor
	Caracteristica bunurilor/
serviciilor
	Unitate de măsură
	Cantitate

	1. 
	Hîrtie de copiator A4
	Hîrtie albă, 80 g/mp,
500 foi/pachet
	pachete/
cutii
	500 pachete
(100 cutii)

	2. 
	Hîrtie de copiator A3
	Hîrtie albă, 80 g/mp, 
500 foi/pachet
	pachete/
cutii
	200 pachete
(40 cutii)

	3. 
	Carton alb copy A4
	Pentru copiatoare și imprimante laser, injekt
Format: A4, mat
Gramaj: 200g/mp
Culoare: alb
250 foi/pachet
	pachete
	50 pachete 

	4. 
	Set de birou 
(imitație piele sau lemn)

	Set de birou din imitație piele sau lemn, 
Culoare: maro sau negru. 
Setul de birou contine 6-7 elemente: tavite pentru documente, suport pentru cuburi de hartie, deschizator de plicuri, un suport pentru 2 pixuri, un suport pentru instrumente de scris, un suport pentru plicuri si o mapa de birou. 
Mapa de birou are dimensiunile nu mai mici de: 50 x 37 cm.
	bucăți
	20

	5. 
	Dosar PVC cu perforatii

	Realizat din plastic
Prevăzut cu 2 perforații,
Șina metalică și etichetă
Format: A4
Culoare: albastru

	bucăți
	200

	6. 
	Registru de evidență a corespondenței de intrare
	Format: A4, 100 file, 
coperți carton
	bucăți
	20

	7. 
	Registru de evidență a corespondenței de ieșire
	Format: A4, 100 file, 
coperți carton

	bucăți
	20

	8. 
	Folii protecție documente

	Culoare transparentă

50 microni

	set
	100

	9. 
	Etichete autoadezive A4 pentru imprimanta inject, laser și copiator (negru sau color), cite 100 coli/pachet
	2 etichete pe o coală A4; 210x148,5 mm.
	pachet
	10

	10. 
	
	4 etichete pe o coală A4; 105x148,5 mm;
	
	10

	11. 
	
	8 etichete pe o coală A4; 105x74 mm.
	
	10

	12. 
	Rezervă cub hîrtie albă pentru notițe
	Dimensiuni fila: 9x9cm
Ambalare: 500 file/set
	set
	70

	13. 
	Notițe colorate autoadezive
	75x75 mm
Culoare: minim 4 culori set
400 file/set
	set
	50


	14. 
	Creion cu guma HB
	Creion grafit cu radieră încorporată, corp din lemn vopsit, ușor de ascuțit.
Formă triunghiulară pentru comoditatea utilizării.
Duritatea minei 2B.
	bucăți
	200

	15. 
	Rezervă mină pentru creion mecanic
	Rezervă mină pentru creion mecanic cu vârf din metal și radieră, modelul EKRAUSE Megapolis 
Cu inserții anti-alunecare pe griful din plastic.
Mină de 0,5 mm.

	set
	100

	16. 
	Marker pentru whiteboard și flipchart (hîrtie)
	Grosimea liniei în urma scrierii: 1-3 mm
Culoare: albastru, roșu, negru
	bucăți
	50 albastre
50 roșii
50 negre

	17. 
	Pix gel

	Model:  AH-2005 AIHAO 
Culoare: albastru, roșu, negru, verde

	bucăți
	100 albastre
100 roșii
100 negre
100 verzi

	18. 
	Pix stilizat

	Pix  cu mecanism și corp cauciucat 
Cerneala pe bază de ulei,
Culoare albastră
Imprimarea emblemei CEC și înscrierea denumirii
	bucăți
	1000

	19. 
	Suport documente cu secțiuni verticale
	Material: plastic
Culoare: negru, gri
Numărul de secțiuni: 3
	bucăți
	20

	20. 
	Suport pentru accesorii de birou

	Suport pentru accesorii de birou, fabricat din metal.
Practic și multifuncțional, prevăzut cu partu compartimente de diferite dimensiuni.
Culoare: negru sau argintiu.
	bucăți
	10

	21. 
	Suport cub pentru hîrtie albă notițe
	Dimensiuni: pentru hîrtie notiță 9x9 cm
Capacitate: 500 file
Metalic sau din plastic rigid transparent
	bucăți
	10

	22. 
	Tablă din plută

	Dimensiuni: (60 x 90 cm)
	bucăți
	5

	23. 
	Lipici solid pentru hîrtie
	Adeziv solid pentru lipirea rapidă a hîrtiei, cartonului.
Lavabil, netoxic.
Cantitate - 21 gr.
	bucăți
	100

	24. 
	Lipici PVA
	Adeziv lichid pentru lipirea rapidă a hîrtiei, cartonului.
Lavabil, netoxic.
Prevăzut cu picurător.
Cantitate - 40 ml.
	bucăți
	20

	25. 
	Adeziv instantaneu


	Adeziv universal pentru încleierea ceramicii, lemnului, pielii, cartonului, majoritatea materialelor plastice. Uscare instantanee.
Ambalat în tub 3 ml.
	bucăți
	20

	26. 
	Suport pentru agrafe

	Suport pentru agrafe cu magnet integrat. Fabricat din plastic.
Culori diversi transparente.
Prevăzut cu bază cauciucată ce împiedică alunecarea.
	bucăți
	10

	27. 
	Bandă dublu adezivă
 
	Bandă dublă fabricată din material spongios, adeziv acrilic.
Utilizare: pe diverse suprafețe de metal, sticlă, lemn, plastic.
Grosime: 2mm.
Dimensiuni bandă: 
 24 mm х 5 m.
 18 mm x 5 m.
	bucăți
	10 bucăți 
(24 mm х 5 m)

	28. 
	Bandă adezivă transparentă
	Dimensiuni bandă: 
18 mm х 30 m.
12 mm х 30 m.
	bucăți
	50 bucăți 
(18 mm х 30 m)

	29. 
	
	
	
	50 bucăți 
(12 mm x 30 m)

	30. 
	Dispenser pentru bandă adezivă


	Lăţimea bandei adezive: 18 mm
Materialul produsului: plastic
	bucăți
	10

	31. 
	Capsator din metal
	utilizează capse 24/6, 
capacitate de capsare 20 coli
	bucăți
	50

	32. 
	Decapsator
	Metalic

	bucăți
	20

	33. 
	Clipsuri metalice color pentru hîrtie
	Dimensiune: 25 mm 
12 buc/cutie
Diverse culori

	cutii

	100

	34. 
	Clipsuri metalice pentru hîrtie

	Dimensiuni: 15, 25, 32, 41, 51 mm 
12 buc/cutie
	cutii
	15 mm – 
100 cutii

	35. 
	
	
	
	25 mm – 50 cutii

	36. 
	
	
	
	32 mm – 50 cutii

	37. 
	Fluid corector alb
	Sub formă de pix 
Cantitate: 7 ml


	bucăți
	50

	38. 
	Foarfece

	Lungimea lamei: minimum 10 cm
Forma lamelor: plată
Lame si nituri din oțel inoxidabil
	bucăți
	50

	39. 
	Ascuțitoare metalică pentru creioane

	Ascuțitoare din fier
	bucăți
	50

	40. 
	Radieră
	Forma: dreptunghiulară
Din cauciuc natural
	bucăți
	100

	41. 
	Cutter

	Cutit de papetarie, lungime 18 mm, carcasa din plastic, mîner armat cu insertii de cauciuc, fixator de lame mecanic, ambalat in ambalaj blister individual, ghid de metal.
	bucăți
	50

	42. 
	Perforator

	Material: metal dur
Capacitate medie: 20 foi
	bucăți
	15

	43. 
	Umezitor

	Umezitor cu burete pentru umezirea degetelor in timpul lucrului cu documente
	bucăți
	10

	44. 
	Ecuson din plastic
	Ecuson din plastic, transparent, cu clip și ac, orientare orizontală.
Pentru cardurile de identitate la conferințe, expoziții, prezentări. Dimensiuni: 60х90 mm.
	bucăți
	500

	45. 
	Ecuson din plastic transparent
	Ecuson orizontal realizat din plastic dens neflexibil. Transparent. 
O parte a ecusonului conține gol pentru extragerea comoda a documentului. 
Dimensiuni print: 9х5,5 сm.
	bucăți
	500

	46. 
	Ecuson cu șnur textil
	Ecuson din plastic, transparent, cu șnur textil, albastru, orientare orizontală. 
Pentru cardurile de identitate la conferințe, expoziții, prezentări.
Dimensiuni: 60х90 mm.
Lățimea bandei: 8 mm
	bucăți
	500

	47. 
	Calculator de birou

	Calculator de birou, format mărit, înclinat. Raport ideal al latimii si lungimii tastaturii.
Parametri:
- 12 digits
- LCD-display mare
- Sursa de alimentare dubla (baterie + element solar)
- Introducere rapida a datelor (functie rulare taste)
- Butoane din plastic 
- Dimensiuni (GxlxL), mm: 32 x 151 x 159
- Baterie: 1 x LR44
Caracteristici: calcule procentuale; adaos; suma totală; rectificarea introducerii datelor.
	bucăți
	10

	48. 
	Rame pentru diplome

	Dimensiunea interioară a ramei:   21x29,7 cm.
Dimensiunea  exterioară a ramei: 24x32,5 cm.
Culoarea: lemn cafeniu
	bucăți
	100

	49. 
	Agenda Brunnen „Business” 
pentru anul 2020
	Culoare: Soft albastru, Format A4 (21,0 х 26,0 cm), Număr de pagini: 152 (O pagină - o săptămînă), Hîrtia Premium, crem 100 g/m2
Copertă cu logo CEC
	bucăți
	20

	50. 
	Agenda Brunnen nedatată „Universal”
pentru anul 2020
	Culoare: Soft albastru, Format A5 (14,5x20,6 cm), 320 pagini,
Bloc informativ limba română, engleză, Hîrtia de înaltă calitate, albă 70 g/mp, Copertă cu logo CEC
	bucăți
	50




Valoarea estimativă a achiziției , fară TVA 70 830.00 lei

5. Scopul achiziției: achiziționarea  rechizitelor de birou și conexe
        
6. Informații despre finanțare: din bugetul de stat.  
                 
7.Termenul și condițiile de livrare:                                                  
a) Furnizorul va livra bunurile la sediul Cumpărătorului,în termenii solicitați: 5 zile după înregistrarea contractului la Trezoreria de Stat     
b)  Furnizorul își va asuma cheltuielile ce țin de livrarea, manipularea, descărcarea bunurilor și protecția integrității bunurilor pînă la recepționare de cumpărător;
c) Furnizorul își asumă obligațiunile să înlăture, din cont propriu, toate defectele apărute din cauza sa, depistate la momentul recepționării bunurilor, care sunt indicate în Actul de constatare semnat de ambele părți sau de reprezentanții împuterniciți ai acestora. 

8. Modul de prezentare a ofertelor:
· ofertele se prezintă în limba de stat a Republicii Moldova, cu specificarea clară a parametrilor; 
· preţul bunurilor se indică în lei MDL;
· preţul bunurilor include toate cheltuielile, şi trebuie să fie fix pentru toată cantitatea de bunuri, inclusiv livrarea și descărcarea acestora.
· preţul ofertei se stabileşte de către ofertant în baza cerinţelor care le-a primit de la organizatorul procedurii de achiziţie. Cheltuielile suplimentare neluate în calcul de ofertant la prezentarea preţului, nu se acoperă de către cumpărător.

9. Evaluarea ofertelor va avea loc conform termenului  reflectat în Mtender.
10. Oferta se prezintă conform termenului reflectat în Mtender
11. Oferta este valabilă  20 zile de la data-limită de depunere a ofertei.
12.Ofertele pot fi primite prin intermediul platformelor Mtender în care a fost lansată achizitia.
13. Oferta cîştigătoare se va aprecia conform criteriului: prețul cel mai scăzut.

14. Condițiile de plată și valoare achiziției:
· Plata se va efectua prin transfer bancar în termen de 15 zile bancare după prestarea livrarea bunurilor, semnarea actului de predare-primire și prezentarea facturii fiscale.
15. Documentele necesare a fi prezentate de către ofertanţi:
· Specificația tehnică și de preț;
· Certificatul de înregistrare a întreprinderii emis de către autoritatea competentă (copie confirmată prin semnătură și ștampila ofertantului);
· Extras din Ragistrul de stat al persoanelor juridice emis de către autoritatea competentă (copie confirmată prin semnătură și ștampila ofertantului);

16. Relaţii de contact: str. Vasile Alecsandri nr.119, mun. Chișinău, MD 2012.
Tel.: 022-251-451; 022-232-406; 022-578-994, Fax: 022-234-047
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Vicepreședinte 
Comisia Electorală Centrală  __________________________________  Vladimir ȘARBAN

