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02. Lista de difuzare
Destinatar*
. Director;

. Director tehnic (Inginer sef);
. Sefii sectiilor de producere;
. Sef sectie de proiectare;
. Director financiar;
. Compartiment AQ (Manager);
. Compartiment CQ;
. Compartiment tehnic — oferte — calcul devize contracte;
. Compartiment pregat1re programare, urmdrire productie (manager);
10. Compartiment aprovizionare;
11. Compartiment personal — organizare — normare — salarizare;
12. Sectii de producere.

O 01N WnbkWKN =

* Datele destinatarului se completeaza din caietul de sarcini (structura organizatorica),
anexa la contractul de elaborare.

Manualul Calitatii se aplica tuturor activitatilor si proceselor desfasurate de
organizatie.

Difuzarea Manualului calitdtii se face de cdtre Responsabilul de
Managementul Calititii. Originalul se pastreaza la acesta. Exemplarele perimate
sunt retrase, apoi distruse prin rupere, exceptie facind exemplarul original care
se pastreaza la Responsabllul de Managementul Calitatii. Fiecare exemplar este
numerotat, semnat si stampilat pe prima pagind. In cadrul S.C.
«TURNACONSTRUCT» S.R.L. se distribuie numai copii controlate.

Exemplarelc difuzate sunt proprietatea S.C. «TURNACONSTRUCT»
S.R.L. si nu pot fi transmise unei terte parti in alt scop decit cel pentru care sunt
destinate, fird aprobarea Asociatului Unic al organizatiei. Copiile difuzate in
afara organizatiei sunt inregistrate tot in lista de difuzare, dar sunt inscriptionate
cu “copie necontrolatd” (cu exceptia copiilor difuzate organismului de
certificare).
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Capitolul 1 — Dispozitii generale

Manualul calititii este principalul document folosit la elaborarea si
implementarea sistemului de calitate al intreprinderii.

Manualul calitatii reflectd sistemul calitatii intreprinderii, contindnd structuri
organizatorice, raspunderi, regulamente, proceduri si mijloace, care concuri la
realizarea calititii constructiilor in toate etapele de concepere, proiectare,
realizare, exploatare §i postutilizare a acestora si este compus din:

a) documentele normative in constructii;

b) certificarea produselor folosite in constructii;

c) evaludrile tehnice pentru produse, procedee si echipamente noi in
constructii;

d) verificarea proiectelor, a executiei lucrarilor de constructii si expertizarea
proiectelor si a constructiilor;

€) autorizarea agentilor economici si atestarea specialigtilor cu activitate in
constructii;

f) conducerea si asigurarea calititii in constructii;

g) autorizarea §i acreditarea laboratoarelor de analize si incercdri in
constructii;

h) asigurarea activititii metrologice in constructii;

1) receptia constructiilor;

j) urmarirea comportarii in exploatare si interventiile in timp la constructii;

k) postutilizarea constructiilor;

1) controlul de stat al calititii in constructii.

Conform manualului in vigoare, intreprinderea in activitatea sa, va mentine
un nivel nalt g1 stabil al calitatii tuturor lucririlor realizate, corespunzator
exigentelor esentiale ale Legii 721 XIII/1996 privind calitatea in constructii.

Programul de asigurare a calitatii al S.C. «TURNACONSTRUCT» S.R.L.
este structurat astfel:

- manualul de asigurare a calitatii cu sectiuni ce contin procedurile functiilor
de sistem, documente §i inregistrari utilizate;

- procedurile (instructiunile tehnice de executie);

- planurile de control a calitéfii, verificdri si incercari.
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Capitolul 2 - Prezentarea intreprinderii

2.21 Cosuri de fum si carcase pentru conducte de aspiratie;

2.22 Buncire si silozuri metalice;

2.23 Rezervoare metalice cu volum sub 60 m?;

2.24 Rezervoare metalice cu volum peste 60 m;

2.25 Constructii din lemn;

2.27 Produse si elemente din profile de aluminiu §i policlorurd de vinil;

3. Lucrari de protectie a constructiilor si utilajelor;
3.1 Invelitori si sarpante, izolatii hidrofuge;

3.2 Izolatii termice;

3.3 Izolatii anticorozive;

4. Lucrari de finisare a constructiilor;

4.1 Tencuieli, placaje exterioare si interioare;
4.2 Pardoseli;

4.3 Produse de timplarie;

4.4 Profile si ornamente decorative.

5. Instalatii si retele interioare;

5.1 Instalatii si retele de alimentare cu apa si canalizare;
5.2 Instalatii si retele termice;

5.6 Sisteme de ventilare si conditionare a aerului;

6. Instalatii si retele exterioare;
6.1 Instalatii si retele de alimentare cu apa si canalizare;

7. Montarea utilajelor si instalatiilor tehnologice;

7.1 Contoare de apa,

7.2 Contoare de energie termica;

7.5 Centrale termice echipate cu cazane de apa caldd cu temperatura sub 115
grade C si cazane de abur cu presiunea sub 0,07 MPa.
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Capitolul 2

Baza normativi a societitii

Pag. 8

2.2.4. intreprinderea S.C. «TURNACONSTRUCT» S.R.L. dispune de propria
bazi normativa alcatuitd din urmatoarele documente:

CHull II-7-81*
NCM A.08.01:2016
CHuII 3.01.04-87

NCM A.06.02:2015
NCM A.08.02:2014
CHmulI I11-10-75
CHulI 3.03.01-87

NCM C.04.05:2016
NCM E.04.04:2016
CHulT 3.05.01-85
CHulT 3.05.03-85
CHulT 3.05.04-85*

CHull 3.05.05-84
CHulI 3.08.01-85
NCM F.02.04-2007

SM 217:2001/A1:2015
SM 252:2004/A1:2015
SM 256:2004
SM 257:2004
SM 262:2005
SM 263:2005/A1:2015
SM 267:2007

SM 270:2008
SM SR EN 197-1:2014

SM GOST R 51263:2007
SM EN 206+A1:2017
SM SR EN 13139:2010
SM SR EN 13383-1:2010
SM SR EN 633:2012
SM EN 494+A1:2016

SM SR EN 12620+A1:2010
SM SR EN 13055-1:2010

CTpOHTENBCTBO B CeliCMHYIECKHX paifoHax.

Organizarea constructiilor

ITpueMKa B SKCIUTyaTalHIO0 3aKOHYEHHBIX CTPOMTEIECTBOM
06bexToB. OCHOBHEIE MOJIOKEHHA.

Executarea lucririlor geodezice in constructii

Securitatea §i sdndtatea muncii in constructii.
BnaroycrpoiicTBO TEppHTOPHH.

Hecymue 1 orpaxaaronie KOHCTPYKIHH.

Pasden 2 samenen na NCM F.02.03-2005

Paszden 7 samenen na NCM F.03.03-2004

Acoperiri de izolare si finisare

Proiectarea protectiei anticorozive a constructiilor.
BHYTpeHHHE CAaHHTapHO-TEXHAYECKHE CHCTEMBL.

TeruioBBIC CETH.

HapyKHbIe CETH U COOPY/KEHHS BOJOCHA0KEHNA 1 KaHATH3AIUH.
(u3m. 1990 1.)

TexHomoruyeckoe 000pyAOBaHNE W TEXHOJIOTHYECKHE
TpyOOTIPOBOIEL.

MexaHu3al{g CTPOUTETEHOTO IIPOM3BOICTRA.

PenbcoBble yTH OaleHHBIX KPaHOB.

Elemente prefabricate de beton, beton armat si beton
precomprimat. Executarea, controlul calitfii §i receptia.
Blocuri de beton pentru pereti de subsol. Conditii tehnice
Pietre i blocuri pentru pereti taiate din roci. Condifii tehnice
Plici de beton pentru fatade. Conditii tehnice.

Blocuri de beton pentru pereti. Conditii tehnice.

Amestecuri uscate pentru constructii. Conditii tehnice

Piatrd brutd pentru lucréri de constructii. Conditii tehnice
Amestecuri uscate de termoizolare pentru constructii. Conditii
tehnice

Plici din beton si beton armat pentru trotuare. Conditii tehnice
Ciment. Partea 1: Compozitie, specificatii si criterii de conformitate
ale cimenturilor uzuale ’

Polisitirenbeton.Conditii tehnice.

Beton. Specificatie, performanti, productie si conformitate
Agregate pentru mortare

Agregate pentru anrocamente. Partea 1: Specificatii

Plici de agchii cu liant de ciment. Definitie si clasificare

Plici profilate de fibrociment si accesorii. Specificatii de produs si
metode de incercare

Agregate pentru beton

Agregate ugoare. Partea 1: Agregate usoare pentru betoane, mortare
si paste de ciment
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Capitolul 3 - Scopul manualului. Responsabilitatea de conducere a
lucrarilor

3.1. Manualul Calititii — este documentul care enuntd politica calitdtii si descrie
dispozitiile si prevederile generale ale sistemului de conducere §i asigurare a
calitdtii, concretizat in programul de asigurare a calitatii al organizatiei S.C.
«TURNACONSTRUCT» S.R.L. cuprinzind organizarea, responsabilititile,
autoritatea si relatiile reciproce intre compartimentele §i persoanele care dirijeaza
si ce au incidentd asupra calitdtii, avind ca scop final definirea §i obtinerea
calititii ansamblului activititilor si prestatiilor desfasurate de organizatia S.C.
«TURNACONSTRUCT» S.R.L.

3.2. Manualul Calitatii defineste metodele de conducere, responsabilititile si
obiectivele sistemului de conducere si asigurare a calitatii, a organizatiei S.C.
, TURNACONSTRUCT* S.R.L. astfel incit sd se asigure o implementare a
tuturor cerintelor de calitate in realizarea lucrarilor contractante.

3.3. Manualul Calitatii descrie sistemul de conducere si asigurarea a calitatii
aplicat de organizatia S.C. «TURNACONSTRUCT» S.R.L. in conditiile
prevazute de Legea privind calitatea in constructii Nr. 721 din 2 februarie 1996
si standardul SM SR ISO — 9001.

3.4. Manualul Calititii este conceput astfel incit sd acopere toate cerintele
previzute de legislatia in vigoare pentru modelul de asigurarc a calitatii
corespunzitor constructiilor de importantd exceptionala.

3.5. Manualul Calitatii impreund cu procedurile functiilor de sistem stabileste
masurdrile pentru indeplinirea cerintelor stabilite in legislatia aplicata
activitatilor de constructii, incepind cu aprovizionarea materialelor §i terminand
cu predarea beneficiarului.

3.6. Consiliul de Conducere al intreprinderii S.C. “TURNACONSTRUCT*
S.R.L. defineste politica in domeniul calitatii si asigurd implementarea acesteil
politici pe parcursul activititii sale in constructie §i 0 sustine.

3.7. Prin manualul de asigurare a calitatii, S.C. “TURNACONSTRUCT*
S.R.L. isi formuleazi oficial politica in domeniul calititii lucrdrilor de
producere.

3.8. Angajamentul Consiliului de Conducere al Intreprinderii, prin asigurarea
calitatii lucririlor de producere este satisfacerea deplind a clientilor conform
cerintelor normativelor in vigoare din Rep. Moldova si proiectelor de executie.
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Analiza periodici si actualizarea Manualului

Capitolul 3 Calitatii Pag. 12

3.14. Analiza periodici si actualizarea Manualului Calitatii.

Actualizarea manualului calititii se face ori de cite ori necesitdtile impun acest lucru
sl anume:

« schimbari organizatorice sau de alta natura in cadrul organizaiei;
« aspecte neconcordante ale documentelor, identificate in urma analizelor efectuate;
o imbunatitii aduse sistemului de management al calitdfii, rezultate in urma
auditurilor interne sau rezultate din supravegherea functionarii organizatiei;
- interventii in text necesare pentru efectuarea unor corectii si/sau precizari de forma
de exprimare;

« modificari de standarde, legislatie, reglementiri aplicabile etc.

3.14.1. In vederea Imbunatitirii sistemului calitatii adoptat, organizatia S.C.
“TURNACONSTRUCT“ S.R.L. va analiza periodic documentele sistemului
calitdtii in vederea evaludrii conformitatii si eficientei acestuia.

3.14.2. Prin analiza periodicd se stabilegte daca:

- organizarea existentd este adecvati si functioneaza;

- elementele sistemului stabilite sunt adecvate si eficiente in implementare;

3.14.3. In efectuarea analizelor se au in vedere urmétoarele:

- rezultatele auditurilor interne efectuate in activititile proprii;

- rezultatele auditurilor efectuate de catre organisme externe;

- rezultatele analizelor efectuate de management;

- rapoartele periodice de analizd a tendinei calitatii efectuate de citre personalul
controlului calitatii (CQ);

- observatii sau recomandzri ficute de ctre utilizatorii manualului.

Tn urma analizelor se determini necesitatea actualizarii manualului calitdtii sau a unor
pirti ale acestuia.

3.15. Gestionarea Manualului Calitatii.

3.15.1. Manualul calititii este {inut sub control de catre compartimentul asigurarii
calitdtii (A.Q.) de la distribuirea i pind la retragerea acestuia.

3.15.2. Evidenta distribuirii sau oferirii spre consultare este {inuta pe formularul
,Situatia difuzirii Manualului Calitaii*.

3.15.3. Distribuirea manualului se face conform listei de distribuire, aprobatd de
Directorul organizatiei S.C. “TURNACONSTRUCT* S.R.L.

3.15.4. Imprumutarea sau oferirea spre consultare a manualului, sau a unor parti ale
acestuia, persoanelor sau grupurilor care nu sunt mentionate in lista de distribuire se
face numai cu acordul Directorului sau a persoanei imputernicite de acesta.

Numele, prenumele | Data Semnitura
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3.1 DEFINITII

3.1.1 Manualul de asigurare a calitatii - document care enunta politica calitatii
s1 descrie dispozitiile si prevederile generale ale sistemului de conducere
si asigurarea calititii, concretizat in programul de asigurare a calitatii, care
dirijeazd si efectueazd, verificd si analizeazd probleme ce influenteaza
calitatea.

3.1.2 Asigurarea calitiatii - sistem unic de conducere a calitdtii cu cerinte
comune fatd de organizarea si efectuarea controlului lucrérilor de
constructie montaj si corespunderea lor cerintelor tehnice de standard.

3.1.3 Auditul calititii (Examinarea Tehnicd de Asigurare a Calitafii) -
examinare sistematicd si independenta a calitdfii lucrarilor, verificarea si
analiza rezultatelor in conformitate cu baza normativa.

3.1.4 Control de calitate, verificiri si incerciri - toate examinarile aménuntite,
masurile si testdrile caracteristicilor unui produs (serviciu, lucrare) in
raport cu cerintele normelor si regulilor de constructie.

3.1.5 Documente tehnice - documentatie care defineste in scris sau grafic un
sistem, o instalatie, un echipament sau un produs, prin care sunt descrise,
justificate i stabilite toate caracteristicile, informatiile, cerintele,
procedurile necesare montajului, execufii si exploatdrii acestora in
corespundere cu conditiile de proiect.

3.1.6 Verificarea metrologici - compararea a doua mijloace de mdsurare,
dintre care unul este de o precizie conforma etalonului national recunoscut
oficial.

3.1.7 Examinarea tehnici de asigurare a calitatii - activitifile planificate si
periodice de confirmare a programului de asigurare a calitatii, stabilite in
concordanti cu cerintele programului de asigurare a calitaii.

3.1.8 Inspectie de asigurare a calititii - actiune de control efectuatd inopinat
sau la stadii prestabilite in cadrul lucrdrilor de constructii de unitate
beneficiari de investitii la unitétile executante (contractante).

3.1.9 Instruire - pregitirea prin cursuri de specializare, efectuati periodic la
locul de munci sau centre, pentru insusirea sau aprofundarea cunostintelor
in activititi, ce asigura calitatea lucrarilor de constructie-montaj.
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3.2. ABREVIERI
AQ - Asigurarea calité;iiﬂ Lk
AS - Built Desen “aga cum s-a construit ”
_AST - Agentia nafionali de Supraveghere Tehnica
CQ - Controlulcalitaii
CMET - Compartiment mecanico-energetic si mijloace de transport
CST - Compartiment de studii tehnologice
_DDE - Detalii 5i devize de executie
DO - Dispoziiede oprire |
ETAC - Examinarea tehnica de asigurare a calititii
FC - Fisa chestionar
JIL - Instucfiunedeluers
ILA - Instructiuni de lucru aprovizionare
ITE - Instructiuni tehnice de executie
ITG - Instructiune tehnica generali
_ISC - Inspectia de Stat in Constructii
MC - Manualul Calitatii

NIR - Nota de intrare-receptie
ONDC - Organul National de Dirijare in Constructii

PAC - Programdeasigurarea Calitatii
"PCCVI - Plan de control calitate, verificiri i incerciri
PF - Punere In functiune
PG - Proceduri generala B
_PIl__ - Plan de control calitate, verificari si incercari
_PL - Proceduradelucru
P/ - Procedurd/Instructiune
PS - Proceduri de sistem
_PVC - Proces-verbal de control
RAC - Raport de actiuni corective
RNC - Raport de neconformitate
SUAP - Serviciu urmérire si asigurare mijloace de productie
Numele, prenumele | Data Semnitura
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3.3.12 Ca obiective de viitor conducerea isi propune:

- aducerea la cunostinta intregului personal cu documentele sistemului de
calitate elaborate cu scopul constientizarii crescinde a calitatii;

- obtinerea certificatului sistemului de calitate, elaborat de citre o
organizatie acreditati si recunoscuti de Organismul National de Acreditare si de
Organul central de specialitate al administratiei publice in domeniul
constructiilor

3.4. Organizare

34.1. Functia oprincipaldi a Consiliului de conducere al S.C.
«TURNACONSTRUCT» S.R.L. este asigurarea calititii lucririlor de
producere.

3.4.2. Responsabilitatea pentru implementarea politicii in domeniul calitatii
lucrarilor de producere revine responsabilului de calitate sub controlul direct al
Directorului S.C. <TURNACONSTRUCT» S.R.L.

3.4.3. Unitatile si programul ce raspund de realizarea lucririlor de
producere, poartd o responsabilitate privind mentinerea si pastrarea nivelului
stabil al calititii lucririlor.

3.44. Fiecare angajat al S.C. «TURNACONSTRUCT» S.R.L. este
constient de responsabilititile sale in atingerea calitatii nalte a produselor finite,
Consiliul de conducere fiind un mecanism de reglare pentru urmdrirea si
supravegherea calititii necesare.

3.4.5. Structura organizatoricd, formati in baza activitaii intreprinderii si
implementarii manualului de asigurare a calitifii (MAC), permite S.C.
«TURNACONSTRUCT» S.R.L. si asigure o calitate corespunzitoare si
stabild privind realizarea lucrarilor de producere.

3.4.6. Structura organizatorici a S.C. «TURNACONSTRUCT» S.R.L.
asigurd urmdrirea, supravegherea si auditul lucririlor in constructii, asiguri
informatiile necesare pentru programul de asigurare a calitatii.

3.4.7. Structura organizatorica a S.C. «<TURNACON STRUCT» S.R.L. este
prezentatd in Anexa nr.1.

3.4.8. Organigrama compartimentului control al calitdtii, conducerea si
dirijarea procesului de producere si aprovizionare este prezentati in Anexa nr.2.
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- raspunde de elaborarea si desfasurarea PAC;

- semneazd MAC, planul anual si rapoartele de examinare tehnici in asigurarea
calitafii productiei;

- raspunde de incadrarea PAC in cadrul compartimentului/sectiei;

- aprobd Inceperea lucririlor de producere;

- dispune oprirea lucrdrilor in cazul nerespectirii PAC;

- raspunde de efectuarea controlului tehnic de calitate a lucririlor de producere

conform documentatiei normative si proiect;

emite ordine, dispozitii obligatorii pentru toate structurile si efectivul

intreprinderii.

3.5.4 Seful compartimentului AQ
Este responsabil Directorul de Producere al intreprinderii si are urmitoarele

responsabilitati si competente:
- raspunde de stabilirea structurii organizatorice a compartimentului AQ in
vederea Indeplinirii tuturor atributiilor ce ii revin si obtine aprobarea Directorului
pentru organigrama compartimentului;
- intocmeste fisele postului pentru personalul din subordine, asiguri incadrarea
personalului calificat si competent, rdspunde de autoritatea acestuia;
- intocmegte figele postului pentru sefii compartimentelor/sectiilor;
- stabileste si organizeazd programe de instruire pentru compartimentul AQ si
avizeaza programele de instruire a compartimentelor/sectiilor din intreprindere;
- raspunde de elaborarea §i actualizarea Manualului calitdtii §i a procedurilor
functiilor de sistem;
- analizeazd §i avizeazd din punct de vedere al asigurdrii calitatii
procedurile/instructiunile de lucru, PCCVi-urile elaborate de compartimente;
- analizeazd si avizeazd manualele caliti{ii, procedurile functiilor de sistem ai
furnizorilor intreprinderii;
- analizeaza §i avizeaza din punct de vedere al asigurarii calitdtii contractele si
comenzile cétre furnizorii autorizati ai intreprinderii;
- rispunde de efectuarea inspectiilor §i ETAC-urilor pe inregistririle de calitate
emise In activitatile desfasurate de intreprindere si furnizori;
- raspunde de realizarea activitatii de ETAC si anume:

- intocmirea si ob{inerea planului anual de ETAC;

- efectuarea ETAC-urilor interne la furnizorii intreprinderii §i rapoartele
rezultatelor;

- stabilirea si verificarea implementérii programului de actiuni corective.
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6. Exercitd corespunzitor atributiile previzute in regulament cu privire la sefii
sectiilor de producere.

3.5.6. Sef compartiment — productie:

- asigurarea ca toate produsele/serviciile de aprovizionare si corespundi
cerintelor Legii calititii in constructii;

- raspunde de modul de depozitare si conservare a materialelor, produselor
aprovizionate in conformitate cu standardele si instructiunile aplicabile;

- asigurd realizarea programelor de pregitire a personalului in cadrul
compartimentelor subordonate;

- aprobd procedurile/instructiunile de lucru din cadrul compartimentelor
subordonate;

- este subordonat si raporteaza Directorului S.C. «TURNACONSTRUCT»
S.R.L. si are responsabilitatea introducerii PAC in cadrul compartimentelor
subordonate;

- depistarea actiunilor corective;

- Intocmirea §i realizarea programelor de instruire periodici a personalului din
subordine;

- intocmirea figei postului pentru personalul din subordine.

3.5.7. Compartiment control tehnic de calitate (CTC)

3.5.7.1 Se subordoneazi si raporteazi Directorului de producere si raspunde de:

- stabilirea structurii organizatorice adecvate pentru functionarea sistemului de
control tehnic de calitate in toate fazele de executie de la primirea produselor si
pini la furnizarea materialelor;

- implementarea PAC si a programului de actiuni corective la termenele stabilite
in cadrul compartimentului;

- intocmeste figele postului personalului din subordine, asiguri incadrarea
personalului calificat §i competent, rispunde de autoritatea acestuia;

- raspunde de intocmirea si realizarea programelor de instruire pentru personalul
din subordine;

- utilizarea in cadrul compartimentului CTC numai de personal competent,
instruit i autorizat;

- efectuarea controlului tehnic de calitate in toate fazele de executie incepand cu
receptionarea calitativd a produselor primite la intreprindere si pana la furnizarea
lucrarilor; i

- raspunde de intocmirea PCCVI-urilor.
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3.5.8. Compartiment personal, organizare, normare si salarizare
Se subordoneazd si raporteaza Directorului intreprinderii si are urmitoarele
responsabilitati:
- implementarea la termenele stabilite a programului de actiuni;
- elaborarea fiselor de post pentru personalul din subordine;
- asigurd specializarea si instruirea personalului implicat in activititi determinate
pentru realizarea lucrarilor, prin:

- programe individuale de pregitire;

- cursuri speciale organizate;

- specializari, instruiri;

- pastrarea pe toatd durata de constructie a organizatiei inregistratilor
privind clasificarea si autorizarea personalului.

3.5.9. Seful compartimentului aprovizionare

Se subordoneazi si raporteaza Directorului de producere si are urmitoarele
responsabilitati:

- implementarea PAC 1n activititile specifice compartimentului;

- implementarea in termenii stabiliti a programului de actiuni corective;

- intocmirea §i realizarea programelor de instruire periodici a personalului
compartimentului;

- intocmirea fiselor de post pentru personalul din subordine;

- intocmirea §i implementarea procedurilor/instructiunilor proprii de lucru;

- incheierea contractelor numai cu furnizori autorizati in vederea procuririi
materialelor si produselor necesare intreprinderii;

- mentionarea in comenzi §i contracte a tuturor conditiilor si cerintelor de calitate
impuse in documentatia de executie, precum si a conditiilor de asigurare a
calitatii;

- planificd activitatea de aprovizionare pe baza necesarului de materiale si
produse primite de la compartimentul programare, pregatire, urmarire productie;

- rdspunde de respectarea conditiilor de transport, manipulare, depozitare a
materialelor §i produselor primite in conformitate cu prevederile procedurilor si
instructiunilor;

- Intocmegte $i reactualizeaza lista furnizorilor acceptati pentru intreprindere in
interfata directd cu compartimentul AQ.
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- intocmirea listelor cu documentatia anulati;

- Intocmirea graficelor de executie;

- programarea primirii-predarii fronturilor de lucru;

- primirea, inregistrarea, gestionarea si distribuirea dispozitiilor in sectii;

- intocmirea necesarclor de materiale cu precizarea cerintelor de calitate si
transmiterea la compartimentul aprovizionare;

- analizarea cauzelor care genercazi neconformititi in timpul evacuirii PNC-
urilor si stabilirea actiunilor corective si preventive;

- organizarea arhivei si a unui sistem de evidentd a documentelor arhivate;

- mentinerea evidentei standardelor, normelor, normativelor, caietelor de sarcini
la ultima revizie, utilizabile in activititile societitii.

3.5.12. Sef compartiment mecano-energetic si mijloace de transport

Se subordoneazi si raporteazi Directorului Tehnic §i are urmitoarele
responsabilititi:

- implementarea sistemului calititii in activititile pe care le desfisoari;

- intocmirea si realizarea programelor de instruire periodici a personalului din
subordine;

- Intocmeste fisele de post pentru personalul din subordine si le propune spre
aprobare;

- menfinerea utilajelor in stare bund de functionare pentru cxecufia lucrarilor
contractate;

- intocmirea comenzilor de verificare metrologici a echipamentelor;

- asigurd efectuarea verificirilor, etalonirilor metrologice a aparatelor si
echipamentelor de mésurd si controlul utilizat in activititile desfasurate de S.C.
«TURNACONSTRUCT» S.R.L.:

- mentine evidenta tuturor mijloacelor de misuri si control cit si a etapelor de
verificare a acestora;

- retragerea din uz, izolarea si tinerea la evidentd a echipamentelor de mésurare
neconforme, inlaturarea cauzelor neconformititilor si reconfirmarea lor sau, dupi
caz, casarea acestora;

- mentinerea evidentei inregistrarilor calititii aferente activititii desfisurate,
conform procedurilor specifice si a instructiunilor proprii de lucru.

3.5.13. Instruirea si calificarea personalului
- activitatea de  pregitire §i  calificare a  personalului  S.C.
«TURNACONSTRUCT» S.R.L. se desfasoari conform procedurii PAC;
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