Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova

Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta
Directia Situatii Exceptionale mun.Ungheni

MD-3600, mun. Ungheni, str. A. Plamadeala, nr.96, tel/fax:.(373) 236 - 2-32-43, 2-22-05, 2-21-01
e-mail: ungheni@igsu.gov.md

CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea rechizitelor de birou pentru anul 2026
prin procedura de achizitie de valoare mica

Obiectul Rechizite de birou pentru anul 2026

Autoritatea contractanta DSE_mun.Ungheni, mun.Ungheni str. A.Plamadeali 96

1. Descriere generala. Informatii

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza de fiecare ofertant propunerea.

Cerintele precizate in caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale.
Obiectul achizitiei - constituie achizitionarea rechizitelor de birou pentru anul 2026
2. Utilizarea, pastrarea, protectia, calitatea produselor/serviciilor

Se precizeaza detalii privind modul de transportare, prestare, utilizare si locul
livrarii/prestarii a produselor/serviciilor.

Rechizitele de birou vor fi utilizate in activitatea curenta a Directiei, in vederea indeplinirii
atributiilor de serviciu a angajatilor.

Rechizitele de birou vor fi achizitionate/ridicate/livrate pe
parcursul anului de gestiune, pdnd la 31.12.2026, in functie de
necesitdtile curente a Directiet.

Raza sediului ofertantuluil sd fie nu mai mare de 20 km, iar in
caz contrar ofertantul se obligd sd facd livrarea din cont
propriu pdnd la locul dislocdrii contractantulut.



CAIET DE SARCINI
Rechizite de birou pentru anul 2026

LOTUL- 1 Rechizite de birou

Denumirea bunului U.M. (;?ggt Specificatie tehnica

| 1 1l v

Pix cu bila (PENSAN My-Tech).

Cerneala de calitate pe baza de ulei. Asigura scriere
subtire,fluida, curata si usoara. Varful de 0,7mm.
Corp din plastic, capac cu clip de prindere.

Pix albastru
buc 98

Rezerva pentru pixurile cu bila (PENSAN My-

Rezerva pentru pix, buc Tech). Cerneala de calitate pe baza de ulei.
albastru 35 | Lungime rezerva - 140 mm.

Varful de - 0.7 mm.

Pix cu bila (PENSAN My-Tech).

Cerneala de calitate pe baza de ulei. Asigura scriere
34 | subtire,fluida, curatd si usoara. Varful de 0,7mm.
Corp din plastic, capac cu clip de prindere.

Pix rosu buc

Pix cu bila (PENSAN My-Tech).

Cerneala de calitate pe baza de ulei. Asigura scriere
15 subtire,fluida, curata si usoara. Varful de 0,7mm.
Corp din plastic, capac cu clip de prindere.

Pix negru buc

Pix cu bila (PENSAN My-Tech).

Cerneala de calitate pe baza de ulei. Asigura scriere
15 subtire,fluida, curata si usoara. Varful de 0,7mm.
Corp din plastic, capac cu clip de prindere.

Pix verde buc

Grafit cu corp din lemn moale cu scriere usoara,
Creion simplu cu mina HB buc 15 radiera alba moale ce nu lasa urme la stergere si nu
se intareste. Culoare neagra.

Adeziv solid 21 gr calitate superioara pentru
Clei — creion buc 23 ncleierea hartiei, cartonului.
Se usuca rapid, lavabil, nu este toxic.

Adeziv lichid PVA 250 gr calitate superioara
Clei PVA buc pentru incleierea hartiei, cartonului.
Se usuca rapid, lavabil, nu este toxic.

Radiera cu parte abraziva alb 55x14x8mm
Material: cauciuc sintetic, moale

Dimensiune: 55x14x8mm

Radiera buc Forma: dreptunghiulard cu margini tesite

4 Combinate: servetele laterale albe h/g creioane 3H - 2B;
gri - contine substante abrazive, sterge cerneala.

Text marcher pentru evidentierea textului pe orice
19 | tip de hartie, culori fluorescente (galben,
Marcher evidentiator oranj,verde), cu o buna transparenta.
’ buc A . ’
(color) (7 x 3) | Varf retezat de min 5mm.
Corp din plastic.
Cerneala pe baza de apa sd nu fie toxice




Marcher (set) set 6 Marker pentru tabla, 4 culori (galben, rosu, verde si
albastru).
Markerele wit-board culoare negru. Cerneala pe
Marcher negru buc 5 baza de alcool. Varful ofera o linie de scris clara, cu
permanent o grosime de la 2 pana la 4 mm.
Sticker p/u notite buc 4 Sticker p/u notite cu lipici 100 x 100 mm, 100file
Notite index autoadezive 55mm x 12mm
o . Dimensiune:55mm x 12mm
Notite index autoadezive set 10 | Culoare: 5 culori asortate (fluorescente, transparente)
Cantitatea: 100 foi
pentru evidenta si marcare informatiei necesare
Corector creion. Varf metalic. Volum 9 ml. Produs
Corector creion buc 18 ecologic. Bazat pe solvent. Se usuca rapid. O bila
metalica din interiorul carcasei ajuta la amestecarea
uniforma a lichidului.
Banda corectoare potrivita pentru toate tipurile de
cerneala! Dimensiune 5 mm x 6 m asigura
6 corectarea uscata a textului - nu necesita timp de
Corector - banda buc . ) ) . L
uscare . Varful din plastic, carcasa transparentd din
plastic ce permite controlarea lungimea benzii
ramase
Mapa dosar Ad buc 75 _Dosqr din carton alb 220gr/m? cu sina de metal pe
interior
Mapa dosar A4 buc 80 Dosar carton 215gr, fara sina metalica
Mapa dosar A4 buc 30 Dosar din carton alb 250gr/m? cu siret/funie
Mapa arhivare A4 buc 30 Mapa carton Box (4 legaturi/360gr) , cotor 5 cm.
pentru contabilitate
Mapa din plastic buc 10 Mapa din plastic cu elastic, de culoarea albastra,
(cu elastic) pentru foi de format A4 (carton plastificat, ML16-
17)
Mapa din plastic buc 10 | Dosar cu clema/ sina, fabricat din PVC,
(cu clemad) albastra/neagra. / transparenta fila din fata/
Mapa din plastic buc 2 Mapa din plastic cu elastic, de culoarea albastra,
pentru foi de format A4
Foarfece buc 3 Foarfece birou 19- 21cm
File transparente de format A4 cu perforatii ce ofera
posibilitatea de a pastra documentele fara perforare
Folii de protectie, buC 10 | inorice dosar.
A4(100buc) Confectionate din plastic cu grosimea de:
4 buc ---- 40mic., ambalate a cate 100 de bucati.
6 buc ----- 55 mic., ambalate a cite 100 de bucati.
Capse pentru capsator (1000 buC 14 | Standard -24/6. Capsare: 2- 30 foi (80gr/m?)
buc.)
Caiet A4, buc 30 | Caiet 96 foi, patratele, albeata 100%
(Registru 96f) marimea:200x290mm
Caiet A4, buc 30 Caiet (Registru) 48 foi, patratele
(Registru 48f) marimea:200x290mm, albeatd 100%
. 13 Transparent.
Banda adeziva buc Dimer?siunea - 48mm x 300m,
. Transparent.
Banda adeziva buc 15 Dimer?siunea - 30mm x 20m,
Ascutitoare cu container buc 5 Carcasa plastic, freza ce asigura ascutirea calitativa.




Agenda A5

buc

14

Agenda datata anul 2027, cu logou ,,2027”.
Format A5

Coperta buretata, din piele ecologica culoare
albastru Inchis, suprafata cu o structura omogena,
nu se distruge, rezistent la deteriorari mecanice
marunte, nu crapa:

- limba roméana, engleza,rusa

-O pagina - o zi, sdmbata si duminica pe o singura
pagind

-Bloc informativ (harta Moldovei si

Europei, distante rutiere, cod telefonic, capitale:

- registru lunar printat:

- Semn de carte

Hartie albi de calitate inalti, 80gr/m?

Vopsea pentru stampila

buc

Vopsea pentru stampile Colop 25 ml, VIOLET

Agrafe 28 mm

buc

Agrafe piramidale pentru birou, fabricate din fir
metalic de calitate Tnaltd. Suprafata metalului
nichelat. Lungimea — 28 mm. Ambalate in cutie de
carton a céte 100 buc.

Agrafe 50 mm

buc

Agrafe piramidale pentru birou, fabricate din fir
metalic de calitate inaltd. Suprafata metalului
nichelat. Lungimea — 50 mm. Ambalate in cutie de
carton a céte 100 buc

Rigla

buc

Rigla din metal de calitate. Suprafata neteda,
gradatie de calitate. Lungimea - 30 cm

Perforator metalic

buc

3 buc -perforator de masa, distanta intre cutite - 80
mm.

Rigla de format plastic.

Diametrul exterior al cutitului - 5,5 mm

Gaureste pana la 35 de foi.

1 buc - Capacitate de perforare: 100 coli de 70 g/m?
Diametru perforatie: 6 mm

Adancimea de patrundere in pagina: 12 mm

Nr. perforatii: 2

Cu container din plastic care usor se scoate si nu
zgirie suprafata mesei.

Capsator (capse No24; 26)

buc

Capsator corp din plastic. Fara decapsator.
Capseaza 20-25 foi, in functie de scoaba.
Culoare — negru

Tnvelitoare A4

buc

30

Tnvelitoare pentru registru A4, material plastic.

Binder clips

25mm
32mm
51mm

buc

24
60
12

Clipsuri din metal pentru prinderea hartie fara
perforare acesteia. Ambalate a cate 12 buc. in cutie
(NUMARUL ESTE INDICAT IN BUCATI)

Cutter

buc

--cutter 18mm, corp din plastic, dispozitiv de
blocare

Suport documente vertical

buc

Suport p/u documente cu 3 sectii vertical fabricat
din metal (plasd) negru

Ata de cusut (pentru
arhivare)

buc

15

Ata pentru arhivare bumbac:

5 - Ata pentru arhivare bumbac. Lungimea minim
1000 m., grosimea 0,7mm. Culoare alba.

10 - Ata pentru arhivare bumbac. Lungimea minim




20 m. Culoare alba.
Pioneze, butoane pentru atasare notite, foi de hartie
Butoane (Pioneze) cutie 2 si alte obiecte mici de o tabla de pluta si alte
suprafete. colorate. Ambalate a cate 50 buc. in
cutie.
Plic pentru scrisori buc 50 Plic C6 114x162mm, culoarea alba,
Carton colorat set 1 Hartie, BTS, Color, 100 file, A4, 180gr
100 foi
Carton alb Format A4 pachet Format A4 250 foi in set
250 foi 3 1 -Hirtie A4 Pro design 250gr 250foi
2 - Hirtie A4 160gr 250foi
Rama foto A4 buc 10 Rame din plastic/ lemn pentru diplome A4
Calculator de birou buc 3 Calculator de birou comercial cu functii profisionale,
ecran mare, culoarea neagra
Set accesorii de birou 7 buc 3 Suport rotativ, cu capsator, foarfece, dispenser
piese banda, eliminator agrafe, clips, 1000 agrafe.
Plastilina set 3 Plastilina cerata , 6 culori, 73 gr., ambalat in cutie
de carton
LOTUL- 2 HIRTIE DE XEROX
Format A4, 500 foi intr-un pachet
Gramaj g/m? min-80 max-82 Dimensiuni 210x297
Hartie xerox A4 pachet | 160 | Luminozitatea hartie, % : 98% Albeatd: min.146%
Compatibila cu toate tipurile de echipamente de
birou. Suprafata netedd cu structura uniforma,
netezimea 215-250 ml/min, fara incretituri sau alte
defecte, ambalaj rezistent la transport si depozitare,
tip coala: mata.
Valoarea estimativa totala in lei MDL, fiara TVA 17 600, 00 lei MDL

Conducatorul grupului de lucru

Sty

/




