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FISA POSTULUI

Director companie constructii si montaj acoperisuri

1. Denumirea postului
Director

2. Compartiment
Conducerea companiei

3. Scopul postului

Asigurarea conducerii eficiente a activitatii companiei, organizarea si coordonarea proceselor de productie,
constructie, montaj si administrare, in vederea realizarii obiectivelor economice si operationale ale companiei.

4. Responsabilitati principale

e Coordoneaza activitatea generald a companiei.

e Organizeazd si supravegheaza executarea lucrarilor de constructie si montaj.
e Asigurdrespectarea termenelor contractuale si standardelor de calitate.
e Aprobd planurile de lucru, devizele si documentatia tehnici.

e Coordoneazi personalul companiei i stabileste sarcinile de lucru.

e Negociaza si mentine relatiile cu clientii, furnizorii si partenerii.

e Asigurd respectarea legislatiei muncii, securititii si protectiei muncii.

* Monitorizeaza utilizarea eficientd a resurselor materiale si financiare.

* Reprezinta compania in relatiile cu autorititile si institutiile publice.

e Analizeazd performanta economica si propune misuri de imbunititire.

5. Obligatii privind securitatea muncii

* Asigurd implementarea normelor de securitate si sinitate in muncs.
e Controleazd respectarea regulilor de protectie a muncii pe santier.

e Dispune masuri pentru prevenirea accidentelor de munca.

* Asigurd instruirea periodica a angajatilor privind securitatea muncii.

6. Cerinte pentru ocuparea postului

e Studii superioare in constructii, management sau domenii conexe.
e Experientd manageriald in domeniul constructiilor constituie avantaj.



e Cunostinte privind legislatia constructiilor si achizitiilor publice.
e Abilitdti de organizare, coordonare si luare a deciziilor.
e Cunostinte de operare PC si programe de deyviz/documentatie.

7. Program de lucru
Conform regulamentului intern al companiei.

8. Subordonare
Se subordoneaza fondatorului/asociatilor companiei.

9. Drepturi
Are dreptul sd organizeze activitatea companiei si sd emita dispozitii interne.

10. Responsabilitate
Rispunde pentru activitatea economico-financiard si operationald a companiei.



Aprobat direct.
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FISA POSTULUI
Diriginte de santier

1. Denumirea postului
Diriginte de santier

2. Compartiment
Departamentul tehnic / santier

3. Scopul postului

Coordonarea si supravegherea lucrarilor de constructie pe santier, verificarea respectdrii proiectului tehnic,
normelor de calitate, securitate si termenelor de executie.

4. Responsabilitati principale |

e Supravegheaza executarea lucrarilor conform proiectului tehnic si normativelor In vigoare.
e Coordoneazi activitatea echipelor de muncitori gi subcontractori.

e Verifica calitatea materialelor utilizate pe santier.

e Controleazi respectarea termenelor de executie a lucrarilor.

e Tine evidenta lucrdrilor executate si intocmeste documentatia necesara.

e Participi la receptia lucrarilor si verificarea conformitatii acestora.

e Informeazi conducerea despre stadiul lucrdrilor si eventualele probleme aparute.
e Asigurd respectarea normelor de securitate si sindtate in munca.

e Verifica utilizarea corecta a utilajelor si echipamentelor.

e Participd la sedintele tehnice si coordonarea lucrarilor.

5. Obligatii privind securitatea muncii

e Asigurd respectarea normelor de protectie a muncii pe santier.

e Controleazi utilizarea echipamentului individual de protectie.

e Dispune misuri pentru prevenirea accidentelor de munca.

e Informeazd imediat conducerea despre incidente sau situatii periculoase.
e Participi la instruirea personalului privind securitatea muncii.



6. Cerinte pentru ocuparea postului

e Studii superioare sau medii de specialitate in domeniul constructiilor.

e Experientd in domeniul constructiilor si coordonarii lucrarilor pe santier.
o Cuhostinte privind legislatia si normele tehnice in constructii.

o (Capacitate de organizare si coordonare a echipelor de lucru.

¢ Abilitdti de comunicare si rezolvare a problemelor.

e Cun‘ogtin‘;e de operare PC i docufnenta;ie tehnica.

7. Program de lucru
Conform regulamentului intern si graficului de santier.

8. Subordonare
Se subordoneaza directorului tehnic sau administratorului companiei.

9. Drepturi

Are dreptul s verifice si si solicite respectarea normelor tehnice si de securitate.

10. Responsabilitate
Rdspunde pentru calitatea si conformitatea lucririlor executate pe santier.



FISA POSTULUI

Muncitor Tn constructia si reparatia acoperisurilor

1. Denumirea postului
Muncitor in constructia si montajul acoperisurilor

2. Compartiment
Sectia constructii / montaj acoperisuri

3. Scopul postului

Executarea lucrarilor de montaj, reparatie si intretinere a acoperisurilor conform proiectului tehnic, normelor
de calitate, securitate si protectie a muncii.

4. Responsabilitati principale

e Executd lucrari de montaj si demontaj a acoperisurilor.

e Monteazad figld metalica, tabla cutatd, membrane hidroizolante si sisteme pluviale.
e Pregiteste suprafata si structura suport pentru montaj.

e Efectueazd masurari si debitari ale materialelor.

e Utilizeaza corect sculele si utilajele de lucru.

e Respectd proiectul tehnic si indicatiile maistrului/sefului de echipa.
e Mentine curdtenia si ordinea la locul de munca.

e Participd laincdrcarea, descarcarea si manipularea materialelor.

e Semnaleaza defectele, riscurile si neconformitatile constatate.

e Respectd normele de protectie a muncii si securitate la inaltime.

5. Obligatii privind securitatea muncii

e Poarta echipamentul individual de protectie.

e Nu executd lucrdri la indltime fard echipament de siguranta.
e Respectd instructiunile PSI si normele antiincendiare.

e Utilizeaza corect scarile, schelele si platformele de lucru.



e Informeaza imediat conducerea despre accidente sau situatii periculoase.

6. Cerinte pentru ocuparea postului
Studii: Studii medii sau profesionale constituie avantaj.

Experienta: Experienta in domeniul constructiilor sau montajului acoperisurilor constituie avantaj.
Cunostinte si abilitafi:

e Cunoasterea lucrarilor de constructie si montaj acoperisuri;
e Capacitate de lucru in echip3;

e Rezistenta fizica si atentie la detalii;

» Responsabilitate si disciplina.

7. Program de lucru
Conform regulamentului intern al companiei si graficului de santier.

8. Subordonare
Se subordoneaza maistrului, sefului de echipi si directorului tehnic.

9. Drepturi
Beneficiaza de echipament de protectie si conditii sigure de munca.

10. Responsabilitate -
Raspunde pentru calitatea lucrdrilor executate si respectarea normelor de securitate
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FISA POSTULUI
Sofer

1. Denumirea postului
Sofer

2. Compartiment
Transport si logistica

3. Scopul postului

Asigurarea transportului in sigurantd al materialelor, utilajelor si personalului companiei conform
traseelor si sarcinilor stabilite.

4. Responsabilitati principale

e Conduce autovehiculele companiei conform legislatiei rutiere in vigoare.

e Transportd materiale, echipamente si personal la santier sau alte destinatii.
e Verificd starea tehnicd a autovehiculului Tnainte de plecare.

e Completeaza documentele de transport si foile de parcurs.

e Asigurdincdrcarea si descarcarea corectd a materialelor transportate.

e Mentine curdtenia si buna stare a autovehiculului.

e Informeazi conducerea despre eventualele defectiuni tehnice.

e Respectd programul si traseele stabilite de companie. .
e Utilizeazad combustibilul si resursele companiei in mod responsabil.

e Respectd normele de securitate si protectie a muncii.

5. Obligatii privind securitatea muncii

e Respectd regulile de circulatie si securitate rutiera.

e Nu conduce sub influenta alcoolului sau altor substante interzise.
e Poartd echipamentul de protectie atunci cand este necesar.

e Asigurd fixarea si transportarea in sigurantd a marfurilor.

e Informeazd imediat conducerea despre accidente sau incidente.

6. Cerinte pentru ocuparea postului
e Permis de conducere categoria corespunzatoare.



* Experienta in conducerea autovehiculelor constituie avantaj.
e Cunoasterea regulilor de circulatie si securitate rutiers.

* Responsabilitate si disciplini.

* Capacitate de organizare si comunicare,

7. Program de lucru
Conform regulamentului intern si necesitatilor de transport ale companiei.

8. Subordonare
Se subordoneazid administratorului, directorului sau responsabilului de logistica.

9. Drepturi
Are dreptul s beneficieze de conditii sigure de munci si Intretinerea tehnici a autovehiculului.

10. Responsabilitate
Raspunde pentru integritatea autovehiculului, marfurilor transportate si respectarea legislatiei rutiere.
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