APROBAT:
Dumitru ODADĂ,
Președintele Grupului de lucru

____________________________
[bookmark: _GoBack]                                                                                                                                                             (semnătura)
CAIET DE SARCINI
privind achiziționarea rechizitelor de birou
Cod CPV 30197000-6 
	Nr.
	Cod CPV
	Denumirea bunului
	U.M.
	Cantitatea
	Specificația tehnică minimă solicitată

	1
	30197000-6
	Adeziv solid tip creion
	buc.
	58
	Adeziv solid destinat lipirii hârtiei și cartonului; lavabil; netoxic; pe bază de PVP; masă netă: 21 g (toleranță admisă ±10%).

	2
	30197000-6
	Agrafe de birou, 28 mm
	pachet
	62
	Agrafe rotunjite, fabricate din fir metalic rezistent, destinate prinderii unui volum mediu de coli; lungime: 28 mm; ambalaj: 100 bucăți/pachet.

	3
	30197000-6
	Agrafe de birou colorate, 28 mm
	pachet
	52
	Agrafe rotunjite, colorate, fabricate din fir metalic rezistent, destinate prinderii unui volum mediu de coli; lungime: 28 mm; ambalaj: 100 bucăți/pachet.

	4
	30197000-6
	Agrafe de birou nr. 4, 
50 mm
	pachet
	49
	Agrafe rotunjite, nr. 4, fabricate din fir metalic gofrat, rezistent, destinate prinderii unui volum mare de coli; lungime: 50 mm; ambalaj: 50 bucăți/pachet.

	5
	30197000-6
	Ascuțitoare dublă cu recipient
	buc.
	37
	Ascuțitoare din plastic, prevăzută cu recipient pentru reziduuri și două orificii pentru creioane cu diametrul cuprins între 7 și 12 mm; lame metalice rezistente și bine fixate.

	6
	30197000-6
	Ață pentru arhivare
	buc.
	28
	Ață albă pentru arhivare, din fibră de poliester, răsucită din 4 fire; lungime: 800–1 000 m; grosime aproximativă: 1 mm; rezistentă la rupere.

	7
	30197000-6
	Bandă adezivă transparentă, 48 mm × 100 m
	buc.
	35
	Bandă adezivă transparentă pe suport de polipropilenă (BOPP), cu adeziv acrilic, adecvată pentru ambalare și utilizare la birou; rezistentă la umiditate și temperaturi scăzute; lățime: 48 mm; lungime: 100 m; grosime: minimum 45 μm.

	8
	30197000-6
	Bandă corectoare, 5 mm × 8 m
	buc.
	76
	Bandă corectoare cu aplicare uscată, care permite rescrierea imediată; acoperire uniformă pentru cerneală și imprimare; dimensiuni: 5 mm × 8 m.

	9
	30197000-6
	Bandă dublu-adezivă, 12 mm × 9 m
	buc.
	31
	Bandă dublu-adezivă pe suport de hârtie sau material echivalent, prevăzută cu folie/hârtie siliconată de protecție; destinată lipirii hârtiei, cartonului și materialelor plastice ușoare; lățime: 12 mm; lungime: 9 m.

	10
	30197000-6
	Bandă dublu-adezivă, 48 mm × 9 m
	buc.
	24
	Bandă dublu-adezivă pe suport de hârtie, polipropilenă sau material echivalent, prevăzută cu folie/hârtie siliconată de protecție; adecvată pentru lipirea hârtiei, cartonului, plasticului și altor materiale ușoare; lățime: 48 mm; lungime: 9 m.

	11
	30197000-6
	Biblioraft A4, cotor 50 mm
	buc.
	45
	Biblioraft format A4, cu exterior plastifiat cu polipropilenă și interior acoperit cu hârtie; mecanism metalic cu levier; buzunar pe cotor cu etichetă interschimbabilă; orificiu metalic de prindere; margini inferioare protejate cu șină metalică; capacitate: minimum 350 coli de 80 g/m²; lățimea cotorului: aproximativ 50 mm.

	12
	30197000-6
	Biblioraft A4, cotor 70 mm
	buc.
	78
	Biblioraft format A4, cu exterior plastifiat cu polipropilenă și interior acoperit cu hârtie; mecanism metalic cu levier; buzunar pe cotor cu etichetă interschimbabilă; orificiu metalic de prindere; margini inferioare protejate cu șină metalică; capacitate: minimum 500 coli de 80 g/m²; lățimea cotorului: aproximativ 70 mm.

	13
	30197000-6
	Capsator 24/6, capacitate 30 coli
	buc.
	45
	Capsator cu corp și mecanism metalic, bază compactă și elemente antiderapante; nicovală rotativă pentru capsare închisă/deschisă; capacitate de capsare: minimum 30 coli de 80 g/m²; adâncime de introducere: minimum 50 mm; compatibil cu capse 24/6 și 26/6.

	14
	30197000-6
	Capsator nr. 10, capacitate 15 coli
	buc.
	31
	Capsator cu mecanism metalic și carcasă din metal și/sau plastic rezistent; capacitate de capsare: minimum 15 coli de 80 g/m²; adâncime de introducere: minimum 30 mm; compatibil cu capse nr. 10.

	15
	30197000-6
	Capsator de mare capacitate, 210 coli
	buc.
	7
	Capsator profesional, cu bază și mecanism din oțel; capacitate de capsare: minimum 210 coli de 80 g/m²; sistem facil de încărcare; compatibil cu capse din seria 23/6–23/23, în funcție de grosimea documentului.

	16
	30197000-6
	Capse 24/6
	pachet
	87
	Capse din oțel, dimensiunea 24/6, zincate, cuprate sau cu protecție anticorozivă echivalentă; adecvate pentru capsarea a 2–30 coli de 80 g/m²; ambalaj: 1 000 bucăți/pachet.

	17
	30197000-6
	Capse nr. 10
	pachet
	86
	Capse metalice, dimensiunea nr. 10, cu protecție anticorozivă; adecvate pentru capsarea a 2–20 coli de 80 g/m², în funcție de capsator; ambalaj: 1 000 bucăți/pachet.

	18
	30197000-6
	Creion grafit cu radieră
	buc.
	84
	Creion grafit cu corp din lemn, formă triunghiulară sau ergonomică, radieră încorporată; duritatea minei: HB.

	19
	30197000-6
	Cub de hârtie pentru notițe
	buc.
	51
	Cub de hârtie albă, neadezivă, pentru notițe; dimensiuni aproximative: 90 × 90 mm; minimum 1 000 file; densitatea hârtiei: minimum 60 g/m².

	20
	30197000-6
	Cuțit de papetărie, lamă 18 mm
	buc.
	23
	Cuțit de papetărie cu lamă segmentată, retractabilă, din oțel inoxidabil sau oțel tratat; lățimea lamei: 18 mm; corp din plastic rezistent, cu zonă de prindere antiderapantă și sistem de blocare a lamei.

	21
	30197000-6
	Decapsator tip clește/cuțit
	buc.
	15
	Decapsator profesional, cu mecanism metalic și carcasă din plastic rezistent; compatibil cu capse nr. 10, 24/6 și 26/6.

	22
	30197000-6
	Folii transparente A4 pentru documente
	pachet
	300
	Folii transparente format A4, cu deschidere în partea superioară și perforații standard pentru îndosariere; material: polipropilenă sau plastic echivalent; grosime: minimum 50 μm; minimum 11 perforații; dimensiuni aproximative: 305 × 235 mm; ambalaj: 100 bucăți/pachet.

	23
	30197000-6
	Memorie USB, 32 GB
	buc.
	8
	Memorie flash USB cu capacitate de minimum 32 GB; interfață USB 3.0 sau versiune superioară, retrocompatibilă cu USB 2.0; carcasă rezistentă; dispozitiv nou, neutilizat.

	24
	30197000-6
	Memorie USB, 64 GB
	buc.
	43
	Memorie flash USB cu capacitate de minimum 64 GB; interfață USB 3.0 sau versiune superioară, retrocompatibilă cu USB 2.0; carcasă rezistentă; dispozitiv nou, neutilizat.

	25
	30197000-6
	Fluid corector pe bază de solvent
	buc.
	30
	Fluid corector cu uscare rapidă, volum: aproximativ 20 ml; prevăzut cu două modalități de aplicare: vârf fin pentru corecții precise și pensulă pentru suprafețe mai mari.

	26
	30197000-6
	Foarfece pentru birou
	buc.
	30
	Foarfece cu lame din oțel inoxidabil, mânere ergonomice și elemente antiderapante; lungime totală: 17–20 cm.

	27
	30197000-6
	Hârtie autoadezivă pentru notițe
	buc.
	70
	Bloc de hârtie autoadezivă pentru notițe, cu adeziv repoziționabil care nu lasă urme; dimensiuni aproximative: 90 × 90 mm; minimum 100 file/bloc; densitatea hârtiei: minimum 60 g/m².

	28
	30197000-6
	Indexuri autoadezive din plastic
	set
	52
	Indexuri autoadezive din plastic, în culori neon/asortate, repoziționabile; dimensiuni aproximative: 44 × 12 mm; minimum 5 culori și minimum 20 file din fiecare culoare/set.

	29
	30197000-6
	Mapă-boxă A4, cotor 40 mm
	buc.
	23
	Mapă-boxă pentru documente format A4, confecționată din carton rigid plastifiat sau material echivalent; cotor de aproximativ 40 mm; sistem sigur de închidere; dimensiuni aproximative: 245 × 335 × 40 mm; culoare albastră.

	30
	30197000-6
	Mapă din carton cu șină metalică
	buc.
	1033
	Mapă format A4, din carton cu densitatea de minimum 360 g/m², prevăzută cu șină metalică pentru îndosarierea documentelor.

	31
	30197000-6
	Mapă din carton cu șiret
	buc.
	526
	Mapă format A4, din carton cu densitatea de minimum 260 g/m², prevăzută cu șireturi/legături și trei clape interioare pentru păstrarea documentelor fără perforare.

	32
	30197000-6
	Mapă din carton, fără șină și fără șiret
	buc.
	400
	Mapă format A4, din carton cu densitatea de minimum 260 g/m², fără șină metalică și fără șireturi, destinată păstrării și transportării documentelor.

	33
	30197000-6
	Mapă A4 cu clemă și buzunar
	buc.
	23
	Mapă din plastic rezistent, format A4, prevăzută cu clemă de fixare și cel puțin un buzunar interior sau exterior; culoare albastră.

	34
	30197000-6
	Mapă din plastic cu mecanism de îndosariere
	buc.
	572
	Mapă format A4, cu copertă frontală din plastic transparent mat, grosime de minimum 110 μm, și copertă posterioară din plastic colorat, mat și opac, grosime de minimum 140 μm; prevăzută cu mecanism metalic de îndosariere și două perforații pe latura lungă; culoare albastră.

	35
	30197000-6
	Mapă din plastic cu elastic
	buc.
	26
	Mapă din plastic rezistent, format A4, cu închidere prin elastic; capacitate/cotor de aproximativ 30 mm; culoare albastră.

	36
	30197000-6
	Perforator de mare capacitate
	buc.
	9
	Perforator cu structură și mecanism metalic rezistent, prevăzut cu distanțier pentru formatul hârtiei și recipient pentru confetti; capacitate de perforare: minimum 70 coli de 80 g/m²; două perforații cu diametrul de aproximativ 5,5 mm; distanța dintre perforații: 80 mm; bază antiderapantă.

	37
	30197000-6
	Pioneze tip cui, colorate
	cutie
	40
	Pioneze tip cui, cu cap colorat și tijă metalică rezistentă; ambalaj: 50 bucăți/cutie.

	38
	30197000-6
	Pix cu bilă, albastru
	buc.
	180
	Pix cu bilă, cerneală albastră, vârf tip ac sau conic; corp translucid; zonă ergonomică de prindere din cauciuc; diametrul bilei: aproximativ 1,0 mm; cerneală cu vâscozitate redusă, pentru scriere uniformă; lungimea liniei de scriere: minimum 1 000 m; grosimea liniei: aproximativ 0,3–0,5 mm.

	39
	30197000-6
	Pix cu bilă, negru
	buc.
	66
	Pix cu bilă, cerneală neagră, vârf tip ac sau conic; corp translucid; zonă ergonomică de prindere din cauciuc; diametrul bilei: 0,5–1,0 mm; cerneală cu vâscozitate redusă, pentru scriere uniformă; lungimea liniei de scriere: minimum 1 000 m; grosimea liniei: aproximativ 0,3–0,5 mm.

	40
	30197000-6
	Pix automat cu bilă, albastru
	buc.
	70
	Pix automat cu bilă, cerneală albastră cu uscare rapidă; corp rotund, mat sau opac; zonă ergonomică de prindere antiderapantă; diametrul bilei: 0,5–0,7 mm; lungimea liniei de scriere: minimum 1 200 m; grosimea liniei: aproximativ 0,3 mm.

	41
	30197000-6
	Planner săptămânal A3, nedatat
	buc.
	2
	Planner de birou, format A3, nedatat, cu spirală metalică pe latura orizontală și suport posterior rigid; câte o pagină pentru fiecare săptămână; spații distincte pentru zilele de luni–duminică, inclusiv intervalul orar 07:00–18:00 pentru zilele lucrătoare; spațiu pentru notițe și însemnări urgente; imprimare clară, pe hârtie adecvată scrierii.

	42
	30197000-6
	Radieră
	buc.
	20
	Radieră albă, din cauciuc natural sau material sintetic echivalent, cu margini oblice pentru ștergerea precisă a urmelor de grafit, fără deteriorarea hârtiei.

	43
	30197000-6
	Separatoare din plastic A4, numerotate 1–12
	set
	20
	Set de separatoare format A4, din polipropilenă cu grosimea de minimum 0,12 mm; 12 diviziuni numerotate 1–12; pagină de sumar; margine perforată și ranforsată; minimum 11 perforații pentru arhivare în bibliorafturi și caiete mecanice; culori asortate.

	44
	30197000-6
	Separatoare din plastic A4, numerotate 1–31
	set
	20
	Set de separatoare format A4, din polipropilenă cu grosimea de minimum 0,12 mm; 31 de diviziuni numerotate 1–31; pagină de sumar; margine perforată și ranforsată; minimum 11 perforații pentru arhivare în bibliorafturi și caiete mecanice; culori asortate.

	45
	30197000-6
	Servietă-portofoliu cu fermoar
	buc.
	2
	Servietă-portofoliu din plastic rezistent sau material sintetic echivalent, cu închidere prin fermoar; dimensiuni aproximative: 375 × 290 × 70 mm; culoare neagră.

	46
	30197000-6
	Soluție universală pentru tehnică și mobilier de birou, cu lavetă
	buc.
	45
	Kit de curățare compus din soluție tip spray și șervețel/lavetă din microfibră; destinat curățării suprafețelor exterioare din plastic și a mobilierului de birou; îndepărtează murdăria și urmele de grăsime, fără a deteriora suprafața; efect antistatic; ambalaj etichetat cu instrucțiuni de utilizare și termen de valabilitate.

	47
	30197000-6
	Suport de masă pentru bloc de hârtie și instrumente de scris
	buc.
	6
	Suport de masă din metal, tip plasă, prevăzut cu compartiment pentru bloc de hârtie și minimum trei compartimente pentru pixuri și alte instrumente de scris; finisaj rezistent; culoare neagră sau gri.

	48
	30197000-6
	Suport orizontal pentru documente, 3 tăvițe
	buc.
	2
	Suport pentru documente format A4, compus din trei tăvițe metalice suprapozabile, tip plasă, cu sistem culisant sau acces frontal echivalent; dimensiuni aproximative ale ansamblului: 350 × 278 × 275 mm; culoare neagră sau gri.

	49
	30197000-6
	Suport vertical pentru documente, 3 compartimente
	buc.
	7
	Suport vertical pentru documente, din plasă metalică, cu trei compartimente; dimensiuni aproximative: 25 × 24 × 32 cm; culoare neagră.

	50
	30197000-6
	Marker permanent, verde neon
	buc.
	35
	Marker permanent cu cerneală verde neon și vârf teșit; adecvat pentru scriere pe carton, hârtie, lemn, metal, sticlă și alte suprafețe; cerneală cu uscare rapidă, rezistentă la apă, lumină și ștergere; miros redus; grosimea liniei: 1–5 mm.

	51
	30197000-6
	Marker permanent, galben
	buc.
	15
	Marker permanent cu cerneală galbenă și vârf teșit; adecvat pentru scriere pe carton, hârtie, lemn, metal, sticlă și alte suprafețe; cerneală cu uscare rapidă, rezistentă la apă, lumină și ștergere; miros redus; grosimea liniei: 1–5 mm.

	52
	30197000-6
	Baterii alcaline AAA, 1,5 V
	set
	10
	Baterii alcaline de unică folosință, tip AAA (LR03), tensiune nominală 1,5 V, destinate utilizării universale; ambalaj: 4 bucăți/set.

	53
	30197000-6
	Discuri optice CD-R
	buc.
	400
	Discuri optice inscriptibile o singură dată, tip CD-R; diametru: 12 cm; capacitate: minimum 700 MB sau 80 de minute audio; compatibile cu unități CD standard; suprafață fără defecte și ambalare corespunzătoare.

	54
	30197000-6
	Plicuri din hârtie pentru CD/DVD
	buc.
	400
	Plic din hârtie pentru CD/DVD, cu fereastră transparentă centrală cu diametrul aproximativ de 110 mm; clapă cu lipire gumată sau autoadezivă; dimensiuni aproximative: 124 × 127 mm; gramaj: minimum 90 g/m².


*Notă generală: Specificațiile tehnice indicate reprezintă cerințe minime obligatorii. Se acceptă produse echivalente sau cu caracteristici tehnice, funcționale și calitative superioare, cu condiția respectării destinației produsului și a cerințelor solicitate. Toate produsele trebuie să fie noi, neutilizate, fără defecte și livrate în ambalajul original al producătorului. Pentru produsele supuse unui termen de valabilitate, la data livrării trebuie să rămână disponibilă o perioadă de valabilitate de minimum 12 luni,
Condiții suplimentare: Furnizorul are obligația de a prezenta mostrele solicitate în termen de 2–3 zile lucrătoare de la data primirii solicitării. Mostrele trebuie să fie conforme cu specificațiile tehnice indicate și să permită evaluarea calității produselor oferite. Neprezentarea mostrelor în termenul stabilit poate duce la descalificarea ofertantului.
Termenii și condițiile de livrare/prestare/executare solicitați: 
Pe parcursul anului 2026 livrarea bunurilor se va efectua în termen de până la 15 zile din data solicitării, în baza comenzii Consiliului Superior al Procurorilor. Transportarea bunurilor conform solicitărilor la adresa mun. Chișinău, bulevardul Ștefan cel Mare și Sfînt,73, et.1.

