Plan de lucru (cu indicarea etapelor de lucru, termeni de executie si persoana responsabila)

Ne Pozitii Caracteristici Termen} de Persoanall <
; executie responsabila
SERVICII DE PROMOVARE A EVENIMENTULUI
Crearea platformei de inregistrare a participantilor la eveniment. 01.04.2026 Coordonator -
1 |Platforma de inregistrare And 1 Iuragco Inna
s . . . . pana la
Plasarea, modificarea informatiei, deservirea tehnica 16.05.2026
it Responsabil -
Outdoor Anastasia
Eremeeva
, |Servicii de amenajare ingradiri intre Montare 13.05.2026
zona delegatiei oficiale si presa Demontare 16.05.2026
. . pana la
Elaborare si aprobare design 25 04.2026
3 |Servicii branding panouri intrare Palat | pjontare 13.05.2026
Demontare 16.05.2026
Hall et.1
. . pana la
o - . Elaborare si aprobare design 25 04.2026
4 Delimitare sali pentru sedinte
bilaterale - 6 sili Montare si amenajare 13.05.2026
Demontare 16.05.2026
. . pana la
o - - - Elaborare si aprobare design 2t 04.2026
5 Servicii de amenajare zonei Family
Photo Montare si amenajare 13.05.2026
Demontare 16.05.2026
: . panala
Elaborare si aprobare design 2t 04.2026
6 |Press Corner Montare si amenajare 13.05.2026
Demontare 16.05.2026




Sala cu basorelief

Montare 13.05.2026
7 |Servicii chirie ecran LED

Demontare 16.05.2026
o ) Montare 13.05.2026

8 |Servicii de dotare cu echipament sunet
Demontare 16.05.2026
g |Servicii conectare traducerii din Sala Montare 13.05.2026
Mare Demontare 16.05.2026

Hall et.2

o ) Montare 13.05.2026

10|Servicii de dotare cu echipament sunet
Demontare 16.05.2026
11|Servicii de amenajare Perete Montare 13.05.2026
delimitator Demontare 16.05.2026

Sala mare et.2

12 Servicii de asigurare cu constructii Montare 13.05.2026
metalice Demontare 16.05.2026
13 Servicii de dotare cu echipament Montare 13.05.2026
lumini Demontare 16.05.2026
o ) Montare 13.05.2026

14 |Servicii de dotare cu echipament sunet
Demontare 16.05.2026
15| Servicii chirie microfonie pentru Montare 13.05.2026
eveniment Demontare 16.05.2026
o Montare 13.05.2026

16 |Servicii chirie ecran LED

Demontare 16.05.2026
17|Servicii de chirie TV Montare 13.05.2026




Demontare 16.05.2026
1g|Servicii de amenajare a podiumului Montare 13.05.2026
pentru cameramani Demontare 16.05.2026
. . pana la
o - . . Elaborare si aprobare design 25 04.2026
19 Servicii de amenajare a brandingului . _
mesei pentru sedinta plenara Montare si amenajare 13.05.2026
Demontare 16.05.2026
. . pana la
Elaborare si aprobare design 2t 04.2026
20| Servicii amenajare compozitii de flori | \vontare si amenajare 13.05.2026
Demontare 16.05.2026
51 |Servicii branding pentru pupitru Montare 13.05.2026
tehnic Demontare 16.05.2026
. . pana la
Elaborare si aprobare design 2t 04.2026
22|Branding mesei pentru secretariat Montare si amenajare 13.05.2026
Demontare 16.05.2026
23 Brandingul podiumului (cabinelor de |Montare 13.05.2026
traducere) Demontare 16.05.2026
Zona secretariat
24 |Servicii de chirie TV
Montare
25|Servicii de dotare cu echipament sunet 13.05.2026
Servicii conectare traducerii din Sala
26 Demontare
Mare
16.05.2026

Sala semnare tratate (in incinta Resedinta de Stat)




Servicii de amenajare banner pentru | Montare

13.05.2026

27
fundal la semnarea tratate Demontare 16.05.2026
Zona pentru Conferinta de Presa (in incinta MAE)
28 Servicii de dotare cu echipament Montare 13.05.2026
lumini Demontare 16.05.2026
o ) Montare 13.05.2026
29|Servicii de dotare cu echipament sunet
Demontare 16.05.2026
Montare 13.05.2026
30|Servicii chirie tribune
Demontare 16.05.2026
. . pana la
o - Elaborare si aprobare design 25 04.2026
31 Servicii de amenajare banner pentru
fundalul speakerilor Montare si amenajare 13.05.2026
Demontare 16.05.2026
Cina oficiala
32 Servicii de dotare cu echipament sunet | Montare 14.05.2026
sald Demontare 15.05.2026
33 Servicii de dotare cu echipament sunet | Montare 14.05.2026
afara Demontare 15.05.2026
34 Servicii de dotare cu podium afara Montare 14.05.2026
pentru partea artistica Demontare 15.05.2026
: . panala
Elaborare si aprobare design
Servicii Branding la cina oficiala »ap & 25.04.2026
35 l[{1oc)a',c1e in afara Chisindului la max.17 | vontare si amenajare 14.05.2026
m
Demontare 15.05.2026
36|Servicii amenajare compozitii de flori |Amenajare 14.05.2026




Servicii teleconferinta

37

Servicii video si teleconferinta

Montare si amenajare

13.05.2026

Demontare

16.05.2026

38

Servicii design si animare
Pachet grafic

Elaborare si aprobare design

pana la data de
13.05.2026

Servicii decor si branding. Pozitii generale

39

Servicii de elaborare badge

40

Servicii de delimitare zonelor

41

Servicii de elaborare si imprimare
cartonas informativ pledges

42

Stickere pentru scaune

43

Servicii de elaborare si imprimare
bristole

Elaborare si aprobare design

pana la
20.04.2026

44

Servicii de elaborare si imprimare plic
cu cartonas Family Photo

45

Servicii asigurare cu Materiale
promotionale cu aplicarea logoului
evenimentului pentru sefii delegatiilor

46

Servicii asigurare cu Materiale
promotionale cu aplicarea logoului
evenimentului pentru membrii
delegatiilor

Producere

pana la
13.05.2026

Livrare la locatie

14.05.2026




Servicii de amenajare indicatoarelor

47 pe teritoriul evenimentului
48|QR cod
Servicii de traducere
Montare 13.05.2026
49 |Servicii de traducere sala mare
Demontare 16.05.2026
Montare 14.05.2026
50|Servicii de traducere Cina oficiala
Demontare 15.05.2026
Cheltuieli Administrative
51|Servicii transport be .durata.
proiectului
2 fotografi care vor face poze pe durata evenimentului + 1 asistent
o care va redacta si preda pozele clientului fiecare 15 minute + 15.05.2026
52 |Servicii foto instalarea luminilor pentru zona foto
1 fotograf care va face poze la Cina oficiala 14.05.2026
53| Servicii de design De51.gn si pregatirea tuturor machetelor pentru tipar. (Logo-ul va fi pe .durata.
oferit). proiectului
Servicii aditionale/ Asigurarea cu Montare 13.05.2026
54 |suficiente prize de alimentare
(prelungitoare) Demontare 16.05.2026
. _— A Proiectarea tuturor zonelor in formatul 3D pentru vizualizarea pe durata
55|Servicii proiectie a locatiei in 3D . ) i o . . .
’ ’ precisa a tuturor momentelor organizatorice, logistice si de securitate| proiectului

56

Servicii asigurare eveniment cu
personal tehnic

Echipa tehnica pentru gestionarea echipamentului tehnic:
- echipament sunet - 5 persoane,

- echipament lumini - 2 persoane,

- ecrane LED/TV - 4 persoane,

- coordonatori tehnice - 2 persoane.

14-15.05.2026

57

Servicii asigurare personal auxiliar

Servicii de asigurare cu personal auxiliar, hamali, transportare
materiale aditionale/promotionale de la sediul autoritatii
contractante tur/retur catre locatie desfasurare eveniment (zona

centru oras Chisinau).

13-16.05.2026




Servicii logistica si

coordonarea intrebarilor
administrative si organizatorice a
evenimentului

58

Echipa de lucru formata din cel putin 20 persoane:

- Asigurarea evenimentului cu coordonator de proiect, care va fi
responsabil de toate intrebarile organizatorice;

- Elaborare si coordonare plan de lucru;

- Gestionarea relatiilor de colaborare intre grupuri de lucru;

- Elaborarea si coordonarea graficului de montari/demontari.

- Coordonarea tuturor intrebarilor organizatorice si administrative
legate de eveniment;

- Participarea in grupul de lucru general;

- Participarea saptamanala la sedintele grupului de lucru.
Obligatoriu personalul de administrare a evenimentului sa cunoasca
limba engleza la nivel avansat.

pe durata
proiectului
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