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FISA POSTULUI

Tehnician Echipamente de Calcul

Braguta Constantin
(Numele, prenumele angajatului)

I. DISPOZITII GENERALE.

Tehnicianul Echipamente de Caleul, exercitindu-si functia la locul de muncd este in drept sa
solicite conditii de muncd corespunzatoarc.

Tehnicianul Echipamente de Caleul 53 respecte strict regimul de muncé i de odihng, disciplina In
muncd, prevederile contractului individual de muncd, toate criteriile limitelor Legislatiel Muncii,
Regulamentul Intern al Intreprinderii , Politica Corporativd i prezenta Figa de Post.

II. Relatii functionale:
In baza competentei pe care o are colaboreaza cu toti factorii decizionali pe linie de serviciu ,

HI. Pregatirea si experienta:

- Studii medii/ superioare in domeniul tehnic/electronica
- experienta relevanta pe un post similar

- cunostinte service componente PC

- cunostinte IT hardware si software

- bune cunostinte de operare PC.

IV. Cerinte privind ocuparca postului:

STUDII CERINTE/ CARACTERISTICI
PERSONALE
ATRIBUTI SPECIFICE
FUNCTIFEI




Studii Romana fluent Respect, » 2ani de
Universitare corectitudine, experienfd
Superioare Rusa si Engleza receplivitate, in domeniu

in domeniul responsabilitate

T

»  Gdndire analiticd §i /
. . organizare
eficienta

»  Spirit de echipd

»  Capacitatea de
adaptare
Slexibild

»  Capacitate de
lucru in condifii
de stres

V. Responsabilitati si sarcini:

- efectueaza operatiuni de instalare, depanare si verificare a echipamentelor I'T de birou (calculatoare,
laptopuri, imprimante, copiatoare, fax-uri), terminale de plata, terminale cash-in;

- diagnosticare, depanare, repararea laptopurilor, dar si a altor echipamente cum ar fi, calculatoare,
imprimante, copiatoare monitoare/TV LCD, terminale de platd;

- identifica, promoveaza, contracteaza solutii hardware si software;

- intocmirea raportului de service.

e Titularul functiei respective raporteaza activitatea efectuatd Managerului IT.

e Pe durata absentei Tehnicianul Echipamente de Caleul (deplasare, imbolnivire, concediu, §i
altele) obligatiile lui sunt indeplinite de o persoana desemnati conform regulamentului intern.
Persoana respectiva dobindeste drepturile corespunzatoare si poarti rdspundere pentru
indeplinirca calitativa st in timp util a responsabilitdtilor care i-au fost transmise.

Mijloace de lucru: Calculator, acces la Internet, Fchipamente Electrice

Factorii de Risc Specifice Postului:

1. Influenta cimpului magnetic.
2. Factori de electrocutare.

Tehnicianul Echipamente de Caleul este in drept:
a) 54 aibd un loc de muncé corespunzitor normelor de protectie a muncii;
b) s fie asigurat in mod obligatoriu contra accidentelor de munci si contra bolilor profesionale;

¢) si obtina de la angajator informafii viridice despre conditiile de muncd, despre existenfa riscului
de vitimare a sanatatii si despre masurile de protectic impotriva influentei factorilor de risc;
d) si refuze efectuarea lucrdrilor in cazul aparifiei unui pericol pentru viafa sau sandtale P
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inldturarea acestuia;

o
¢) si fie asigurat, din contul angajatorului, cu echipament de protectie individuald//giico
modul stabilit; '



f) sa fie instruit in domeniul protectici muncii din contul angajatorului;

g) sa se adreseze citre angajator, patronate, sindicate, autoritatile administratiei publice
centrale si locale, instantele de judecati pentru solutionarea problemelor ce fin de protectia
muncii;

h) sa participe personal sau prin intermediul reprezentantilor sii la examinarea chestiunilor
legate de asigurarea unor conditii de munci nepericuloase la locul sfiu de munci, la cercetarea
accidentului de munca sau a bolii profesionale contractate de el;

1) s fie supus unui control medical extraordinar potrivit recomandérilor medicale, cu
mentinerea locului de munca si a salariului mediu pe durata efectudrii controlului respectiv;

Tehnicianul Echipamente de Calcul este obligat :

a) sd respecte instructiunile de protectic a muncii corespunzétoare activitatii desfagurate;
b) sé utilizeze mijloacele de protectie individuald din dotare conform destinatiet;

¢) sd-si desfagoare activitatea fard a punc in pericol atit persoana proprie, cit si ceilal(i salaria;

d) sa nu ridice, sd nu deplaseze, sd nu distrugd dispozitivele de protectie, de semnalizare si de
avertizare, s nu impiedice aplicarea metodelor si procedeelor de reducere sau eliminare a influenfci
factorilor de risc;

¢) si aducd la cunostinfa conducdtorului sdu nemijlocit orice defectiune tehnicd sau alta situafie in
care nu sint respectate cerinfele de protectie a muncii;

f) sd-si intrerupd activitatea la aparifia unui pericol iminent de accidentare si s anunte imediat
despre aceasta conducatorul sau nemijlocit;

g) si aducd la cunostinfa conducatorului siu nemijlocit orice accident sau imbolndvire la locul de
munca.

*Figa datd indici, dar nu limiteazd obligatiunile si responsabilitatile.
Cu Fisa postului sunt familiarizat(3).
Copia am primit-o gi imi asum responsabilitatea
de a indeplini cerintele in cauza.

Semnatura salariatului

13 noiembrie 2017

Coordonat Ursu Viadimir s )
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