
 

CAIET DE SARCINI 

pentru achiziționarea rechizitelor de birou și a papetăriei 
 

1. INTRODUCERE 
 

Denumirea procedurii de achiziții: achiziționarea rechizitelor de birou și a papetăriei. 

 Cod CPV: 30192000-1 

        30192700-8 

 

2. DATE DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTĂ 
 

-  Beneficiar: Direcția generală economie, comerț și turism a CMC 

-  Autoritatea contractantă: Direcția generală economie, comerț și turism a CMC 

- Adresa: MD 2012, mun. Chișinău 

- Valoarea estimată: 96 600,00 lei, fără TVA 

- Tip procedură achiziții: Achiziție de valoare mică 

- Obiectul achiziției: achiziționarea rechizitelor de birou și papetărie. 

-Finanțarea – bugetul municipal Chișinău.  

 

3.  SPECIFICAȚII TEHNICE ALE OBIECTULUI ACHIZIȚIEI 

 
Nr. 

d/o 

Cod CPV Denumirea 

bunurilor 

solicitate 

Unita

tea de 

măsu

ră 

Can

titat

ea 

Specificarea tehnică deplină solicitată, 

standarde de referință 

Valoarea 

estimativă  

(se va 

indica 

pentru 

fiecare lot 

în parte) 

 Lotul 1 

 30192000-1                                                  Rechizite pentru birou 

1.  30192000-1  

 

 

 

 

Perforator (40 

foi)  

 

 

 

 

 

Buc.   7 

-Puterea de penetrare: pînă la 40 de coli de 

hîrtie de 80g / m2; 

-Carcasa metalică; 

-Riglă extensibilă cu o scală; 

- Container detașabil din material plastic 

pentru colectarea deșeurilor;  

-Blocarea pîrghiei care va asigura transportare 

si depozitare convenabila; 

-Diametrul orificiului 6 mm; 

-Distanța centrată de centru 80 mm. 

- Similar ErichKrause ELEGANCE 

 

2.  30192000-1  

 

 

 

 

Perforator (20 

foi) 

 

 

 

 

 

Buc. 
7 

 -Puterea de penetrare: pînă la 20 de foi de 

hartie de 80 g / m2 ;  

-Carcasă metalică ;  

-Riglă extensibilă cu o scală ;  

-Container detașabil din material plastic pentru 

colectarea deșeurilor ;  

-Blocarea pîrghiei care va asigura transportare 

și depozitare convenabilă; 

 -Diametrul orificiului: 6 mm; 

-Distanța centrată de centru: 80 mm;  

 



-Dimensiunea: 120 78 mm. 

- Similar ErichKrause ELEGANCE 

3.  30192000-1  

Biblioraft  

 

Buc. 

40 

-Dimenisunea: A4/70 mm, PVC; 

-Culoare: albastru; 

-Material de copertare interior:PVC. 

- Similar SuperOffice. 

 

4.  30192000-1 Capse №10   Buc. 

25 

-Pentru capsatoarele №10; 

-Cantitate:1000 de bucăți într-o cutie); 

-Similar ErichKrause 

 

5.  30192000-1 Capse pentru 

capsator 24/6  

Buc. 

    50 

Pentru capsatoarele nr. 24; 

Compozitie: sârmă de oțel zincat; 

Unghi ascuțit de ascuțire a capselor; 

1000 de bucăți într-o cutie . 

 

6.  30192000-1 Capsator 

№24/6-23/8 

(35-50 foi) 

Buc. 

10 

- Puterea: 30; 

- Material: plastic; 

- Mărimea capselor: 23/8; 

- Adâncimea de introducere a hârtiei, mm: 55; 

- Similar Aligator. 

 

7.  30192000-1 Capsator №10( 

pînă la 10 foi) 

Buc. 

10 

- Material : metal; 

- Culoarea: metalic; 

- Puterea:10; 

- Mărimea capselor, №:10; 

- Adâncimea de introducere a hârtiei, mm: 60; 

 

 

8.  30192000-1 Capsator  

întărit, №:23 

Buc. 

1 

- Culoarea:argintiu; 

- Puterea:200; 

- Mărimea capselor, №:23; 

- Similar Alligator. 

 

 

9.  30192000-1 Mapă cu 60 

folii de 

protecție A4 

Buc. 

   70 

- Cantitate folii:60; 

- Tip folii: transparente; 

- Cu buzunar pe cotor; 

- Culoarea :verde; 

- Grosime, microni:750 mm; 

- Similar OfficeLine. 

 

 

10.  30192000-1 Mapă din 

plastic, cu șină 

metalică 

Buc. 

50 

- Culoarea:albastru; 

- Format:A4; 
- Mecanism:clip şi arc; 

- Tip:dosar din plastic; 

- Grosime, microni: 650; 

- Similar OfficeLine. 

 

 

11.  30192000-1 Mapă din 

plastic cu șină 

 

 

70 

- Transparentă 

- Culoarea:negru; 

- Mecanism:cu şină; 

- Tip: dosar din plastic; 

- Format:A4; 

- Grosime, microni:160/250; 

- Similar OfficeLine . 

 

12.  30192000-1 Mapă plic A4 Buc. 

  30 

- Culoare: albastră; 

- Material: plastic; 

- Intensitate:lucioasă, densă; 
- Mecanism:cu buton; 

- Grosime, microni:170; 

 

13.  30192000-1 Mapă, A4, cu 

elastici 
 

  40 
-Culoare: albastră; 
-Mecanism:cu bandă elastică; 

 



 -Grosime, microni:  500; 

-Dimensiune cotor, mm: 20; 

 

14.  30192000-1 Mapă de 

protecție  

Buc. 

100 

- Culoarea:verde; 

- Intensitate:lucioasă; 

- Format:A4; 

- Tip:Mapa coltar; 

- Grosime, microni:180mm; 

- Similar OfficeLine. 

 

15.  30192000-1 Mapă de 

protecție  

Buc. 100 - Culoarea:galbenă; 

- Intensitate:lucioasă; 

- Format:A4; 

- Tip:Mapa colțar; 

- Grosime, microni:180mm; 

- Similar OfficeLine. 

 

16.  30192000-1 Mapă de 

protecție 

Buc. 100 - Culoarea:roșie; 

- Intensitate:lucioasă; 

- Format:A4; 

- Tip:Mapa colțar; 

- Grosime, microni:180mm; 

- Similar OfficeLine. 

 

17.  30192000-1 Mapă de 

protecție  

Buc. 100 - Culoarea:albastră; 

- Intensitate:lucioasă; 

- Format:A4; 

- Tip:Mapa colțar; 

- Grosime, microni:180mm. 

 

 

 

18.  30192000-1 Mapă de 

protecție  

Buc. 100 - Culoarea:violet; 

- Intensitate:lucioasă; 

- Format:A4; 

- Tip:Mapa colțar; 

- Grosime, microni:180mm. 

 

 

 

19.  30192000-1 Pix negru  Buc. 

75 

- Culoarea cerneală:negru; 

- Grosimea, mm:0,7mm; 

- Fără buton; 

- Cu manjetă de cauciuс; 

- Culoarea corpului:transparent; 
- Forma corpului:rotunda; 

- Similar LINC Glycer. 

 

 

20.  30192000-1 Rezervă pix 

negru 

Buc. 
75 

- Culoare cerneală: negru; 

- Pentru pix LINC Glycer, negru, 0,7mm 

 

21.  30192000-1 Pix roșu Buc. 

75 

- Culoarea cerneală:roșie; 

- Grosimea, mm:0,7mm; 

- Fără buton; 

- Cu manjetă de cauciuс; 

- Culoarea corpului:transparent; 

- Forma corpului:rotunda; 

- Similar LINC Glycer. 

-  

 

22.  30192000-1 Rezervă pix 

roșu 

Buc. 
25 

- Culoare cerneală: roșu ; 

- Pentru pix LINC Glycer, roșu, 0,7mm 

 

23.  30192000-1 Pix albastru  Buc. 150 - Culoarea cerneală: albastru;  



- Grosimea, mm:0,7 mm; 

- Fără buton; 

- Cu manjetă de cauciuс; 

- Culoarea corpului:transparent; 
- Forma corpului:rotunda; 

- Similar LINC Glycer. 

 

24.  30192000-1 Rezervă pix Buc. 
150 

- Culoare cerneală: albastru; 

- Pentru pix LINC Glycer 

 

25.  30192000-1 Pix cu gel  Buc. 

75 

-  Grosimea, mm:0,5mm ; 

- Culoare cerneală:albastru; 

- Tip: cu gel; 

- Corespunderea culorii  corpului și capacului 

cu culoarea cernelei; 

- ErichKrause G-TONE. 

 

26.  30192000-1 Rezervă pix cu 

gel 

Buc. 

60 

- Culoare cerneală:albastru; 

- Pentru pix cu gel ErichKrause G-TONE, 05 

ml 

 

 

27.  30192000-1 Pix bilă 

 

Buc. 

50 

- Culoarea corpusului:alb; 

- Grosimea, mm:0,7; 

- Culoare cerneală:Albastru; 

- Manjetă de cauciuс:nu; 

- Forma corpului:rotunda; 

- Corp color din plastic opac; 

- Clemă, inel și buton metalice; 

- Similar SCHNEIDER OFFICE. 

 

 

28.  30192000-1 Fluid corector Buc. 

50 

- Baza:alcool; 

- Volum:20 ml; 

- Tip:corector cu perie; 

- Similar OfficeLine. 

 

 

29.  30192000-1 Adeziv PVA. Buc. 

15 

- Cantitate per bucată: 120 gr; 

- Tip aplicator: dozator; 

- Baza: PVA; 

- Similar GINGKO. 

 

 

30.  30192000-1 Ascuțitoare 

dublă cu 

container 

Buc. 

40 

- Ascuțitoare cu două găuri pentru ascuțirea 

creioanelor standard și îngroșate; 

- Material:  plastic rezistent la impact; 

-Lamă din oțel de înaltă calitate.  

-Container semitransparent pentru colectarea 

rumegusului care  va permite verificarea 

vizuală a nivelului de umplere. 

- Numarul de gauri:2 

- Similar ErichKrause WAVE 

 

31.  30192000-1 Index-uri din 

plastic 

Buc. 

  100 

 

- Forma: dreptunghiulară; 

- Culoarea:asortat; 

- Forma:dreptunghiulară; 

- Intensitate:neon; 

- Box din plastic:nu 

- Culori in box:5 

- Mărime, mm:45x12 

- Cantitate foi:25 

 



- Similar STICK`N. 

 

32.  30192000-1 Clip metalic  Buc. 
130 

- Dimensiunea: 51 mm; 

- Similar SQUARE. 

 

33.  30192000-1 Textmarker 

(set 4 culori) 

Buc. 

15 

- Culori: portocaliu, albastru deschis, verde 

deschis, roz; 

- Baza: apă; 

- Grosimea liniei:1-5 mm; 

- Forma de vârf: tesit; 

- Similar GRANIT M260. 

  

 

34.  30192000-1 Text-marker Buc. 

60 

- Culoare: galben; 

- Baza: apă; 

- Grosimea liniei:1-5 mm; 

- Forma de vârf: tesit; 

- Similar M260GRANIT. 

 

 

 

35.  30192000-1 Agrafe  

nichelate 

Buc. 

100 

- Forma: rotundă; 

- Cantitatea în ambalaj, buc: 100; 

- Gofrată:nu; 

- Tip:clame 

- Lăţimea:28 mm; 

 

 

36.  30192000-1 Agrafe 

ondulate 

Buc. 

50 

- Forma:ovală; 

- Cantitatea în ambalaj; 

- buc:100; 

- Gofrată:da; 

- Tip:clame; 

- Lăţimea:50 mm; 

- Similar OfficeLine. 

 

37.  30192000-1 Adeziv-creion  Buc. 

60 

- Greutate: 21 gr; 

- Baza:PVP; 

- Tip:Lipici stick. 

- Similar GINGKO PVP 

 

 

38.  30192000-1 Foarfece din 

metal 

Buc. 

20 

- Lungime, mm:163mm; 

- Inserții de cauciuc:da;  

- Lame metalice din oțel inoxidabil. 

- Similar BUROMAX. 

-  

 

39.  30192000-1 Banda adezivă Buc. 

30 

- Grosime: 45 mkm; 

- Culoare: transparentă; 

Dimensiuni: 18mm x 30m; 

- Similar OfficeLine. 

 

 

40.  30192000-1 Creion 

triunghilar  

Buc. 

200 

- Radiera:da; 

- Duritate: HB=2; 

- Forma carcasei:triunghiular; 

- Tip:creioane cu grafit; 

- Similar MARCO Grip-Rite. 

 

 

41.  30192000-1 Radieră Buc. 

75 

- Culoarea:albă; 

- Forma:dreptunghiulară; 

- Destinat pentru:creion; 

- Marime:medie; 

- Dimensiuni: 3,1x1,9x0,9 сm; 

 



- Destinat pentru:creion; 

- cauciuc sintetic; 

- Similar MILAN 630seria "Nata". 

 

42.  30192000-1 Clipboard-

mapă  

Buc. 

10 

- Culoarea: negru; 

- Format:A4; 

- Compoziție: polipropilenă spumată; Material 

PP Foam; 

- Similar KLASSE (PVC). 

 

43.  30192000-1 Riglă din 

plastic în 

blister 

Buc. 

25 

- Culoarea: transparent; 

- Cte 1 buc in blister; 

- Lungime:30 cm; 

- Similar BUROMAX. 

 

44.  30192000-1 Boxă din 

metal pentru 

hîrtie 

Buc. 

20 

- Culoarea:negru; 

- Cu umplutură:nu; 

- Înălțime :10 cm; 

- Material:metal. 

 

45.  30192000-1 Suport pentru 

pixuri 

Buc. 

20 

- Culoarea:negru; 

- Forma:rotund; 

- Material:metal; 

- Tip: plasă. 

 

46.  30192000-1 Folii de 

protecție  

Buc. 

30 

- Culoarea:transparent; 

- Intensitate:lucioasa; 

- Cantitate folii: Set 100 buc.; 

- Format:A4; 

- Grosime, microni:30; 

- Similar HELLO Glossy; 

-  100 bucăți în cutie. 

 

 

47.  30192000-1 Biblioraft  Buc. 

40 

- Dimenisunea: A4/50 mm, PVC; 

- Culoare: albastru ; 

- Material de copertare interior:PVC. 

 

 

48.  30192000-1 Bandă adezivă 

pentru 

împachetare 

Buc. 

15 

- Lățime, mm:48; 

- Lungime, m:90; 

- Culoare :transparentă; 

 

49.  30192000-1 Suport pentru 

mape verticale  

Buc. 

15 

- Boxa verticală, fabricata din metal; 

- Pereți de tip plasă; 

- Culoarea:negru; 

- Număr de sucursale:3; 

- Material:metal. 

 

50.  30192000-1 Calculator  Buc. 

10 

- Trebuie să conțină:  

display fixat; 

registru dublu de memorie;  

funcții matematice; 

funcție oprire automată; 

două surse de energie;  

element solar și baterie; 

- Numarul cifre:12; 

- Culoare: negru; 

- Tipul calculatorului:de masă mare; 

- Similar CITIZEN. 

 

 

51.  30192000-1 Geantă pentru 

documente 

Buc. 

   3 

- Geantă de format A4 din plastic durabil; 

- Culoare: negru.;  

- Servieta trebuie să conțină până la 350 de 

coli de hârtie; 

 



- Echipat cu o cheie de blocare.  

- Dimensiunea portofoliului - 375x253x42; 

- Grosimea materialului - 1,00mm. 

52.  30192000-1 Decapsator Buc. 
10 

- Culoarea: negru; 

- Similar Buromax; 
 

53.  30192000-1 Cuțit pentru 

hîrtie  

Buc. 

20 

- Lungime: 18 mm; 

- Carcasă din plastic, mîner armat;  

- fixator de lame mecanic, ambalat în 

ambalaj blister individual. 

 

TOTAL LOTUL 1 27 000,00 

LOTUL 2 

 30192700-8                                               Papetărie 

1  

 

30192700-8 

 
 
Hîrtie pentru 
birou 80gsm 
A4 (500 foi) 

 

 

Buc. 

 
 
 

800 

- Format:A4; 

- Clas hartie:A; 

- Tip:Hârtie pentru imprimante și copiatoare; 

- Densitate: 80 gr; 

- Albeața hartiei,:168%; 

- Luminozitatea: 112% ; 

- Similar Paperline SIGNATURE. 

 

 

2  

30192700-8 

Mapă din 

carton gros 

cu şireturi, 

360 gr/m2 

 

Buc. 

 
 

800 

- Culoarea:alb; 

- Cu șireturi; 

- Format:A4; 

- Tip:Dosar din carton; 

- Densitate, gr/m2:360; 

 

3  

30192700-8 

Mapă din 

carton dens cu 

șină din 

metal,360 

gr/m2 

 

Buc. 

 
 

600 

- Culoarea:alb; 

- Mecanism:cu şină din metal; 

- Format:A4; 

- Tip:Dosar din carton; 

- Densitate, gr/m2:360; 

 

 

4  

30192700-8 

 

Şervetele de 

hîrtie  

 

Buc. 

 
200 

- Culoare hîrtie:alb; 

- Cantitate: 100 buc/cutie ;   

- Dimensiuni: 24 x 24 сm. ;  

- Compozitie: 100% celuloză ; 

- Similar ABICA. 

 

5  

 

30192700-8 

 

 

Caiet de 

cancelarie, 60 

gr./m2  

 

 

Buc. 

 
 
 

45 

- Tipul prinderii:capsă; 

- Tipul de liniere:pătrăţele; 

- Format: Registru, A4; 

- Cantitate foi:48;  

- densitate hirtie: 60 gr./m2; 

- Copertă din carton dens, (partea față - albă, 

spate - gri); 

- densitate coperta: de 200-250 gr./m2; 

- Similar OfficeLine. 

 

6  

 

30192700-8 

 

 

Caiet de 

cancelarie, 60 

gr./m2 

 

 

Buc. 

 
 
 

45 

- Tipul prinderii:lipici; 

- Tipul de liniere:pătrăţele; 

- Format: registru, А4; 

- Cantitate foi: 96 ; 

- densitate hirtie: 60 gr./m2 ; 

- Copertă din carton dens, (partea față - albă, 

spate - gri); 

- Densitate coperta: 200-250 gr./m2; 

- Similar OfficeLine. 

 

7  

 

30192700-8 

 
 
Caiet A4 , 

 

 

Buc. 

 
 

40 

- Format:A4 

- Tip copertă:tare,laminată 

- Tipul de liniere:pătrăţele 

 



70gr - Densitatea hîrtiei: 70gr 

- Cantitate foi:144 

 

8  

30192700-8 

 
Caiet A4, 
70gr 

 

Buc. 

 
 

40 

- Format:A4 

- Tip copertă:tare,laminată 

- Tipul de liniere:pătrăţele 

- Densitatea hirtiei: 70gr 

- Cantitate foi:192 

 

 

9  

 

30192700-8 

 
 
Hîrtie pentru 
notițe, 76x76 
mm 

 

 

Buc. 

 
 
 

75 

 

- Culoarea:galben; 

- Forma:pătrată; 

- Intensitate:pastel; 

- Mărime:76x76 mm; 

- Cantitate foi:100; 

- Culori în box:1; 

- Tip:cu strat adeziv; 

- Similar STICK'N. 

 

 

10  

 

30192700-8 

 
 
Hîrtie pentru 
notițe, 76x76 
mm 

 

 

Buc. 

 
 
 

35 

- Culoarea:verde; 

- Forma:pătrată; 

- Fără box din plastic; 

-  Culori în box:1; 

- Mărime:76x76 mm; 

- Cantitate foi:100; 

- Tip:cu strat adeziv; 

- Similar STICK'N. 

 

 

11  

 

30192700-8 

 
 
Hîrtie pentru 
notițe, 76x76 
mm 

 

 

Buc. 

 
 
 

35 

- Culoarea:roz; 

- Forma:pătrată; 

- Intensitate:pastel; 

- Mărime:76x76 mm; 

- Cantitate foi:100; 

- Culori în box:1; 

- Tip:cu strat adeziv; 

- Similar STICK'N. 

 

 

12  

30192700-8 

 
Hîrtie 
igienică, XL  

 

Buc. 

 
600 

- Lungime rulon:  65 metri; 

- Diametru rolei: 93 mm; 

- Similar ALIBATROS; 

 

 

13  

30192700-8 

 
Hirtie 
igienică, 120 
gr/m2 

 

Buc. 

 
 

14 

- Culoare:Albă; 

- Gramaj:120 gr/m2; 

- 3 straturi; 

- Grosime:135 microni; 

- Conținut:100% celuloză; 

- Lungimea rolei: 16,8 m; 

- Lățimea rolei: 9,5 cm; 

- Ambalat  în cîte 32 role; 

- Similar Papia. 

 

14  

30192700-8 

 
Cub din hîrtie 
pentru notițe,  

 

Buc. 

 
 

70 

- Culoarea:alb; 

- Culori în box:1; 

- Tip:pentru notițe; 

- Mărime: 90x90х90; 

- Fără bandă adezivă; 

- Similar OfficeLine. 

 

15  Etichete   - Dimensiuni eticheta (LxH): 58 x 40 mm;  



30192700-8 autoadezive 

în rulon, 

73g/mp 

Buc.  
3 

- Fiecare rola conține 700 etichete 

- Densitate hârtie etichete: 73g/mp 

- Grosime etichete: 0.072mm 

16  

30192700-8 

 

Hîrtie p/u 

tehnică de 

birou, 120 

gr/m2  

 

Buc. 

 
 

8 

- Cantitate foi per bucată: 500; 

- Tip:Hârtie pentru imprimante și copiatoare; 

- Culoare:albă; 

- Format:A4; 

- Gramaj:120 gr/m2; 

- Marime:297x210 mm; 

- Similar IQ Selection; 

- Similar Paperline SIGNATURE. 

 

TOTAL LOTUL 2 63 500,00 

Lotul 3 

  Calendar și agendă pentru anul 2022 

1.   

 

30192700-8 

 

 

Agendă  A-5, 

2022  

 

 

Buc. 

 
 
 

35 

- Culoare albastră; 

- Format:A5; 

- Material: eco-piele; 

- Datată: da; 

- Tip copertă: tare; 

- Culoarea hârtiei: crem; 

- Perforarea colţurilor: nu; 

- Imprimare logo: da. 

 

 

2.   

 

30192700-8 

 

 

 

Agendă A5  

2022  

 

 

Buc. 

 
 

35 

- Culoare roșie; 

- Format:A5; 

- Material: eco-piele; 

- Datată: da 

- Tip copertă: tare; 

- Culoarea hârtiei: crem; 

- Perforarea colţurilor: nu; 

- Imprimare logo: da. 

 

3.   

30192700-8 

Calendar 

pentru perete  

 

Buc. 

 
31 

- 3 secţiuni; 

- Pentru anul 2022 ; 

- Dimensiuni: 30x21.5cm. 

 

4.  30192700-8 Calendar cu 

foi detaşabile  

Buc.  
5 

- Pentru anul 2022 ; 

 

 

TOTAL LOTUL 3 6 100,00 

Valoarea estimativă totală, lei fără TVA 96 600,00 

 

 

4. CAPACITATEA TEHNICĂ ȘI/SAU PROFESIONALĂ A OFERTANTULUI 

 

4.1.  Pentru ca oferta să fie declarată conformă, este obligatoriu  ca  ofertantul să prezinte 

următoarele documente: 

- DUAE; 

- dovada înregistrării persoanei juridice; 

- oferta (Formularul 3.3); 

- specificația tehnică (Formularul 4.1); 

- specificația de preț (Formularul 4.2); 

-declarație privind confirmarea identității beneficiarilor efectivi și neîncadrarea acestora 

în situația condamnării  pentru participarea la activităţi ale unei organizaţii sau grupări criminale, 

pentru corupţie, fraudă şi/sau spălare de bani( conform anexei din Ordinul Ministerului 

Finanțelor Nr. 145 din 24-11-2020). 

- certificat de atribuire a contului bancar; 



- certificatul cu privire la  lipsa datoriilor față de bugetul de stat ( eliberat de către 

Inspectoratul Fiscal de Stat); 

- informații privind experiența cu prezentarea listei contractelor similare  în perioada 

2018-2020. 

- Mostre pentru bunurile solicitate. 

4.2. Formularele vor fi încărcate de către Ofertant prin Sistemul informațional 

automatizat Registrul de Stat al Achizițiilor (SIA RSAP). 

 

5.  CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI 

 

 Evaluarea ofertelor și ulterior atribuirea contractului de achiziție  se va efectua  în baza 

criteriului  „cel mai bun raport calitate-preţ”.  

 

 

         Conducătorul grupului de lucru                 Roman VITIUC 
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