CAIET DE SARCINI

Obiectul achiziției: Rechizite de birou
Autoritatea contractantă: Institutul National pentru Educație și Leadership

1. Descriere generală. Informaţii

	Nr.
	Denumirea bunurilor
	Cantitatea și unitatea de măsură
	Specificații tehnice

	1. 
	Mape cu folii A4 – 40 folii
	20 buc.
	Tip: Mapă cu folii
Format: A4
Grosime: min. 700 microni
Numărul de folii: 40
Culoare: negru/verde/albastru/gri

	2. 
	Mape cu folii A4 – 20 folii
	30 buc.
	Tip: Mapă cu folii
Format: A4
Grosime: min. 550 microni
Numărul de folii: 20
Culoare: negru/verde/albastru/gri

	3. 
	Mapă (dosar) din carton
	30 buc.
	Tip: Mapă (dosar) din carton necretat
Densitatea: min. 280 gr/m2
Mecanism: cu șină
Lățimea: 30mm 
Mărimea: 310x220mm
Culoare: Alb

	4. 
	Mapă (dosar) cu inele
	20 buc.
	Tip: Mapă (dosar) cu inele folosit pentru a stoca in siguranta documente A4.
Numărul de inele: 2
Diametrul inelului: 20mm
Lățimea: 30mm
Material: plastic
Grosime plastic: min. 950 microni
Culoare: albastru

	5. 
	Mapă (dosar) cu șină
	50 buc.
	Tip: Mapă (dosar) cu șină fabricat din polipropilenă
Copertă față transparentă 
Coperta spate color
Format: A4
Culoare: albastru

	6. 
	Folii de protecție
	50 pachete
	Tip: Folii de protecție pentru documente
Format: A4
Amplasarea documentului: vertical
Culoare: transparent
Grosime: min. 40 microni
Ambalaj: 100 buc./ pachet

	7. 
	Clipboard A4
	5 buc.
	Tip: Clipboard din carton gros învelit în folie Polipropilenă. Format: A4
Clemă metalică cu forță de prindere, pentru siguranța documentelor
Culoare: negru/albastru/verde

	8. 
	Biblioraft – 
50 mm
	60 buc.
	Tip: Biblioraft din Polipropilenă
Format:A4
Documentele sunt plasate pe tijele de oțel al sistemului de blocare ale dosarului.
Mecanism metalic: 50 mm
Buzunar pe cotor: Da
Prezența fantelor pe capacul de sus va permite poziționarea dosarului vertical, indiferent de cantitatea maximă a documentelor. Marginile colțurilor fiind din metal pentru o exploatare de lungă durată a dosarului. Pe suprafața cotorului este prezentă o gaură mărginită metalic, care acordă posibilitatea extragerii mapei de pe raft.
Culoare: negru/albastru/verde

	9. 
	Biblioraft – 
75 mm
	80 buc.
	Tip: Biblioraft din Polipropilenă
Format:A4
Documentele sunt plasate pe tijele de oțel al sistemului de blocare ale dosarului.
Mecanism metalic: 75 mm
Buzunar pe cotor: Da
Prezența fantelor pe capacul de sus va permite poziționarea dosarului vertical, indiferent de cantitatea maximă a documentelor. Marginile colțurilor fiind din metal pentru o exploatare de lungă durată a dosarului. Pe suprafața cotorului este prezentă o gaură mărginită metalic, care acordă posibilitatea extragerii mapei de pe raft.
Culoare: negru/albastru/verde

	10. 
	Mapă din carton cu legături
	50 buc.
	Tip: Mapă din carton cu legături. Format:A4
Densitate carton: min. 300 gr/m2
Materialul legăturilor: coton
Culoare: alb

	11. 
	Capsator
	10 buc.
	Tip: Capsator metalic
Mărimea capselor: 24/6
Nr. de coli perforate: min. 25
Împingător metalic: Da
Decapsator: Da

	12. 
	Capse
	30 cutii
	Tip: Capse din metal
Mărimea capselor: 24/6
Ambalaj: 1 000 buc./ cutie

	13. 
	Decapsator
	10 buc.
	Tip: Decapsator format  din 2 pene opuse pe o axă metalică acoperită cu carcasă din plastic.
Material: metalic. Sistem de blocare: Da

	14. 
	Pioneze
	3 cutii
	Tip: Pioneze metalice
Ambalaj: 100 buc./ cutie

	15. 
	Suport vertical pentru documente
	17 buc.
	Tip: Suport pentru documente
Nr. de secțiuni: 3
Material: Plastic
Culoare: negru

	16. 
	Radieră dreptunghiulară
	30 buc.
	Tip: Radieră dreptunghiulară dublă/ alb cu gri
Material: cauciuc natural
Dimensiuni: 57x19,5x8 mm +/- 3mm

	17. 
	Creion corector
	20 buc.
	Tip: Corector creion
Material netoxic pentru utilizare
Vârf: metalic
Volum: min. 8 ml

	18. 
	Perforator din metal
	7 buc.
	Tip: Perforator din metal
Nr. de coli perforate: min.40
Nr. găurilor perforate: 2
Distanța dintre găuri: 80 mm
Diametrul găurii: 5,5-6,0 mm
Antiderapant pe bază: Da

	19. 
	Agrafe – 
28 mm
	30 cutii
	Tip: Agrafe. Lungimea: 28 mm
Suprafața: nichelate
Ambalaj: 100 buc./ cutie

	20. 
	Agrafe – 
50 mm
	15 cutii
	Tip: Agrafe
Lungimea: 50 mm
Suprafața: nichelate
Ambalaj: 100 buc./ cutie

	21. 
	Index autoadeziv
	50 buc.
	Material: plastic
Indecsi: min. 5 culori
Lățimea indicatorului: 12x44 mm
Nr. de indicatoare în bloc: min.125

	22. 
	Hârtie pentru notițe adezive 
	60 buc.
	Tip: Hârtie pentru notițe adezive
Dimensiuni: 75x75 mm
Culoarea hârtiei: mix
Ambalaj: min. 400 file / buc.

	23. 
	Hârtie pentru notițe
	30 buc.
	Tip: Hârtie pentru notițe
Dimensiuni: 90x90x45mm
Culoarea hârtiei: alb
Ambalaj: min. 500 file / buc.

	24. 
	Calculator de masă
	2 buc.
	Tip: Calculator de masă „CITIZEN 888” sau echivalent ce oferă un funcțional avansat, cum ar fi, operațiuni cu memoria, două zerouri, ștergerea ultimului simbol adăugat, funcții matematice, procente și rădăcina pătrată 
Dimensiuni: 200x158x30 +/- 6 mm
Display pe 1 linie. Ecran fix
Numărul de cifre: 12
Memorie duala
Funcția de oprire automată
Alimentare: Baterie și celulă solară

	25. 
	Clipsuri – 32 cm
	15 cutii
	Tip: Clipsuri din metal 
Material: Metal
Pentru prinderea hârtiei fără perforarea acesteia
Dimensiuni: 32 mm
Culoare: negru
Ambalaj: min. 12 buc./ cutie

	26. 
	Clipsuri – 41 cm
	30 cutii
	Tip: Clipsuri din metal 
Material: Metal
Pentru prinderea hârtiei fără perforarea acesteia
Dimensiuni: 41 mm
Culoare: negru
Ambalaj: min. 12 buc./ cutie

	27. 
	Clipsuri – 25 cm
	30 cutii
	Tip: Clipsuri din metal 
Material: Metal
Pentru prinderea hârtiei fără perforarea acesteia
Dimensiuni: 25 mm
Culoare: negru
Ambalaj: min. 12 buc./ cutie

	28. 
	Riglă din metal
	10 buc.
	Tip: Riglă din metal
Lungime: 30 cm
Culoare: Argintiu

	29. 
	Foarfece de birou
	15 buc.
	Tip: Foarfece cu lame de oțel inoxidabil de înaltă calitate. 
Mânere cu o formă ergonomică, cu inserții din cauciuc anti-alunecare din plastic rezistent la impact. 
Lungimea de 170 mm.

	30. 
	Bandă adezivă mare
	5 buc.
	Tip: Bandă adezivă lată mare
Dimensiuni: 48mm x 90m
Grosime: 45 microni
Culoare: Transparent

	31. 
	Bandă adezivă mică
	15 buc.
	Tip: Bandă adezivă mică
Dimensiuni: 24 mm x 30m
Grosime: 45 microni
Culoare: Transparent 

	32. 
	Text-Marker 
	20 buc.
	Tip: Marker color pentru a evidenția textul cu ușurință pe diferite tipuri de hârtie Cerneală de înaltă calitate, care se usucă rapid și rezistă la apă și ștergere.
Forma de vârf: ascuțit
Două capete: Nu
Culori: verde/ orange/ roz/ galben

	33. 
	Ascuţitoare de creioane
	15 buc.
	Tip: Ascuţitoare de creioane din aluminiu
Conceput pentru ascuțirea creioanelor cu un diametru maxim de 8 mm
Container: Nu
Număr de găuri: 1
Culoare: Argintiu

	34. 
	Mape de adrese
	7 buc.
	Tip: Mape de adrese, fabricată din carton
Fromat: A4
Coperta imitație piele cu aplicarea logoului I.P. INEL și denumirea I.P. Institutul Național pentru Educație și Leadership, cotorul 20mm..
Culoare: verde/bordo

	35. 
	Hârtie pentru imprimare
	10 pachete
	Tip: Hârtie pentru imprimarea activă a fotografiilor si imagini detaliate.
Suprafață netedă, rezistentă la umiditate
Lucioasă: Nu
Format: A4
Densitatea: 150 gr/m2
Ambalaj: 100 foi/ pachet

	36. 
	Hârtie pentru imprimare – lucioasă
	10 pachete
	Tip: Hârtie pentru imprimarea activă a fotografiilor si imagini detaliate.
Suprafață netedă, lucioasă, rezistentă la umiditate
Format: A4
Densitatea: 150 gr/m2
Ambalaj: 100 foi/ pachet

	Notă: 
· Livrarea bunurilor  va fi inclusă în oferta de preț. Livrarea se va efectua la sediul instituției (bl. Ștefan cel Mare și Sfânt, 1 în incinta Academiei de Științe a Moldovei (et.4)).
· La solicitarea autorității contractante, operatorul economic va prezenta o mostră a bunurilor oferite în decurs de 2 zile lucrătoare.




