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                                                                                                                                                Anexa nr.1 

                                                                                                                                  la Anunț de participare  

 

CAIET DE SARCINI 

Bunuri 

 

Obiectul achiziției ___________________ Rechizite de birou________________________________ 

 

Autoritatea contractantă:     Agenția Teritorială de Asistență Socială Sud-Est, 

or. Căușeni, str. A Mateevici 9 

 

1. Descriere generală. Informaţii 

Se achiziționează rechizite de birou pentru anul 2024, conform necesităților Structura Teritorială de 

Asistență Socială  Anenii-Noi(STAS Anenii-Noi) , Structura Teritorială de Asistență Socială Căușeni 

(STAS Căușeni), Structura Teritorială de Asistență Socială Ștefan-Vodă (STAS Ștefan-Vodă) și Agenția 

Teritorială de Asistență Socială Sud-Est (ATAS Sud-Est aparat). 

 

2. Următoarele servicii vor fi realizate de către operatorul economic: 

- prezentarea monstrelor la adresa ATAS SudEst, în caz de solicitare;  

- asigură livrarea bunurilor, inclusiv serviciile de descărcare până la depozitul STAS Anenii-Noi - 

str. Piata 31 august 4 , STAS Căușeni - str. Mateevici 9, STAS ȘtefanVodă - str. N. Testimiteanu 1, 

ATAS Sud-Est aparat - or. Căușeni, str. Mateevici 9.  

 

Nr. 

d/o 

Denumirea 

bunurilor 

solicitate 

Specificația tehnică 

Unitat

e de 

măsur

ă 

Cantita

-tea 

STAS 

Anenii-

Noi 

Cantita

tea 

STAS 

Causeni 

Cantina

tea 

STAS 

Stefan-

Voda 

Cantit

a-tea 

ATAS 

aparat 

Cantita

tea 

totală 

1 

 

 

Hîrtie pentru 

imprimantă 

format A4 

A4, top/500 coli 

Minim clasa C, culoarea 

alba, gramaj minim 80+/- 

0,6 gr/mp, grosime minim 

103 microni. 

top 530 

 

 

505 

 

 

985 100 2120 

2 

Hîrtie pentru 

imprimantă 

format A3 

A3, top/500 coli 

Densitatea hîrtiei  80gr/m2 

Clasa hirtiei – C+ 

top - 

 

- 

 

- 1 1 

3 

Ascutitoare 1 

orificiu cu 

recipient  

Ascuțitoare cu recipient din 

plastic asortate, de calitate 

pentru ascuțirea creioanelor. 

Lama din otel inoxidabil. 

buc 43 

 

 

19 

 

 

0 
19 81 

4 
Binder clips 

de 19 mm 

Fabricat din metal vopsit 

negru de calitate. Mărimea 

19 mm. Ambalat într-o cutie 

de carton cîte 12 buc. 

cutie - 

 

 

2 

 

 

10 
2 14 

5 
Binder clips 

de 32 mm 

Fabricat din metal vopsit 

negru de calitate. Mărimea 

32 mm. Ambalat într-o cutie 

de carton cîte 12 buc. 

cutie - 

 

 

2 

 

 

- 
2 4 

6 
Binder clips 

de 51 mm 
Fabricat din metal vopsit 

negru de calitate. Mărimea 

cutie - 

 

 

4 

 

 

10 

2 16 



2 

 

51 mm. Ambalat într-o cutie 

de carton cîte 12 buc. 

7 
Buretieră 

umezitor 

Umezitor cu burete pentru 

umezirea degetelor în 

timpul lucrului cu 

documentele. 

buc - 

 

 

- 

 

 

- 
8 8 

8 

Capsator 

metalic nr. 

24/6  

Capsator din metal cu 

elemente din plastic. 

Capacitatea de capsare - 25 

coli. 

buc 42 

 

 

20 

 

 

10 
10 82 

9 

Capsator 

metalic nr. 

23/13  

Capsator din metal cu 

elemente din plastic. 

Capacitatea de capsare - 100 

coli. 

buc - 

 

 

- 

 

 

- 
1 1 

10 
Capsator 

metalic nr. 10  

Capsator metalic nr. 10, 

Capacitatea de capsare - 16 

foi. 

buc 42 

 

20 

 

- 3 65 

11 
Cerneală 

albastră 

Cerneală pentru ștampile 

automate și convenționale, 

sigilii. Coloranți de înaltă 

calitate asigură impresii lu-

minoase și clare. Cerneală 

universală pe bază de apă. 

Flacon din plastic de minim 

25 ml - maxim 30 ml.  

buc 1 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

1 
2 5 

12 

Clame 

cancelarice 

nr. 4  

50 mm. Fabricat din plastic 

de înaltă calitate, pentru 

fixare a 20 file. Ambalat 

într-o cutie de carton de 100 

buc. 

cutie 42 

 

 

4 

 

 

5 4 55 

13 
Clame 

cancelarice  

33 mm. Fabricat din metal 

de înaltă calitate, ambalate 

într-o cutie de carton de 100 

buc. 

cutie 42 

 

75 

 

  35 
30 182 

14 Clei creion                                                     

Volum: 36 grame pentru 

lipire de hârtie, carton 

capacul previne uscarea 

adezivului pe baza de PVA 

(polivinicetat) nu toxic, 

(termen de producere 2023-

2024) 

buc 42 

 

 

 

64 

 

 

 

67 30 203 

15 Corector-pix  
Corector pix cu peniță 

metalică, 8 ml. 
buc 44 

38 50 
10 100 

16 
Corector 

bandă 

5mm x 12m Banda 

corectoare in blister 
buc  

41 74 
10 125 

17 

Creioane 

simple cu 

radieră  

Creioane simple cu radieră 

echivalent HB, ascuțite, 

corp din lemn clasic, negru  

buc 94 

 

  50 

 

  116 20 280 

18 

Cuțit 

cancelarie 9 

mm 

Cuțit cancelarie 9 mm, 

carcasă din plastic cu 

inserție din cauciuc, 

mecanizm de fixare a lamei, 

cutie individuală. 

buc 5 

 

 

22 

 

 

5 10 42 



3 

 

19 Decapsator 

Decapsator conceput pentru 

scoaterea capselor cu buton 

pentru blocare, nr. 10 

buc - 

 

6 

 

2 3 11 

20 Decapsator 

Decapsator conceput pentru 

scoaterea capselor cu buton 

pentru blocare,  nr. 24. 

buc - 

 

6 

 

2 4 12 

21 

Foarfece din 

metal 160 

mm cu 

inserții de 

tăiere cauciuc  

Foarfece de birou potrivit 

pentru tăierea hârtiei, 

cartonului, hârtiei foto, 

țesăturii etc., cursa de tăiere 

să fie lină și moale. Lamele 

rotunjite din otel inoxidabil, 

corp integral din metal cu 

inserții  cauciucate pe 

mânere ce oferă confort în 

timpul funcționării. 

Lungime min.160 mm 

buc 43 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

12 10 85 

22 

Folii 

A4                              

(55 mkm 

set/100 buc) 

Folii transparente, sunt 

concepute pentru a stoca și 

proteja documentele. 

Format A4 +: 235x310 mm 

(potrivit pentru coli A4), 

Material: PP, Grosime: 55 

microni, Europarforare 11 

gauri, Suprafata: transparent 

lucios, Încărcarea verticală a 

foilor 100 buc. ambalate. 

set - 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 
5 5 

23 

Folii A4                              

(35 mkm 

set/100 buc) 

Folii transparente, sunt 

concepute pentru a stoca și 

proteja documentele. 

Format A4 +: 235x310 mm 

(potrivit pentru coli A4), 

Material: PP, Grosime: 35 

microni, Europarforare 11 

gauri, Suprafata: transparent 

lucios, Încărcarea verticală a 

foilor 100 buc. ambalate. 

set 33 

 

 

 

 

 

46 

 

 

 

 

 

30 
- 109 

24 
Hîrtie albă 

pentru notițe 

cub de hîrtie albă pentru 

notițe, dimensiuni: 

90x90x90 mm, 1000 file 

buc 5 

 

7 

 

13 7 32 

25 

Index adeziv 

(din plastic 

neon, 5 

culori, 12 

mm x 44 

mm)                    

Notițe index adezive, din 

plastic neon, 5 culori, 12mm 

x 44 mm. Cantitatea 100 foi 

(plastic). 

buc - 

 

 

 

- 

 

 

 

- 
5 5 

26 
Hîrtie notițe 

lipicioase 

Bloc notițe autoadezive 

culori Pastel (4 culori) 

Hîrtie p/u notite 76x76mm 

100file adez 

buc 74 

 

   46 

 

 47 
46 213 

27 

Hirtie p/u 

notite 

lipicioase 

Hirtie p/u notite culori 

Pastel (4 culori) 76x25mm 

4culori x100file 

buc 25 

 

10 

 

- 10 45 



4 

 

28 

Mapă 

biblioraft A4 

(55 mm) 

Bibliorafturi 55 mm, 

coperta de carton cu 

suprafața de PVC. 

Mecanizm de arc comod cu 

clip, inel pentru prindere 

care îl face ușor de utilizat. 

Margini de metal în partea 

de jos a biblioraftului. Index 

comod și detașabil, folosit 

pentru înscrierea notițelor 

pe partea din față a 

biblioraftului. Culori: negru, 

albastru închis. 

buc - 

 

 

 

 

 

 

40 

 

 

 

 

 

 

20 50 110 

29 

Mapă 

bibliograf A4  

(75 mm)      

Bibliorafturi 75 mm, 

coperta de carton cu 

suprafața de PVC. 

Mecanizm fix 32 cm 

înălțime. Margini de metal 

în partea de jos a 

biblioraftului. Index comod 

și detașabil, folosit pentru 

înscrierea notițelor pe partea 

din față a biblioraftului. 

Culori: negru, albastru 

închis. 

buc 79 

 

 

 

 

 

 

124 

 

 

 

 

 

 

65 
50 318 

30 
Mapă 

clipboard A4 

Tableta A4,  Material 

coperta: hartie laminata 
buc 54 

7 9 
2 72 

31 
Mapa cu sina 

(carton) 

Mapa din carton cu sina din 

metal. Fabricată din carton 

rigid de calitate înaltă 

densitatea 300 gr/m2  

buc 40 

 

 

120 

 

 

135 
100 395 

32 
Mapă fara 

sina (carton) 

Mapa din carton fara sina. 

Fabricată din carton rigid de 

calitate înaltă densitatea 300 

gr/m2 

buc - 

 

 

400 

 

 

- 
100 500 

33 

Mapă dosar 

plastic cu 

șină 

Dosar din plastic cu șină, 

coperta transparentă permite 

să vedeți conținutul 

dosarului. Pe partea frontală 

există un buzunat cu o 

etichetă de carton pentru 

inscripții. Mecanisc: cu 

șină, format A4, grosime 

microni: 160/250 

buc 1000 

 

 

 

 

 

700 

 

 

 

 

135 50 1885 

34 
Mapă A4 cu 

folii  

Mapă din plastic cu 60 folii 

transparente, A4, 
buc. - 

- 1 
- 1 

35 
Mapă A4 cu 

folii  

Mapă din plastic cu 20 folii 

transparente 
buc - 

- 10 
- 10 

36 
Mapă cu 

elastic 

Mapă din plastic pentru A4, 

cu benzi elastice  
buc. - 

20 5 
5 30 

37 

Agenda A6 

clasica, 

nedatata  

Agenda A6 clasica, nedatata  

Copertă rigidă, hârtie 

rezistentă la cerneală. 

buc. 10 

10 10 

10 40 



5 

 

38 

Marker table 

diverse culori 

4 culori/set 

Markere table magnetice, 

varf 2.0 mm, 4 culori/set 

(galben, albastru, roz, 

verde) rezervor mare ce 

asigură utilizarea calitativă 

și îndelungată, cu capac 

detașabil la rezervor, an 

producere 2023-2024 

set 19 

 

 

 

  18 

 

 

 

20 
5 62 

39 

Marker table 

diverse culori 

4  

Markere table magnetice, 

varf 2.0mm, 4 culori (negru, 

albastru, roșu, verde) 

rezervor mare ce asigură 

utilizarea calitativă și 

îndelungată, cu capac 

detașabil la rezervor, an 

producere 2023-2024 

buc. - 

 

 

 

30 

 

 

 

- 
12 42 

40 
Mașină de 

calcul 

Maşină de calculat 

(Calculator) Display LCD, 

înclinat, 12 digiti, 

alimentare solara+baterie, 

taste din plastic, functii 

standard. Dimensiune 

aproximative 20 x 15,7 x 

2,5 cm 

buc. - 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

- 
10 10 

41 
Pix cu bilă 

(albastru) 

Pix pe bază de ulei, corp din 

plastic transparent, 

grosimea 0,7 mm, să fie 

posibilă schimbarea minei. 

Grip din cauciuc și capac în 

culaorea scrierii. Ușor 

alunecă pe hîrtie. Cerneala 

să nu curgă în timpul 

scrisului sau să lase urme. 

buc. 200 

 

 

 

 

120 

 

 

 

 

400 50 770 

42 
Pix cu bilă 

(roșu) 

Pix pe bază de ulei, corp din 

plastic transparent, 

grosimea 0,7 mm, să fie 

posibilă schimbarea minei. 

Grip din cauciuc și capac în 

culaorea scrierii. Ușor 

alunecă pe hîrtie. Cerneala 

să nu curgă în timpul 

scrisului sau să lase urme. 

Culoarea cernelei - rosu. 

buc. 30 

 

 

 

 

8 

 

 

 

 

12 
15 65 

43 
Pix cu bilă 

(negru) 

Pix pe bază de ulei, corp din 

plastic transparent, 

grosimea 0,7 mm, să fie 

posibilă schimbarea minei. 

Grip din cauciuc și capac în 

culaorea scrierii. Ușor 

alunecă pe hîrtie. Cerneala 

să nu curgă în timpul 

scrisului sau să lase urme. 

Culoarea cernelei - negru. 

buc. 10 

 

 

 

 

  6 

 

 

 

 

28 
15 59 



6 

 

44 

Radieră albă 

din cauciuc 

pentru creion  

Material: cauciuc sintetic, 

moale. Dimensiune: 

37x37x9mm.  Forma: 

triunghiulară. 

buc. 68 

 

20 

 

69 
20 177 

45 

Registre 

corespondenț

ă intrare  (96 

file) 

Carte cancelară (registru), 

format А4, 96 file. 

Imprimată pe hîrtie offset, 

cu densitate de 60 gr./m2. 

Copertă din carton dens, 

densitate de 200-250 

gr./m2. 

buc. 10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 10 40 

46 

Registre 

corespondenț

ă ieșire  (96 

file) 

Carte cancelară (registru), 

format А4, 96 file. 

Imprimată pe hîrtie offset, 

cu densitate de 60 gr./m2. 

Copertă din carton dens,  

densitate de  200-250 

gr./m2. 

buc. 10 

 

 

 

10 

 

 

 

10 10 40 

47 Riglă plastic 

Riglă plastic                                                                         

(30 cm, transparentă, plastic 

rigid, lățimea 3,5 cm) 

buc.  43 

 

   16 

 

- 20 79 

48 

Capse p/u 

capsare nr. 

24/6 

Capse pentru capsator nr. 

24/6, sunt concepute pentru 

capsatoarele cu o capacitate 

de capse de până la 30 coli, 

sunt confecționate din metal 

nichelat. Ambalat într-o 

cutie de carton de 1000 buc. 

buc.  84 

 

 

 

92 

 

 

 

48 10 234 

49 
Capse p/u 

capsare nr. 10 

Capse nr. 10. Fabricat din 

sârmă de oțel zincat 

Unghiul ascuțit de ascuțire a 

capselor face ușor fixarea 

unei cantități mari de 

documente. Ambalat într-o 

cutie de carton de 1000 buc. 

cutie 84 

 

 

 

95 

 

 

 

   - 10 189 

50 Pioneze-cuie  
Pioneze-cuie color în cutie 

cîte 50 bucăți 
cutie 42 

16 - 
2 60 

51 
Bandă adezivă 

mare  

Bandă adezivă mare (48 

mmx90 m) 
buc. 44 

1 14 
1 60 

52 Bandă 

adezivă mică                    

Bandă adezivă mica (18 

mmx20 m) pe bază de 

polipropelena 

buc. 42 

 

20 

 

15 7 84 

53 

Suport birou 

din plastic 

plasa 

orizontal                                                                                

Set de suporturi, orizontale, 

cu 3 compartimente, 

fabricat din meterial de 

înaltă calitate - plastic. Este 

ideal în calitate de element 

pentru păstrarea 

documentelor format A4. 

Culoare - negru. 

buc. - 

 

 

 

- 

 

 

 

  12 
5 17 

54 

Suport birou 

vertical din 

metal plasa  

Set de suporturi, vertical, cu 

3 compartimente,  din 

meterial de înaltă calitate – 

plastic, pentru păstrarea 

buc. - 

 

  25 

 

   15 
10 45 



7 

 

documentelor format A4. 

Culoare - negru. 

55 

Set de masă, 

plasă 

metalică 

Set de masă, plasă metalică 

(negru) min.20x10x10 cm, 

forma dreptunghiulară, 

compus din 4 

comportamente: pentru foițe 

de notițe, pixuri și pentru 

clame)  

buc. - 

 

 

 

20 

 

 

 

- 20 40 

56 
Mapă cu arc 

A4  

Mecanism: cu arc 

Dimensiune cotor, mm: 1.8 

Tip: Dosar din plastic 

Format: A4 

Grosime, microni: 500 

 

buc. - 

 

 

10 

 

 

50 
- 60 

57 
Mapă plic cu 

buton A4 

Mapă-plic cu buton, plastic, 

320 x 230 mm, My Clear 

W-209 14C 

buc. - 

 

90 

 

- 5 95 

58 
Mapă cu 2 

inele A4 
Mapă cu 2 Inele A4 XC532 buc. - 

 

 

15 

 

 

12 5 32 

59 
Ecuson 

orizontal 

Ecusonul orizontal Fabricat 

din PVC de 350 microni de 

înaltă calitate. Se atașează 

cu un șnur. Dimensiune 

atasament: 100x65 mm 

buc. 5 

 

 

5 

 

 

5 5 20 

60 
Clei PVA 

 

Volum - 100 ml, pentru 

lipirea hârtiei, cartonului, 

fotografiilor, lemnului, 

țesăturii, plută, sticlă de 

plastic cu dozator care se 

răsucește 

 

buc 5 

 

 

 

42 

 

 

 

5 10 62 

61 

Hîrtie 

colorată A4, 

10 culori, 500 

foi 

Hîrtie colorată A4, contine 

10 culori a cite 50 foi de 

culoare, 500 foi per total 

top - 

 

 

1 

 

 

- - 1 

62 

Învelitori 

pentru 

Registru A4  

Învelitori pentru Registru 

A4 
buc. 5 

 

5 

 

20 5 35 

63 Caiet 48 foi Caiete 48 foi buc. 5 
- - 

- 5 

64 Caiet 96 foi 
Caiete 96 foi 

 
buc. - 

150 - 
- 150 

65 
Registre A4 

48 foi 

Registru, format А4, 48 file. 

Imprimată pe hârtie offset, 

cu densitate de 60 gr./m2. 

Copertă din carton dens, 

densitate de 200-250 

gr./m2. 

buc. 5 

 

 

5 

 

 

20 5 35 



8 

 

Tipul prinderii: capsă 

Tipul de liniere: pătrăţele 

Tip: Caiete 

Format: A4 

Cantitate foi: 48 

66 

Ață alba 

pentru 

broșare  

 

Ață alba rezistentă pentru 

broșare/arhivare, în bobina 

de min.170 gr. Firul din 

poliester/poli destinat 

îmbinării sau coaserii 

documentelor și a altor 

materiale de hârtie în 

cantități mari. 

  

buc 5 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

    5 5 20 

67 

Ramă foto 

A4 

 

Rama foto, format A4, nivel 

inalt de calitate. Material de 

baza - plastic. Perfect pentru 

intretinerea autorizatiilor, 

licentelor si diplomelor. 

buc. - 

 

 

25 

 

 

4 - 29 

68 Diplomă Diplomă A4 buc. - 40 - - 40 

69 

Sulă pentru 

arhivare 

 

Material: metal si lemn. 

Lungimea acului 6 cm. 

Lungimea manerului 8,5 

cm. Grosimea acului 2 mm. 

Apărător de vârf pentru 

depozitare și transport în 

siguranță 

buc. - 

 

 

 

- 

 

 

 

- 2 2 

70 
Alonja pentru 

arhivare 

Pentru tencuri de documente de 

pîna la 7 cm grosime. Alonja 

este realizată din plastic special, 

putând fi îndoita de mai multe 

ori. Ambalat cite 100 buc 

set - 

 

   - 

 

    - 
1 1 

71 
Perforator  

 
Perforator 20 foi buc 42 

16 4 
- 62 

72 Perforator 
Perforator metalic 20 foi 

127*81*48 mm  
buc - 

- - 
10 10 

 

 

 

 

 

 

 

Președinte a grupului de lucru         _______________                     Victoria GANDRABUR    
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