
 

 
CAIET DE SARCINI 

 

 

Autoritatea contractantă: CANCELARIA DE STAT  

mun. Chișinău, Piața Marii Adunări Naționale, 1 

 

Obiectul achiziției: Servicii de organizare a Conferinței ministeriale a  

„Platformei de Parteneriat pentru Moldova”. 

 

1. Descrierea generală. Informații 

Se achiziționează: Servicii de organizare a Conferinței ministeriale a „Platformei de 

Parteneriat pentru Moldova”, care se va desfășura pe 17 septembrie 2024.  

 

 

№ Denumire serviciului Descrierea tehnică 

Zona în aer liber 

1 
Servicii de amenajare a 

podiumului pentru presa 

Chirie podium 20x3x0,4m, Montare, Demontare. 

Chirie fusta neagră. 

Chirie balustrade de siguranță prin părți. 

2 

Servicii de amenajare 

îngrădiri între zona 

delegației oficiale și 

presă 

Chirie garduri în fața podiumul pentru presă în forma literei "Г" – 23 m. 

Montare, Demontare. 

Chirie carcasă din lemn cu banner imprimat, dimensiuni 20х1,4 m  (1 buc.). 

Montare, demontare.  

3 
Servicii branding panouri 

intrare  

Banner pe carcasă din lemn, dimensiuni 2.7 x 1.55 m (2 buc.), 1.8 x 1.55 m 

(2 buc.).  Montare, Demontare. 

4 

Servicii de asigurare cu 

cablu internet pentru 

zona „Arrival of 

delegations” pentru 

emisia directă din această 

zonă 

Chirie cablu pentru internet de lungime 300 m, pentru emisia directă în zona 

"Arrival of delegations". 

 

Asistența tehnică în conectarea la stația de internet. 

Hol et.1 

5 
Delimitare săli pentru 

ședințe bilaterale (6 săli)  

Chirie carcasă din lemn cu banner imprimat, dimensiuni totale 396 m2. 

Montare, demontare.  

Carcasă din lemn cu pânza neagra, dimensiuni totale 38 m liniari. Montare, 

demontare. 

Draperii, 6 buc. Duble. Sistem de fixare. Montare, demontare. 

Mobilierul va fi oferit de locație. 

Plăcuțe pentru denumirea sălii, design, print, montare - 6 buc. 

6 
Servicii de amenajare a 

zonei „Family Photo”  

Chirie carcasă din lemn cu banner imprimat, dimensiuni 44 m2 - carcasă din 

lemn cu pânză neagră. Montare, demontare. 

Plăcuțe aplicate cu oracol - 70 buc.  

Chirie lumini specializate pentru foto - 4 buc. 

7 
Servicii de dotare cu 

echipament sunet 
Chirie boxe, consolă, microfoane 

Sala et.2 

8 Chirie podium 6 х 3 х 0,2 m. Montare, Demontare 



Servicii de amenajare a 

podiumului pentru press 

conferință 

Acoperire podium cu mocheta, dimensiuni 6 x 3 m. - chirie 

Fusta din dibond aplicat cu autocolant imprimat, dimensiuni 12 x 0,2 m. 

9 
Servicii branding pentru 

press conferință. Banner 

fundal 

Chirie carcasă din lemn cu banner imprimat, dimensiuni 8 x 5 m, 0,7 x 3 m 

(2 buc.). Montare, demontare.  

10 
Servicii chirie 

echipament lumini 
Lumini specializate pentru foto/video,  4 buc. 

11 
Servicii de dotare cu 

echipament sunet 

Asigurarea cu pachet sunet pentru sala (chirie): 

- Sonorizare pentru sală; 

- Microfoane; 

- Consolă. 

12 
Tribune conferința de 

presa 
4 tribune pentru conferința de presă. 

13 Plăcuțe aplicate tribune Oracal aplicat pe PVC, dimensiuni 20 x 20 cm. (4 buc.) 

14 Servicii de traducere 

Închirierea echipamentului pentru traducere simultană, (pe data de 

17.09.2024), 150 căști, 3 cabine  

Traducere simultana Fra-Rom, (până la 2 ore) 

Traducere simultana Eng-Rom, (până la 2 ore) 

Traducere simultana Ger-Rom, (până la 2 ore) 

Hol, Sala mare et.2 

15 
Servicii de asigurare cu 

construcții metalice 

Chirie construcții din metal pentru: 

- fundal; 

- suspendarea luminilor difuze în hall; 

- ecran pentru proiecții. 

16 

Servicii de amenajare a 

podiumului pentru 

cameramani 

Suprafața totală aproximativ 16 m2. Chirie. 

17 
Servicii de dotare cu 

echipament sunet 

Asigurarea cu pachet sunet pentru eveniment hybrid (chirie): 

- Sonorizare pentru sală; 

- Conexiune cu microfoane de la sala; 

- Minim 3 microfoane fără fir; 

- Mixarea sunetului; 

- Consolă; 

- 70 microfoane de masă. 

18 
Servicii de dotare cu 

echipament lumini 

Lumini profesioniste - 8 bucăți (chirie): 

- Consolă; 

- Setarea luminii pentru emisie; 

- Coordonarea imaginii în timpul emisiei. 

19 Servicii chirie ecran LED Suprafața totală - 15 m2 3,9 pitch 

20 Servicii de chirie TV 
TV - 16 buc. 

Suporturi pentru TV - 16 buc. - montare, demontare.  

21 Servicii de traducere 

Traducere simultana Eng-Rom 

Echipament traducere simultană, 200 de căști, conexiune cu online translare, 

speakeri din zoom. 

22 
Servicii branding,  

banner în hall et. 2 

Chirie carcasă din lemn cu banner imprimat, dimensiuni 75 m2.  

Design banner. Montare, demontare.  

23 
Servicii branding pentru 

pupitru tehnic  

Chirie carcasă din lemn cu banner negru, dimensiuni 8 m2. Montare, 

demontare.  

Centrul de presă 

24 Servicii chirie ecran LED Suprafața totală - 10 m2 3,9 pitch. 

25 
Servicii de dotare cu 

echipament sunet 

Asigurarea cu pachet sunet pentru sala (chirie): 

- Sonorizare pentru sală; 

- Microfoane; 

- Consolă; 

- Tehnician. 



26 
Servicii conectare la 

electricitate 
Servicii de conectare a sălii pentru presă la electricitate. 

27 Mobilă Mobila va fi oferită de locație. 

Servicii teleconferința 

28 
Servicii video și 

teleconferință 

Zona doorsteps: 2 operatori care vor filma zona doorsteps, 2 camere 

echivalent Sony și 1 cameră echivalent Black Magic Pocket, stative, optică, 

accesorii, etc. 

Chiria microfon de tip BOOM - 1 buc.  

Asistența tehnică 

Zona family photo & Zona semnare Memorandum: 2 operatori, 2 camere 

echivalent Black Magic Ursa, stative, optică, accesorii. 

Sala mare: 4 operatori care vor filma etapa de conferință, 5 camere 

echivalent Black Magic Ursa, stative, optică, accesorii, etc. 

Conferința de presă: 2 operatori care vor filma etapa de conferință. 

Coordonare proiect în întregime, logistica echipei de producție. 

Program specializat pentru conexiunea între locații: 

- încadrarea în sistem graficii; 

- Conectarea cu camere video; 

- Servicii streaming; 

- Internet fix separat; 

- Notebook; 

- Teleconferința. 

Transmitere live a evenimentului pe privesc.eu în data de 17.09.2024. 

Conectarea traducerii în live. Suport tehnic în timpul evenimentului 

mixt/hibrid (off-line și online) cu integrare Zoom și Echipament echivalent 

Bosch Integrus. 

29 
Servicii design și animare 

Pachet grafic  

Design și realizarea pachetului grafic standard + animarea lui (pentru stream 

și ecran LED) 

Servicii decor și branding. Poziții generale  

30 
Servicii de elaborare 

badge 

Tipar badge (cu două găuri) 

Șireturi fără tipar, culoare alb - 1000 buc., cu două carabine 

31 
Servicii de delimitare a 

zonelor 
Piloni, Chirie - 20 buc.  

32 

Servicii de elaborare și 

imprimare cartonaș 

informativ pledges 

Cartonaș din hârtie, A7 (8 x 10 cm) - 70 buc.  

33 
Servicii de elaborare și 

imprimare bristole 

Mici- 70 buc. (12 x 8 cm ) 

Mari- 70 buc. (24 x 8 cm) 

34 

Servicii de elaborare și 

imprimare plic cu 

cartonaș Family Photo 

12 x 8 cm - cartonaș din hârtie - 70 buc.  

Plic - 70 buc.  

35 
Servicii asigurare cu 

materiale promo 

Torba, cu imprimare logo - 280 buc. în culoare craft, 70 buc. culoare 

albastru 

Pix Ardenes, Alb, cu aplicare logo, tiraj 350 buc. 

Carnete A5, coperta/spate, 300 gr., 4+0, laminare mat 1+1 

bloc – of. set 80 gr., 50 foi, 1+0 (alb/negru) 

spirala, tiraj 350 buc. 

36 
Servicii de amenajare 

indicatoarelor în sală 
Chirie indicatoare A4 pe picior metalic - 5 buc.  

37 QR cod Tipar hârtie A4 color - 26 buc. 

38 Drapele mari 
Tipar drapele, suport plastic moale pentru drapel - 45 buc.  

Montare, demontare, împachetare. 

39 Cadouri pentru delegați 
Cartonaș mesaj MPP, A5, 4+4 , design și tipar - 350 buc. 

Prune în ciocolată cu lapte cu nuci (cutii – 160 gr.) - 350 buc. 



40 Cadouri Protocolare 

Ambalaj: Cutie carton personalizată aproximativ 29 x 20 x 10 cm. - 70 buc.  

Hârtie decorativă pentru volum, legate cu panglică sau ață de iută. 

Set degustare 5 tipuri de miere cu linguriță de lemn, 28 gr. x 5 - 70 buc. 

Ceai de plante, 50 gr. - 70 buc. 

Asorti de nuci, 400 gr. - 70 buc. 

Ambalare cadouri protocolare - 70 buc. 

41 
Cheltuieli neprevăzute 

branding 
Branding și amenajare.  

42 

Servicii Branding la cina 

oficială (locație în afara 

Chișinăului la max.17 

km) 

Banner pe carcasa dimensiune 3,80 x 3,45 m. 

Servicii Administrative 

43 Servicii transport 
Servicii de transport pentru echipa, echipamentul tehnic, decor, materiale 

printabile. 

44 Servicii foto 

2 fotografi care vor face poze pe durata evenimentului + 1 asistent care va 

redacta și preda pozele clientului fiecare 15 minute + instalarea luminilor  

pentru zona foto 

45 Servicii de design  Design și pregătirea tuturor machetelor pentru tipar. (Logo-ul va fi oferit). 

46 
Servicii proiecție a 

locației în 3D 

Proiectarea tuturor zonelor în formatul 3D pentru vizualizarea precisă a 

tuturor momentelor organizatorice, logistice și de securitate 

47 

Servicii asigurare 

eveniment cu personal 

tehnic 

Echipă tehnică pentru gestionarea echipamentului tehnic:   

- echipament sunet - 4 persoane, 

- echipament lumini - 4 persoane,  

- ecrane LED/TV - 2 persoane, 

- coordonatori tehnice - 4 persoane. 

48 
Servicii asigurare 

personal auxiliar 

Servicii de asigurare cu hamali și servicii transportare materialelor 

adiționale de la client (mobilier, tribune, covoare, etc.). 

49 Servicii promo 

Servicii de plasare a cate 3 articole pe fiecare din cele 3 platforme. 

Transmisie live pe canalele oficiale ale Guvernului și MAE-site, facebook, 

youtube si încă a unei platforme media. 

50 

Servicii logistică și 

coordonarea întrebărilor 

administrative și 

organizatorice a 

evenimentului 

Echipa de lucru formată din cel puțin 20 persoane:  

- Asigurarea evenimentului cu coordonator de proiect, care va fi responsabil 

de toate întrebările organizatorice; 

- Elaborare și coordonare plan de lucru;  

- Gestionarea relațiilor de colaborare între grupuri de lucru;  

- Elaborarea și coordonarea graficului de montări/demontări.  

- Coordonarea tuturor întrebărilor organizatorice și administrative legate de 

eveniment;  

- Participarea în grupul de lucru general; 

- Participarea săptămânală la ședințele grupului de lucru. 

 


