CAIET DE SARCINI

Autoritatea contractata: Comisia Electorala Centrala

Obiectul de achizitie: Implementarea sistemului informational de evidentd contabila
SIIECAP in organele electorale, in perioada electorald, in vederea asigurarii evidentei utilizarii
mijloacelor financiare alocate pentru organizarea si desfasurarea alegerilor prezidentiale, precum
si a referendumului republican constitutional.

Ajustarea softului contabil integrat de tip 1C conform noului Plan de conturi contabile in
sistemul bugetar si a Normelor metodologice privind evidenta contabila si raportarea financiara
in sistemul bugetar, care sa gestioneze si sa realizeze urmadrirea integrata a procesului de evidenta
contabila a executarii mijloacelor financiare bugetate de catre Consiliile electorale.

In urma ajustarii si implementarii softului sunt asteptate urmatoarele categorii de beneficii:
Beneficii pentru Comisia Electorala Centrala:

e Prelucrarea operativa a datelor
e Date generalizatoare
e Controlul executarii

Beneficii pentru Consiliile electorale de circumscriptie

e Evidenta automatizata

e Intocmirea darilor de seama automat

e Operativitatea prelucrarii si sistematizarii datelor
e Sporirea acuratetei si calitatii

Pentru evidenta sintetica sistemul trebuie sa contind corespondenta tuturor conturilor
contabile in strictd conformitate cu Ordinul Ministerului Finantelor nr. 216 din 28.12.2015 cu
privire la aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul bugetar si a Normelor metodologice
privind evidenta contabila ti raportarea financiara in sistemul bugetar.

Sistemul trebuie sa asigure evidenta executarii mijloacelor financiare in baza sistemului unic
de clasificatie bugetara in strictd conformitate cu prevederile Ordinul Ministerului Finantelor
privind clasificatia bugetara nr. 208 din 24.12.2015.

Urmatoarele entitati sunt interesate sau trebuie implicate in ajustarea si buna functionare a
sistemului informatic:

Comisia Electorala Centrala responsabild pentru administrarea si exploatarea sistemului.

Consiliile electorale de circumscriptie electorala in calitate de institutii care vor dezvolta
si actualiza continutul informational.

Posesorul softului 1C este Comisia Electoralda Centrala. Rolul de posesor al sistemului
reflectd aspectul administrativ ce tine de competenta CEC.

Softul 1C este gazduit in infrastructura informatica a Comisiei Electorale Centrale, iar
administrarea acestuia este realizatd de subdiviziunea DFE a CEC.

Administratorul are acces deplin la toate functionalitatile sistemului, fisiere si baze de date
aferente solutiei informatice.



Utilizatorii si rolurile acestora in sistem:

Rolurile umane sau alte sisteme ce interactioneaza cu 1C sunt prezentate in continuare:
Utilizator — reprezinta Consiliile electorale si functionarii DFE a CEC. Acesti utilizatori vor

avea urmatoarele roluri: prelucrarea datelor contabile (adaugarea / editarea / stergerea).
Administrator — abilitati cu asigurare a functionalitatii in conditii bune ale softului.
Categoria data are urmatoarele roluri distincte:

e gestioneaza sistemul

e gestioneaza rolurile si drepturile utilizatorilor

e gestiunea interfetelor de interconectare cu sistemele informatice externe si interne
e declanseaza si monitorizeaza procesul de procesare a inregistrarilor

Descrierea business proceselor

Functiile de baza:

e Sd permitd atdt vizualizarea istoricului (urmérirea modificarilor) cat si de cine au fost
operate

Sa asigure posibilitatea suplimentarii numarului de utilizatori
Sa asigure integritatea si confidentialitatea datelor
Sa asigure interfata in limba romana, si in limba rusa in caz de necesitate
Posibilitatea exportului de date in alt format (Excel)
Posibilitatea introducerii / actualizarii / vizualizarii datelor contabile
Posibilitatea modificarii / vizualizarii datelor pe orice perioada
Posibilitatea culegerii datelor prin module intuitive (facturi clienti, furnizori, incasari,
plati, note contabile diverse), toate datele reflectandu-se in final intr-un singur loc (registrul
jurnal)

e Posibilitatea definirii / utilizarii notelor contabile model, pentru a spori eficienta

e Generarea si imprimarea rapoartelor — sistemul va oferi instrumente de generare a
rapoartelor in dependenta de natura raportului si de indicatorii indicati de catre utilizator

e Exportul informatiei — sistemul va oferi instrumente de formare a pachetelor electronice
pentru Trezorerie de Stat a Republicii Moldova, conform cerintelor, pentru SFS si pentru Posta
Moldovei.

Aplicatia soft urmeaza sa asigure tinerea evidentei contabile depline in institutiile bugetare
si in special:

1. Nomenclatoare
Care vor cuprinde informatia despre institutiile create (constantele periodice)
informatia nominala despre persoane fizice, agenti economici, mijloace fixe, materiale,
gestionari, conturi IBAN, contracte de achizitii de mica valoare, etc..

- pentru persoanele fizice sa fie posibil de incarcat o arhiva a persoanelor fizice angajate in
scrutinul anterior, dar nevizibila, pentru ca la introducerea IDNP persoanei, odata ce a fost
angajata in scrutinul anterior, sa se completeze automat cu celelalte date.

- pentru mijloacele fixe sa fie posibil de incarcat o arhiva cu denumirile laptop-urilor care
vor fi primite in gestiune de consiliile electorale.



1.1. Bazd noud pentru Alegeri Prezidentiale si referendum 2024 — , Alegeri si
referendum 20.10.2024”.

1.2. 37 institutii create, fiecare institutie sa vizualizeze doar ce introduce si ce
prelucreaza ca autor — pentru perioada alegerilor.

1.3. Configurarea bazei de date pe serverul central al CEC-ului. Setarea constantelor
pentru fiecare institutie.

1.4, in nomenclatorul persoanelor fizice si fie create 37 de mape pentru ca fiecare
institutie sa vizualizeze doar ce a introdus.

2. Documente ce vor totaliza faptele economice inregistrate in sistem prin intermediul carora
se Inregistreazd automat formulele contabile intocmindu-se urmatoarele note de
contabilitate:

2.1 nota de contabilitate 1 — borderou cumulativ privind operatiile de casa f.nr.NC-1:
e dispozitii de incasare;
e dispozitii de plata;
o delegatii de retragere a numerarului (formarea fisierului pentru exportul in E_docplat);
e descifrarea delegatiei.

2.2 nota de contabilitate 2 — borderou cumulativ privind circulatia mijloacelor in
conturile curente f.nr. NC-2:
e ordin de plata;
nota de transfer;
extras de cont;
borderoul documentelor de plata.

Formarea fisierului pentru exportul in E_docplat.

In ordinele de plati, si fie posibil indicarea contului la operatiunile banesti in momentul
intocmirii ordinului de platad pentru a se reflecta automat la prelucrarea extrasului bancar.

2.3 nota de contabilitate 5 — centralizarea statelor de retributii a muncii si burse f.nr.
NC-5:

2.4 nota de contabilitate 5a — borderou centralizator privind retinerile din salariu f.nr.
NC-5a:

nomenclatorul persoane fizice;

angajare la lucru in institutie;

ordin pe calculari si retineri unice;,

calcularea / indreptarea si achitarea salariului (a indemnizatiei functionarilor electorali);
raport privind calculele;

raport privind retinerile;

nota justificativa;

fise de calcul.

Completarea nomenclatorului persoane fizice, la introducerea persoanei fizice, fereastra
simplificatd, ce sd contina doar: codul fiscal; cod CPAS; Nume, prenume; Sex; Data nasterii;
Institutia; Consiliu sau BESV*; Categoria pentru BASS (lucrator simplu) si Categoria persoanei
asigurate (cod 105).



*- Cand se introduce persoana fizicd, urmeaza sa aleagd sectia de votare corespunzatoare,
(adica BESV sau CECE, pentru ca ulterior sa existe legatura intre BESV / CECE cu persoana
angajata)

La introducerea codului fiscal, in caz cd persoana se regdseste in arhiva bazei de date
anterioare, sa se completeze automat celelalte campuri, iar autorul doar sa verifice datele.

Reteaua tarifara sa fie introdusa in program, pentru a se completat automat sumele conform
posturilor introduse.

Nota: in momentul configurarii bazei de date, a credrii celor 37 de institutii se vor prezenta
lista nomenclatoarelor, a datelor pentru reteaua tarifara, precum si lista tuturor organelor
electorale CECE si BESV pentru a fi introduse automat in baza de date si vizualizate de fiecare
institutie aparte.

In documentul de angajare la institutie sa apara coloanele: nr. de ordine, biroul sau consiliul
electoral, care se completeaza automat din datele persoanei fizice, reteaua tarifara, postul, suma,
data primirii.

Totodata in documentul de angajare la institutic sa fie posibil completarea automata dupa
birouri, preluand datele din nomenclatorul persoane fizice completat.

In ordinul pe calculari unice sd apara biroul sau consiliul electoral care ia fost arondat
persoanei fizice si suma dupa postul indicat in documentul anterior, avand posibilitatea de a
corecta suma.

In ordinul pe calculari unice sa fie posibil completarea automata a documentului dupa
birourile electorale si consiliu.

Crearea si introducerea de catre administrator a formulelor pentru calcularea indemnizatiei
membrilor din CECE si BESV si a functionarilor din aparatul acestora

Tipurile de calculari sa fie introduse automat:

- INDEMNIZATIA calculata (cu impozit) — din care se retine primele de asigurare
obligatorie de asistenta medicala si impozitul pe venit si se calculeaza contributiile de asigurari
sociale;

- INDEMNIZATIA calculata (fara impozit) — din care NU se retin impozitele;

- Majorarea indemnizatiei - referendum (cu impozit);

- Majorarea indemnizatiei - referendum (fara impozit).

Indemnizatia membrilor nedegrevati din CECE si BESV si a functionarilor din aparatul
birourilor electorale (operatori si soferi) nu se impoziteaza.

Persoanele pentru care indemnizatia nu se impoziteaza, nu se vor regasi in darile de seama
IPC21 si IALS21.



Indemnizatia membrilor degrevati din CECE si BESV si functionarilor din aparatul CECE
(contabili, operatori, consultanti si soferi) se impoziteaza.

Formarea fisierului emis de 1.S. Posta Moldovei, deoarece achitarea indemnizatiilor se va
face prin intermediul I.S. Posta Moldovei.

Tiparirea listelor de plata dupa birourile electorale si consiliu.

Asigurarea descarcarii formelor IPC21 si IALS 21, pentru a fi compatibile pentru declaratia
electronica si declaratia rapida.

Formatarea anexei nr.5 privind veniturile calculate si achitate in folosul persoanei fizice si
impozitul pe venit retinut din aceste venituri.

2.5 nota de contabilitate 6 — borderou cumulativ privind decontarile cu furnizorii f.nr.
NC-6:

In nomenclatorul materiale sa fie introdus tipul materialului si institutia si aleagi din lista
propusa (pentru a nu Incarca baza cu toate materialele introduse de institutii).

servicii acordate de persoane terte
achizitionarea materialelor;
achizitionarea produselor alimentare;
achizitionarea combustibilului;
achizitionarea documentelor banesti;

2.6 nota de contabilitate 7 — borderou cumulativ privind creantele cu clientii f.nr. NC-7:
e extras de cont (preluarea informatiei din extrasele de cont);

2.7 nota de contabilitate 8 — borderou cumulativ privind decontirile cu titularii de
avans f.nr. NC-8:

e deconturi de avans;

2.8 nota de contabilitate 9 — borderou cumulativ privind creantele cu titularii de avans
f.nr. NC-9:
o dispozitii de plata;
e deconturi de avans;

2.9 nota de contabilitate 10 — borderou cumulativ privind circulatia mijloacelor fixe
f.nr.NC-10:
e miscarea mijloacelor fixe;

2.10 nota de contabilitate 13 — borderou cumulativ privind consumul de materiale f.nr.
NC-13:
o trecerea la pierderi a materialelor;
e miscarea materialelor de la un gestionar la altul;
e combustibilul



2.11 nota de contabilitate 16 — borderou cumulativ privind evidenta activelor
nefinanciare primite si transmise cu titlu gratuit f.nr.NC-16.

e primirea bunurilor materiale cu titlu gratuit;
e predarea bunurilor materiale cu titlu gratuit; (prin documentul Factura Fiscala-Realizare)

2.12 nota de contabilitate 19 — borderou cumulativ privind evidenta altor operatiuni
economice.

Cerintele inaintate sistemului informatic

Sistemul va oferi accesul la continut prin intermediul interfetei 1C.

In cazul utilizatorilor neautentificati continutul va fi interzis.

1C va aplica totalitatea actualizarilor din BD.

1C va livra la interfata Administratorului / Utilizatorului pentru analiza actualizarilor

operate.

1C va oferi utilizatorilor / administratorilor, in functie de drepturile si rolurile acestora, acces
la mecanismul de extragere a rapoartelor si statisticilor.

1C va prezenta setul de rapoarte publice predefinite dupa cum urmeaza:

212.1
2.12.2
2.12.3
2.12.4
2.12.5
2.12.6
2.12.7
2.12.8
2.12.9
2.12.10
2.12.11
2.12.12
2.12.13
2.12.14
2.12.15
2.12.16
2.12.17
2.12.18
2.12.19
2.12.20
2.12.21
2.12.22

balanta de solduri;

analiza contului;

fisa contului;

rulajele contului;

cartea mare;

analiza contului pe institutii;

fisa de evidenta a platilor de casa;

bilantul contabil, forma FD-041;

forma FD-042;

forma FD-043,;

forma FD-044;

forma FD-045;

forma FD-045a;

forma FD-046;

forma FD-047,

registrul facturilor;

rulajul combustibilului si lubrifiantii (CARD);
registrul miscarii bunurilor materiale;

informatia privind executarea contractelor cu sold si rulaje;
act de verificare a decontarilor reciproce;
descifrarea decontarilor cu debitorii si creditorii;
(Forma IPC 21) Darea de seama privind retinerea impozitului pe venit, a primelor

de asigurare obligatorie de asistenta medicala si a contributiilor de asigurari sociale de stat
obligatorii calculate;



2.12.23 (Forma IALS 21) NOTA de informare privind salariul si alte plati efectuate de
catre angajator in folosul angajatilor, precum si platile achitate rezidentilor din alte surse de venit
decat salariul si impozitul pe venit retinut din aceste plati;

2.12.24  Anexa nr.5 privind veniturile calculate si achitate in folosul persoanei fizice si
impozitul pe venit retinut din aceste venituri.

2.12.25 Generarea listelor de inventariere

Asigurarea descarcarii formelor IPC21 si IALS 21, pentru a fi compatibile pentru declaratia
electronica si declaratia rapida.

Instalarea si implementarea, precum si mentenanta pentru 37 de Consilii electorale ale
circumscriptiilor electorale.

Ghidul / Manualul Utilizatorului care va descrie partile solutiei informatice expuse
diferitor roluri de utilizatori umani.
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