
 

 

CAIET DE SARCINI 

Bunuri 

 

Obiectul : Achiziţionarea Hârtiei A4 (cu livrarea și descărcarea în depozitul CNAS, pe 

parcursul anului 2022, la solicitarea Cumpărătorului) 
 

Autoritatea contractantă: Casa Naţională de Asigurări Sociale 
                                                                               

1. Cerinţe privind modu de livrare a bunurilor: 

a) Livrarea Hîrtiei A4 se efectuiază pe parcursul anului 2022 conform cantității solicitate 

de Cumpărător. 

b) Livrarea și descărcare cu hamalii Vînzătorului în depozitul CNAS, mun. Chișinău str. 

Gh Tudor № 3 (INCOTERMS 2013, DDP), nu mai târziu de două zile lucrătoare din ziua 

solicitării de către Cumpărător. 

 

2. Mostre: 

La solicitarea Grupului de lucru Ofertantul este obligat să prezente mostrele hîrtiei A4 

(modelul din ofertă) întru confirmarea corespunderii  cu specificație tehnică solicitată. 

 

3. Documente obligatorii la depunerea ofertei 

La punctul dat autoritatea contractantă indică care documente sunt obligatorii de a fi 

prezentate în SIA RSAP la evaluarea ofertei. La fel, tot aici se indică documentele ce conțin date 

cu caracter personal, care nu se depun prin intermediul SIA RSAP și nu sunt publice pentru toți, 

ele se prezintă la etapa de evaluare direct autorității contractante. 

Nr. 

d/o 
Descrierea documentului 

Mod de demonstrare a 

îndeplinirii: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 

1. 

Prezentarea Cererii de 

participare conform Anexei 

nr.1. 

Cerere de participare 

confirmată prin semnătura 

electronică 

Da 

2. 

Prezentarea Declaraţiei 

privind valabilitatea ofertei 

conform Anexei nr. 2. 

Declaraţia privind valabilitatea 

ofertei confirmată prin 

semnătura electronică 

Da 

3. 
Prezentarea Specificații de 

preț conform Anexei nr. 3. 

Specificații de preț, confirmat 

prin semnătura electronică 
Da 

4. 

Prezentarea Specificații 

tehnice conform Anexei nr. 

4. 

Specificații tehnice, confirmată 

prin semnătura electronică . 
Da 

5. 
Garanția pentru oferta 1% 

conform Anexei nr. 5. 

Garanția pentru oferta 1% 

confirmată prin semnătura 

electronică. 

Da 

6. 

Prezentarea Formularul 

standard al Documentului 

Unic de Achiziții European 

completat 

Formularul standard al 

Documentului Unic de 

Achiziții European confirmat 

prin semnătura electronică 

Da 

 

 

4. Documente obligatorii la evaluarea ofertelor 
(La punctul dat autoritatea contractantă indică care documente sunt obligatorii de a fi prezentate în SIA RSAP la 

evaluarea ofertei. La fel, tot aici se indică documentele ce conțin date cu caracter personal, care nu se depun prin 



intermediul SIA RSAP și nu sunt publice pentru toți, ele se prezintă la etapa de evaluare direct autorității 

contractante.) 

 

Nr. 

d/o 
Descrierea documentului 

Mod de demonstrare a 

îndeplinirii: 

Nivelul minim/ 

Obligativitatea 

1. 

Certificatul de efectuare regulată a plăţii 

impozitelor, contribuţiilor, ori link-ul la 

accesarea unei baze de date naționale 

disponibile gratuit pentru autoritatea 

contractantă care deține  informațiile privind 

lipsa/existența restanțelor 

-Certificat de efectuare regulată a 

plăţii impozitelor, contribuţiilor 

(valabil la data deschiderii ofertei)  

Eliberat de inspectoratul fiscal 

principal de stat, confirmat prin 

semnătura electronică  

- Link-ul  

Da 

2. 

Capacitatea economică şi financiară – 

minimum 3 ani de experiența similară; Cifra 

de afaceri în activitatea similară în ultimii 3 

ani minimum 1 100 000,00 lei 

- Declaraţie privind lista 

principalelor prestări de serviciul 

efectuate în ultimii 3 ani de 

activitate similare obiectului de 

achiziție confiorm Anexei nr. 6 

valoare minimă anuală - original 

confirmat prin semnătura 

electronică 

Da 

3. 

DECLARAŢIE privind confirmarea 

identității beneficiarilor efectivi și 

neîncadrarea acestora în situația 

condamnării  pentru participarea la activităţi 

ale unei organizaţii sau grupări criminale, 

pentru corupţie, fraudă şi/sau spălare de bani 

Declaraţie în conformitate cu 

Anexa nr. 7 autentificată prin 

aplicarea semnăturii electronice a 

Participantului – depunere 

obligatorie după desemnare în 

calitate de ofertant/ofertant 

asociat desemnat câștigător ; 

Da – depunere 

obligatorie după 

desemnare în 

calitate de 

câștigător 

 

Președintele grupului de lucru:__________________________Maia Moraru 

L.Ș. 

 

 
Notă: Prezentul model al caietului de sarcini este orientativ şi poate fi completat, modificat, precizat de către 

autoritatea contractantă, în funcţie de tipul şi specificul bunurilor/serviciilor. Autoritatea contactantă este obligătă 

să respecte legislația. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexa nr. 1 
 

CERERE DE PARTICIPARE 

 

Către  Casa Națională de Asigurări Sociale 
(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă) 

 

Stimaţi domni, 

Ca urmare a anunțului/invitației de participare/de preselecție apărut în Buletinul achizițiilor publice și/sau Jurnalul 

Oficial al Uniunii Europene,  nr. . . . . din . . . . . . . . . . . . . . (ziua/luna/anul),  privind aplicarea procedurii pentru 

atribuirea contractului . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (denumirea contractului de achiziție publică),  noi . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . (denumirea/numele ofertantului/candidatului), am luat cunoștință de condițiile și de cerințele 

expuse în documentația de atribuire și exprimăm  prin prezenta interesul de a participa, în calitate de 

ofertant/candidat,  neavînd obiecții la documentația de atribuire.  

 

Data completării . . . . . . . . . . . . . Cu stimă, 

Ofertant/candidat 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(semnătura autorizată) 

Anexa nr. 2 

DECLARAŢIE 
privind valabilitatea ofertei 

Către  Casa Națională de Asigurări Sociale 
(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă) 

 

Stimaţi domni, 

    Ne angajăm să menținem oferta valabilă, privind achiziționarea _________________ 
                                                                                                                                (se indică obiectul achiziției) 

prin procedura de achiziție_____________________________________, 
                                                                (tipul procedurii de achiziție) 
pentru o durată de _____________ zile, (durata în litere și cifre), respectiv până la data de 

___________________ (ziua/luna/anul), și ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi 

acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 
 

Data completării . . . . . . . . . . . . . Cu stimă, 

Ofertant/candidat 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(semnătura autorizată) 



Anexa nr. 3 

Specificații de preț 

[Acest tabel va fi completat de către ofertant în coloanele 5,6,7,8 și 11 la necesitate, iar de către 

autoritatea contractantă – în coloanele 1,2,3,4,9,10] 

Numărul  procedurii de achiziție______________din_________ 

Obiectul de achiziției:______________ 

Cod CPV 
Denumirea  

bunurilor 

Unitatea de 

măsură 
Canti-tatea 

Preţ 

unitar 

(fără 

TVA) 

Preţ 

unitar 

(cu 

TVA) 

Suma 

fără 

TVA 

Suma 

cu TVA 

Termenul de 

livrare 

Clasificație 

bugetară 

(IBAN) 

Discount 

% 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Lotul 1  Achiziţionarea Hârtiei A4 

3
0
1
9

7
6
4

3
-5

 Hârtiei A4 

 (cu livrarea și 

descărcarea în 

depozitul CNAS, 

pe parcursul 

anului 2022 la 

solicitarea 

Cumpărătorului) 

Pachete (cîte 

500 foi) 
27 564     

pe parcursul 

anului 2022, la 

comandă 

conform 

necesităţilor (cu 

livrarea și 

descărcarea în 

depozitul CNAS, 

DDP-Incoterms 

2013) 

IB
A

N
 

M
D

8
4

T
R

P
F

A
H

5
1

8
7

1
0

A

0
1

6
9
1

A
A

 

 

 

Semnat:_______________ Numele, Prenumele:_____________________________ În calitate 

de: ________________ 

Ofertantul: _______________________ Adresa: ______________________________ 

 

 

 

Anexa nr. 4 

Specificaţii tehnice 

[Acest Acestabel va fi completat de către ofertant în coloanele 3, 4, 5, 7, iar de către autoritatea 

contractantă – în coloanele 1, 2, 6, 8] 
 

Numărul procedurii de 

achiziție______________din_________ 

Denumirea procedurii de achiziție: 
 

Cod 

CP

V 

Denumirea 

bunurilor 

şi/sau a 

serviciilor 

Modelul 

articolul

ui 

Ţara de 

origine 

Prod

u-

cător

ul 

Specificarea tehnică 

deplină solicitată de 

către autoritatea 

contractantă 

 

Specific

area 

tehnică 

deplină 

propus

ă de 

către 

ofertan

t 

 

Standa

rde de 

referin

ţă 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 Bunurii:       



3
0
1
9

7
6
4

3
-5

 

Hârtiei A4 

(cu livrarea 

și 

descărcarea 

în depozitul 

CNAS, pe 

parcursul 

anului 2022, 

la 

solicitarea 

Cumpărător

ului) 

    

Minim clasa  C+. 

Format-A4, 

Culoarea-albă, 

Greutatea 80+/-0,6 

gr/mp 

Grosimea minim 104 

microni (ISO 534) 

Nuanță albă(nu mai 

puțin de 147%), 

Ambalată în cutii a cîte 

5 pachete, 

Fără praf electrostatic  

Opacitatea de tipărire-

91%,  

Grad de impurificare-

1,3/mp, 

Rezistența de rupere la 

tracțiune-3,2kn/m, 

Cenușa-maxim 10%, 

Umiditatea-4-6% din 

greutate;   

 

M
o

ld
o
v

a
 S

ta
n

d
a

rd
 

  

Semnat:_______________ Numele, Prenumele:_____________________________ În 

calitate de: ________________ 

 

Ofertantul: _______________________ Adresa: ______________________________ 

 

 

 

 

Anexa nr. 5 
 

 

   BANCA 

____________________________________ 

                        (denumirea) 

 

SCRISOARE  DE  GARANŢIE  BANCARĂ 
pentru participare cu ofertă la procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică 

 

 

Către____________________________________________________________________ 

(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă) 

_________________________________________________________________________ 

cu privire la procedura de atribuire a contractului 

________________________________________________________________________, 

(denumirea contractului de achiziţie publică) 

subsemnaţii______________________________________________________________,  

 (denumirea băncii) 

Înregistrat la______________________________________________________________, 

(adresa băncii) 



ne  obligăm faţă de _______________________________________________________să  

                                             (denumirea autorităţii contractante) 

plătim suma de____________________________________, la prima sa cerere scrisă şi                          

(suma în litere şi în cifre) 

     

fără ca acesta să aibă obligaţia de a-şi motiva cererea respectivă, cu condiţia, ca în cererea sa 

autoritatea contractantă să specifice că suma cerută de ea şi datorată ei este din cauza existenţei 

uneia sau mai multora dintre situaţiile următoare: 

1. Ofertantul _____________________________________ 

    (denumirea ofertantului)                                 

îşi  retrage sau modifică oferta în perioada de  valabilitate a acesteia; 

Prezenta ofertă rămâne valabilă pentru perioada de timp specificată în Anexa nr.2 Anunțul de 

Participare, începînd cu data-limită pentru depunerea ofertei, în conformitate cu Anexa nr.2 

Anunțul de Participare, și rămâne obligatorie şi poate fi acceptată în orice moment până la 

expirarea acestei perioade; 

2. Oferta sa fiind stabilită câştigătoare, ofertantul ___________________________________ 

                                                                                                           (denumirea ofertantului) 

       nu a constituit garanţia de bună execuție; 

3. Oferta sa fiind stabilită câştigătoare, ofertantul __________________________________ 

                                                                              (denumirea ofertantului)  

      a refuzat să semneze contractul de achiziţie publică de bunuri/servicii; 

 

Nu se execută vreo condiţie, specificată în documenația de atribuire înainte de semnarea 

contractului de achiziţie publică de bunuri/servicii. 

Prezenta garanţie este valabilă până la data de __________________________________ 

Parafată de Banca_____________________________în ziua___luna____anul_______   

                                            (semnătura autorizată) 

 

 

Anexa nr. 6 
 

DECLARAȚIE  

privind lista principalelor livrări efectuate în ultimii 3 ani de activitate 

 

 

Nr 

d/o 

Obiectu

l 

contract

ului 

Denumirea/

numele 

beneficiaru

lui/Adresa 

Calitatea 

Furnizorului/Prest

atorului
*)

 

Preţul 

contractului/ 

valoarea 

bunurilor/serviciil

or livrate/prestate 

Perioada de 

livrare/prestare 

(luni) 

1           

2           

...           
 

*)
 Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi de: 

contractant unic sau lider de asociaţie; contractant asociat; subcontractant. 

Semnat: ________________________________________ 

Nume: _________________________________________ 

Funcţia în cadrul firmei: ___________________________ 

Denumirea firmei: _______________________________ 
 

 



 

Anexa nr. 6 

 

APROBAT  

prin Ordinul  

Ministrului Finanțelor 

                                               nr. 145  din 24 noiembrie 2020  
DECLARAŢIE 

privind confirmarea identității beneficiarilor efectivi și neîncadrarea acestora în 
situația condamnării  pentru participarea la activităţi ale unei organizaţii sau 

grupări criminale, pentru corupţie, fraudă şi/sau spălare de bani. 
 

Subsemnatul, ________________ reprezentant împuternicit al _____________ 

(denumirea operatorului economic) în calitate de ofertant/ofertant asociat desemnat 

câștigător în cadrul procedurii de achiziție publică nr. _________________ din data 

__/__/___, declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte 

publice, că beneficiarul/beneficiarii efectivi ai operatorului economic în ultimii 5 ani nu 

au fost condamnați prin hotărâre judecătorească definitivă pentru participarea la activităţi 

ale unei organizaţii sau grupări criminale, pentru corupţie, fraudă şi/sau spălare de bani. 

 

 
Numele și prenumele beneficiarului 

efectiv 

IDNP al beneficiarului efectiv 

  

  

  
 

Data completării:  ______________________ 

Semnat:   ______________________________ 

Nume/prenume:   ______________________________ 

Funcţia:    ______________________________ 

Denumirea operatorului economic  ________________________ 

IDNO al operatorului economic _______________________ 
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