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3.3.3. DIRIGINTELE DE SANTIER

Bivol Ivan. Are o activitate in domeniu de 30 ani. A activat ca maistru, sef de
santier, sef sectie tehnicd si de productie.

A construit urméatoarele obiecte:

1. Cl&diri de locuit cu 102 apartamente.

2 Cl&diri din elemente de rame.

3 Cladiri comerciale si industriale.

Are urmétoarele ambo:mmg.smm si competente.

1. Raporteazé directorului tehnic. este responsabil pentru implementarea PAC in

cadru santierelor.
2 intocmeste fisele postului pentru personalul de conducere din subordine.

3 R&spunde de Intocmirea sirealizarea programelor de instruire periodica a
personalului din cadrul gantierului. ‘

4. Raspunde de calitatea lucrarilor executate si are urmétoarele responsabilitéti:

- réspunde de obtinerea aprobarii beneficiarului peniru executarea lucrarilor care intré
sub incinta Legii privind calitatea in constructii; .

- rdspunde de asigurarea tuturor conditiilor necesare inceperii lucrarilor pentru
realizarea acestora conform documentatiei, normelor in vigoare §i programului de

asigurare a calitétii;
- réspunde de utilizarea numai de personal calificat si/sau autorizat precum $i de
instruirea acestuia cu procedurile/instructiunile in vigoare Inaintea inceperii lucrarilor;

- este responsabil pentru utilizarea in activitatea mm::.mé\s numai a aparatelor de
masura si control verificate metrologic conform prevederilor legale;

- rdspunde de folosirea in lucrare numai a materialelor/ produselor care corespimd
cerintelor de calitate conform documentatiei de executie si numai dupé ce au fost
receptionate,

- réspunde de intocmirea in timpul activitatilor a inregistrarilor de calitate care Ii revin
conform procedurilor de execufie si transmiterea acestora la compartimentul CTC;

- rdspunde de rezolvarea neconformitétilor, precum si de implementarea acfiunilor
corective pentru Inlaturarea deficientelor;

5 Exercitd in tocmai atribuirile prevézute Tn requlament cu privire la diriginta de santier
atestati. :

2.3.4. COMPARTIMENT CONTROL TEHNIC DE CALITATE (CTC)

3.3.4.1. Functiile le indeplinegte dirigintele de santier, este subordonat gi raporteaz:
directorului tehnicf si raspunde de activitatea urmétoarelor grupuri:

- grup control calitate pentru Jucréri de constructii;
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= grup control calitate pentry receptia materialelor, produselor procurate de
S.R.L"Galicus":

- grup evidenta si urmérire RNC- uri, intocmite PCCVI si FCC:

- arhiva. _

3.3.4.2. Are urmétoarele responsabilitati:

1 Stabilirea structuri organizatorice adecvate pentru functionarea sistemujui de control
tehnic de calitate in toate fazele de executie de la primirea produsejor $/ péné la
predarea |ucrérilor. Supune  spre aprobare inginerului-sef organigrama
compartimentului.

2 Implementarea PAC §i a programului de actiuni corective la termenele stabilite in
cadrul compartimentului :

3. Efectuarea controlului tehnic de calitate in toate fazele de executie a lucrarilor
incepénd cu receptionarea calitativé a produselor primite /a S.R.L."Galicys" Si péné

la predarea lucrarilor la beneficiar, confirmarea prin consemnarea in Inregistrérile de
calitate a conformitéfii lucrarilor, proauselor cu documentatia de execufie.

4. Raspunde de intocmirea PCCV/- urilor, de Intocmirea si implementarea procedurilor
proprii de lucru. ,

5. Analizarea cauzelor care genereaza neconformitéti si initierea de actiuni corective
pentru inl&turarea acestor cauze.

6 Dispune oprirea lucrérilor cand se constata abateri de Ja cerinfele de calitate
informénd directorul adjunct.

3.3.5. COMPARTIMENT TEHNIC-PRODUCTIE
Casap lon. Inginerul sectiei tehnice §i de productie,

Functiile le indeplineste raporteazé directorului tehnic si are urmétoarele responsabilitéti:

1. Implementarea programului de asigurare a caljtatii in activitatile pe care leo
desfasoars. ;

2 Analizarea documentatiei tehnice de executie si a modificarilor acesteia primite de la
beneficiar.

3 Intocmirea listelor cu documentatia anulats.

4. Difuzarea documentatiei la santiere gi retragerea documentatiei anulate.

5 Primirea, inregistrarea si distribuirea dispozitiilor de santier.

6 Organizarea arhiveitehnice $i @ unui sistem de evidentd a documentelor arhivate,
7. Intocmirea si implementarea procedurilor/instructiunilor propii de lucru.
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3.3.6. COMPARTIMENT APROVIZIONARE
Functiile le indeplineste directoryl §/ are urmatoarele responsabilitati:

1. Implementarea PAC in activitatile specifice compartimentului,

2. Incheierea contractelor numai cu furnizorii autorizafi in vederea procurérii materialelo
$i produselor necesare S.R.L ,Galicus"

3 Mentionarea in comenzi §f contracte a tuturor conditiilor si cerintelor de calitate
Impuse in documentatia de execufie, precum si a conditiilor de asigurare a calitai,

5 Planifica activitatea de aprovizionare pe baza necesarului de materiale §i produse
primit de la compartimentul programare, pregatire, urmérire productie.

6 Rédspunde de respectarea conditiilor de transport, depozitare a materialelor Si
produselor primite in conformitate cy prevederile procedurilor si instructiunilor.

7. Intocmeste si reactualizeaz4 lista furnizorilor acceptati pentru S.R, 1" Galicus " in
interfatd directa cu compartimentul AQ.

3.3.7. COMPARTIMENT PERSONAL, ORGANIZARE, NORMARE
Functiile le indeplineste directorul §i are urmétoarele responsabilitati:

1. Implementarea PAC in cadrul compartimentului.

2. Asigura specializarea si instruirea personalului implicat in activitati determinate
pentru realizarea lucrarilor, prin:

- programe individuale de pregétire;
- cursuri speciale organizate;
- Specializari, instruiri,

3 Pdstrarea pe toatd durata de constructie a inregistrérilor privind calificarea si
autorizarea personalului,

3.3.8. COMPARTIMENT STUDIU PIATA OFERTE CONTRACTE
Functiile le indeplineste directorul §/ are urmétoarele responsabilitati:

- implementarea sistemului calitéfii la nivelul compartimentului care il conduce,

- identificarea clientilor potentiali pentru contractarea de lucrdéri:

- redactarea si predarea la termen a documentatiei de. ofertare;

- participa la licitarea ofertei si la sustinerea documentatiej:

- Studiazéa cerinfele piefei; _ :

- Crearea unei baze de date privind clientii i concurentii firmej;

- -analizarea ofertelor de contract si intocmirea documentatiei necesare pentru
participarea la licitatii:

- Intocmirea contractelor si analiza lor;

- péastrarea inregistrérilor in activitatea desféasurata.
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3.3.9. COMPARTIMENT MECANO-ENERGETIC $I MIJLOACE TRANSPORT

Numele, Functia care o Studiile de Vechimea in
prenumele ocupd specialitate muncé
Casap lurie Director Inginer mecanic ‘ 28 ani

Sunt subordonati si raporteazé inginerului-sef si au urméatoarele responsabilitti:
- implementarea sistemului de activitate pe care il desfésoara;

- asigurarea utilajelor in stare bund de functionare pentru executia lucrarilor
contractante;

- intocmirea comenzilor de verificare metrologicd a echipamentelor cétre unitéati
specializate si autorizate;

- mm@:\m efectuarea verificarilor, metrologice a aparatelor gi echipamentelor de méasuré
si controlul utilizat in activitétile desfésurate.

- mentine evidenta tuturor mijloacelor de mésura si control cit si a stadiului verificator
acestora,
- retragerea din uz, finerea evidentei echipamentelor de méasurare neconforme;

3.4. PREGATIREA SI CALIFICAREA PERSONALULUI

3.4.1. Activitatea de pregéitire si calificare a personalului S.R.L."Galicus" se
desfasoara conform procedurii PAC.

3.4.2. Firma S.R.L ,Galicus" asiguré cd toti furnizorii stabilesc si realizeaza
programele pentru pregétirea personalului in scopul S%ES;: atributiilor stabilite prin
contractele incheiate. :

3.4.3. Conducerea S.R.L."Galicus" asigurs c& utilizeaz&d numai personal calificat,
instruit si competent pentru aplicarea prevederilor programului de asigurare a calitafii.

3.4.4. Conducerea S.R.L"Galicus" verifica si aprobd programele de instruire,
pregétire si reciclare a personalului care desfégoara activitafi cu implicafii asupra calitatii
Eo\m:\ow

3.4.5. Programele de instruire si perfectionare a personalului asigura ogzmam nivelului
de pregétire necesar desfagurérii tuturor activitétilor in regim de asigurare a calitatii.

3.4.6. Personalul compartimentului AQ este incadrat in urma instruirii §i testérii privind
cunoasterea PAC.

Instruirea are lor periodic pe tot parcursul desfagurdrii activitatilor pe .o\on\Sm Firme
"Galicus" S.R.L. pe baza programelor de instruire intocmite de seful AQ i aprobate

de director.
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3.4.7. Personalul CTC este instruit si testat pe baza de programe de instruire elabor
de compartimentului CTC, avizate de seful compartimentului AQ §i aprobate
inginerul-gef. :

3.5. RESURSE

3.5.1. Pentru indeplinirea obiectivelor in domeniul calitéfii conducerea se obliga
asigure resursele adecvate, cum ar fi:

- asigurarea numérului de personal suficient si calificat pentru activitstile d
management, executie si verificare inclusiv pentru auditurile interne;

- asigurarea echipamentelor, sculelor §i dispozitivelor necesare;

- asigurarea documentatiei, a normelor, standardelor §i reglementarilor aplicabil
activitatilor desféasurate;

- asigurarea procedurilor si instructiunilor documentate;
- asigurarea conditiilor pentru efectuarea instruirilor;

3.6. REPREZENTANTUL MANAGEMEN TULUI

3.6.1. Directorul desemneazd, psn decizie scrisd, reprezentantul conducerij,
auforitatea: _

- de a asigura cé& este stabilit, implementat $i mentinut un sistem al calitatii 1
conformitate cu legislatia in vigoare;

- de a raporta conducerii asupra stadiului si eficientei implementarii sistemului calitatii.
Raportul referitor la stadiul de implementare al sistemului calitéfii se pastreaza la sedi
compartimentului AQ.

3.7. ANALIZA EFECTUATA DE MANAGEMENT.

3.7.1. Conducerea S.R.L"Galicus" analizeaza periodic sistemul calitafii adoptat gi
implementat, in scopul:

- evaluarea indeplinirii politicii si a obiectivelor in domeniul calitétii stabilite i declarate;
- determinarea masurilor necesare pentru cresterea eficientei implementérii sistemului
calitéfii in vederea imbunététirii acestuia.

3.7.2. Analiza se efectueazé anual sau ori de céte ori este necesar

3.7.3. Inregistrérile acestor analize periodice sunt pastrate la sediul compartimentului
AQ.

Py
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4.1. CONDITII PREALABILE

4.1.1. Prin programul de asigurare a calitatii, toate activitéfile de executie efectuate de
S.R.L. ,Galicus" se vor desfésura planificat pe baza de proceduri scrise cu
specificarea clard a responsabilitatilor, a modului de lucru de confirmare, documentare
§i control in vederea asigurérii indeplinirii cerinfelor de asigurare a calitéti

4.1.2. inaintea inceperii oricérei activitati se verificd si se documenteazg indeplinirea
urmatoarelor conditii initiale:

- personalul este calificat si autorizat corespunzétor pentru lucrérile pe care le executs
siinstruit cu prevederile codurilor standardelor aplicabile $i procedurile de lucru;

- lucrérile se controleazé numai de personal autorizat §i instruit, cunoscétor a
procedurilor de lucru aplicabile;

- materialele §i produsele utilizate sént procurate in baza specificafiilor din documentatia
de proiectare si au toate documentele care atesta calitatea lor, §i sént verificate;

- echipamentele, sculele, dispozitivele sunt conform documentelor de proiectare si de
procurare verificate, acceptate si disponibile;

- cerintele de executie din proiecte sént incluse in procedurile de lucui §i instructiuni.
- documentatia tehnica este la ultima revizie si disponibild la locul de executie;

- PCCVI-urile si procedurile de control sant elaborate, avizate si difuzate;

- exista aprobarea beneficiarului pentru inceperea lucrdrilor.

4.2, PLANIFICAREA
4.2.1. Functia de planificare a activitétii de constructii este asigurats de director
4.2.2. Activitétile de aprovizionare sént planificate de S.R.L"Galicus" prin director.

4.2.3. Planificarea activitétii de ETAC, inspectii este asigurats de seful compartimentul
AQ.

4.2.4. Planificarea activitétilor de CC W- uri gi confirmare a calitatii lucrarilor este
realizaté de dirigintele de santier. :

4.2.5. Detalierea modalitétilor si a responsabilitétilor privind planificarea activitatilor
desfagurate de S.R.L."Galicus" este fécutd in procedura PAC.
4.3. ANALIZA CONTRACTULUI

4.3.1. Activitatea de analizare a contractelor se efectueaza in conformitate cu procedura
de sistem.

4.32. Documentatia pentru prezentarea ofertelor, contractelor si comenzilor sunt
analizate pentru a se asigura de urmétoarele:

- conditiile sunt definite si documentate in mod adecvat:
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- orice diferentd Intre conditiile contractului sau ale comenzii gi conditiile ofertei sunt
solutionate,

_ firma are capabilitatea de a satisface conditiile contractului sau ale comenzii

4.3.3. Efectuarea analizei include participarea tuturor nivelelor de conducere implicate
din firmé, care intreprinde masurile necesare n vederea indeplinirii in totalitate a
cerinfelor necesare realizé&rii contractelor. :

4.3.4. Inregistrérile emise in urma analizei contractelor sunt pastrate, intr-un sistem de
evidenta si regasire cu contractele, la sediul compartimentului aprovizionare.

4.4. CONTROLUL DOCUMENTELOR $1 AL DATELOR

4.4.1. in vederea asigurérii executiei lucrérilor de constructii-montaj in conformitate cu
documentele la ultima revizie, urméregte, prin procedurile elaborate, stabilirea si
mentinerea unui sistem de tinere sub control a documentelor cét si a modificarilor

acestora care s impund indeplinirea urmétoarelor cerinte.

- documentele si datele, modificarile si actualizérile acestora sunt analizate, verificate §i
aprobate inainte de a fi difuzate; o

- emiterea, analiza si aprobarea documentelor si a datelor se face de cétre persoane
autorizate;

. toate documentele la ultima revizie sunt distribuite la locul de desfasurare a
activitatilor; : _

- documentele anulate sunt retrase din toate punctele de utilizare pentru a se preveni
utilizarea acestora;

- sunt pastrate inregistrérile pentru tinerea evidentei difuzérii si retragerii documentelor.

. 4.4.2. Prin masurile cuprinse in documentele sistemului calitétii, se asigura indeplinirea

urmétoarelor cerinfe:

- modificarile documentelor si ale datelor sunt analizate si aprobate de aceeagi factori
care le-au analizat si aprobat initial;

- sunt pastrate evidenfele privind identificarea modificrilor si reviziilor documentelor;

_ tinerea sub control a ultimilor revizii a procedurilor, instructiunilor si planurilor calitafii
se face prin intocmirea §i distribuirea periodica a listei P/ Tn vigoare.

4.4.3. Responsabilitétile functionale cét si actiunile implicate pentru a asigura controlul

" documentelor si datelor cét si a modificérilor acestora sunt cuprinse in procedura

sistemului.

4.5. PROCEDURI $i INSTRUCTIUNI

4 5.1. Toate activitatile desfasurate de S.R.L"Galicus" care intra sub incidena Legii
privind calitatea n constructii se executa numai pe baza de procedur, instructiuni scrise

si aprobate.
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4.5.2. Procedurile/instructiune contin: scop, domenii, responsabilitéti, conditii, cerinfe
de executie, echipamente, scule, dispozitive necesare, documente de referint4,
formulare si inregistréri.

4.5.3. Procedurile/Instructiunile se elaboreazé de cétre compartimentele S.R.L. "
Galicus " se aprobd, se revizuiesc si se actualizeazd in conformitate cu
prevederile proceduri PAC.

4.6. IDENTIFICAREA S| REGASIREA

Activitatea de identificare i regdsire a materialelor/produselor si urmdrirea lor de la
comandare, receptie, punere In operéd si predare la beneficiar, precum si péstrarea
identificdrii lor fatd de documentatia de proiectare si inregistréri de calitate se face de
cétre S.R.L. ,Galicus” conform prevederilor procedurilor PAC. :

APROVIZIONAREA MATERLALELOR/PRODUSEL OR

4.7.1. Prin PAC se stabilesc mésurile pentru planificarea gi realizarea activitétilor de
procurare ale S.R.L.”Galicus”,

4.7.2. Prin aceste masuri S.R.L."Galicus” asigurs desfasurarea activitatilor de
procurare conform Legii privind calitatea in constructii a PAC si anume:

- furnizorii sént alegi prin selectare conform procedurilor de aprovizionare;
- contractele vor fi incheiate numai cu furnizori autorizati;

- @provizionarea se face planificat prin corelarea activitétii de aprovizionare cu graficele
de executie a lucrérilor; .

- receptionarea $i confirmarea calitétii produselor/materialelor primite;
- documentarea tuturor activitétilor de aprovizionare;

,- linerea sub control a evidentei produselor comandate, primite, depozitate, livrate la
locul de punere in operd, inclusiv a documentelor aferente.

4.7.3. Aprovizionarea se face in conformitate cu procedura PAC si a procedurilor de
lucru specifice intocmite de compartimentul aprovizionare.

4.8. PRIMIREA $1 DEPOZITAREA PRODUSELOR.
4.8.1. Activitatile de primire, depozitare a produselor procurate de S.R.L."Galicus”
se efectueaza in conformitate cu procedura PAC si cu procedurii specifice de lucru.

; Prin director se realizeazé organizarea depozitarii astfel incat sé fie respectate
cerintele de separare a produselor, de asemenea se asigurd menfinerea evidentei

produselor primite si a stocurilor din depozit.
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4.9. PRODUSE FURNIZATE DE BENEFICIAR

4.91. Conducerea S.R.L. ,Galicus” asigura la primirea produselor furnizate de
beneficiar, efectuarea urmdtoarelor activitéti pe baza de proceduri scrise:

- receptionarea produselor, primirea acestora,

- tinerea sub control a produselor primite, incepand cu momentul primirii pané la
introducerea in opera;

- anuntarea beneficiarului, in scris despre orice produs neconform, deteriorat.

4.10. IDENTIFICAREA $| TRASABILITA TEA PRODUSULUI

410.1. Toate materialele/ produsele utilizate la executia lucrédrilor contractate de
S.R.L” Galicus” sunt identificabile faté de documentatia aplicabild, de la primire i pana
la introducerea in opera.

4.10.2. Regdsirea produselor se asiguré prin identitatea datelor inscrise pe
documentatia de executie, inregistrérile calitétii si sistemului de marcare a
materialelor/produselor.

4.10.3. Activitatea de identificare gi regésire a materialelor/produselor si urmérirea lor
de la comandare, receptie, punere in operé si predarea la beneticiar precum Si
péstrarea identificérii lor de documentatia de executie si inregistrérile calitatii se face de
citre S.R.L”Galicus” conform prevederilor procedurii de sistem.

4.10.4. Identificarea personalului care efectueaza controale de calitate, verificéri i
incercari se face prin semnéaturé i stampila. :

Stampilele sunt tinute sub control de seful compartimentului CQ prin listele de evidenta
a stampilelor care includ si specimenele de semnaturi.
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