ANUNT DE PARTICIPARE

privind achizitionarea: serviciilor postale de receptionare,
francare, sortare, transportare i livrare a trimiterilor de corespondents
de la/la sediul Parlamentului

prin procedura de achizitie de valoare mici

1. Denumirea autorititii contractante: Secretariatul Parlamentului RM
2. IDNO: 1006601003762
3. Adresa: mun. Chisindu, bd. Stefan cel Mare si Sfant, 105
4. Numairul de telefon/fax: 0 22 820-205; 820-201; 820-196; 820-221
5. Adresa de e-mail si pagina web oficiali ale autoritatii contractante: sap@parlament.md;
parlament.md;
6. Adresa de e-mail sau pagina web oficiali de la care se va putea obtine accesul la
documentatia de atribuire: documentatia de atribuire este anexatd in cadrul procedurii in
SI4 RSAP
7. Tipul autorititii contractante si obiectul principal de activitate (daci este cazul,
mentiunea ci autoritatea contractanti este o autoritate centrali de achizitie sau ci
achizitia implici o alti forma de achizitie comunii): Autoritate publici
8. Cumpiritorul inviti operatorii economici interesati, care i pot satisface necesititile, sa
participe la procedura de achizitie privind livrarea/prestarea urmaitoarelor
bunuri/servicii:
Nr. D g Unit. d Canti- Specificarea tehnici deplini Val'oare? Clauze
engmirea ] solicitatd, Standarde de estimata speciale
lot serviciilor maésura tatea referingi fari TVA
1 Servicii postale de receptionare, francare, sortare, transportare si livrare a trimiterilor de
corespondent? de la/la sediul Parlamentului
1.1 | Scrisoare simpla
interna:
-1gr. —20gr. 1 2,
-21 gr.—50 gr. 1 o
-51 gr.— 100 gr. 1
- 101 gr. - 250 gr. 1
- 251 gr.— 500 gr. 1
- 501 gr. - 1000 gr. 1
- 1001 gr. — 2000 gr. 1 |
1.2 | Scrisoare simpla

internationala: Conform

-1gr.— 20gr. Caietului de sarcini
-21 gr.—50gr. |
-51 gr.— 100 gr.
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- 101 gr. —250 gr.

- 251 gr.— 500 gr.

- 501 gr. - 1000 gr.
- 1001 gr. — 2000 gr.

1.3
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Scrisoare
recomandati interna
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Scrisoare
recomandati
internationald

1.5

Scrisoare 1
recomandati interna
cu confirmare de
primire

Scrisoare 1
recomandati
internationala cu
confirmare de
primire

Pachete nhici
simple:

-lgr.— 20gr.

-21 gr.— 50 gr.

- 51 gr.— 100 gr.

- 101 gr. + 250 gr.

- 251 gr.+ 500 gr.

- 501 gr. + 1000 gr.
- 1001 gr/— 2000 gr.

L S S S

Livrarea si preluarea
corespondentei la/de
la sediul autorititii

Suma totali a contractului va constitui 40 000,00

In cazul procedurilor de preselectie se indici numirul minim al candidatilor si daci este
cazul, numarul maxim al acestora, nu se aplica.

10. in cazul in care contractul este impirtit pe loturi un operator economic poate depune

1.

oferta (se va selecta):

1) Pentru un singur lot;

2) Pentru mai multe loturi;

3) Pentru toate loturile V ;

4) Alte limitari privind numérul de loturi care pot fi atribuite aceluiagi ofertant nu se aplica.

Admiterea sau interzicerea ofertelor alternative: nu se admite

12. Termenii si conditiile de livrare/prestare solicitati: de la 01 ianuarie — 31 decembrie 2023.

13. Termenul de valabilitate a contractului: 31 decembrie 2023.

14. Contract de achizitie rezervat atelierelor protejate sau cii acesta poate fi executat numai

in cadrul unor programe de angajare protejati (dupi caz): nu

15. Prestarea serviciului este rezervati unei anumite profesii in temeiul unor legi sau al

unor acte administrative (dupi caz): nu se aplici

16. Scurta descriere a criteriilor privind eligibilitatea operatorilor economici care pot

determina eliminarea acestora si a criteriilor de selectie/de preselectie; nivelul minim
(nivelurile minime) al (ale) cerintelor eventual impuse; se mentioneazi informatiile
solicitate (DUAE, documentatie):

Nr. Criteriile de calificare si de selectie Mod de demonstrare a Nivelul minim/

d/o (Descrierea criteriului/cerintei) indeplinirii criteriului/cerintei: Obligativitatea

1 Dovada inregistririi persoanei juridice Certificat/decizie de inregistrare | Obligatoriu
L a intreprinderii.




Semnati electronic

2 Oferta Cu indicarea pretului pe unitate | Obligatoriu
(fird TVA, cu TVA), pret total
(fird TVA, cu TVA).
Semnati electronic

3 Date despre participant Cu indicarea adresei (fizice, | Obligatoriu

juridice), date de contact (nr. de
tel, adresa e-mail), persoana de

contact.
Semnatd electronic

4 Certificat de atribuire a contului bancar Eliberat de banca detinatoare de | Obligatoriu
cont

5. Licenta sau autorizatia de activitate Copie, confirmata cu semnaturd | Obligatoriu

electronica al ofertantului

17. Garantia pentru oferti, dupi caz nu este, cuantumul 0%.
18. Garantia de buni executie a contractului, dupi caz nu este, cuantumul 0%.

19. Motivul recurgerii la procedura accelerati (in cazul licitatiei deschise, restrinse si a
procedurii negociate), dupa caz: nu se aplica.

20. Tehnici si instrumente specifice de atribuire (daci este cazul specificati daci se va utiliza
acordul-cadru, sistemul dinamic de achizitie sau licitatia electronici): nu se aplica.

21. Conditii speciale de care depinde indeplinirea contractului (indicati dupi caz): nu se
aplica

22. Ofertele se prezinti in valuta - lei MD.

23. Criteriul de evaluare aplicat pentru atribuirea contractului: cel mai mic pret pe lista
intreaga.

24. Factorii de evaluare a ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic,
precum si ponderile lor:

Nr. Denumirea factorului de evaluare Ponderea%
d/o

Nu se aplica Nu este

25. Termenul limiti de depunere/deschidere a ofertelor:
- conform SIA RSAP
- pe: conform SIA RSAP
26. Adresa la care trebuie transmise ofertele sau cererile de participare:
Ofertele sau cererile de participare vor fi depuse electronic prin intermediul SIA RSAP
27. Termenul de valabilitate a ofertelor: 60 de zile

28. Locul deschiderii ofertelor: SIA RSAP
(SIA RSAP sau adresa deschiderii)
Ofertele intdrziate vor fi respinse.

29. Persoanele autorizate sa asiste la deschiderea ofertelor:
Ofertantii sau reprezentantii acestora au dreptul sd participe la deschiderea ofertelor, cu
excepfia cazului cdnd ofertele au fost depuse prin SIA RSAP.

30. Limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele sau cererile de participare: limba
romana.

31. Respectivul contract se referid la un proiect si/sau program finantat din fonduri ale
Uniunii Europene: nu se aplici

(se specificd denumirea proiectului si/sau programului)
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(se specificd denumirea proiectului §i/sau programului)

32. Denumirea si adresa organismului competent de solutionare a contestatiilor:
Agenfia Nationald pentru Solutionarea Contestatiilor
Adresa: mun. Chigindu, bd. Stefan cel Mare si Sfant nr.124 (et.4), MD 2001;
Tel/Fax/email:022-820 652, 022 820-65 1, contestatii@ansc.md

33. Data (datele) si referinta (referintele) publicirilor anterioare in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene privind contractul (contractele) la care se referd anuntul respectiv
(daca este cazul): Nu

34. [n cazul achizitiilor periodice, calendarul estimat pentru publicarea anunturilor viitoare:
Nu

35. Data publicirii anuntului de intentie sau, dupi caz, precizarea cii nu a fost publicat un
astfel de anunt: Nu

36. Data transmiterii spre publicare a anuntului de participare: SIA RSAP

37. In cadrul procedurii de achizitie publici se va utiliza/accepta:

Denumirea instrumentului electronic Se va utiliza/accepta sau nu
Depunerea electronica a ofertelor sau a cererilor de | DA

participare

Sistemul de comenzi electronice NU

Facturarea electronica DA

Platile electronice DA

38. Contractul intrd sub incidenta Acordului privind achizitiile guvernamentale al
Organizatiei Mondiale a Comertului (numai in cazul anunturilor transmise spre
publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene): Nu

39. Alte informatii relevante: nu sunt

Conducitorul grupului de lucru: /p( (JC<(  Tatiana RUSU




CAIET DE SARCINI

Servicii postale de receptionare, francare, sortare, transportare si livrare a

trimiterilor de corespondenti de la/ la sediul Parlamentului RM

CERINTE TEHNICE

Propunerea tehnicd va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractanti le
solicitd de la operatorul economic, dupi cum urmeazi:

1. Tip de corespondent:

- Corespondenta simpliinternd/internationali;

- Corespondenta recomandata intern#/internationals;
Corespondenta recomandat cu confirmare de primire intern3/international;
Colete postale (cu servicii suplimentare) interne/internationale cu sau fir3
confirmare de primire;

- Servicii suplimentare: recomandare, predare atestats, valoare declaratd, confirmare
postala de primire, etc.

2. Durata estimatd a contractului: 01.01.2023 -31.12.2023.
3. Conditiile de participare:

- Dispunerea de retea de rute de deservire, care cuprind toate raioanele, orasele Republicii
Moldova si mun. Chisindu, dotat cu automobilele si aparataj special, ce au posibilitatea de a
lucra conform regimului de lucru al Parlamentului (s se indice in ofertele de participare la
licitatie);

- Dispunerea de posibilitd{i de francare, sortare, transportare si remitere a pachetelor si
coletelor la adresele indicate din tari si peste hotare.

4. Tarifele unitare pentru serviciile solicitate se vor oferta conform categoriilor din tabel,
acestea vor fi ferme pe toat# durata contractului:

CATEGORIE SERVICII POSTALE

' Scrisoare

' expediere scrisoare simpl3 :

*1g-20¢g

« 21g - 508
* 51g - 100g

* 101g - 2508

* 251g - 5008
| +501g - 1000g

* 1001g - 2000g




CATEGORIE SERVICII POSTALE

Pachet mic

expedlere pachet mic s1mplu

+1g-100¢g

* 101g - 2508

* 251g - 5008

* 501g - 1000g

* 1001g - 2000g

Servicii suplimentare

Recomandare - serviciu, care prevede receptlonarea trimiterii postale fara evaluarea
confinutului si eliberarea concomitenti a unei chitante cuinmanarea acesteia
destinatarului contra semnéturi. La prezentare se acordd numir de inregistrare si se
incaseazd tarif suplimentar pentru fiecare dintre trimiteri. Trimiterile recomandate in
intreg fluxul gperational circuli inregistrate.

| Predare atestata — serviciu, care prevede oferirea unei garantii impotriva riscului de
- pierdere a trimiterii la etapa de prelucrare si eliberare a acesteia, cu prezentarea dovezii
privind livrarea trimiterii la destinatie.

Valoare declarata - serviciu, care prevede asigurarea trimiterii postale impotriva
pierderii, furtului, distrugerii totale sau partiale ori deteriorarii, pentru o sumi egali cu
valoarea declarata de expeditor.

Conflrmare postala de primire - serviciu postal, care presﬁpu“ne predarea catre
expeditor a dovezii de inménare a trimiterii postale, confirmat4 in scris de cdtre destinatar
sau persoan imputernicitd legal. Formularul confi rmaru de pnmlre este atasat de
trimitere. . - o

Post restant

Ofertele se vor departaja conform algoritmului de calcul, aplicind criteriul de
atribuire pretul total cel mai scizut.

Numarul estimativ este 5500 de trimiteri. Volumul de trimiteri indicat poate fi diminuat
sau marit in functie de necesitétile autorititii contractante.

Corespondenta adresatd autoritatii contractante, confirmarile de primire si plicurile retur
se vor inména delegatului autoritatii contractante zilnic, impreuni cu lista de distribuire,
la sediul Parlamentului RM.

Pe plicurile retur se va mentlona in mod obligatoriu data avizarii, motivul pentru care plicul
nuafost predat precum si data returnarii plicului.

Pe confirmarile de primire se va mentiona data predirii plicului si data avizirii, in cazul in



care plicul a fost predat ulterior, numele si prenumele persoanei care a ridicat plicul, stampila
(pentru persoane juridice).

Prestatorul serviciilor se obligd sa asigure expedierea corespondentei la destinatar.

Prestatorul seﬁviciilor se obliga sa livreze corespondenta/trimiteri cu confirmare de primire
- de maxim 2 ori (prin avizare si reavizare) in termen de 10 zile (in cazul in care destinatarul
nu este gasit la locul destinatiei); dacanicidup#atreiaoara destinatarul nuestegisit, plicul
continand corespondenta se va returna gratuit la sediul autoritiitii contractante, avind
inscrisd pe plic data de avizare/reavizare, stampila cu data si motivul returului.

Prestatorul va asigura zilnic livrarea §i preluarea corespondentei la/de la sediul autoritatii
contractante, in intervalul de timp 14.00-17.00, in baza actelor de primire-predare a
trimiterilor pogtale.

Prestatorulva intocmi lunar Actul totalizator de servicii prestate.

5. Termen de expeditie

- municipiul Chisindu - 12-24 ore;
- 1intard - max. 48 ore;
- 1In strainatate - 6-12 zile.

6. Propunerea financiari

Pretul serviciilor este ferm si nu poate fi modificat decét in cazul aparitiei unor modificiri
legislative.

Plata serviciilor postale sevaefectua lunar timp de 30 zile de la prezentarea facturii fiscale.

Toate cerintele din prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii.



