CAIET DE SARCINI
Achizitie de Servicii de consultanta in domeniul managementului investitiei

pentru Proiectul Interreg Next Roméinia — Republica Moldova -ROMD00618
”Improving the response to emergency situations through cooperation between Comarna
Commune and Balasesti Commune” — 2SOFT

Preambul:

Prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza carora autoritatea
contractantd 1si doreste atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect Servicii de
consultanta in_domeniul managementului investitiei pentru “Proiectul Interreg Next Romdnia —

Republica Moldova -ROMDO00618 ’Improving the response to emergency situations through cooperation
between Comarna Commune and Balasesti Commune ’-2SOFT. Autoritatea contractantd considera ca
prezentul caiet de sarcini ofera informatii detaliate privind serviciile ce se doresc a fi achizitionate.

I. Informatii generale

1. Beneficiar: Primaria comunei Balasesti,

2. Date de contact:

Adresa postala:

3. Obiectul achizitiei: Servicii de consultanta in domeniul managementului investitiei pentru
“Proiectul Interreg Next Romdnia — Republica Moldova -ROMD00618 “Improving the response to

emergency situations through cooperation between Comarna Commune and Balasesti Commune”-2SOFT
4. CPV: 79400000-8

5. Tipul de procedura de achizitie aplicata: Cererea Ofertelor de Preturi

6. Modalitate de finantare: Finantare nerambursabila

7. Tipuri de servicii achizitionate:

Servicii_de consultanta in _domeniul managementului investitiei pentru “Proiectul Interreg Next
Romania — Republica Moldova -ROMD00618 ” Improving the response to emergency situations through
cooperation between Comarna Commune and Balasesti Commune ’-2SOFT

8. Contextul si obiectivele proiectului:

Proiectul este finantat in cadrul Programului Interreg Roméania-Republica Moldova-ROMDO00618 si are
ca obiectiv Promovarea adaptdrii la schimbarile climatice si a prevenirii riscurilor de dezastre, a
rezilientei, tindnd cont de abordarile bazate pe ecosisteme.

,Proiectul propus are ca scop reducerea riscurilor asociate posibilelor situatii de urgenta, cum ar fi
inundatiile, ninsorile abundente, incendiile sau alte dezastre naturale ori provocate de

om.” , Necesitatea acestui proiect rezultd din situatia existentd, caracterizatd de dotarea slaba a institutiilor
publice in ceea ce privsete gestionarea situatiilor de urgentd si de cresterea semnificativa a posibilitatii

producerii unor astfel de situatii, determinata de intensificarea fenomenelor natural extreme.”Proiectul
raspunde provocdrilor comune ale zonei programului, care sunt caracterizate de o infrastructura deficitara
in ceea ce priveste interventia in caz de situatii de urgenta si de un nivel ridicat al riscurilor asociate
dezastrelor naturale sau provocate de om, cum ar fi inundatiile, ninsorile abundente sau incendiile.
Proiectul abordeaza obiectivul specific 1.1., respectiv ,,Promovarea adaptarii la schimbarile

climatice si prevenirea riscurilor de dezastre si a rezilientei, tindnd cont de abordérile bazate pe
ecosisteme”, fiind inclus in prioritatea 1, comunitdti verzi. Acesta va asigura protectia impotriva
situatiilor de urgentd si va preveni dezastrele naturale, oferind o dezvoltare durabila pentru cele doud
comunitdti rurale. Obiectivul general al proiectului este de a imbundtéti standardele de siguranta, de a
promova practici de sigurantd durabile si de a consolida colaborarea transfrontaliera in comunitatile vizate
din comuna Comarna si comuna Balasesti, cu scopul general de a crea un mediu sigur si resilient care sa
protejeze vietile, bunurile si bundstarea locuitorilor. Proiectul urmireste sd implementeze masuri



inovatoare de sigurantd, sa consolideze capacitatea locald si sd stabileasca un cadru pentru imbunatatirea
continud a sigurantei, aliniindu-se la strategiile de dezvoltare regionala si contribuind la bunastarea
generald a comunitdtilor implicate. Proiectul va creste potentialul economic si social, imbundtitind
conditiile de viata ale locuitorilor, protectia mediului si siguranta populatiei si a activitatilor de transport.
9. Obiectul si scopul contractului de servicii:

Obiectul contractului il constituie achizitia de servicii de consultantd pentru implementarea proiectului, in
vederea asigurdrii unei gestiondri eficiente, transparente si conforme cu reglementarile Programului
Interreg RO-MD.

Scopul serviciilor este de a sprijini autoritatea contractantd in toate etapele de implementare, prin
activitati de coordonare, monitorizare, suport financiar si tehnic, comunicare si raportare catre finantator.

I1. Criterii de atribuire
cel mai bun raport calitate-pret

III. Factorii de evaluare a ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, precum si
ponderile lor

Punctaj

Nr| Factori de Metodologia de

maxim Punctaj de referinta
evaluare evaluare ’
alocat
Oferta cu pretul cel mai 20
Pretul ofertei scazut
(PO) 70 Pret cel mai scazut

Oferta cu alt pret unitar X Punctaj maxim

Pretoferta
1 |Algoritmul de calcul: Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat; pentru un alt pret ofertat
punctajul se calculeaza proportional.

Atribuirea punctajului conform ESS va fi acordatd doar ofertelor validate tehnic conform p.8
din Tabelul p.16 (Declaratia privind experienta similard — Anexa 12).

- Seatribuie 10 puncte pentru peste 10 contracte similare de servicii consultanta in

Experienta implementare proiecte finantate fonduri nerambursabile europene

2 similard 10 I Se atribuie 5 puncte pentru 7-9 contracte similare de servicii consultanta in
specifica implementare proiecte finantate fonduri nerambursabile europene
(ESS)

Se accepta si contracte in curs de realizare a caror finalitate nu depaseste durata estimata
pentru achizitia anuntata conform p.12 (Se confirma prin declaratie in forma libera cu
anexarea documentelor justificative sau trimitere (link) la codul achizitiei castigate pe
platforma de licitatii)

Se atribuie pentru personalul cheie si anume

o ! 2 Manageri de proiect, certificat conform cod COR 242101 sau echivalent in tara rezidenta
ersonalu

3 Cheie 20

(PO) Experienta peste 10 ani — 20 puncte

Experienta 5-10 ani — 10 puncte

\Nota: In cazul in care doua sau mai multe oferte vor acumula acelasi punctaj, prioritate val

Total punctaj 100 |avea ofertantul cu cele mai multe contracte executate conform Experientei similare

maxim acumulat

Punctajul acumulat se calculeaza ca suma a punctajelor pentru fiecare criteriu: PA=PO+ESS+PC,

unde: PA este Punctajul Acumulat;

PO — Punctajul atribuit conform criteriului Pretul Ofertei;

ESS — Punctajul atribuit conform criteriului Experienta similara specifica,

PC — Punctajul atribuit conform criteriului personalul cheie.

Clasamentul ofertelor va fi determinat pe baza punctajului total. Ofertantul care are cel mai mare punctaj
va fi declarat castigator.



IV. Descrierea serviciilor solicitate

1. Servicii de management de proiect:

- sprijin In coordonarea echipei de implementare;

- elaborarea planurilor de lucru si actualizarea lor periodica;

- monitorizarea progresului activitatilor si raportarea catre beneficiar.
2. Servicii de management financiar:

- verificarea eligibilitatii cheltuielilor;

- sprijin in elaborarea cererilor de rambursare;

- asigurarea respectarii regulilor de raportare financiara.

3. Servicii tehnice si de specialitate:

- consultanta pentru derularea procedurilor de achizitii publice;

- suport tehnic pentru implementarea activitatilor proiectului.

4. Servicii de informare si vizibilitate:

- sprijin in organizarea evenimentelor publice;

- elaborarea si verificarea materialelor de vizibilitate conform regulilor Interreg.
5. Raportare si evaluare interna:

- redactarea rapoartelor de progres;

- sprijin in pregatirea raportului final de implementare.

V. Cerinte specifice
Serviciile ce urmeaza a fi prestate in cadrul contractului de consultantd sunt urmatoarele:
1) servicii privind implementarea efectiva a contractului de finantare:

e Asigurarea unui nivel optim de comunicare cu beneficiarul;

e Propunerea de solutii de prevenire si remediere pentru orice risc/problema identificate 1in
implementarea proiectului;

e Realizarea documentatiilor privind modificarile intervenite in contractul de finantare (Intocmirea
documentatiilor necesare semnarii de acte aditionale la Contractul de finantare (prelungirea termenelor
Contractului de finantare, daca este cazul; modificari de solutie tehnica, realocari bugetare; modificari ale
conturilor mentionate in Contractul de finantare; etc.)

e Asistentd la elaborarea cererilor de prefinantare, rambursare si plata transmise de Autoritatea
Contractanta, Organismului Intermediar si Autoritaatii de Management, inclusiv documente de suport

e Prestatorul va asigura respectarea legalitatii si conformitatii tuturor activitatilor si actiunilor din cadrul
proiectului si va confirma indeplinirea conditiilor de eligibilitate a tuturor cheltuielilor efectuate in cadrul
proiectului. Prestatorul va confirma in scris ndeplinirea conditiilor de eligibilitate pentru toate cheltuielile
proiectului, indeplinirea tuturor cerintelor legale si de conformitate a activitatilor si actiunilor.

e Realizarea de notificari, adresate organismelor responsabile de urmarirea implementarii proiectului, ori
de céte ori este cazul, cu respectarea termenelor si conditiilor impuse de Contractul de finantare.

e Sprijinirea UIP si participarea la toate activitatile si evenimentele derulate pe parcursul implementarii
proiectului, in special participarea la vizitele de monitorizare si de verificare efectuate de Organismul
Intermediar si/sau alte structuri cu atributii de control/verificare/audit a finantarilor nerambursabile din
fondurile structurale, precum si la misiunile de audit realizate de auditorul independent.

e Pregatirea si revizuirea rapoartelor de monitorizare, asigurdndu-se ca acestea respecta cerintele
programului Interreg RO-Moldova. Pregatirea tuturor documentelor necesare pe parcursul implementarii
sl transmiterea acestora catre managerul de proiect.

e Supravegherea financiara prin pregatirea cereilor de rambursare, verificarea cheltuielilor si asigurarea
conformitatii cu reglementarile financiare.



e Sprijinirea activitatilor de comunicare prin pregatirea materialelor de promovare si asigurarea
conformitatii cu ghidurile de vizibilitate ale programului Interreg RO-Moldova.

VI. Modalitati de plata
Plata serviciului se va realiza in acord cu si in baza Rapoartelor de activitate transmise de acesta,
Prestatorul avand obligatia intocmirii si transmiterii cdtre autoritatea contractantd la momentul incheierii
fiecarui tip de activitate.

VII. Alte activitati si obligatii ale consultantului
Prestatorul va avea urmatoarele obligatii:

Cunoasterea contractului de finantare dintre Autoritatea Contractanta si Autoritatea de
Management si a legislatiei in vigoare privind instrumentele structurale si implementarea
proiectului.

Analiza si corelarea documentelor legate de proiectul de finantare.

Pastrarea confidentialitatii cu privire la datele si informatiile la care are acces n vederea
indeplinirii obligatiilor contractuale ce Ti revin.

Asigurarea disponibilitatii expertilor pe intreaga durata de derulare a proiectului, pentru
desfasurarea activitatilor contractuale, la termenele stabilite de comun acord.

Participarea la activitatile si evenimentele derulate pe parcursul implementarii proiectului.
Prestatorul va urmari realizarea indicatorilor asumati prin contractul de finantare si in situatia in
care va sesiza unele riscuri in indeplinirea acestora va propune masurile corective ce se impun.
Prestatorul va fi responsabil pentru furnizarea tuturor caracteristicilor, serviciilor si personalului
necesar a fi implicat in activitatile proiectului pentru a obtine rezultatele preconizate in limitele de
timp si cost contractate, in conformitate cu descrierea din cadrul caietului de sarcini si
constrangerile programului de finantare europeana. Consultantul va fi exclusiv responsabil pentru
asigurarea resurselor materiale, financiare sau de alt gen ale expertilor desemnati pentru realizarea
serviciilor.

VIII. Livrabile:
Consultantul va furniza cel putin urmatoarele livrabile:
- Plan de implementare detaliat;

- Calendar actualizat al activitatilor;

- Rapoarte lunare si/sau trimestriale de progres, conform solicitarilor din contractul de finantare;
- Cereri de rambursare verificate si complete;

- Memorii justificative;

- Notificari;

- Dosarele achizitiilor publice;
- Documente suport pentru audit si verificari;
- Raport final de implementare.

IX. Atributiile si responsabilitatile autoritatii contractante:

Autoritatea Contractanta va asigura accesul Prestatorului la documentele suport necesare ducerii la
indeplinire a contractului, respectiv la indeplinirea atributiilor generale si specifice ale prestatorului si
va actiona In vederea evitdrii intarzierilor in plata facturilor aferente activitatii prestate in cadrul
contractului.

X. Durata contractului:
Durata contractului va fi corelatd cu perioada de implementare a proiectului, estimata la 24 de luni.



Incepe de la intrarea in vigoare a contractului de servicii si se termini la finalizarea tuturor
activitatilor din cadrul proiectului, la expirarea perioadei de implementare a proiectului.

Durata estimata a contractului de servicii este In conformitate cu durata contractului de finantare, de la
data intrarii in vigoare a contractului de servicii pana la finalizarea proiectului.

XI. Plati:
Facturarea se va face odata la 3 luni, pe baza unui raport de activitate privind serviciile prestate, iar
plata se va face in maxim 30 de zile de la emiterea facturii.

XII. Conditii de prestare:

Serviciile se vor presta atat la sediul autoritatii contractante, cat si la distantd, in functie de necesitatile
proiectului.

Comunicarea se va realiza prin intalniri regulate, sedinte online, corespondenta electronicd si rapoarte
scrise.

Consultantul va respecta confidentialitatea tuturor informatiilor la care are acces pe durata
contractului.

XIII: Rezultate asteptate:

Nr. | Rezultate Indicator de performanta

1 Asigurarea unui management functional, capabil | Capabilitatea strategiei care va fi
sa implementeze proiectul in conditii optime prin | abordatd privind respectarea
solutii la diferite probleme de conformitate in | conditiilor Contractului de finantare
raport cu conditiile contractului de finantare

2 Rapoartele intocmite de consultant sunt verificate | Documente conforme avizate/
si aprobate aprobate de autoritatea contractanta

3 Cererile de platd/rambursare sunt verificate, | Cereri de platd/rambursare aprobate
procesate la timp si conforme cu cerintele | sirambursate integral de BRCT
contractului de finantare

4 Contractele de servicii/lucrari sunt verificate, | Contracte de servicii/lucrari duse la
procesate la timp si sunt conforme cu cerintele | bun sfarsit
contractului de finantare

5 Conditiile din contractul de finantare sunt | Indeplinirea rezultatelor asteptate ale
indeplinite proiectului

Primarul comunei Balasesti

Conducatorul grupului de lucru:

Elena Neaga




