
Balan Rodica 

Număr de telefon: (+373) 60226422 (Număr de telefon mobil)  E-mail: 

bivol.rodica.w@gmail.com  Adresă: Chisinau, Moldova (Muncă)  

NOV 23 – ÎN CURS Chișinău, Moldova 
HR OPERATIONS & EMPLOYEE HAPPINESS MANAGER PLANTIFIQUE 

• Conducerea întregului proces de recrutare
• Gestionarea relatiilor administrative
• Gestionarea și sprijinirea tuturor operațiunilor HR
• Gestionarea pachetului de beneficii
• Organizarea evenimentelor în echipă

1 SEP 23 – ÎN CURS Chișinău, Moldova 
SPECIALIST CONSILIERE ȘI GHIDARE ÎN CARIERĂ (PART-TIME) UNIVERSITATEA PEDAGOGICĂ DE
STAT ”ION CREANGĂ” DIN CHIȘINĂU 

• Informarea studenților cu privire la diversitatea profesiilor și specificul pieței muncii
• Oferirea de consultanță în elaborarea instrumentelor de marketing personal
• Oferirea de consultanță pentru decizia în carieră
• Desfășurarea sesiunilor de training de dezvoltare personală
• Consilierea psihologică individuală a studenților și cadrelor didactice

IUN 22 – IUN 23 Los Angeles (la distanță), Statele Unite 
HR & RECRUITING MANAGER (FULL-TIME CONTRACTOR) TRIVIUM GROUP LLC (AGENTIE DE
PUBLICITATE AMAZON) 

• Proiectarea și implementarea strategiei generale de recrutare
• Dezvoltarea și actualizarea fișelor postului și specificațiilor acestora
• Crearea instrumentelor necesare procesului de recrutare
• Intervievarea candidaților folosind diverse instrumente/metode
• Instruirea și managementul echipei de recrutare
• Facilitarea procesului de onboarding și offboarding al noilor angajați
• Crearea, implementarea și actualizarea instrumentelor HR
• Consilierea în carieră și psihologică a angajaților
• Organizarea evenimentelor corporative pentru echipa din Moldova
• Raportarea către echipa managerială

IAN 23 – MAR 23 Chișinău, Moldova 
IT RECRUITING INTERN ENDAVA 

• Căutarea activă a candidaților prin intermediul diferitor platforme
• Urmărirea și gestionarea activă a bazei de candidați prin Jira
• Comunicarea activă și eficientă cu candidații
• Raportarea zilnică către manager și mentor

DEC 21 – MAI 22 Chișinău, Moldova 
SPECIALIST RECRUTARE & HR DAD HUMAN CAPITAL (AGENȚIE DE RECRUTARE) 

• Dezvoltarea și implementarea strategiei de recrutare
• Analiza rolurilor și pregătirea fișelor postului
• Pregătirea materialelor de recrutare (anunțuri, imagini, fișe de interviu etc.)
• Postarea anunțurilor pe platforme adecvate pentru rolurile deschise
• Conducerea de interviuri folosind diverse instrumente de selecție
• Chestionarea angajaților privind starea de bine la locul de muncă

EXPERIENȚA PROFESIONALĂ
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• Facilitarea procesului de onboarding și offboarding al angajaților

SEP 21 – DEC 21 Chișinău, Moldova 
ASISTENT UNIVERSITAR UNIVERSITATEA PEDAGOGICĂ DE STAT ”ION CREANGĂ” DIN CHIȘINĂU 

• Desfășurarea prelegerilor și seminarelor în cadrul programului de studiu stabilit
• Dezvoltarea propriilor materiale didactice, metode și abordări ținând cont de practicile acceptate
• Evaluarea muncii și a progresului studenților prin raportarea la criteriile definite
• Oferirea de recomandări și feedback constructiv studenților

NOV 18 – DEC 21 Chișinău, Moldova 
SPECIALIST LA CATEDRA DE PSIHOLOGIE UNIVERSITATEA PEDAGOGICĂ DE STAT ”ION CREANGĂ”
DIN CHIȘINĂU 

• Asigurarea bunei comunicări a catedrei cu studenții
• Oferirea de suport tehnic și informațional elevilor și profesorilor
• Gestionarea și distribuirea corespondenței de intrare/ieșire
• Participarea în procesul de organizare a conferințelor
• Elaborarea rapoartelor semestriale și anuale
• Participarea la organizarea și desfășurarea examenelor finale

16 NOV 21 – ÎN CURS Chișinău, Moldova 
DOCTORAT: PSIHOLOGIA DEZVOLTĂRII ȘI A EDUCAȚIEI Universitatea Pedagogică de Stat ”Ion
Creanga” din Chișinău 

Adresă str. Ion Creangă 1, Chișinău, Moldova

FEB 24 – ÎN CURS 
PROGRAM DE FORMARE: FORMAREA DE FORMATORI ”GHIDAREA ÎN CARIERĂ PENTRU TINERI” 
Centrul Raional de Tineret Hîncești 

SEP 20 – IUL 22 Galați, România 
MASTERAT: COMUNICARE INSTITUȚIONALĂ Universitatea "Dunărea de Jos" din Galați 

Adresă str. Domnească 47, Galați, România, Galați, România

FEB 22 – MAI 22 Chișinău, Moldova 
CURS DE FORMARE: MANAGER RESURSE UMANE HR Portal 

MAR 21 – NOV 21 Chișinău, Moldova 
CURS DE FORMARE: BAZELE GESTALT TERAPIEI Asociația Gestalt Terapie și Psihodramă din
Moldova 

Adresă str. Dacia 6, Chișinău, Moldova

AUG 20 – IUN 21 
CALIFICARE PROFESIONALĂ SUPLIMENTARĂ LA STUDIILE SUPERIOARE: PSIHOPEDAGOGIE 
Universitatea Pedagogică de Stat ”Ion Creanga” din Chișinău 

Adresă str. Ion Creangă 1, Chișinău, Moldova Site de internet https://www.upsc.md/

SEP 19 – IUN 21 Chișinău, Moldova 
MASTERAT: ACTIVITATEA PSIHOEDUCAȚIONALĂ, DE CONSILIERE ȘI TERAPIE A PSIHOLOGULUI
PRACTIC Universitatea Pedagogică de Stat ”Ion Creanga” din Chișinău 

Adresă str. Ion Creangă 1, Chișinău, Moldova Site de internet https://www.upsc.md/ 

EDUCAȚIE ȘI FORMARE PROFESIONALĂ
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SEP 16 – IUN 19 Cișinău, Moldova 
LICENȚĂ: PSIHOLOGIE Universitatea Pedagogică de Stat ”Ion Creanga” din Chișinău 

Adresă str. Ion Creangă 1, Cișinău, Moldova Site de internet https://www.upsc.md/ 

SEP 12 – IUN 16 Chișinău, Moldova 
STUDII MEDII DE SPECIALITATE: ECONOMIE. FINANȚE PUBLICE Colegiul Financiar-Bancar din
Chișinău 

Adresă str. Miron Costin 26/2, Chișinău, Moldova Site de internet http://www.ceef.md/ 

Limbă(i) maternă(e):  LIMBA ROMÂNĂ 

Altă limbă (Alte limbi):   

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS

Comprehensiune
orală Citit Exprimare scrisă Conversație

LIMBA RUSĂ C2 C2 C1 C1 C1

LIMBA
ENGLEZĂ B2 B2 B2 B2 B2

Niveluri: A1 și A2 Utilizator de bază B1 și B2 Utilizator independent C1 și C2 Utilizator experimentat 

Social Media: LinkedIn, Facebook  Recruitment platforms: rabota.md, delucru.md, indeed, upwork  Task
management: monday.com  Microsoft Office: Word, Excel, PPT  G Suit: G-mail, G-Drive, G-Forms, G-
sheets, Classroom  Communication: Slack, Bitrix24, Zoom, Classroom, Teams  Recruitment databases:
Jira, Manatal, Monday, Notion 

COMPETENȚE LINGVISTICE 
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