Anexanr.1
la Ordinul ministrului finantelor

ar. 115 din 15.09.2021

DOCUMENTATIA STANDARD
pentru realizarea achizitiilor publice de bunuri si servicii

INSTRUCTIUNI PENTRU AUTORITATI CONTRACTANTE SI OFERTANTI

Sectiunea 1
Dispozitii generale

1. Prezenta Documentatie reprezintd o instructiune pentru autoritdtile contractante si
ofertanti, utilizata la initierea i desfasurarea procedurilor de achizitii publice de bunuri si
servicii. La procedurile de achizitii de bunuri si servicii initiate si desfasurate prin cererea

ofertelor de prefuri si achizitiile de valoare mics, autoritdtile contractante pot simplifica
formularele in dependentd de complexitatea achizitiei.

2. Prezenta Documentatie contine anexe destinate initierii, publicarii, atribuirii si modificérii
procedurilor de achizitii publice, precum si destinate sa faciliteze elaborarea si prezentarea
ofertei, si a documentelor care sd permitd grupului de lucru examinarea si evaluarea tuturor
ofertelor depuse, dupd cum urmeaza:

1) Anunt de intentie (anexa nr.1);

2) Anun{ de participare, inclusiv pentru procedurile de preselec;ie/procedurile negociate
(anexa nr. 2);

3) Invitatie de participare la etapele de preselectie/la procedurile negociate (anexa nr. 3);

4) Proces-verbal cu privire la rezultatele preselectiei candidatilor (anexa nr. 4);

5) Anunt de atribuire (anexa nr. 5%

6) Anunt privind modificarea contractului de achizitii publice/acordului-cadru (anexanr. 6);
7) Cerere de participare (anexa nr. 7);

8) Declaratie privind valabilitatea ofertei (anexa nr. 8);

9) Scrisoare de garanie bancard (anexa nr. 9);

10) Garantia de buna executie (anexa nr. 10.);

11) Informatii privind asocierea (anexa nr. 11);

12) Declaratie privind lista principalelor livrari/prestari efectuate in ultimii 3 ani de activitate
(anexa nr. 12);

13) Declaratie privind dotarile specifice, utilajul si echipamentul necesar pentru indeplinirea
corespunzatoare a contractului (anexa nr. 13);

14) Declaratie privind personalul de specialitate propus pentru implementarea contractului
(anexa nr. 14);

15) Lista subcontractantilor si partea/partile din contract care sunt indeplinite de acestia
(anexa nr. 15);

16) Angajament tert sustindtor financiar (anexa nr. 16);

17) Declaratie tert sustindtor financiar (anexa nr. 17); .

18) Angajament privind sustinerea tehnicd si profesionalda a ofertantului/grupului de
operatori economici (anexa n. 18); ‘

19) Declaratie tert sustinator tehnic (anexa nt. 19);

20) Declaratie tert sustinator profesional (anexa nr. 20);

21) Caiet de sarcini (anexa nr. 2L):

Y



22) Specificatii tehnice (anexa nr. 22),
23) Specificatii de pret (anexa nr. 23);
24) Contract — model (anexa nr. 24);
25) Acord aditional (anexa nr. 25);
26) Acord-cadru (anexa nr. 26).

3. Detaliile privind cantititile de bunuri si servicii, specificatiile tehnice, standardele si
resursele sunt prezentate in caietul de sarcini (anexa nr. 21).

4. Autoritatea contractanti urmeazi si se asigure ¢ la momentul initierii procedurii de
achizitie publicd, mijloacele financiare sunt alocate sau existd o garantie a alocirii lor "si
destinate exclusiv achizitiei in cauzi. (

5. Atribuirea contractului de achizifie publici de bunuri si servicii se realizeaza in
conformitate cu prevederile Legii nr. 131/2015 privind achizitiile publice.

6. In cazul in care autoritatea contractantd inifiazd un acord-cadru, ca modalitate speciald de
atribuire a contractelor de achizitii publice de bunuri si de servicii, procedura se desfisoars
conform Regulamentului cu privire la acordul-cadru ca modalitate speciald de atribuire a
contractelor de achizitii publice, aprobat prin Hotérarea Guvernului nr. 694/2020.

7. In cazul in care autoritatea contractanti initiaza procedura de negociere, procedura se
desfdsoara conform Regulamentului cu privire la achizitiile publice folosind procedura de
negociere, aprobat prin Hotirarea Guvernului nr. 599/2020.

8. In cazul in care autoritatea contractanti initiaza proceduri cu preselectie se utilizeazi

anexele ce fin de procedurile date: anexa nr. 1, anexa nr. 3, anexa nr. 4, anexa nr. 5, anexa nr.
6 si anexa nr. 25.

9. Ofertantul suports toate costurile asociate elaborarii si prezentrii ofertei sale, precum si
documentelor care o insotesc.

10. Cererea de participare (anexa nr. 7), Oferta, Documentul Unic de Achizitii European
(in continuare - DUAE), documentatia de atribuire, caietul de sarcini si toatd corespondenta
dintre ofertant si autoritatea contractants se Intocmeste in limba romana, sau dupa caz, toate
documentele enumerate pot fi intocmite in una din limbile de circulatie international.
Documentele justificative si literatura de specialitate tiparitd, care fac parte din ofertd, pot fi
intocmite si 1n altd limba, specificats in documentatia de atribuire, cu conditia ca acestea s fie
insotite de o traducere exacti a fragmentelor relevante in limba romans,

11. In cazul in care autoritatea contractantd a depistat ci ofertantul a fost implicat in
practicile descrise la pct. 22 si pet. 23 1n cadrul procedurii de atribuire pentru contractul de
achizitie publici aceasta:

1) exclude ofertantul din procedura respectiva de achizitie si inainteazi solicitarea citre
Agentia Achizitii Publice privind includerea lui in Lista de interdictie, conform prevederilor
Hotararii Guvernului nr. 1420/2016 pentru aprobarea Regulamentul privind evidenta Listei
operatorilor economici calificati; sau

2) intreprinde orice alte misuri prevazute in art. 42 al Legii nr. 131/2015 privind achizitiile
publice.

12. Sunt interzise urmatoarele actiuni in cadrul procedurii de achizitie:

1) promisiunea sau oferirea unei persoane cu functie de raspundere, personal sau prin
mijlocitor, de bunuri sau servicii, sau privilegii, sau avantaje sub orice forma, pentru a influenta
actiunile unei alte parti; ;

2) orice actiune sau omisiune, inclusiv interpretare eronats, care, congtient sau din
neglijend, induce in eroare sau tinde s3 induci in eroare o parte pentru obtinerea unui beneficiu
financiar sau de alta naturs ori pentru a evita o obligatie;



