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Anexa nr.l
la Ordinul ministrului finanlelor

ff. 115 din15.09'2021

DOCUMENTATIA STANDARI)

pentrurel|uareaachizi{iiloipublicedebunuri;iservicii

INSTRUCTIUNI PENTRU AUTORITAP CONTRACTANTE $I OFERTANTI

Sec{iunea 1

DisPozi{ii generale

l. Prezenta Documentalie reprezinta o instrucfiune pentru autoritalile contractante qi

ofertanfi, tfiilizatd.la initrierea ;i .OgsfWrur.u 
p,o"du.ril91 de achizilii publice de bunuri qi

servicii. La procedurl. ?. achizilii de bunuri'qi servicii iniliate 
gi desftqurate prin cererea

oferteror de preluri gi achiziliile de ""r;; 
mic6, autoritaiite contractante pot simplifica

formularele in dependentd de complexitatea achiziliei'

z, prezentaDocumentafie conline anexe destinate inilierii, putlicarii, atribuirii qi modific[rii

procedurilor de achizilii publice, pfecum gi destinate s6 faciliteze elaborarea qi prezentarea

ofertei, gi a documenteloi care sI permiia grupului de lucru examinarea 9i evaluarea tuturor

ofertelor dePuse, duP6 cum lurmeaz1l.

1) Anun! de intenlie (anex.a ry'1);
2)Anun!departicipare,inclusivpentruproceduriledepreselecJie/procedurilenegociate

8truj} pu.tirip arcraetapel.g de preselecfie/ra procedurile negociate (anexa tr. 3);

4) proces-verbal 9u privire larezvltiteli preselecliei iandidalilor (anexa tr' 4);

5j Anunl de atribuire (anexa tr' 5);

6) Anunf privind modificarea contracturui de achizilii publice/acordului-cadru (anexam'6);

7) Ceter'e'de participare (an91a M'7 
.);

8) Declaralie privin'd valabilitatea ofertei (anexa tr' 8);

ej Sttitoutt de garanli e bancwd (anexa tr' 9);

t'O) Garantia de bun6 executie (anexa nr' 10');

1lj mformalii privind asocierea (anexa nr' 11);

l2) Declaralie privind lista principur.i* liutat iiprestdriefectuate in ultimii 3 ani de activitate

lTT:#rffiIpriuino dot6r'e specifice, ut'ajur qi echipamentur necesar pentruindeprinirea

coiespunzdtoare a contractului (anexa nr' 13);

14) Declaratie privind personalul de specialitate propus pentru implementarea contractului

!lTt?# ,?lonou.tanlilor 9i parrea/p'rfile din contract care sunt indeplinite de aceqtia

(anexanr. l5);
i6; engaiament terf suslinitor financiar (anexa *'-10);

n)De66ra1ie terf su$indtor financiar (anexa rtr'.17);

18) Angajament privind suslinereJ t.h"G qi piofesional1 a ofertantului/grupului de

operatorl economici (anexa nr' 
-18);

lb) Declaralie terf suslindtor tehnic (anexa nr' 19); 
^^.

zOi oeclaraiie teritutfinatot profesional (anexa m'20);

2l) Caietde sarcini (anexa ttr' 21);
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22) Specificatii tehnice (anexa nr.22);
23) Specifica{ii de pref (anexa nr.23);
24) Contract - model (anexa nr.24);
25) Acord adilional (anexa nr. 25):
26) Acord-cadru (anexa rtr.26).

3' Detaliile privind cantitdtile de bunuri qi servicii, specificafiile tehnice, standardele qiresursele sunt prezentate in caietul de sarcini (anexa nr.'2r).
4' Autoritatea contractantl urmeazii sE se asigure c[ la momentul inilierii procedurii deachizilie publicf,, mijloacele financiare sunt aloiate sau exista o garanfie a aloctrii lor qidestinate exclusiv achizigieiin cauzd". ,
5' Atribuirea contractului de achizilie publicr de bunuri qi servicii se realizeaz," inconformitate cu prevederile Legii nr. 13 ttzois privind achiziliile publice.
6' incazulin care autoritatea contractant dinitiazdun acord-cadru, ca modalitate special6 deatribuire a contractelor de achizi[ii publice oe uunuri qi de servirii; t;;;;ura se desfdgoarlconform Regulamentului cu privire la acordul-cadru ca modalitate speciald de atribuire acontractelor de achizifii publice, aprobat prin Hotf,rarea Guvernului nr. 694/2020.
7' in cazul in care autoritatea contractant 6 inifiazdprocedura de negociere, procedura sedesfbqoard conform Regulamentului cu privire ta acnzi;iile publice folosind procedura denegociere, aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr. 59912020.

8' in cazul in care autoritatea contractantl, ini[iazdproceduri cu preseleclie se utilizeazdanexele ce lin de procedurile date: anexa nr. l, anex anr. 3,anexa nt. 4, anexa nr. 5, anexa nr.6 gi anexa nr.25.

9' ofertantul suportd toate costurile asociate elabordrii qi prezentdrii ofertei sale, precum qidocumentelor care o insofesc.

10' cererea de participare (anexa nr.7), oferta, Documentul Unic de Achizitrii European(?n continuare - DUAE), documenta[iade-atribuirg caietul.de sarcini gi toat[ corespondenfadintre ofertant qi autoritatea contractantd se.intocmeqte in limba rom6n6, sau dupf, caz, toatedocumentele enumerate pot fi ?ntocmite ln una din fimbile de circulaJie intema{ionala.Documentele justificative qi literatura de speciali tati iipalta, care fac parte din ofert6, pot fiintocmite qi ?n altd limbd, specificatd in documentalia diut.ibui.., .u .o-noiii*a acestea s6 fieinsofite de o traducere exactf, a fragmentelor relevante in limba rom6n6.
lf in cazul in care autoritatea contractantd" a depistat cI ofertantul a fbst implicat inpracticile descrise la pct. 22 qi pct. 23 in cadrul procedurii de atribuir; ;.;; contractul deachizilie publicl aceasta:

l) exclude ofertantul din procedura respectivd de achizilie qi inainteaz6 solicitare a cdtreAgenlia Achizilii Publice privind includerea lui in rista Je interdicfie, conform prevederilorHotdrdrii Guvernului 
:1t. }!202016 pentru aprobarea Regulamentul privind evidenfa Listeioperatorilor economici calificafi; sau

2) intreprindeoricealtemdsuri prevdzuteinart. 42alLegiinr. 13 ll2llsprivind achizi[iilepublice.

12. Sunt interzise urmrtoarele ac{iuni in cadrul procedurii de achizilie:
l) promisiunea. sau oferirea unei pe.rsoane cu funcfie de rdspundere, personal sau prinmijlocitor' de bunuri sau servicii, sau privilegii, sau ";;;j; sub orice form6, pentru a influenfaacfiunile unei alte pdrfi;

2) orice acfiune sau omisiune, inclusiv interpretare eronatl, care, congtient sau dinneglijen!6, induce in eroare sau tinde si inducd in ..o'ut o parte pentru ob{inerea unui beneficiufinanciar sau de alt[ naturE ori pentru a evita o obliga]ie;


