CAIET DE SARCINI
Servicii

Obiectul : Achizitionarea serviciilor de paza fizica CNAS pentru anul 2022

Autoritatea contractanta: Casa Nationala de Asigurari Sociale

1. Cerintele fata de prestarea serviciilor paza fizica care v-or fi stipulate in

contract ca obligatiunile Prestatorului.
1). Beneficiarul are drept de modificare a contractului, in caz de reorganizare, restructurizare
a institutiei sau in alte cazuri necesare autoritatii contractante, prin micsorarea suprafetelor
contractate a fi supuse pazei fizicd dupa o informare a Prestatorului in scris cu 20 de zile
calendaristice in prealabil.

2).Pe parcursul prestirii serviciilor Prestatorul se obliga:

a) sa organizeze paza obiectivului in strictd conformitate cu instructiunile specifice ale
colaboratorilor din post, coordonate cu CNAS;

b) va infaptui si va asigura la obiectivele regimul de trecere cu permis, va controla primirea si
expedierea bunurilor materiale pe teritoriul si de pe teritoriul obiectivului pazit, conform fiselor
de post si planului de paza aprobat de partile contractante.

C) va asigura supravegherea si paza bunurilor materiale ale CNAS primite sub paza.

d) sa asigure echiparea Personalului antrenat de catre prestatorul de servicii, intru prestarea
serviciilor ciatre CNAS cu forma conforma.

e) Personalul antrenat de catre prestatorul de servicii, intru prestarea serviciilor catre CNAS va
corespunde Hotararii Guvernului nr. 667/2005 cu privire la masurile de realizare a Legii nr. 283-
XV/2003 privind activitatea particulara de detectiv si de paza.

f) Prestatorul care a castigat licitatia, este obligat la prezentarea gardienelor se prezinte copiile
documentelor stipulate in art. 22 pct. (1) lit. (c) din Legea nr. 283/2003 privind activitatea
particulard de detectiv si de paza citre CNAS. In activitatea particulara de paza vor activa doar
persoanele care:

— au atins virsta de 18 ani;

— sint cetateni ai Republicii Moldova;

— au cel putin studii gimnaziale;

— nu se afld la evidenta la medicul narcolog sau psihiatru, este apt din punct de vedere al starii
sanatatii, conform certificatului medical, eliberat de institutie medical;

— nu au fost sanctionate pentru contraventii ce atenteaza la ordinea publica si la securitatea
publicd;

— nu au fost condamnate pentru infractiuni savirsite cu intentie, conform unei hotariri
judecdtoresti definitive;

— sint absolventi de cursuri de calificare la institutiile de invatamint acreditate conform legii
sau isi asumad responsabilitatea ca, in decurs de 3 luni de la data angajarii, sa frecventeze si sa
absolveasca astfel de cursuri;

g) sa efectueze inspectia perimetrului cladirii cel putin 0 datd la doua ore in zile de odihna si
timpul noptii.



h) va semna un Acord de confidentialitate prin care isi asuma angajamentul de a asigura
confidentialitatea informatiilor cu accesibilitate limitatd cunoscute de catre Prestator, inclusiv si
dupa incheierea sau rezilierea contractului.
1) va purta raspunderea materiala pentru prejudiciile cauzate CNAS prin sustragerea savarsita de
la obiectivele si incdperile aflate sub paza, ca rezultat al efectudrii neconforme a sarcinilor de
catre angajatii Prestatorului la obiectivul pazit. Marimea prejudiciului material se stabileste de
comisia formatd din reprezentantii ambelor parti, in baza actului de inventariere semnat de catre
reprezentantii partilor contractante.
J) va efectua compensarea prejudiciului material cauzat ca urmare a stabilirii vinovatiei sale.
Marimea prejudiciului material necesitd a fi confirmatd documentar, iar calcularea sumei
bunurilor materiale, a banilor sustrasi, trebuie efectuata impreuna cu reprezentantii Prestatorului
si verificate cu datele contabilitatii CNAS 1n ziua intamplarii incidentului. Restituirea bunurilor
materiale CNAS se face in prezenta obligatorie a reprezentantului Prestatorului, prin intocmirea
unui act bilateral. Costul bunurilor materiale restituite se exclude din suma totald a marimii
prejudiciului material stabilit.
K) sa anunte organul teritorial de politie si persoanele responsabile ale CNAS 1in decurs de 15
min In cazul crearii situatiei de Alertd (spargeri, sustrageri, faptul incalcarii integritatii
incdperilor pazite, prejudiciilor cauzate sau deteriordrii averii), in caz de deconectarilor
sistemului electric sau abaterilor in sistemul de paza existent.
I) in cazul spargerilor sau sustragerilor sa deschida si cerceteaza obiectul primit sub pazad in
prezenta reprezentantului sau persoanei responsabile al CNAS.
m)sa execute restabilirea sau inlocuirea bunurilor, dacd acestea sau deteriorat din vina
Prestatorului.
n) sa nu permita persoanelor neautorizate accesul la obiectul aflat sub paza.
0) intrarea pe teritoriul obiectivului pazit, in afard orelor de lucru si in zilele de odihna, se
efectueaza numai in baza acordului semnat de conducere CNAS;
p) in cazul vizitarii obiectivului pazit de catre persoane strdine, se afla scopul vizitei, si se
solicita prezenta persoanei la care a venit vizitatorul. Persoanele care solicitd angajari, audiente
ori care prezinta reclamatii si sesizari vor fi primite la centrul de apel care se afla la etajul 1;
g) accesul pe teritoriul obiectivului pazit, precum si iesirea de pe teritoriu se efectueaza doar cu
prezentarea permisului de intrare-iesire;
r) se efectueaza controlul unitatii de transport cu scopul de a preintimpina scoaterea de pe
teritoriul obiectivului pazit a bunurilor care nu sint indicate in documentele prezentate;
S) la iesirea persoanelor fizice si a unitatilor de transport de pe teritoriul obiectivului pazit se
retrag permisele in cazul in care le-a expirat termenul de valabilitate sau in cazul in care
persoanele vizate si-au pierdut dreptul de a le folosi;
t) se efectueaza controlul (permanent sau selectiv) al unitatilor de transport la intrarea pe
teritoriul obiectivului pazit in vederea asigurdrii regimului de securitate si excluderii
potentialelor provocari, atentate etc.
u) numarul angajatilor prestatorului de servicii sa fie cel putin —100 unitati bine instruiti.
y) cerintele obligatorii fatda de gardian, modul de demonstrare a indeplinirii criteriului se
realizeaza prin prezentarea:

1.Extras din ordinul de angajare, sau copia contractului individual de munca;

2.Copia certificatului de la dispensarul narcologic;

3.Copia certificatului de la dispensarul de psihiatrie;



4.Copia certificatului eliberat de institutia medicala ce atesta cd gardianul este apt din punct
de vedere a stdrii sanatatii;

5C

opia cazierului judiciar;

6.Copia certificatului de cursuri in domeniul activitatii particulare de detectiv si de paza;

7.U

niforma de serviciu conforma.

3). Operatorul economic in momentul intocmirii ofertelor trebuie si tina cont de
urmatoarelor acte normative:

a)
b)

f)

9)
h)

i)

Legea nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal
Hotarirea Guvernului nr. 1123/2010 privind aprobarea Cerintelor fata de asigurarea
securitatii datelor cu caracter personal la prelucrarea acestora in cadrul sistemelor
informationale de date cu caracter personal
Hotarirea Guvernului nr. 1176/2010 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
asigurarea regimului secret 1n cadrul autoritatilor publice si al altor persoane juridice
Politica de securitate privind protectia datelor cu caracter personal la prelucrarea acestora
in cadrul sistemelor informationale gestionate de casa nationald de asigurdri sociale
aprobata prin ordinul presedintelui CNAS 195-a din 07.10.2016.
Legea nr. 283-XV/2003 privind activitatea particulara de detectiv si de paza (Monitorul
Oficial al Republicii Moldova, 2003, nr. 200-203, art. 769)
Hotararea Guvernului nr. 667/2005 cu privire la masurile de realizare a Legii nr. 283-
XV/2003 privind activitatea particulara de detectiv si de paza
Legea nr. 130/2012 privind regimul armelor si al munitiilor cu destinatie civila
Cod nr. 154/2003, Codul Muncii din Republica Moldova

Legea nr. 186/2008 cu privire la securitatea si sanatatea in munca

2. Documente obligatorii la depunerea ofertei
(La punctul dat autoritatea contractantd indicd care documente sunt obligatorii de a fi prezentate la depunerea
ofertei prin intermediul STA RSAP. La fel, tot aici se indica documentele ce contin date cu caracter personal,

care nu se depun prin intermediul SIA RSAP si nu sunt publice pentru toti.)

Nr. Descrierea documentului Mod de demonstrare a Nivelul minim/
d/o indeplinirii: Obligativitatea
Prezentarea Cererii de participare | Cerere de participare
1. | conform Anexei nr.7 din Ordinul | confirmata prin semnatura Da
MF 115/2021. electronica
Preze_nFarea Declar_a fiei privind Declaratia privind valabilitatea
valabilitatea ofertei conform : .
2. . . . ofertei confirmata prin Da
Anexei nr.8 din Ordinul MF 9 .
115/2021 semnatura electronica
Prezentarea Specificatii de pret . .
3. | conform Anexei nr.23 din Ordinul Sp.emﬁcapf de pret, Con.ﬁ{mat Da
ME 115/2021 prin semndtura electronica
Prezentarea Specificatii tehnice Specificatii tehnice,
4. | conform Anexei nr.22 din Ordinul | confirmata prin semnatura Da
MF 115/2021 electronica .
5. | Garantia pentru oferta 1% conform | Garantia pentru oferta 1% Da




Anexei nr.9 din Ordinul MF
115/2021

confirmata prin semnatura
electronica.

Formularul standard al
Documentului Unic de
Achizitii European confirmat
prin semndtura electronica

Prezentarea Formularul standard al
6. | Documentului Unic de Achizitii
European completat

Da

3. Documente obligatorii la evaluarea ofertelor
(La punctul dat autoritatea contractanta indica care documente sunt obligatorii de a fi prezentate in SIA RSAP la
evaluarea ofertei. La fel, tot aici se indicd documentele ce contin date cu caracter personal, care nu se depun prin
intermediul SIA RSAP si nu sunt publice pentru toti, ele se prezintd la etapa de evaluare direct autoritatii

contractante.)

Nr. . . Mod de demonstrare a Nivelul minim/
Descrierea documentului N A s
d/o indeplinirii: Obligativitatea
. 5 _ .. | ~Certificat de efectuare regulata a
.Certlﬁ.catul de efe.ctuaillre regu.lata. a platii plitii impozitelor, contributiilor
impozitelor, contributiilor, - ori Hink-ul 8 | (valabil la data deschiderii ofertei)
1. disponibile  gratuit  pentru autoritatea EI_lbe_rat de mSpeCtoraj[UI flsca_l Da
contractantd care detine informatiile privind prlnc[pal de stat, antlrmat prin
lipsa/existenta restantelor semndtura electronica
- Link-ul
Capacitatea ~ de exercitare  a activitafin | _ Licenta de activitate/autorizatie
2. | profesionale — actului ce atestd dreptul de a Lo ’ Da
presta serviciul. de activitate
- Declaratii privind cifra de afaceri in
domeniul de activitate aferent obiectului
contractului (prestarea serviciilor similare) | - Declaratie privind lista principalelor
intr-o perioadd anterioara care vizeaza | prestari de serviciul efectuate in
activitatea pentru ultimii 3 ani - a cite min | ultimii 3 ani de activitate similare
3. | 1300000,00 lei pentru fiecare din ultimii 3 | obiectului de achizitie confiorm Da*
ani original confirmat prin semnatura | Anexei nr.12 din Ordinul MF
electronica a participantului: (la solicitare se | 115/2021 - confirmata prin semnatura
va prezinta documente primare de | electronica
confirmare copiile contractelor, raport
financiar etc.)
Declaratie privind personalul de
specialitate propus pentru
4 |- Capacitatea tehnici si profesionald- | implementarea contractului Da*
| minimum 100 de angajati. confiorm Anexei nr.14 din Ordinul
MF 115/2021 - confirmat prin
semndtura electronica
DECLARATIE privind confirmarea Declaratie in conformitate cu
ideintitégii beneﬁciaril(ir efectiYi si Anexa nr. 1 autentificatd prin Da - depunere
nemcadrz{rqg acestora In situafia ... | aplicarea semnaturii electronice a | obligatorie dupd
condamndrii pentru participarea la activitai Participantului — depunere desemnare in
ale tmel orgarpzaf';u sgfl gl;llparl (irllmm;li’ . | obligatorie dupa desemnare in calitate de
pentru coruptie, frauda si/sau spajare de bani calitate de ofertant/ofertant cistigator
asociat desemnat castigator ;

- in cazul existentei datelor cu caracter personal informatia se remite dzrect autoritatii

contractante pe posta electronica achizittiicnas@cnas.gov.md .

Presedintele grupului de lucru:
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ZOXMala Moraru

L.S.




Nota: Prezentul model al caietului de sarcini este orientativ si poate fi completat, modificat, precizat de catre
autoritatea contractantd, in functie de tipul si specificul bunurilor/serviciilor. Autoritatea contactanta este obligata
sa respecte legislatia.

Anexanr. 1
APROBAT
prin Ordinul
Ministrului Finantelor
nr. 145 din 24 noiembrie 2020
DECLARATIE

privind confirmarea identitatii beneficiarilor efectivi si neincadrarea acestora in
situatia condamnarii pentru participarea la activitati ale unei organizatii sau
grupari criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare de bani.

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al
(denumirea operatorului economic) in calitate de ofertant/ofertant asociat desemnat
castigator In cadrul procedurii de achizitie publica nr. din data
||, declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte
publice, cd beneficiarul/beneficiarii efectivi ai operatorului economic in ultimii 5 ani nu
au fost condamnati prin hotarare judecatoreasca definitiva pentru participarea la activitati
ale unei organizatii sau grupari criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare de bani.

Numele si prenumele beneficiarului IDNP al beneficiarului efectiv
efectiv

Data completarii:
Semnat:
Nume/prenume:
Functia:
Denumirea operatorului economic
IDNO al operatorului economic
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