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Nоtй explicativй

репtrч calificativul

,,орЕRлтоR,,
(Opermtor la calcalatoare qi calculatoare electroпice)

1. Concep{ia fоrmйrii gi destina{ia specialistului
Programul de ,,OPERATOR' (Operator la calculatoare si calcalatoare

electroпice) la aceastй meserie/calificare/ specialitate este menit sй asigure:
о aprofundarea, extinderea cunogtin}elor 9i capacitйtrilor acumulate in domeniul

operatorului;
. formarea соmроtоп}еlоr de aplicare а crrnoýtin}elor in practicё, de determinare а

prioritёlilor, de rezolvare in diferite contexte qi circumstan{e а problemelor specifice
domeniului psihologie organizalionale qi а comrrnicёrii;

. dezvoltarea capacitёlilor de а rcaliza practic activitatea investigativй, de а valorifica
rezultatele cercetйrii ;tiin}ifice 9i de а obline cunoqtin{e noi in baza realizёrii activitёlii
interdisciplinare in domeniul psihologie organiza}ionalё, managementul carierei qi
managementul proiectelor;

. dezvoltarea abilitafilor de lucru in colectiv, in echipe, formarea deprinderilor de studiu
de sine stёtёtоr qi de autoevaluare а rozultatelor obtinute, de utilizare а experienJei intr-
uп mediu de muпсё interactiv, а capacitёlilor de а lua decizii optimale (realizabile) qi de
а rёspunde problematicii sociale, qtiin{ifice qi etice in procesul de activitate qtiintificб qi
practicё.

Studiind aceastё meserie, specialistul este competent sй aplice cunoqtinlele sale
teoretice in practicй, sй rezolve diferite рrоЬlеmе din domeniul psihologic, organizatoric 9i
comunicativ. Ре parcursul studierii acestiu curs se dezvoltё abilitёlile de luсru in colectiv,
есhiрё, fоrmiпd deprinderea de а studia de sine stёtator sau de autoevalua rezultatele oblinute.

Ascultйtorilor li se dezvoltё capacitatea de а obline rezultate bune in urmа activitalii
profesionale;

2. Destina{ia acestui specialist: programul de Ьаzб чizеаzб fоrmаrеа uпоr profesionigti
specializali in domeniul cunoaqterii calculatorului.

Obiectivul fundamental а1 programului acesta este acela de а oferi о bazб teoreticё qi
practicё арrоfuпdаtё, саrе sё реrmitё beneficiarilor sё-;i formeze qi exerseze setul de соmреtеп!е
песеsаrе la ореrаtоr. iп acest set sunt cuprinse:

. competenle de Ьмё а calculatorului personal;

. competenle de analizб, prelucrare, introducere а datelor;

. competenfe de management al lucrului iп есhiрё sau individual;

. competente de а deservi 1а un nivel inalt fiесаrе client in parte la locul de muпсё;

. competenle de aplicarea datelor corecte;

. competente de aplicarea noflnelor de tehnica securitёtii qi de prevenire iп caz de
incendiu.
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3. Specialistul сu studii de ,.OPERATOR" (Operator la calculatoare ;i calculatoare
еlесtrопiсе) poate activa in calitate de:

Specialist in domeniul calculatoarelor са ,,,OPERATOR" (Operator la calculatoare Ei
cal cul at о ar е е l е ctr опi с е) :

. Organizalii qi institulii din mediul de stat;

. Organiza}ii 9i institufii din mediul privat;

. Cabinete qi laboratoare;

. in cabinete individuale sau colective;

. Oficii poqtale, 9i alte poýturi in domeniul dat.

4. Finalitй{ile de studii сопfоrm Ghidului utilizatorului ECTS
4.1. Specialistul cu studii рrimаrе al programllui 

'rOPERATOR' 
(Operator la

calculatoare ;i calculatoare electroпice) va cunoaqte:
о conceptiile teoretice qi aplicative ale operatorului;
о directiile principale de desfiýurare а operatorului din domeniul de utilizarea

calculatorului personal;
о nofiuni de Ьаzё, sisteme de operare qi aplicalii specializate pentru prelucrarea de texte;
. calcule qi baze de date;
о gestionarea echipamentelor de mеmоriе;
о structura sistomului de calcul qi resursele calculatorului;
о principiile de bazб ale рёstrйrii informaliei in calculator;
о operarea cu dosare qi flrqiere, regulile de introducere а documentelor;
о utilizarea calculatorului 9i otgжlizжeafiýierelor - forestre qi operalii cu ferestre

о operatii cu fiqiere Ei directoare, sigrrranta datelor;

о рrоgrаmе utilitare de arhivare;

о procesare de text (Microsoft Word) * utilizarea aplicatбiei Microsoft Wоrd;

. рrоgrаmul de calcul tabelar in Microsoft Excel;

. clasificarea rе!еlеlоr de calculatoare qi serviciilor oferite de Internet;

. navigarea qi metode de сбutаrе а informaliilor in internet;

. conversalii prin poqta electronicё;

о securitatea datelor.

4.2. Specialistul сч studii de,,.OPERATOR" (Operator la calculatoare si calculatoare
electroпice) al рrоgrаmului va fi capabil:

о sё in{eleagё procesele qi fenomenele се au lcic in timpul orelor practice;
о sё сuпоаsсё bazele utilizйrii calculatorului;
о sё aplice bazele teoretice iп рrасtiсё;
о sё estimeze esenta 9i importan{a socialё а viitoarei profesii iп iпьuпёtё}irеа calitёlii

vietii;
о sё stabileascй obiectivele, importanla Ei evaluarea porsonalitёlii din perspectiva

рrорriе;
о sё aplice tehnici qi strategii de depбqire а greqelilor comise;



о sa identifice tabele qi formule in sistemul de ореrаrе Word gi Excel;
О sё aпalizeze programele de lucru, metodelo de luсru in grup qi metodele eficiente

репtru lucru de zt cuzi;
о sё compare rezultatele, metodele de lucru in diferite рrоgrаmе gi sisteme de ореrаrе;
о sй construiascб оьаzб рutеmiсё de cunoqtin{e atit teoretic cit 9i practic.

4.3. Specialistul сu studii OPERATOR al рrоgrаmulчi ,,OPERATOR'
(Operator la calculatoare ;i calculatoare еlесtrопiсе) va fi capabil:
О sё inJeleagё direc{iile principale de dezvoltare in doemniul de urilizare а

calculatorului;
о sё inleleagй qi sб жш,ltzeze rezultatele obfinute;
о sб inleleagб concepJiile de executare а unui document, fiqier, mаре;
о sё posede metodele principale de utilizaTe а Microsoft Word qi Microsoft Excel;
О sё acumuleze cunoqtin{e noi, folosind tehnologii mоdеrпе informa}ionale.
о sй otgжizeze mtшса individualё ре baza gtiin{ificё, sй utilizeze metodele

computerizate.
о sё colecteze, sб prelucreze, sё, aлalizeze qi sй interpreteze rezultatele materialului

experimenta] acumulat, sё formuleze concluzii in baza analizei lui qi sб рrорuпй
rесоmапdйri;

4.4. Condi{iile de realizare а programului de ,,OPERATOR'
(Operator la calculatoare ;i calculatoare еlесtrопiсе)

Institulia SRL ,rМirасоl", posedё obazamaterialё qi didacticё satisйcёtoare pregёtirii
speciali;tilor in acest domeniu. Institulia dispune de literaturё de specialitate in domeniile
izate qi cadrele didactice sunt cu studii superioare. La рrоgrаmul de ,.OPERATOR'
(Operator la calculatoare si calculatoare еlесtrопiсе) саdrul didactic este сu titlul de
categorie superioar6.

ExistЁ posibilitёli de perfeclionare а cadrului didactic inbazacontractelor de colaborare
cu institulii се роsеdё cursuri de perfec{ionare.

4.5. Exigen{e репtru асоrdаrеа titlului de 
'rOPERATOR' 

(Operator la calculatoare ;i
calculatoare еlесtrопiсеl Titlul de 

'.OPERATOR" 
(Operator la calculatoare;i

calculatoare electroпice) рriп decizia Comisiei de Stat se асоrdй beneficiarilor саrе аu
dешопstrаt:
. cunoýtin{e qi competente avansate in utilizarea sistemelor de ореrаrе;
О aptifudini de aplicare а cunoqtin{elor in procesul de studierea aplica}iei Microsoft

Word 9i Microsoft Excel;
. capacitёti de апаllzё, qi de solufionare а рrоЬlеmеlоr in domeniul lucrului de operator

арйrutе zi de zi;
О aPtitudini de colectare, interpretare qi analizё а datelor relevante din literatura Э

fundamentalё pi literatura реriоdiсё de specialitate, aptitudini de апаlizба manualelor
folosite la cursuri qi iп parcursul vielei;

. competen{e de luсru in echipй qi de comunicare cu specialiqtii din varii domenii de
specialitate;

о tendinta de реrfесtiопаrо continuё in domeniu de autoinstruire; capabil sё
prelungeascё studiile la SRL o,Miracol";



5. С аlепdаrчl activitй{ilo r (luni/in sйрtёmбпi)

6. Planul de iпчй{imffпt ре luni de studiu/sf,ptimf,ni

\ottr: С - curs, S - seminar, L - laborator, Р -practica.

Directorul {
Р. Lucico

perioada de
studii

Activitй{i didactice sesiuni de ехаmепе
Stagii de рrасtiсй

2 luni - 288 оrе 2 siptimini 86 оrе
1 lчпй 2 sйрtйmiпi

202 ore

Nr.
crt.

Dепumirеа unitйfii de

счrs/mоdчlului

Total оrе
Nчmйrчl de оrе

ре tipuri de

activitй{i Fоrmа de

ечаluаrе

Total
Contact
direct

Studiu
indivi
- dual

с S LlP

1

Bмele utilizйrii
calculatorului. structura
calcula{orului.

18 18

2
Bazele lucrului cu sistema

de ореrаrе Windows.
JJ I2 2|

J procesul de studiere а

aplicaliei Microsoft Word
Iз4 26 108

1. procesul de studiere а

aplica{iei Microsoft Ехсе1
103 30 lз

Total 288 86 z02
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