
Denum "NIEDL\ SHOW GRt-ll"' SIll,

: Director gcnera

FI$A DE POS'I-

Numele gi ;rrettumelc angajatului: Ivancova-Botnarcnco I t'inir

ATRIBUTII DE SIiRVI (]I U

I. Nu cste subordonat
Il. Arc in subordine:

Functtopale (colaborare, pc orizontala): Cu trartltr:crii sau sclli tlin ccle lalte

ciepartantente implicate in clivct'sc fazc alc nlltl.tlcrttilrii llltricctLrlrti
Reprezentare (colaborare. consultanta): CLr clierrlii. lirlrriz-orii si berrcflcrarii

proiectului

III. Obiectivul spccitic :rl tnuncii:

Titularul poslLrlui usigura aprovizionarca cu nrijloacc l'ixc. constnrlrbile si :,ervicii llcntrlt
deslasuraiea eficientiia activitatii tlrnrci si solutioncaza aspcctclc dc olciin trclrrtinistrativ rtle

noilor prorecte.

IV. ATRIBIII'II PRINCIPALE (si sarcini irfcrctttc):
1 . Asigttra Ltpt.ot'i:iottat.co LLt tnijloctce .fire si t orrsttiltultile

- Cenn'alizcaza ltccesarttl cle mjloace flxc si ctltlsttnrabilc

- (-'optacteuza lulrrizori si ncgocilz-a corrtlitii littlrtre tlire lrtvtlt'ltllilc llIrrtci

- AsigLrra rcspectal'ea bLrgetr-rlLri alocat

- Organizeaza activitatea de transport si lt'celttie it trtrrtcrialclot'

- Raporteitza ncconcordantele intre bugetul dc cctnsLttttabile si nccislll'

2. tlsi{ttt'ct sen'ic'iile/urtilitutile.finrrci
- Idcntit-ica lunrizori, analizeaza si prezinta Dirce torultti ,{clrllinrstrrttiv ot'crte

lhvorabiic llnnci
- Asigura tluxul de docurnentc ltcccsare pcrltcLtrlii corltt.actelot'

- Arhiveaza copii alc cotltractolor
- [Jrrnareste derularca contractelor cu llrnizorii tlc scrvicii
- Monitoltzcazt consutttttl si proputlc t'uttsttt'i dc rcclltcct'c

- .Asigura retredicrea sitr'ratiilor neprevazllte
3. ildtrtittis'tt'crrztt .seditrL.fit'tnei

- .r\sigura br,rtta tt rttctiotlarc a mijloacclor llrc cle Llz col)rIll.l

- Asigura un ntcditt de lucru sigtrr siconditii lltttlc tlc lttcru

- l-i1c cviclenta chiriilor/selviciilor pcntrLt chiriasi coltiirrtll cotltt'rtclclor si

sunrele tlc lacturat



- Asigura fluxul de docurnente jr,rstificative si le urhivcuza
4. Asigura u.sistentu adntittistrutit,u pentrrt troi 1tt'rtic'L'lt'

- Analize',rza piata in functie de noile proiectc llocatc tlc Dircctorrrl .\dntinistlutiv
- Ilstinteaza ncoesarul cle activitati presrr;lLrse dc tlccrre ploice t

- I'ritpr-rne solr-rtii de orclin administrativ
- Asigr.rra obtinerea documentatiei si aprobarilor spccilicc

V. RI!SPONSABII,ITA'TII,E POSTUI,UI:

Legat de activjtatile specificc, raspLrnclc dc:

- [)istribLtirea ntatcrialclor si a rechizitclur conlirlnr btrsctclor si I ncrrrnclor iutclne
- Calitatea n-rediulLri dc lucru al angajatilor (concliriilc lizicc)
- I{espectalca confidentialitatii datelor la care arc lcccs
- Raportarca la trmp a abatcrilor scsizatc
- 'lranstniterea integrala si in timp util a infbrnraliilor catrc dcstintrlitrLrl

corespunzator'
- Pastrareadocumentelorjustificative
- [ntbunatatirca pcnliurcnta a calitatiiprcgltirii sale prolcsii'ruulc sr rle spocialitatc
- Pastrarcrt con{rrlentialitatii infbrnratiilor Icgirtc tlc llrnrlr
- [Jtilizirrca si pastrarca in bune conditii u docuincrrtclor cir rcuinr spccial
- Moclul cic trtilizale a ecltipanrentelor', constunabilelor', irltor nrirle liulc si nr.j Jloace

fixc pusc la dispozitie de flrn,a
- Respectarea prevederilor, a nonnelor internc si a proccrlLrri lol dc lrrcrLr privitoare la

postrrl s;rrr

- AtltlPtlr I)cl'lllltllCllt Llll Colllllot'tllrllcr)t irt rtlirsu|lr :ir l)r'(\rr()\ L'lc iilrlrr: irtclr si

irtture :clc lrr rrre i

- Se intltlica in vcclerea solLrtionarii siLLratiilor rlc criza curc a['ectcirza llrnra

VI. AIJTORITA'I-EA POSTULUI:

Legat de drsciplinrL muncii, r'aspuntle de:

- Seurne aza clocumerrtele justificative pentru lacturilc clc irrtl'etincr e

- Seurneaza col'espondenta specillca donteniLrlui cle lctivitatc
- Utilizeaza ccltipanrentcle/consumabilele pr:sc la clispozilic dc f irrna

AI'ROBA'I'
Dircctor gcnerrl SC "N'ledia

Irina

.201u
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FI$A DE POST

lui: Resizor artistic
COR: 24215

tului: Ludmila Zarroa

ATRIBUTII SERVICIU

I. Este subordonat - 1. Directorului general firmei

II. Colaboreazl cu - 1. Directorii departamentelor
2. Manager de Proiect
3. Director creativ
4. Designer

Practicanfii acestei ocupalii este persoanele care rcgizeazdproiectele de diferite tipuri

(manifestdri, festival, concerte q' a')

III. Sarcini PrinciPale:
1. Sa_qi eiaboreze concep{ia evenimentului in concordanla cu

conceplia stabilita de ilient, aducdndu-qi ins6 propriul aport

creatoi la definitivarea qi concretizarea acesteia.

2. 56 tin6 cont, in elaborarea concepliei evenimentului, de fondurile

". 
i 

'_uu 
pu, lu di'po,iJie 9i s6 caute soluliile cele mai ieftine.

3. 56 prezinie conducirii firmei, la termenele stabilite de aceaste,

schilere (artistice gi tehnice) ale decorurilor, costumelor, recuzitei.

proiecteL sale tretuie s6 fi fost discutate in prealabil gi puse de acord cu

directorul general.

4. Sd participe la elaborarea devizului'

5. Sd consultecu membrii echipei pentru a discuta detalii legate de produc[ie

Precum scenariul, montajul q'a'

6,s6ajutepersonallaaprovizionareacumateriale.atuncicAnd
prezenla sa, la alegerea acestora, se dovedeqte necesard'

T.SSplanificaorarulrepetiliilorgialiturideechipa,sSse-prezintelarepetilii
pentru a contribui piin observaliile 9i sugestiile sale la deplina reuqitd a

evenimentului din toate punctele de vedere, a putea corecta din mers orice

punct a scenariului necorespunzdtor'
g. 56 colab orezecu tehnicianuid. sunet, tehnicianul de lumini qi director creativ

pentru realizateaproiectului cit mai reu;itd'
g.RegizorartisticmaiareobligaliasdurmdreascaqisSindrume

' per:feclionarea profesionald a managerilor de proiect

10. participti; iestivalurile de speciaiitate 9i schimburi de experien!6'

ll.Participaladepozitareaelementelorderecuzita.

12. indeplineqete orice alte sarcini in domeniul postului date de

Directorul general administrativ'



IV. Nivelul de educa{ieqi calificare
o Studii superioare de specialitate

V. Caracteristici de personalitate
Practicantul unei astfel de ocupalii ar trebuui sd fie o persona care:

o Manifestd atraclie pentru activitati creative, nestructurate, artistice' Are

nevoie de exPerimentare continud

o Prezinta uqu,i,,1a in comunicare, exprimare, interpretare. Are o nevoie

crescutS de interacliuni sociale, de apreciere din partea celorlalli;

APROBAT
Director general SC "Media Show Grup" SRL

?h.,
T
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cunicurumvitae

INFORMATII PERSONALE Sanduta Cretu

$ str. Chisinaului 20, 2089 Chisinau (Republica Moldova)

t +azaossottto

XZ sanda@mediashowgruP.com

regizorLOCULDE MUNCAPENTRU
CARE SE CRNOIOTRZA

EXPERIENTA PROFESIONALA

01/10/2018-Prezent

EDUCATIE 9l FORMARE

regizor

Media Show Grup, Chisinau (Republica Moldova)

Licentiat in arte

Academia de Muzica, Teatru siArte Plastice, chisinau (Republica Moldova)
0110912014

COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) matema(e)

Limbile sffiine

romAnd

englezS, rus6

281]l/r8 (e Uniunea Eun:peand, ?002-20]8 | httt,://suropass ctrtit:{oli tlittopa eL'i Iraginri l i I
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'@tlfnp#S$ curricurumVitae

tNFORMATII PERSONALE

EXPERIENTA PROFESIONALA

0612014 - Prezent

0812013 - 06t2014

0712013 - 08/2013

EDUCATIE 9l FORMARE

Stahi lana Valeriu

L Republica Moldova, + 373 680084150

591 iana@mediashowgruP.com

* .__--x

Manager de proiect (producere) la SC "Media Show Grup" SRL

Participarea la conceperea scenariilor, elaborarea materialelor de pu.blicitate pentru

;;i"i;i ;oroonulrJu-n,o"iaiii",. 
"dteti 

ce ale even i mente I o r, ad m i n i strarea

ililI;;f;;i; ; .";p;, i.i-fur"J iu Snow G ru p, coo rdon area carn pan i i I or BT L'

Evenimente:
- Aniversare MAIB -25 ani
- OlvmPic Fest 2017
- Feitival ,,Mai Dulce" 2018
- Lavender Fest
- Ia Mania Fest 2017, 201 8

- Oriflame,,BanchetulDirectorilor"
- Festival O6 Muzica Electonica,,Fosfor"' editia I' Il' III
- Zi;;tnOip"nOentei Republicii Moldova' 25 ani

- AutoMall Fest 2016,2017,2018
- ZiuaNationala a Vinului 201-1,2018

Event & PR Manager la Centrul CulturalVATRA
Participarea la conceperea ideii evenimentului, seleclia trupelor, arti;tilor' 

i

coloanelor sonore, elaborarea scenariilor'

concerea campaniilor de publicitate, parteneriatelor media, pregatirea materialelor

promotionale, sPoturi video:

- Festivalul ,,Satul de Criciun", edilia a ll-a

-FestivalMedieva,ediliaall.a,,B[t6lialui$tefancelMaredela
Podulinalt"

- Festivalul Berii, edilia I

' Carnavalul CoPiilor, edilia I

- FestivalulRetro Mai
- Festivalul,,satul de Circiun", edialia I

Practica anul II

Ministerul Apiririi al Republicii Moldova, ChiqinSu' Eos'

(Reoublica Moldova)

ConcepereazilniclaproduselordeRP,realizareabazeidedatepentru4ani'

Studii Universitare de Masterat

Universitatea,,Lucian Blaga" din Sibiu, Facultatea de Litere qi Arte, Profilul Teatru

Ei Anele Spectacolului, special izareaTeoria Ei Practica Managementului

Instituliilor qi Evenimentelor Culturale'

Ilincegti nr. 84,

Admisd - 0lll0l20l4



U t0l20r1 - 2107 12014 Studii Universitare de Licen{5

Universitatea ,,Lucian Blaga" din Sibiu, Facultatea de $tiinle

Socio-Umane, specializarea Comunicare Ei Relalii Publice'

110912008 -
3110512011

U0912002 -
3U0512001

Studii Liceale

Liceul Teoretic ,,Boris Ddnga", Criuleni (Republica Moldova)

Profil Real.

$coala Muzical6

$coala de Arte, Criuleni (Republica Moldova) Specializare -
Acordeo

Competenle de comunicare AbilitAil de comunicare dobAndite 9i perfeclionate in urma

realizdriistagiilor de practica 9i implicdrii in programele universitare Ei

in afara acestora.



Studies:

lggg-2011 High school "Liviu Rebreanu";

April 2014- Spring school in State University of Moldova;

May - June }}I4IMINOVA - accounting courses and 1c;

2013-2016 Faculty of political Science and International Relations in University of

European Studies of Moldova.

Professional exPerience :

Septembe r 1612015 - Februa rY 20,2017 Secretary of the National Youth center

"iYoung";
1 March 2ol7 - september 1 2Ol7 event manager sens Music;

2014- May 29 2Ol8 Accountant in the company "Lumicons" SRL;

Septembe r 4 2017 - May 29 z}lSmanager of the Synergy eur/est communication

agensy.

June 01 2018 - Prezent PR manager Media Show Grup SRL

Mother tongue(s): Romanian.

Name / Surname:

Date of birth:

Place of residence:

Phone number:

Gmail:

Luminita Duplava

April 2, 1992

ChiqinSu, RM

(+373) 60 6s807s

luminita@mediashowgruP. com

Other
language(s)

Russian

English

Operating knowledg:

Microsoft Office, Linux (Ubuntu, LibreOffice, LibreOffice Calc), 1C'

T]NDERSTANDING
T'

Listening r Reading

C2 C2

81 B1

SPEAKING WRITING

Spoken SPoken

interaction production

C2 C2

A2 A2

C2

A2

ffi



Personal Skills and ComPetencies:

Flexible, honest and trustworthy person;

The power to quickly learn new things and to adapt easily to new situations;

Affiliate, team spirit and capability;

A punctual, dynamic and creative person;

Communicable and resPonsible.

Driver's license:

Category B of July 10,2012 (experience 6 years)'



Телефон

E-mail

Образование

1981 _ 1993

1993 - 1997

Опыт работы
е Инженер

о Звуко оператор

о Звукорежиссер

о Технический директор

Знание иностранных языков

Владение компьютером

Бчрец Алексей Валерьевич

+з7з 69727724

Aleksey. buret@mediashowgrup. соm

Теоретический Лицей им кН.
Гоголя>, Кишинев

ULIM,Ingenerie

SRL "Protehnica-Lux" (200 1 -2008)

"Circul din Chisinau" (2014-2016)

"Eventica Show Production Grup"
SRL (2010-2016)
"Media Show Grup" SRL (2016 -
н.в,)

Реализованные rrроекты:

- СуЬеr Week 2018
- Gala FЕЕ 2018'
- Fоrum Auto Ма11 201r'7,2018
- ZiuaNationala а Vinului 2019

Русский, Румынский язык -
продвинутый уровень; English - В1
(intermediary)

На продвинутом уровне

сч

ir-]I
r;
Рр *ry

W
r:,,#;ffi
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сurriсulum vitae

Galea Eugeniu Nicolae

Семейное п9д9щ9дц9
la Н Болческу 1 1, кв,48Молдова, .. Кц*дцФ

;ббИ61 829 E-mail: iudjyuin59

Гпорти"ный л4це:Щ

2009 - 2011 гг.

пБпБолажам-полажам,,1Це|lВЦ2011-2012г. w Grup" SRL

- Cyber Week 2018, videogTaf

- Gala FЕЕ 2018, videograf
- Fоrum Auto Mall2018, videograf

- ZшaNationala а Vinului 2019,videogTaf

- Draexlmaier Inaugurarea Cahul;i

201б-рrеzепt

ополнительнад
ord, Outlook,

Power Point; работа в Интернете,
технические навыки

знание языков

ffiW





cURRlcULUM VITAE

. Contact NumЬеr. +37379 574552

. Email: апdrеi@mеdiаshоwqгчр.соm

Education

. '1990 State University of RM, Mathematics

work ехреriепсе

. 2010 - 2015 Sound епgiпееr "Cuibul" SRL
, 2О16 - ргеsепt Sound епgiпееr SC "Media Show Grчр" SRL

personal abilities:. Ореп minded fог new stuff and challenges.
. Регsопаl аррrоасh to different types of регsопаlitiеs/реорlе.. Loyal, геаdу fоr difficulties, professional ethic is а must Ье.
. Кпоwп languages: Russian(advanced), andRomanian(medium).
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мосин Сепгей Павлович
сч

+373 79038819

ljmosin@gmail.com

Телефон

E-mail

Образование

1993 _ 2005

2005 - 2008

Опыт работы
о Lighting designer "club Dance planet" Управление художественным

(zбоq-zЪr r) - СВеТОМ

. Lighting Designer "circul din Сhisiпзц" Управление художественным

(2014 - 2016) светом

о Lighting Designer "Eventica show Управление художественным

Production Grup" (2012-2015) СВеТОМ

о Lighting designer "Media show Grup" Управление художественным

(2015 - н.в.) СВеТОМ

СуЬеr Week 2018

- f;]H'^',iJiiu' ro,r, ro, *

ZiuaNationala а Vinului 2019

Теоретический Лицей им кТиту
Майореску>, Кишинев (реальный
профиль)

ASEM, Бухга_гrтерия

и т.д.

Русский, Румынский, АIyfrtйёйfi'."}А
PQfiýtlb; s пl \i

,i,мвпtд sHo* i-
,7, аRUр" .j
tO l ýY;

{&,*,,,**gt;J

Знание иностранных языков
язык - продвинутыи
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Настоящ1.1м удOстоýеря8тся, t"lTQ

Мосин Серrей
успешJнФ 0кончил курс повьlLлJания квалификации

ч,син)tронизАция.
новьlй уровЕFI шýупп

18 февраля 2O"l7

ýруlтг; |ЧТС; LTC; MlDl ýhow Controt; MlDl Note;
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Настоя щим подтверждается, что

Мtосин
Сергей Павлович

принял(а) участие в семинаре

Художник по свету. Художественно-постановочнOе освещение

в период с 26.0З.20'lВ г. по 30,03.2018 г.

Генеральный директOр
ООО "П рогресс-L{ентр'' В. А. Усов
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