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FISA DE POST

Denumirea postului: Director general

COR: 20971

Numele si prenumele angajatului: Ivancova-Botnarenco Irina

B

I1I.

ATRIBUTII DE SERVICIU

Nu este subordonat

Arein subordine:

Functionale (colaborare, pe orizontala): Cu managerii sau sefii din celelalte
departamente implicate in diverse faze ale implementarii proicctului
Reprezentare (colaborare, consultanta): Cu clientii, furnizorii si beneficiarii
proiectului

Obiectivul specific al muncii:

Titularul postului asigura aprovizionarea cu mijloace fixe. consumabile si servicii pentru
desfasurarea eficienta a activitatii firmei si solutioneaza aspectele de ordin administrativ ale
noilor proiecte.

IV.

ATRIBUTII PRINCIPALE (si sarcini aferente):

1. Asigura aprovizionarea cu mijloace fixe si consumabile

Centralizeaza necesarul de mjloace fixe si consumabile

Contacteaza furnizori si negociaza conditii financiare favorabile firmei
Asigura respectarea bugetului alocat

Organizeaza activitatea de transport si receptie a materialelor

Raporteaza neconcordantele intre bugetul de consumabile si necesar

2. Asigura serviciile/utilitatile firmei

Identifica furnizori, analizeaza si prezinta Directorului Administrativ oferte
favorabile firmei

Asigura fluxul de documente necesare perfectarii contractelor

Arhiveaza copii ale contractelor

Urmareste derularea contractelor cu furnizorii de servicii

Monitorizeaza consumul si propune masuri de reducere

-Asigura remedierea situatiilor neprevazute
3. Administreaza sediul firmei

Asigura buna functionare a mijloacelor fixe de uz comun

Asigura un mediu de lucru sigur si conditii bune de lucru

Tine evidenta chiriilor/serviciilor pentru chiriasi conform contractelor si stabileste .
sumele de facturat §
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V.

Asigura fluxul de documente justificative si le arhiveaza

4. Asigura asistenta administrativa pentru noi proiecte

Analizeaza piata in functie de noile proiecte alocate de Directorul Administrativ
Estimeaza necesarul de activitati presupuse de fiecare proiect

Propune solutii de ordin administrativ

Asigura obtinerea documentatiei si aprobarilor specifice
RESPONSABILITATILE POSTULUTI:

Legat de activitatile specifice, raspunde de:

VI.

Distribuirea materialelor si a rechizitelor conform bugetelor si a normelor interne
Calitatea mediului de lucru al angajatilor (conditiile fizice)

Respectarea confidentialitatii datelor la care are acces

Raportarea la timp a abaterilor sesizate

Transmiterea integrala si in timp util a informatiilor catre destinatarul
corespunzator

Pastrarea documentelor justificative

Imbunatatirea permanenta a calitatii pregatirii sale profesionale si de specialitate
Pastrarea confidentialitatii informatiilor legate de firma

Utilizarea si pastrarca in bune conditii a documentelor cu regim special

Modul de utilizare a echipamentelor, consumabilelor, altor matcriale si mijlloace
fixe puse la dispozitie de firma

Respectarea prevederilor, a normelor interne si a procedurilor de lucru privitoare la
postul sau

Adopta permanent un comportament in masura sa promoveze imaginea si
interesele firmei

Se implica in vederea solutionarii situatiilor de criza care afecteaza firma

AUTORITATEA POSTULUI:

Legat de disciplina muncii, raspunde de:

Semneaza documentele justificative pentru facturile de intretinere
Semneaza corespondenta specifica domeniului de activitate
Utilizeaza echipamentele/consumabilele puse la dispozitic de firma

APROBAT
Director general SC "Media SEowXErup SRL
Irina Lvfy na
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FISA DE POST

Denumirea organizatiei: SC "MEDIA SHOW GRUP” SRL

Denumirea postului: Regizor artistic

COR: 24215

Numele si prenumele angajatului: Ludmila Zanoaga

ATRIBUTII DE SERVICIU

L. Este subordonat — 1. Directorului general firmei

I1. Colaboreazi cu — 1. Directorii departamentelor
2. Manager de proiect
3. Director creativ
4. Designer

Practicantii acestei ocupatii este persoanele care regizeaza proiectele de diferite tipuri
(manifestari, festival, concerte s.a.)

IIL. Sarcini principale:

1. Si-si elaboreze conceptia evenimentului in concordan{d cu
conceptia stabilitd de client, aducandu—si insa propriul aport
creator la definitivarea si concretizarea acesteia.

2. Satind cont, in elaborarea conceptiei evenimentului, de fondurile
ce i s—au pus la dispozitie §i sa caute solutiile cele mai ieftine.

3. Saprezinte conducerii firmei, la termenele stabilite de aceaste,
schitele (artistice si tehnice) ale decorurilor, costumelor, recuzitei.

Proiectele sale trebuie sa fi fost discutate in prealabil si puse de acord cu
directorul general.

4. Sa participe la elaborarea devizului.

5. S consultecu membrii echipei pentru a discuta detalii legate de productie

precum scenariul, montajul s.a.

6. Si ajute personal la aprovizionarea cu materiale, atunci cand
prezenta sa, la alegerea acestora, s¢ dovedeste necesara.

7. Sa planificd orarul repetitiilor si alaturi de echipa, sa se prezinte la repetitii
pentru a contribui prin observatiile si sugestiile sale la deplina reusita a
evenimentului din toate punctele de vedere, a putea corecta din mers orice
punct a scenariului necorespunzator.

8. Si colaboreze cu tehnicianul de sunet, tehnicianul de lumini si director creativ

pentru realizarea proiectului cit mai reusita.

9. Regizor artistic mai are obligatia sa urmareasca si sa indrume

" perfectionarea profesionala a managerilor de proiect
10. Participa la festivalurile de specialitate §i schimburi de experientd.
11. Participa la depozitarea elementelor de recuzita.

12. Indeplinesete orice alte sarcini in domeniul postului date de
Directorul general administrativ .




IV. Nivelul de educatiesi calificare
e Studii superioare de specialitate

V. Caracteristici de personalitate
Practicantul unei astfel de ocupatii ar trebuui sa fie o persona care:
e Manifests atractie pentru activitati creative, nestructurate, artistice. Are
nevoie de experimentare continud
e Prezintd usurintd in comunicare, exprimare, interpretare. Are 0 nevoie
crescuti de interactiuni sociale, de apreciere din partea celorlalti;

APROBAT
Director general SC "Media Show Grup” SRL
;Ifri/ﬁa Ivancova-Botnarenco
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INFORMATII PERSONALE

LOCUL DE MUNCA PENTRU
CARE SE CANDIDEAZA

EXPERIENTA PROFESIONALA

01/10/2018-Prezent

EDUCATIE $I FORMARE

01/09/2014

COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) matema(e)

Limbile straine

28/11/18

Cumculum vitae

Sanduta Cretu

@ str. Chisinaului 20, 2089 Chisinau (Republica Moldova)
B +37369561110

i sanda@mediashowgrup.com

regizor

regizor
Media Show Grup, Chisinau (Republica Moldova)

w
Licentiat in arte
Academia de Muzica, Teatru si Arte Plastice, Chisinau (Republica Moldova)
L]
romana
engleza, rusa
i ‘I'v‘, ‘-')/. '
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' SWeuropass

INFORMATII PERSONALE

EXPERIENTA PROFESIONALA

06/2014 — prezent

08/2013 — 06/2014

Curriculum Vitae

Stahi lana Valeriu

€, Republica Moldova, + 373 680084150
s% iana@mediashowgrup.com

Manager de proiect (producere) la SC “Media Show Grup” SRL

Participarea la conceperea scenariilor, elaborarea materialelor de publicitate pentru
eveniment, coordonarea montdrilor estetice ale evenimentelor, administrarea
paginilor oficiale a companiei Media Show Grup, coordonarea campaniilor BTL.

Evenimente:
- Aniversare MAIB — 25 ani
- Olympic Fest 2017
- Festival ,Mai Dulce” 2018
- Lavender Fest
- laMania Fest 2017, 2018
- Oriflame ,,Banchetul Directorilor”
- Festival de Muzica Electonica ,,Fosfor”, editia I, 11, 111
- Ziua Independentei Republicii Moldova, 25 ani
- AutoMall Fest 2016, 2017, 2018
- Ziua Nationala a Vinului 2017, 2018

Event & PR Manager la Centrul Cultural VATRA

Participarea la conceperea ideii evenimentului, selectia trupelor, artistilor,
coloanelor sonore, elaborarea scenariilor.

Concerea campaniilor de publicitate, parteneriatelor media, pregitirea materialelor
promotionale, spoturi video:

- Festivalul ,Satul de Craciun”, editia a I1-a

- Festival Medieva, editia a 11-a ,,Batalia lui Stefan cel Mare de la
Podul inalt”

- Festivalul Berii, editia |

- Carnavalul Copiilor, editia I

- Festivalul Retro Mai

- Festivalul ,,Satul de Carciun”, ediatia I

07/2013 — 08/2013 Practica anul 11

Ministerul Apararii al Republicii Moldova, Chisinau, $0s. Hince§ﬁ nr. 84,

(Republica Moldova)

Conceperea zilnica a produselor de RP, realizarea bazei de date pentru 4 ani,

EDUCATIE $| FORMARE

Studii Universitare de Masterat
Admisa - 01/10/2014  Universitatea ,,Lucian Blaga” din Sibiu, Facultatea de Litere si Arte, Profilul Teatru

si Artele Spectacolului, specializarea Teoria si Practica Managementului
Institutiilor si Evenimentelor Culturale.



1/10/2011 -2/07/2014 Studii Universitare de Licenta
Universitatea ,,Lucian Blaga” din Sibiu, Facultatea de Stiinte

Socio-Umane, specializarea Comunicare si Relatii Publice.

1/09/2008 - Studii Liceale
31/05/2011
Liceul Teoretic ..Boris Danga”, Criuleni (Republica Moldova)

Profil Real.

1/09/2002 — Scoala Muzicala

31/05/2007 ) ) ) o
Scoala de Arte, Criuleni (Republica Moldova) Specializare —

Acordeo

Competente de comunicare Abilitai de comunicare dobandite si perfectionate in urma
realizarii stagiilor de practica si implicdrii in programele universitare si

in afara acestora.



Name / Surname: Luminita Duplava

Date of birth: April 2, 1992

Place of residence: Chisinau, RM

Phone number: (+373) 60 658075

Gmail: luminita@mediashowgrup.com
Studies:

1999-2011 High school "Liviu Rebreanu";

April 2014 - Spring school in State University of Moldova;

May - June 2014 IMINOVA — accounting courses and 1C;

2013-2016 Faculty of Political Science and International Relations in University of
European Studies of Moldova.

Professional experience:

September 16, 2015 - February 20, 2017 Secretary of the National Youth Center
“iYoung”;

1 March 2017 - September 1 2017 event manager Sens Music;

2014 — May 29 2018 Accountant in the company “Lumicons” SRL;

September 4 2017 — May 29 2018 manager of the Synergy eur/est communication
agensy.

June 01 2018 — Prezent PR manager Media Show Grup SRL

Mother tongue(s): Romanian.

Other pNDERSIANDING SPEAKING WRITING

language(s) Listening = Reading . P okgn Sp okep
- | ‘interaction production
Russiin  C2  C2 c2 Q2 C2

English Bl Bl A2 A2 A2

Operating knowledg:
Microsoft Office, Linux (Ubuntu, LibreOffice, LibreOffice Calc), 1C.



Personal Skills and Competencies:

Flexible, honest and trustworthy person;

The power to quickly learn new things and to adapt easily to new situations;
Affiliate, team spirit and capability;

A punctual, dynamic and creative person;

Communicable and responsible.

Driver's license:

Category B of July 10, 2012 (experience 6 years).



Tenedon

E-mail

Oo6pa3oBanne

1981 - 1993

1993 - 1997

OnbiT padoThI

e llnxenep
e 3ByKO omeparop
e 3ByKOpexuccep

e TexHUUECKU TUPEKTOP

3HaHue HHOCTPAHHBIX AA3LIKOB

Baagenne koMnbTEPOM

bypen Aaekceii BajepbeBuu

(0

+373 69727724

Aleksey.buret@mediashowgrup.com

Teopernueckuit Jluneit um «H.
["oronsy, Kumunes

ULIM, Ingenerie

SRL “Protehnica-Lux” (2001-2008)

“Circul din Chisinau™ (2014-2016)

“Eventica Show Production Grup”
SRL (2010-2016)

“Media Show Grup” SRL (2016 —
H.B.)

PeanuzoBanHbIe ITPOCKTHI:

Cyber Week 2018

Gala FEE 2018

Forum Auto Mall 2017, 2018
Ziua Nationala a Vinului 2019
Pycckuii, PyMbIHCKHH SA3BIK —
pOABUHYTHINM ypoBeHb; English — Bl
(intermediary)

Ha npoBuHyTOM YpOBHE /-




EPTUDUKAT

Hacrosamuii cepTudukaT nozrrBepmaeT, YTO

é 2017 roja
a;im‘-l'le're oypr
llnpem'op IIxoasr Poccmf o
«Iﬁoy Koncmnnr» M

show
consultmg

oBy4eHie « TeOpA * NPAKTHKA




Curriculum Vitae

Galea Eugeniu Nicolae

Bo3pacr 26.06.1990

Cemeiinoe nosoxenne |He jxeHar

Anpec, Tesedon Monopa, r. Knmuués, yi1. H. bordecky 11, kB.48
en. 060461829 E-mail: iudjyuin59@mail.ru

F_/’

O6pa3oBaHue

1997 — 2009 rr. TCHOpTI/IBHbIﬁ LN

2009 - 2011 rr. USM

CrermanbHocTh: Matematica si informatica

1

‘ OnpbIT padoThI:

2011-2012r. \MeHemKep o nponaxam «Tina» SRL.

2016-prezent Consultant tehnic, videograf “Media Show Grup” SRL
- Cyber Week 2018, videograf

Gala FEE 2018, videograf

Forum Auto Mall 2018, videograf

Ziua Nationala a Vinului 2019, videograf
DraexImaier Inaugurarea Cahul, videograf

JlonoJIHUTEbHAS undopmanus:

TexauuecKne HABbIKHU Soft: Photoshop CC, Adobe Premier, MS Office — Excel, Word, Outlook,
Power Point; pa6ora B iuTepHeTe.

3HaHue A3LIKOB ‘Pyccxnﬁ, PyMbIHCKH - pasroBOPHBIH, AHTJIMACKHN — CPEeTHUH.
NnTepechbl \

BUICOMOHTaX, paboTa ¢ XyH0KECTBEHHEIM CBETOM. '







CURRICULUM VITAE

Bulat Andrei lon

« Contact Number: +373 79 574552
« Email: andrei@mediashowgrup.com

Education

+ 1990 State University of RM, Mathematics

Work experience

+ 2010 - 2015 Sound engineer “Cuibul” SRL
« 2016 — present Sound engineer SC “Media Show Grup” SRL

Personal abilities:
+ Open minded for new stuff and challenges.
« Personal approach to different types of personalities/people.
« Loyal, ready for difficulties, professional ethic is a must be.
« Known languages: Russian(advanced), and Romanian(medium).




Mocun Cepreii IlaBaoBu4

CV
Tenepon +373 79038819
E-mail ljmosin@gmail.com
Oo6pa3oBaHue
1993 - 2005 Teopernueckuit Jlnne# um «Tuty
Maiiopecky», Kunmnes (peaibHbId
poQuIIb)
2005 - 2008 ASEM, Byxrairepus

OnpbIT paboThI

e Lighting designer “Club Dance Planet” YIpaB/eHHe XyN0XKECTBEHHBIM

(2009-2011) eni
e Lighting Designer “Circul din Chisinau” YnpaBjieHHe Xy10KECTBCHHbIM
(2014 - 2016) CBETOM
o Lighting Designer “Eventica ~Show YIpaBleHHE XyIOKECTBEHHBIM
Production Grup” (2012-2015) CBETOM
e Lighting designer “Media Show Grup” VYipapieHHE Xy10KECTBEHHBIM
(2015 —H.B.) CBETOM »
- Cyber Week 2018
- GalaFEE 2018

- Forum Auto Mall 2017, 2018
- Ziua Nationala a Vinului 2019
U T.JL.

3HaHHe HHOCTPAHHBIX A3BIKOB Pycckuii, PyMBbIHCKHI, AHpHHHCKAR®
SI3BIK — TIPO/IBUHYTHIM YPOBEHb; -



gst.moscow

HacTtoawmm ygocToBepaeTcs, YTo

MocuH Cepreu

YCAeWHO OKOHYM KYPC noBbILIEHWS KBanudukaumm

“CUHXPOHU3ALUA.
HOBbIW YPOBEHb LLIOY”

18 cbespana 2017

SPMTE: MTC: LTC; MIDI Show Control; MIDI Note;

f{ o > v
i - );:42//1«{;’{#({{ . f,x”"f %
g o
- / Mé’ .
[ | nwK PoMaH
.
NHoxkeHep cncTem CUHXPOHM3aUMKM gst.moscow




Hacroawmm noaTBepK4aeTca, 4To

MocuH
Cepreu lNaBnosuy

npuHan(a) ydactue B cemuHape

XYHOKHVIK MO CBETY. Xy/10MeCTBEHHO-MOCTaHOBOUHOE OCBELLeHue

B nep‘mogtéé.()é.z‘m 10 30.03.2018 .

FeHepanbHblil AUPeKTop . ol
000 "Mporpecc-Uentp" i N\ B.A.Ycos

s e
| £.EDIA SHOW
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