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AQO ,,Insula
L.Bula i

COORDONAT
Ministerul Muncii

” 2017
PROGRAM DE FORMARE PROFESIONALA
Domeniul de formare: perfectionare in contabilitate
Calificarea/ocupatia: 331302 Contabil (calificare medie)
Numarul total de ore: 144/ 1 lund
Baza admiterii: persoane cu studii superioare si medii de specialitate economice, care
nu au activat niciodatd sau o perioaddi indelungati conform

specialitatii
Limba de instruire: romana, rusi

Forma de organizare: lazi

Chisinau 2017
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Nota explicativa
pentru calificativul ,,Contabil” in domeniul formarii profesionale initiale

1.Conceptia perfectionirii specialistului

Dezvoltarea relatiilor economice si financiare in economia Republicii Moldova depinde de
mai mulfi factori de naturd externd si internd. Informatia si calitatea evidentei contabile stau la
baza tuturor deciziilor la orice nivel. Informatia economicd financiara, comerciald este furnizatd
de contabilitate care constituie un limbaj universal al afacerilor. in economia contemporana
contabilitatea este o necesitate, $i nu o dorintd.

Valoarea informatiilor furnizate de contabilitate este greu de evaluat cand este vorba de
decizii manageriale, investitionale sau de alt gen.

Contabilitatea si 1C Contabilitate este o disciplina care ofera celor ce o studiazi oportunitatea
de a intelege esenta procedurilor, principiilor si informatiilor din contabilitate, care sunt
importante pentru orice entitate si reprezinta un suport pentru subiecti.

Cursul teoretic, lucrdrile practice in programa 1C Contabilitate permit subiectilor sa-si
dezvolte cunostintele prin rezolvarea operatiilor de introducere a facturilor fiscale, receptionarea
mérfurilor, evidenta numerarului in casa i conturi curente, mijloacelor fixe si alte operatiuni de
evidentd a contabilitatii.

In orice entitate, mai mici sau mai mare, rolul contabilitdtii in bunul mers al acesteia este
esential. Orice agent economic efectueazd in mod curent tranzactii de cumpérari si vanziri de
bunuri §i servicii, care trebuie inregistrate in contabilitate. Asa cd pozitia de contabil este una din
cele mai cdutate pe piata muncii.

- Cursul, axat pe partea practicd, propune s invete:

o Contabilitatea datoriilor fata de personal privind retribuirea muncii si alte operatii
Contabilitatea datoriilor privind asigurarile sociale
Contabilitatea datoriilor privind asigurarile medicale
Contabilitatea datoriilor fata de buget
Contabilitatea imobilizarilor corporale
Contabilitatea imobilizdrilor necorporale
Intocmirea situatiilor financiare
Crearea unei noi baze de date in platforma 1C:Intreprindere 8.3
Completarea cataloagelor si constantelor entitatii in 1C:Intreprindere 8.3
Introducerea soldurilor initiale in 1C:intreprindere 8.3
Reflectarea operatiilor economice cu ajutorul documentelor in 1C:Intreprindere 8.3
Calcularea si eliberarea salariului in 1C:Intreprindere 8.3
Gestionarea registrelor contabile in 1C:Intreprindere 8.3
Formarea registrelor contabile si a situatiilor financiare in 1C:Intreprindere 8.3
Arhivarea si dezarhivarea bazei de date in 1C:Intreprindere 8.3

2. Destinatia acestui specialist: programul de perfectionare profesionald vizeazi formarea unor
profesionisti in cariera de succes in care sunt puse pe aspectele ce tin de specialitatea
,contabil” .

Obiectivul fundamental al programului se bazeazd pe formarea unui personalitifi integre si
dezvoltarea competentelor profesionale, pentru a face fatd cerintelor actuale si de perspectiva
ale pietei fortei de muncé locale si internationale prin:

e cunoagterea bazelor teoretice ale contabilitédtii, analizei activitatii economico-
financiare;

o familiarizarea cu principiile generale de functionare a proceselor economice in entitati;

e cunoagterea particularitifilor de organizare a contabilitatii la entitafi cu diferite forme
de proprietate, bazele reglementérii legislative a activitatii acestora;
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e cunoasterea organizarii contabilitdtii costurilor, modului de includere a acestora in
costul de productie, metodelor de calculare a costului de productie;
o folosirea deprinderilor specifice de sistematizare si de generalizare a informatiei

economice;
e cfectuarea analizei economice si financiare pentru luarea deciziilor manageriale si

economice in baza acesteia.

3. Specialistul cu studii de perfectionare profesionali in contabilitate poate activa in
calitate de:
e contabil —gef;

¢ contabil in cadrul entittii;
e practician independent, in cabinete individuale sau colective de acordare a serviciilor n

domeniul contabilitatii;
e alte posturi In domeniul contabilititii

4. Finalitatile de studii conform Ghidului utilizatorului ECTS

4.1. Specialistul cu studii de perfectionare profesionald in contabilitate la nivel de
cunoagtere va fi capabil:

sa analizeze documentele primare;
sa cunoasca sistemele de organizare a contabilitatii in cadrul entitatii,

sa cunoasca cadrul legal ce reglementeaza contabilitatea;

sa identifice importanta si structura activelor, pasivelor, veniturilor si cheltuielilor;
sa identifice modul de recunoagtere a elementelor contabile;

sé distingd conturile contabile si modul lor de utilizare;

sd Inteleagd cum se evalueazd elementele contabile.

4.2. Specialistul cu studii de formare profesionali initiali in contabilitate la nivel de
aplicare va fi capabil:

sa utilizeze sistemul nou de conturi contabile;

sa organizeze contabilitatea sintetica si analitica a elementelor contabile;
sa contabilizeze operatiunile de eliberare si Incasare a numerarului;

s determine rezultatele inventarierii elementelor de activ §i pasiv;

sa utilizeze informatia din registrele contabile si situatiile financiare;

sd generalizeze datele in balanta de verificare;

sa Intocmeasca situatiile financiare.

4.3. Specialistul cu studii de formare profesionali initialdi in contabilitate la nivel de
integrare va fi capabil:

sd aprecieze importanta contabilitafii;

sa colaboreze profesionist cu bancile, clientii si furnizorii,

s intocmeasca documentele primare si situatii financiare;

sd realizeze analize ale unor situatii practice din domeniul contabilitatii si sd propuna
solutii si sugestii referitoare la acestea;

sd utilizeze strategii creative pentru rezolvarea unor probleme teoretice si practice;

o si elaboreze referate, comunicari, prezentiri.




4.4. Conditiile de realizare a programului de perfectionare profesionali

Institutia ,,Insula Sperantelor” dispune de o baza satisfacatoare pregitirii specialistilor in
contabilitate. Sala de calculatoare in care se desfisoard formarea profesionald a contabililor este
inzestratd cu 17 unititi de computere, 5 laptopuri, planseti ,,Arnova”, Proiector Canon LVS3,
ecran peritru proiector, etc. in cabinet activeaza reteaua locali si reteaua Internet. Cabinetul este

dotat cu literaturd de specialitate, cu materiale didactice sub diferite aspecte: module, fise de lucru
pentru lectii, sunt afisate planse cu materiale instructive.

Pentru a mentine un climat favorabil in sala de calculatoare este instalat climatizor.
Cadrele didactice care realizeaza formarea profesionald a contabililor dispun de instrumentele

pedagogice necesare pentru proiectarea instruirii profesionale. Profesorii permanent fsi
perfectioneazi calificarea profesionald.

S. Exigente pentru acordarea certificatului de formare profesionali initiald in contabilitate.

Calificarea de Contabil (calificare medie) se acordd beneficiarilor care au demonstrat
urmétoarele competente:

s tinerea contabilitatii entitatii;

e utilizarea calculatorului in domeniul sdu de activitate (crearea bazei de date, completarea
documentelor de casd si bancare, calcularea amortizdrii imobilizarilor, salariilor,
completarea registrelor, intocmirea dérilor de seama fiscale si a rapoartelor statistice);

 efectuarea inventarierii elementelor de activ §i pasiv;
« intocmirea balantei de verificare;
¢ intocmirea situatiilor financiare.

6. Planul de invatamant

Nlh’li‘li’dlIHNNNNNNNNNNNNNNNNMWN#NHH&u‘inn

Numarul de Forma
Nr Ore ore pe tipuri de
ort Unitati de continut de activititi | evaluare
Total |Contact | Studiu LT LP
direct | individ
1 | Contabilitatea datoriilor fatd de
personal privind retribuirea 9 3 4 1 4 colocviu
muncii si alte operatii
2 (,(.)n.tablht.ateavdfltomlc?r 9 5 4 1 4 colocviu
privind asiguridrile sociale
3 (gnjcabtlit.ztteavdgtomlor. 9 5 4 5 3 colocviu
privind asigurdrile medicale
4 CoEltablhtatea datoriilor 31 15 16 7 g colocviu
fatd de buget
5 | Contabilitatea imobilizirilor 9 5 4 5 | 3 colocviu
corporale
6 | Contabilitatea imobilizarilor 9 5 4 ) 3 colocviu
necorporale
7 Intocrr.nrea situatiilor 13 5 8 1 4 colocviu
financiare ]
8 | Crearea unei noi baze de date in 3 .
5 . I
platforma 1C:Intreprindere 8.3 > 2 I 2 coloeviu
4
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9 | Completarea dosarelor si
constantelor entitatii in] 4
1C:Intreprindere 8.3

colocviu

10 | Introducerea soldurilor initiale in 5
1C:Intreprindere 8.3

colocviu

11 | Reflectarea operatiilor economice
cu ajutorul documentelor in 11
1C:Intreprindere 8.3

colocviu

12 | Calcularea si eliberarea

salariului in 1C:Intreprindere 8.3 1

colocviu

13 | Gestionarea registrelor contabile 7
in 1C:Intreprindere 8.3

colocviu

14 | Formarea registrelor contabile si
a situatiilor financiare inj| 7
1C:Intreprindere 8.3

colocviu

15 | Arhivarea si dezarhivarea bazei 3
de date in 1C:Intreprindere 8.3

colocviu

Examen 2

Total: | 144

80

64

20

60

Nota: LT - lectie teoreticd, LP — lectie practica.

Directorul cursurilor
AQ ,,Insula Sperantelor ”

L. Bulah
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