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                                        Caiet de sarcini 
privind achiziționarea rechizitelor de birou 

prin procedura de achiziție: Achiziție de valoare mică 

 

1. Denumirea autorității contractante: Direcţia regională Est 

2. IDNO: 1010601000368 

3. Adresa: or.Ștefan Vodă, str.Gr.Vieru nr.3  

4. Numărul de telefon/fax: 0-242-2-51-07 

5. Descriere generală: 

Nr 

d/0 
COD CPV 

Debumira 

bunurilor/serviciil

or/lucrărilor 

solicitate 

Poze exemplu 

Unita

tea de 

măsu

ră 

Canti

tatea 

Specificarea 

tehnică deplină 

solicitată, 

Standarde de 

referință 

Valoarea 

estimate 

(fără 

TVA) 

 Lotul 1 Articole igienico-sanitare 

1 

30192000-1 

Ac de cusut dosare 

 

buc 20 
Lungimea acului 

10,0 cm/ 

50000,00 

2 
Ascuțitoare cu 

container 

 

buc 30 

Formă ergonomică, 

lamă durabilă, 

ascuțire fină. 

3 Agrafe 28 mm 

 

cut 60 

Agrafe rotunde 

nichelate 28 mm, 

fabricate din metal 

de înaltă calitate, 

ambalate într-o 

cutie de carton de 

100 buc. 

4 Agrafe 50 mm 

 

buc 30 

Agrafe rotunde 

nichelate 50 mm, 

fabricate din metal 

de înaltă calitate, 

ambalate într-o 

cutie de carton de 

100 buc. 

5 
Ață de arhivare a 

dosarelor 

 

buc 50 

Ață albă pentru 

arhivare, 70% 

bumbac, 30% 

poliester. 

6 
Bandă adezivă 12 

mmx30m 

 

buc 30 

Bandă adezivă 

transparentă 

lățimea 12 mm 
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7 
Bandă adezivă 48 

mmx100 m 

 

buc 60 

Bandă adezivă 

transparentă 

lățimea 48 mm 

8 Binder clips 25 mm 
 

cut 30 

Fabricat din metal 

vopsit negru de 

înaltă calitate. 

Ambalat într-o 

cutie de carton de 

12 buc. 

 

9 Binder clips 32 mm 
 

cut 30 

Fabricat din metal 

vopsit negru de 

înaltă calitate. 

Ambalat într-o 

cutie de carton de 

12 buc. 

 

10 Binder clips 41 mm 

 

cut 30 

Fabricat din metal 

vopsit negru de 

înaltă calitate. 

Ambalat într-o 

cutie de carton de 

12 buc. 

 

11 Binder clips 51 mm 

 

cut 30 

Fabricat din metal 

vopsit negru de 

înaltă calitate. 

Ambalat într-o 

cutie de carton de 

12 buc. 

 

12 Capsator 24/6  buc 30 

Capsorul să poată 

se capteze simultan 

până la 25 de coli, 

să permită cusături 

deschise și închise 

 

13 Capse 24/6 
 

cut 100 

Capse 24/6 din 

metal, ambalate 

într-o cutie de 

carton în cantitate 

de 1000 de bucăți 

 

14 Clei PVA 100ml 

 

buc 30 
Clei PVA 100ml cu 

capac dozator 
 

15 Clei creion 36 gr 

 

buc 60 Clei creion 36 gr  

16  Pix corector 2 în 1 

 

buc 100 

Uscare rapidă, 

repartizare 

uniformă și 

comodă, acoperirea 

calitativă a textului 

corectat 
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17  Creion grafit HB 

 

buc 250 

Creion grafit cu 

radieră încorporată, 

corp din lemn 

vopsit, ușor de 

ascuțit. Formă 

triunghiulară 

pentru comoditatea 

utilizării. Duritatea 

minei HB. 

 

18  Decapsator 
 

buc 25 
Corp metalic 

acoperit cu plastic. 
 

19  
Foarfecă pentru 

birou 18 cm 

 

buc 25 

Lamele rotungite  

fabricate din otel 

inoxidabil, 

mânerele din 

plastic 

 

20  
Folii de protecție 

A5 

 

set 5 

Folii de protectie 

format A5 fabricate 

din folie lucioasa 

de inalta calitate, 

50 bucăți în set 

 

21  
Mapa cu stema de 

stat (albastră) 

 

buc 5 

Mapă pentru 

semnat A4 albastră 

cu stema de stat 

 

22  

Mapa cu stema de 

stat a Ucrainei 

(albastră) 

 

buc 2 

Mapă pentru 

semnat A4 albastră 

cu stema de stat a 

Ucrainei 

 

23  
Mapă plic buton 

A4 
 

buc 30 

Mapa plic A4 cu 

buton, 

polipropilenă 

rezistentă, diverse 

culori 

 

24  Dosar plastic A4  

 

buc 30 

Dosar plastic cu 

șină A4 diverse 

culori, 200 microni 

 

25  
Dosar din carton cu 

șină 

 

buc 150 
Dosar din carton cu 

șină 215gr/m
2  

26  
Dosar din carton cu 

șiret 

 

buc 100 

Mapa din carton cu 

sireturi, 260 gr/m
2
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27  
Mapă din plastic cu 

clemă A4 

 

buc 40 

Mapă di plastic cu 

clemă, A4, 600 

microni, cu 

buzunar în interior, 

lățimea cotorului 2 

cm. Diverse culori 

 

28  
Mapă biblioraft A4 

(75 mm) 

 

buc 60 
Mapă biblioraft A4 

(75 mm) albastră 
 

29  
Mapă biblioraft A4 

(50 mm) 

 

buc 60 
Mapă biblioraft A4 

(50 mm) albastră 
 

30  
Marker permanent 

negru 

 

buc 20 

Marker permanent, 

lungimea de la 13 

cm, diametru 1,5 

cm, vârf rotund, 

negru 

 

31  
Marker pentru tablă 

magnetică 

 

set 5 

Marker pentru 

tabla magnetica, 

varf rotund, corp 

realizat din plastic, 

cerneala 

nepermanenta, să 

se șteargă ușor cu 

ajutorul buretelui 

de pe suprafetele 

tablelor, culori 

pronuntate. În set 4 

culori. 

 

32  
Panou plută 

120x90 

 

buc 5 

Panou pluta cu 

rama de lemn, dotat 

cu urechiușe pentru 

montare pe perete. 

Dimensiuni 1200 x 

900 mm. 

 

33  Perforator 

 

buc 25 

Perforator metalic 

40 coli 

 

 

34  Pioneze colorate 

 

set 5 

Ace pentru tablă de 

plută diverse culor, 

50 buc/set 

 

35  Pix pe suport 

 

buc 10 

Pix cu bilă pe 

suport culoarea 

albastră 
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36  
Pix culoarea 

albastră 

 

buc 300 

Pix cu ulei 0,7mm, 

corp și capac din 

plastic. Culoarea 

albastră 

 

37  Pix culoare roșie 

 

buc 100 

Pix cu ulei 0,7mm, 

corp și capac din 

plastic. Culoarea 

roșie 

 

38  Pix culoare verde 

 

buc 100 

Pix cu ulei 0,7mm, 

corp și capac din 

plastic. Culoarea 

verde 

 

39  Pix culoare neagră 

 

buc 100 

Pix cu ulei 0,7mm, 

corp și capac din 

plastic. Culoarea 

neagră 

 

40  

Plic B4 

(250*353mm, 

kraft, bandă 

siliconică)  

buc 100 

Plic B4 

(250*353mm, 

kraft, bandă 

siliconică) 

 

41  

Plic B4 

(250*353mm, kraft 

cu burduf, burduf 

50 mm, bandă 

siliconică)  

buc 400 

Plic B4 

(250*353mm, kraft 

cu burduf, burduf 

50 mm, bandă 

siliconică) 

 

42  

Plic E4 

(280*400mm, kraft 

cu burduf, burduf 

60 mm, bandă 

siliconică)  

buc 300 

Plic E4 

(280*400mm, kraft 

cu burduf, burduf 

60 mm, bandă 

siliconică) 

 

43  
Plic C4 324*229/4 

mm silicon/craft 

 

buc 700 
Plic C4 324*229/4 

mm silicon/craft 
 

44  
Plic C5229*162 

mm silicon/craft 

 

buc 1500 
Plic C5229*162 

mm silicon/craft 
 

45  
Plic C6 114/162 

mm (alb siliconic) 

 

buc 1200 
Plic C6 114/162 

mm (alb siliconic) 
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46  Radieră 

 

buc 60 
Radiera alba 

cauciuc non toxic 
 

47  Riglă metal 30 cm 

 

buc 30 Riglă metal 30 cm  

48  Riglă metal 50 cm 

 

buc 50 Riglă metal 50 cm  

49  Sulă pentru cusut 

 

buc 20 
Sulă pentru cusut 

13 cm 
 

50  

Set stilouri pentru 

semnarea 

documentelor 

oficiale 

 

set 5 

Set stilouri pentru 

semnarea 

documentelor 

oficiale, culoarea 

albastră 

 

51  

Suport informația 

din plastic 100x150 

mm 
 

buc 12 

Suport informația 

din plastic 100x150 

mm 

 

52  
Marker text (set 4 

culori) 

 

set 30 

Marker text (set 4 

culori), lungimea 

de la 13 cm, 

diametru 1,5 cm, 

vârf teșit 

 

 Valoarea estimativă totală 50 000,00 

 

6. Condiții de transmitere/recepționare: Livrarea tuturor bunurilor  care fac 

obiectul comenzii subsecvente se va realiza în termen de maxim 5 zile de la 

data transmiterii acesteia. Transmiterea/recepționarea bunurilor material 

către beneficiar se va face pe adresa or.Ștefan Vodă, str. Gr.Vieru nr.3. 

Transportul se va asigura de către furnizorul de bunuri. Ofertantul va livra 

bunurile însoțite de: certificatele de calitate. 

Dacă se constată că bunurile materiale livrate pe perioada derulării 

contractului cadru sunt necorespunzătoare calitativ sau sunt defecte sau 

prezintă vicii de fabricație, vor fi înlocuite în termen de 48 de ore de la data 

reclamării, pe cheltuiala furnizorului cu bunuri noi. 

7. Cerințele privind calculul costului/prețului: prețul va fi final și va cuprinde 

toate taxele, cheltuielile de transport sau alte taxe ocaziționale. 

8. Cerințele față de operatorii: 

- să nu se afle în proces de lichidare; 
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- să nu fie aplicat sechestru asupra proprietăților; 

- să nu-i fie stopată activitatea; 

- să dispună de toate documentele de permise necesare (licențe, acreditări, 

atestări) pentru practicarea acestui tip de activitate; 

- să dispună de o bună reputație; 

- să garanteze păstrarea secretului profesional privitor la datele legate de 

activitatea beneficiarului. 

9. Documentele obligatorii la depunerea ofertei: 

 

Nr. 

d/o 
Descrierea criteriului/cerinței 

Mod de demonstrare a 

îndeplinirii 

criteriului/cerinței 

Nivelul 

minim/Obligativitatea 

1 

Certificat de Înregistrare/Extras 

din Registrul de Stat  

Copie- confirmat prin 

ștampila și sеmnăturа 

persoanei autorizate a 

ofertantului  

obligatoriu 

2 

Specificația tehnică și 

specificația de preț  

confirmat prin ștampila și 

sеmnăturа persoanei 

autorizate al ofertantului 

obligatoriu 

3 

Informații generale despre 

ofertant 

Copie, confirmată prin 

semnătura și ștampila 

participantului 

obligatoriu 

4 

Autorizație cu privire la genul 

de activitate 

Copie, confirmată prin 

semnătura și ștampila 

participantului 

obligatoriu 

5 

Certificat de atribuire a contului 

bancar 

Copie, confirmată prin 

semnătura și ștampila 

participantului 

obligatoriu 

6 

Certificate de calitate a 

bunurilor 

Copie, confirmată prin 

semnătura și ștampila 

participantului 

obligatoriu 

7 

Declarația privind valabilitatea 

ofertei 

Original, (conform anexei 

nr.8) 

confirmat prin semnătura și 

ștampila participantului  

obligatoriu 

10.   Condiții referitoare la contract: termenul de semnare a contractului – în 

termen minim de 20 zile de la data transmiterii comunicării privind rezultatul 

aplicării procedurii de atribuire. 


