
APROBAT 
prin Ordinul 

Ministerului Finanţelor 
nr. 174 din 05 octombrie 2018

DOCUMENTAŢIA STANDARD
pentru realizarea achiziţiilor publice 

de servicii

Obiectul achiziţiei: Servicii de expertizare şi evaluare a politicilor

publice de către societatea civilă

Cod CPV: 79000000-4

Autoritarea Contractantă: Cancelaria de Stat 

Procedura achiziţiei: Licitaţie deschisă



CAPITOLUL II
FIŞA DE DATE A ACHIZIŢIEI (FDA)

Următoarele date specifice referitoare la serviciile solicitate vor completa, suplimenta sau ajusta prevederile 
CAPITOLULUI I. în cazul unei discrepanţe sau al unui conflict, prevederile prezentului CAPITOL vor 
prevala asupra prevederilor din CAPITOLUL 1.
Instrucţiunile pentru completarea Fişei de Date a Achiziţiei sînt oferite cu litere cursive.

1. Dispoziţii generale

Nr. Rubrica Datele Autorităţii
Contractante/Organizatorului procedurii

1.1.
Autoritatea contractantă/Organizatorul 
procedurii, IDNO: Cancelaria de Stat, 1006601001067

1.2. Obiectul achiziţiei: Servicii de expertizare şi evaluare a politicilor 
publice de către societatea civilă

1.3. Numărul şi tipul procedurii de achiziţie: Nr.:
Tipul procedurii de achiziţie: Licitaţie deschisă

1.4. Tipul obiectului de achiziţie: servicii

1.5. Codul CPV: 79000000-4

1.6. Sursa alocaţiilor bugetare/banilor publici şi 
perioada bugetară:

Buget de stat 
Anul 2019

1.7. Administratorul alocaţiilor bugetare: Cancelaria de Stat

1.8. Partenerul de dezvoltare (după caz): [Denumirea partenerului de dezvoltare]

1.9. Denumirea cumpărătorului, IDNO: Cancelaria de Stat, 1006601001067

1.10. Destinatarul serviciilor, IDNO: Cancelaria de Stat, 1006601001067

1.11. Limba de comunicare: limba de stat

1.12.
Locul/Modalitatea de transmitere a 
clarificărilor referitor la documentaţia de 
atribuire

tatiana.tabunscic@gov.md

1.13.
Contract de achiziţie rezervat atelierelor 
protejate

Nu se aplică

1.14. Tipul contractului:
prestări servicii
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1.15.
Condiţii speciale de care depinde 
îndeplinirea contractului:_______

Nu se aplică

2. Lista serviciilor şi specificaţiile tehnice:

Nr.
d/o

Cod
CPV

Denumire serviciilor 
solicitate

Unitatea
de

măsură

Cantitat
ea

Specificaţia tehnică deplină 
solicitată, Standarde de 

referinţă

1
79000000-

4
Servicii de expertizare şi evaluare a 
politicilor publice pentru domeniul 
Anticorupţie

1 Conform anexei

2
79000000-

4
Servicii de expertizare şi evaluare a 
politicilor publice pentru domeniul 
Integritate

1
Conform anexei

3. Pregătirea ofertelor

3.1. Oferte alternative: nu vor f i  acceptate

3.2. Garanţia pentru ofertă:
a) Oferta va fi însoţită de o Garanţie pentru ofertă (emisă de o bancă 

comercială) conform formularului F3.2 din secţiunea a 3-a -  
Formulare pentru depunerea ofertei.

3.3. Garanţia pentru ofertă va fi în 
valoare de: 0,01% din valoarea ofertei fără TVA.

3.4.
Ediţia aplicabilă a Incoterms 
şi termenii comerciali 
acceptaţi vor fi (după caz):

2013 [ediţia aplicabilă]

3.5. Termenul de prestare: Pînă la 31 mai 2019

3.6. Locul prestării serviciilor: mun. Chişinău, Piaţa Marii Adunări Naţionale, 1

3.7. Metoda şi condiţiile de plată vot
fi:

Achitarea va fi efectuată după aprobarea raportului în baza facturii 
fiscale (după caz)

3.8. Perioada valabilităţii ofertei va 
fi de: 30 zile

3.9. Ofertele în valută străină: nu se acceptă

4. Depunerea şi deschiderea ofertelor

4.1 Locul/Modalitatea de 
depunerea ofertelor, este:

SIA “RSAP”

4.2.
Termenul limită de depunere 
a ofertelor este:

Vezi în SIA "RSAP”

4.3.
Persoanele autorizate să 
asiste la deschiderea ofertelor 
(cu excepţia cazului cînd

Ofertanţii sau reprezentanţii acestora au dreptul să participe la 
deschiderea ofertelor, cu excepţia cazului cînd ofertele au fost depuse 
prin SIA “RSAP”
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ofertele au fost depuse prin 
SIA “RSAP”).__________

5. Evaluarea şi compararea ofertelor

Preţurile ofertelor depuse în 
diferite valute vor fi lei MD
convertite în:

5.1. Sursa ratei de schimb în 
scopul convertirii: BNM

Data pentru rata de schimb 
aplicabilă va fi: /data ratei de schimb]

5.2. Modalalitatea de efectuare a 
evaluării: Evaluarea va f i  efectuată pe: pe mai multe loturi

5.3. Factorii de evaluarea vor fi 
următorii:

- maxim 40 de puncte pentru preţ şi
- maxim 60 de puncte pentru experienţa personalului implicat în 
executarea contractului

6. Adjudecarea contractului

6.1.
Criteriul de evaluare aplicat 
pentru adjudecarea 
contractului va fi:

Se va aplica criteriul de evaluare: 
Cel mai bun raport calitate-preţ

6.2.

Suma Garanţiei de bună 
execuţie (se stabileşte 
procentual din preţul 
contractului adjudecat):

0,1%

6.3. Garanţia de bună execuţie a 
contractului:

a) Garanţia de buna execuţie (emisă de o bancă comercială) 
conform formularului F3.3

6.4.

Forma de organizare juridică 
pe care trebuie să o ia 
asocierea grupului de 
operatori economici cărora li 
s-a atribuit contractul

Organizaţii necomerciale, persoane juridice, grup de experţi 
înregistraţi în Registrul de stat al persoanelor juridice, în 
conformitate cu Legea nr.837/1996 cu privire la asociaţiile obşeşti 
şi Legea nr.220/2007 privind înregistrarea de stat a persoanelor 
juridice şi a întreprinzătorilor individuali.

6.5.

Numărul maxim de zile 
pentru semnarea şi 
prezentarea contractului către 
autoritatea contractantă, de la 
remiterea acestuia spre 
semnare:

10 zile

Conţinutul prezentei Fişe de date a achiziţiei este identic cu datele procedurii din cadrul Sistemului 
Informaţional Automatizat “REGISTRUL DE STAT AL ACHIZIŢIILOR PUBLICE”. Grupul de 
lucru pentru achiziţii confirmă corectitudinea conţinutului Fişei de date a achiziţiei, fapt pentru care 
poartă răspundere conform prevederilor

Conducătorul grupului de lucru:
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CAPITOLUL III
FORMULARE PENTRU DEPUNEREA OFERTEI

Următoarele tabele şi formulare vor fi completate de către ofertant şi incluse în ofertă.

Formular Denumirea

F3.1 Formularul ofertei

F3.2 Garanţia pentru ofertă -  formularul garanţiei bancare

F3.3 Garanţie de bună execuţie

F3.4 Formularul informativ despre ofertant

F3.5 Declaraţia privind conduita etică a şi neimplicarea în practici frauduloase 
şi de corupere
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[Ofertantul va completa acest formular in conformitate cu instrucţiunile de mai jos. Nu se vor 
permite modificări în formatul formularului, precum şi nu se vor accepta înlocuiri în textul 
acestuia.]
Data depunerii ofertei: „___ ” _______________________ 20__

Procedura de achiziţie N r.:___________________________________________

Anunţ de participare N r.:_________________________________

Formularul ofertei (F3.1)

Către:
[numele deplin al autorităţii contractante]

declară că:
[denumirea ofertantului]

a) Au fost examinate şi nu există rezervări faţă de documentele de atribuire, inclusiv
modificările n r .__________________________________________________________________ .

[introduceţi numărul şi data fiecărei modificări, dacă au avut loc]
b) ___________________________________________________________________ se angajează să

[denumirea ofertantului]
presteze, în conformitate cu documentele de atribuire şi condiţiile stipulate în specificaţiile 
tehnice şi preţ, următoarele servicii __________________________

[introduceţi o descriere succintă a serviciilor]
c) Suma totală a ofertei fără TVA constituie:

[introduceţi preţul pe loturi (unde e cazul) şi totalul ofertei în cuvinte şi cifre, indicînd toate
sumele şi valutele respective]

d) Suma totală a ofertei cu TVA constituie:

[introduceţi preţul pe loturi (unde e cazul) şi totalul ofertei în cuvinte şi cifre, indicînd toate
sumele şi valutele respective]

e) Prezenta ofertă va rămîne valabilă pentru perioada de timp specificată în FDA3.8., începînd 
cu data-limită pentru depunerea ofertei, în conformitate cu FDA4.2., va rămîne obligatorie 
şi va putea fi acceptată în orice moment pînă la expirarea acestei perioade;

f) în cazul acceptării prezentei o ferte,_________________________________________________
[denumirea ofertantului]

se angajează să obţină o Garanţie de bună execuţie în conformitate cu FDA6, pentru 
executarea corespunzătoare a contractului de achiziţie publică.

g) Nu sîntem în nici un conflict de interese, în conformitate cu art. 74 din Legea nr. 131 din 
03.07.2015 privind achiziţiile publice.

h) Compania semnatară, afiliaţii sau sucursalele sale, inclusiv fiecare partener sau subcontractor 
ce fac parte din contract, nu au fost declarate neeligibile în baza prevederilor legislaţiei în 
vigoare sau a regulamentelor cu incidenţă în domeniul achiziţiilor publice.

Semnat:_________________________________________________
[semnătura persoanei autorizate pentru semnarea ofertei]

N urne:__________________________________________

în calitate d e :_________________________________
[funcţia oficială a persoanei ce semnează formularul ofertei] 

O fertantul:_____________________________ _____________________

A dresa:______________________________________________________

Data: “ ” _______________________ 2 0 _
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Garanţia pentru oferta (Garanţia bancară) (F3.2)
[Banca emitentă va completa acest formular de garanţie bancară în conformitate cu instrucţiunile 
indicate mai jos. Garanţia bancară se va imprima pe foaie cu antetul băncii, pe hîrtie specială 
protejată.]

[Numele băncii şi adresa oficiului sau a filialei emitente]
Beneficiar: ______________________________________________________________

[numele şi adresa autorităţii contractante]

Data: “___” ____________________ 2 0 _

GARANŢIE DE OFERTĂ Nr.___________________

[denumirea băncii]

[numele ofertantului]
urmează să înainteze oferta către Dvs. la data de “ 
continuare „ofertă”) pentru prestarea ___

conform anunţului de participare n r .__________ _
20 .

__________  a fost informată că

(numit în continuare „Ofertant”) 

______________ 20___(numită în

[obiectul achiziţiei] 
din “ ”

La cererea Ofertantului, n o i,_________________________________________________ , prin prezenta,
[denumirea băncii]

ne angajăm în mod irevocabil să vă plătim orice sumă sau sume ce nu depăşesc în total suma de:
______________________ (_________________________________________________________ )

[suma în cifre] ([suma în cuvinte])
la primirea de către noi a primei solicitări din partea Dvs. în scris, însoţite de o declaraţie în care se 
specifică faptul că Ofertantul încalcă una sau mai multe dintre obligaţiile sale referitor la condiţiile 
ofertei, şi anume:

a) şi-a retras oferta în timpul perioadei valabilităţii ofertei sau a modificat oferta după expirarea 
termenului-1 imită de depunere a ofertelor; sau

b) fiind anunţat de către autoritatea contractantă, în perioada de valabilitate a ofertei, despre 
adjudecarea contractului: (i) eşuează sau refuză să semneze formularul contractului; sau (ii) 
eşuează sau refuză să prezinte garanţia de bună execuţie, dacă se cere conform condiţiilor 
licitaţiei, ori nu a executat vreo condiţie specificată în documentele de atribuire, înainte de 
semnarea contractului de achiziţie.

Această garanţie va expira în cazul în care ofertantul devine ofertant cîştigător, la primirea de 
către noi a copiei înştiinţării privind adjudecarea contractului şi în urma emiterii Garanţiei de bună 
execuţie eliberată către Dvs. la solicitarea Ofertantului.

Prezenta garanţie este valabilă pînă la data de “___ ” _______________________ 20__ .

[semnătura autorizată a băncii]
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Garanţie de bună execuţie (F3.3)

[Banca comercială, la cererea ofertantului cîştigător, va completa acest formular pe foaie cu antet, 
în conformitate cu instrucţiunile de mai jos.]

Data: “___ ” _______________________ 2 0 _

Procedura de achiziţie publică N r.:____________________________________________

Oficiul Băncii:
[introduceţi numele complet a l garantului]

Beneficiar:_________________________________________
[introducefi numele complet a l autorităţii contractante]

GARANŢIA DE BUNĂ EXECUŢIE 
Nr.

Noi, [introduceţi numele legal şi adresa băncii], am fost informaţi că firmei [introduceţi numele 
deplin al Prestatorului] (numit în continuare „Prestator”) i-a fost adjudecat Contractul de achiziţie
publică de prestare_______________ [obiectul achiziţiei, descrieţi serviciile] conform invitaţiei la
procedura de achiziţie publică nr. d in __________. 2 0 1_  [numărul şi data procedurei de achiziţie
publică] (numit în continuare „Contract”).

Prin urmare, noi înţelegem că Prestatorul trebuie să depună o Garanţie de bună execuţie în 
conformitate cu prevederile documentelor de atribuire.

In urma solicitării Prestatorul ui, noi, prin prezenta, ne angajăm irevocabil să vă plătim orice sumă(e) 
ce nu depăşeşte [introduceţi suma(ele) în cifre şi cuvinte] la primirea primei cereri în scris din partea 
Dvs., prin care declaraţi că Prestatorul nu îndeplineşte una sau mai multe obligaţii conform 
Contractului, fără discuţii sau clarificări şi fără necesitatea de a demonstra sau arăta temeiurile sau 
motivele pentru cererea Dvs. sau pentru suma indicată în aceasta.

Această Garanţie va expira nu mai tîrziu de [introduceţi numărul] de la data de [introduceţi luna] 
[introduceţi anul],1 şi orice cerere de plată ce ţine de aceasta trebuie recepţionată de către noi la 
oficiu pînă la această dată inclusiv.

[semnăturile reprezentanţilor autorizaţi ai băncii şi ai Prestatorului]

Autoritatea contractantă trebuie să ţină cont de situaţiile cînd, în cazul unei extinderi a perioadei de executare a Contractului, 
autoritatea contractantă va avea nevoie să ceară o extindere şi a acestei garanţii de la bancă. O astfel de cerere trebuie să fie 
întocmită în scris şi trebuie făcută înainte de expirarea datei stabilite în garanţie. In procesul pregătirii acestei Garanţii, autoritatea 
contractantă ar putea lua în considerare adăugarea următorului text in formular, la sfîrşitul penultimului paragraf: „Noi sîntem 
de acord cu o singură extindere a acestei Garanţii pentru o perioadă ce nu depăşeşte [şase luni] [un an], ca răspuns al cererii în 
scris a autorităţii contractante pentru o astfel de extindere, şi o astfel de cerere urmează a fi prezentată nouă înainte de expirarea 
prezentei garanţii."
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[Ofertantul va completa acest formular în conformitate cu instrucţiunile de mai jos. Nu se vor 
permite modificări în formatul formularului, precum şi nu se vor accepta înlocuiri în textul 
acestuia.]
Data: “___ ” _______________________ 2 0 _

Acord cadru N r.:____________________________ Pagina_____ d in _____

Formular informativ despre ofertant (F3.4)

A. Ofertanţi individuali
9

1. Informaţii generale

1.1. Numele juridic al ofertantului

1.2.
Adresa juridică a ofertantului în ţara 
înregistrării

1.3. Statutul juridic al ofertantului

•  Proprietate

• Formă de organizare juridică

• Altele

1.4. Anul înregistrării ofertantului

1.5. Statutul de afaceri al ofertantului

• Agent local/Distribuitor al 
producătorului străin

• Intermediar

• Companie de antrepozit

• Altele

1.6. Informaţia despre reprezentantul 
autorizat al ofertantului

• Numele

• Locul de muncă şi funcţia

• Adresa

• Telefon /  Fax

• E-mail

1.7. Numărul de înregistrare pentru 
TVA

1.8.
Numărul de identitate al 
ofertantului pentru impozitul pe 
venit (pentru ofertanţii străini)

1.9. Ofertantul va anexa copiile 
următoarelor documente: în conformitate cu FDA3.
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2. Informaţii de calificare

2.1.
Numărul de ani de experienţă 
generală a ofertantului în prestarea 
serviciilor

2.2.
Numărul de ani de experienţă 
specifică a ofertantului în prestarea 
serviciilor similare

[indicaţi “Nu se aplică”, dacă această informaţie 
nu se cere]

2.3. Valoarea monetară a prestărilor de 
servicii similare

[indicaţi valoarea sau “Nu se aplică”, dacă 
această informaţie nu se cere]

2.4.

Disponibilitate de resurse financiare 
(bani lichizi sau capital circulant, 
sau de resurse creditare, extras din 
cont bancar etc.). Enumeraţi şi 
anexaţi copiile documentelor 

justificative

[indicaţi “Nu se aplică”, dacă această informaţie 
nu se cere]

3. Informaţii financiare

3.1.
Rapoarte financiare sau extrase din bilanţul financiar, sau declaraţii de profit / pierderi, 
sau rapoartele auditorilor pentru ultimul an de activitate. Enumeraţi mai jos şi anexaţi 
copii:

3.2. Denumirea, adresa, numerele de telefon şi fax ale băncilor care pot oferi caracteristici 
despre ofertant în cazul contactării de către autoritatea contractantă:
Denumirea:
Adresa:
Telefon:
Fax:

3.3. Informaţie privind litigiile în care ofertantul este sau a fost implicat:

a) Orice proces pe parcursul ultimilor 3 ani:

Cauza litigiului Rezultatul sau sentinţa şi suma 
implicată

b) Procese curente, pe parcursul anului fiscal curent:

Cauza litigiului Situaţia curentă a procesului

23



Notă: Alte cerinţe şi detalii pot f i  adăugate de către autoritatea contractantă, după caz

B. Partenerii individuali ai Asociaţiei

4.1.
Fiecare partener al Asociaţiei va depune toată informaţia solicitată în formularul de mai 
sus, în compartimentele 1-3.

4.1.
Anexaţi procura/împutemicirea pentru fiecare semnatar autorizat al ofertei în numele 
Asociaţiei.

4.1. Anexaţi acordul semnat între toţi partenerii ai Asociaţiei (care va purta caracter 
obligatoriu în mod juridic pentru toţi partenerii).

Notă: Alte cerinţe şi detalii pot f i  adăugate de către autoritatea contractantă, după caz

Declaraţia privind conduita etică şi

neimplicarea în practici frauduloase şi de corupere (F3.5)

[Ofertantul va semna şi va include această declaraţie în oferta depusă. Declaraţia semnată va f i  a 
asemenea inclusă în contractele ofertanţilor câştigători. Nu se vor permite modificări în formaţi 
formularului, precum şi nu se vor accepta înlocuiri în textul acestuia.]

Data: “___ ” _______________________ 2 0 _

Acord-cadru N r.:___________________________________________

Către:

[denumirea ofertantului]
confirmă prin prezenta că:

1. Nici unul dintre angajaţii, companionii, agenţii, acţionarii, consultanţii, partenerii noştri sa 
rudele sau asociaţi ai lor nu este în relaţii care ar fi putut considerate ca un conflict de interesi 
conform prevederilor din documentele de atribuire.

2. In cazul în care vom afla despre faptul unui conflict potenţial, vom raporta imediat informaţi 
respectivă către autoritatea contractantă.

3. Nici unul dintre angajaţii, companionii, agenţii, acţionarii, consultanţii, partenerii noştri sa 
rudele sau asociaţii ai lor nu a fost angajat în practici de corupere, escrocherie, complotan 
constrîngere sau alte practici anticoncurenţiale în procesul pregătirii ofertei din cadri 
procedurii de atribuire acordului cadru, conform prevederilor din documentele de atribuiri 
punctul IPOIO.

4. In legătură cu procedura de atribuire acordului cadru, nu au fost, nici nu vor fi efectuate nici u 
fel de plăţi către angajaţii, companionii, agenţii, acţionarii, consultanţii, partenerii noştri sa 
rudele lor, care sînt implicaţi în achiziţia publică, implementarea contractului şi aprobare 
plăţilor contractuale în numele autorităţii contractante.

Semnat:______________________________________________________

Nume:_______________________________________________________

Funcţia în cadrul com paniei:__________________________________

Denumirea com paniei:________________________________________  L.Ş.
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CAPITOLUL IV
SPECIFICAŢII TEHNICE ŞI DE PREŢ

Următoarele tabele şi formulare vor fi completate de către ofertant şi incluse în ofertă. în cazul 
unei discrepanţe sau al unui conflict cu textul CAPITOLULUI I, prevederile din prezentul 
CAPITOL vor prevala asupra prevederilor din CAPITOLUL I.

Formular Denumirea

F4.1 Specificaţii tehnice

F4.2 Specificaţii de preţ
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Specificaţii tehnice (F4.1)

[Acest tabel va fi completat de către ofertant în coloana 4, iar de către autoritatea contractantă -  în
_____________ __________________________________________________________coloanele 1, 2, 3, 5]____________________________________
Numărul procedurii de achiziţie:______ d in ________

Denumirea licitaţiei:

Cod CPV

Denumirea serviciilor Specificarea tehnică 
deplină solicitată de 

către autoritatea 
contractantă

Specificarea tehnică 
deplină propusă de 

către ofertant

Standarde de referinţă

1 2 3 4 5

Servicii

Lotul 1

79000000-4 Servicii de expertizare şi evaluare a politicilor publice 
pentru domeniul Anticorupţie Conform anexei

Total lot 1

Lotul 2
79000000-4 Servicii de expertizare şi evaluare a politicilor publice 

pentru domeniul Integritate Conform anexei

Total lot 2

TOTAL

Semnat:________________ Numele, Prenumele:_________________________________ în calitate de:
Ofertantul:_________________________ A dresa:__________________________________
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Specificaţii de preţ (F4.2)
[Acest tabel va f i  completat de către ofertant în coloanele 5,6,7,8, iar de către autoritatea contractantă -  în coloanele 
1,2,3,4,9,10]

Numărul procedurii de achiziţie:______ din

Denumirea licitaţiei:

Cod
C PV

D enum irea  serv ic iilor U n itatea
de

m ăsu ră

C an ti
tatea

P reţ un itar  
(fără  T V A )

P reţ un itar
(cu  T V A )

Sum a
fără
TV A

Sum a  
cu T VA

T erm enul
de

prestare

C lasificaţie
bugetară
(IB A N )

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

S ervicii

Lotul 1

79000000
-4

Servicii de expertizare şi evaluare a 
politicilor publice pentru domeniul 
Anticorupţie

buc. 1
MD30TRPB
AA222990E
00104AB

Total lot 1

Lotul 2
79000000
-4

Servicii de expertizare şi evaluare a 
politicilor publice pentru domeniul 
Integritate

buc. 1
MD30TRPB
AA222990E
00104AB

Total lot 2

T O T A L

Semnat:_______________ Numele, Prenumele:_______________________________în calitate de:
Ofertantul:________________  Adresa:


