	




CAIET DE SARCINI
pentru realizarea achiziţiilor publice de
servicii prin cererea ofertelor de prețuri





Obiectul achiziţiei: 	Servicii de asigurare obligatorie de răspundere civilă auto (RCA)
Cod CPV: 			66516100-1
Beneficiar:          	Î.M. Parcul urban de autobuze



















	[bookmark: _Toc358300267][bookmark: _Toc392180189][bookmark: _Toc449539077]
FIȘA DE DATE A ACHIZIȚIEI

	


	1. [bookmark: _Toc358300268][bookmark: _Toc392180190][bookmark: _Toc449539078]Dispoziții generale

	Nr.
	Rubrica
	Datele Organizatorului procedurii

	1.1.
	Organizatorul procedurii, IDNO:
	Î. M. „Parcul Urban de Autobuze”
IDNO: 1004600054327

	1.2.
	Obiectul achiziției:
	Servicii de asigurare obligatorie de răspundere civilă auto (RCA)

	1.3.
	Numărul  procedurii de achiziție:
	Nr.: Conform SIA RSAP


	1.4.
	Tipul obiectului de achiziţie: 
	servicii

	1.5.
	Codul CPV: 
	66516100-1

	1.6.
	Sursa alocaţiilor bugetare/banilor publici și perioada bugetară:
	Surse proprii

	1.7.
	Administratorul alocațiilor bugetare:
	Î. M. „Parcul Urban de Autobuze”


	1.8.
	Partenerul de dezvoltare (după caz):
	Nu se aplică

	1.9.
	Denumirea cumpărătorului, IDNO:
	Î. M. „Parcul Urban de Autobuze”
IDNO: 1004600054327

	1.10.
	Destinatarul serviciilor, IDNO:
	Î. M. „Parcul Urban de Autobuze”
IDNO: 1004600054327

	1.11.
	Limba de comunicare:
	limba română

	1.12.
	Locul/Modalitatea de transmitere a clarificărilor referitor la  documentația de atribuire
	SIA RSAP

	1.13.
	Contract de achiziție rezervat atelierelor protejate
	Da

	1.14.
	Tipul contractului:
	
 prestări servicii


	1.15.
	Condiții speciale de care depinde îndeplinirea contractului: 
	1. Ofertantul să dețină Licența de activitate
2. Se vor accepta oferte depuse doar de la companii de asigurări
3. Experiența pe piața asigurărilor mimim 10 ani





	2. [bookmark: _Toc392180191][bookmark: _Toc449539079]Lista bunurilor/serviciilor și specificațiile tehnice:

	Nr. d/o
	Cod CPV
	Denumire bunurilor/serviciilor solicitate
	Unitatea de măsură
	Cantitatea
	Specificația tehnică deplină solicitată, Standarde de referinţă

	1
	66516100-1
	Servicii de asigurare obligatorie de răspundere civilă auto (RCA)
	buc
	129
	Conform listei anexate de autovehicule.
Calcularea primelor de asigurare se va efectua pentru un nr. nelimitat de utilizatori.



3. [bookmark: _Toc449692084][bookmark: _Toc358300270]Criterii și cerințe de calificare
Ofertantul va include în ofertă următoarele documente/cerințe:
	Nr.
	[bookmark: _Toc449692085]Denumirea documentului/cerințelor
	Mod de demonstrare a îndeplinirii cerinţei:
	Obl.
Da /Nu

	1
	Extrasul recent (maximum 6 luni) din Registru de stat al întreprinderilor, 
	Copie – confirmată prin semnătura şi ştampila Participantului
	Da

	2
	Certificat de atribuire a contului bancar
	Copie – eliberat de banca deţinătoare de cont
	Da

	3
	Certificat de efectuare sistematică a plăţii impozitelor, contribuţiilor
	Original – eliberat de Inspectoratul Fiscal
	Da

	4
	[bookmark: _GoBack]Raport financiar pentru anul 2020
	Copie-confirmată prin semnatura și stampila participantului.
	Da

	5
	Formularul ofertei
	Original – Formularul F3.1 confirmat prin semnătura și ștampila Participantului
	Da

	6
	Licență de activitate
	Copie-confirmată prin semnatura și stampila participantului.
	Da

	7
	DUAE de tip nou
	Original –confirmat prin semnătura și ștampila Participantului
	Da

	8
	Garanția pentru ofertă 1%
	1% din suma ofertei fără TVA
	Da

	9
	Garanția executării contractului 5%
	5% din suma contractului fără TVA (se va prezenta doar de către ofertantul cîștigător)
	Da

	10
	Scrisori de recomandare
	Minim 2 scrisori de la întreprinderi de stat - Copie-confirmată prin semnatura și stampila participantului.
	Da




4. [bookmark: _Toc392180193][bookmark: _Toc449539081]Pregătirea ofertelor

	3.1.
	Oferte alternative:
	[vor fi acceptate] /[nu vor fi acceptate] 

	3.2.
	Garanţia pentru ofertă:
	a) Oferta va fi însoţită de o Garanţie pentru ofertă (emisă de o bancă comercială) conform formularului F3.2 din secţiunea a 3-a – Formulare pentru depunerea ofertei
sau
b) Garanţia pentru ofertă prin transfer la contul beneficiarului, conform următoarelor date bancare:
PARCUL URBAN DE AUTOBUZE Î.M. 
Denumirea Băncii: BC’Moldindconbank’S.A. fil.’Dacia’ Chisinau 
Codul fiscal: 1004600054327 
IBAN: MD17ML000000002251308233 
cu nota “Pentru garanţia pentru ofertă la „procedura de achiziție publică nr. Conform SIA RSAP.

	3.3.
	Garanţia pentru ofertă va fi în valoare de: 
	1% din valoarea ofertei fără TVA.

	3.4.
	Ediţia aplicabilă a Incoterms și termenii comerciali acceptați vor fi (după caz):
	Incoterms 2013, DDP

	3.5.
	Termenul de livrare/prestare:
	10 zile de la semnarea contractului

	3.6.
	Locul  livrării bunurilor/prestării serviciilor:
	Î. M. „Parcul Urban de Autobuze”, str. Sarmizegetusa, 51

	3.7.
	Metoda și condițiile de plată vor fi: 
	Achitarea va fi efectuată utilizînd sistemul de e-facturare.
Serviciile vor fi achitate în termen de 45 de zile după prezentarea facturii fiscale.

	3.8.
	Perioada valabilităţii ofertei va fi de:
	60 zile

	3.9.
	Ofertele în valută străină:
	nu se acceptă

	5. [bookmark: _Toc358300271][bookmark: _Toc392180194][bookmark: _Toc449539082]Depunerea și deschiderea ofertelor

	4.1
	Locul/Modalitatea de  depunerea ofertelor, este:
	Conform SIA RSAP

	4.2.
	Termenul limită de depunere a ofertelor este: 
	Conform SIA RSAP

	6. [bookmark: _Toc358300272][bookmark: _Toc392180195][bookmark: _Toc449539083]Evaluarea și compararea ofertelor

	5.1.
	Preţurile ofertelor depuse în diferite valute vor fi convertite în: 
	lei MD

	
	Sursa ratei de schimb în scopul convertirii: 
	BNM

	
	Data pentru rata de schimb aplicabilă va fi: 
	Ziua deschiderii licitației

	5.2.
	Modalalitatea de efectuare a evaluării:
	 pe loturi 

	5.3.

	Factorii de evaluarea vor fi următorii: 
	Cel mai mic preț 

	7. [bookmark: _Toc358300273][bookmark: _Toc392180196][bookmark: _Toc449539084]Adjudecarea contractului

	6.1.
	Criteriul de evaluare aplicat pentru adjudecarea contractului va fi:
	Se va aplica criteriul de avaluare: 
Cel mai mic preț 

	6.2.
	Suma Garanţiei de bună execuţie (se stabileşte procentual din preţul contractului adjudecat):
	5%

	6.3.
	Garanţia de bună execuţie a contractului:
	a) Oferta va fi însoţită de o Garanţie pentru ofertă (emisă de o bancă comercială) conform formularului F3.2 din secţiunea a 3-a – Formulare pentru depunerea ofertei
sau
b) Garanţia pentru ofertă prin transfer la contul beneficiarului, conform următoarelor date bancare:
PARCUL URBAN DE AUTOBUZE Î.M. 
Denumirea Băncii: BC’Moldindconbank’S.A. fil.’Dacia’ Chisinau 
Codul fiscal: 1004600054327 
IBAN: MD17ML000000002251308233 

cu nota “Garanția de bună execuție” sau “Pentru garanţia de bună execuție la procedura de achiziție publicănr. Conform SIA RSAP.

	6.4.
	Forma de organizare juridică pe care trebuie să o ia asocierea grupului de operatori economici cărora li s-a atribuit contractul
	Nu se aplică

	6.5.
	Numărul maxim de zile  pentru semnarea şi prezentarea contractului către beneficiar, de la remiterea acestuia spre semnare:
	6 zile











Conducătorul grupului de lucru:  Zadeseneț Ghenadie            ____________________


	[bookmark: _Toc392180197][bookmark: _Toc449539085]















FORMULARE PENTRU DEPUNEREA OFERTEI

	
Următoarele tabele şi formulare vor fi completate de către ofertant şi incluse în ofertă.

	

	Formular
	Denumirea

	F3.1
	Formularul ofertei

	F3.2
	Garanţia pentru ofertă – formularul garanţiei bancare

	F3.3
	Garanţie de bună execuţie




	[bookmark: _Toc392180198][bookmark: _Toc449539086]Formularul ofertei (F3.1)

	[Ofertantul va completa acest formular în conformitate cu instrucţiunile de mai jos. Nu se vor permite modificări în formatul formularului, precum şi nu se vor accepta înlocuiri în textul acestuia.]
Data depunerii ofertei: 	“___” _____________________ 20__
Procedura de achiziție Nr.: 	_______________________________________
Anunț/Invitația de participare Nr.: 	______________________________
Către:  	____________________________________________
[numele deplin al beneficiarului]
________________________________________________________ declară că: 
[denumirea ofertantului]
a) Au fost examinate şi nu există rezervări faţă de documentele de atribuire, inclusiv modificările nr. ___________________________________________________________.
[introduceţi numărul şi data fiecărei modificări, dacă au avut loc]
b) ____________________________________________________________ se angajează să
[denumirea ofertantului]
presteze, în conformitate cu documentele de atribuire şi condiţiile stipulate în specificaţiile tehnice şi preț, următoarele bunuri/servicii _______________________ ________________________________________________________________________. 
[introduceţi o descriere succintă a bunurilor/serviciilor]
c) Suma totală a ofertei  fără TVA constituie:
________________________________________________________________________.
[introduceţi preţul pe loturi (unde e cazul) şi totalul ofertei în cuvinte şi cifre, indicînd toate sumele şi valutele respective]
d) Suma totală a ofertei  cu TVA constituie:
________________________________________________________________________.
[introduceţi preţul pe loturi (unde e cazul) şi totalul ofertei în cuvinte şi cifre, indicînd toate sumele şi valutele respective]
e) Prezenta ofertă va rămîne valabilă pentru perioada de timp specificată în FDA3.8., începînd cu data-limită pentru depunerea ofertei, în conformitate cu FDA4.2., va rămîne obligatorie şi va putea fi acceptată în orice moment pînă la expirarea acestei perioade;
f) În cazul acceptării prezentei oferte, ____________________________________________ 
[denumirea ofertantului]
se angajează să obţină o Garanţie de bună execuţie în conformitate cu FDA6, pentru executarea corespunzătoare a contractului de achiziţie publică.
g) Nu sîntem în nici un conflict de interese, în conformitate cu art. 74 din Legea nr. 131 din 03.07.2015 privind achizițiile publice.
h) Compania semnatară, afiliaţii sau sucursalele sale, inclusiv fiecare partener sau subcontractor ce fac parte din contract, nu au fost declarate neeligibile în baza prevederilor legislaţiei în vigoare sau a regulamentelor cu incidenţă în domeniul achiziţiilor publice.

Semnat:________________________________________________ 			
[semnătura persoanei autorizate pentru semnarea ofertei]

Nume:_________________________________________________ 	
În calitate de: ___________________________________________ 
[funcţia oficială a persoanei ce semnează formularul ofertei] 
Ofertantul: _____________________________________________
Adresa: ________________________________________________
Data: “___” _____________________ 20__

































	[bookmark: _Toc392180199][bookmark: _Toc449539087]
Garanţia pentru oferta (Garanția bancară) (F3.2)

	[Banca emitentă va completa acest formular de garanţie bancară în conformitate cu instrucţiunile indicate mai jos. Garanţia bancară se va imprima pe foaie cu antetul băncii, pe hîrtie specială protejată.]
	__________________________________________________________________
[Numele băncii şi adresa oficiului sau a filialei emitente]
Beneficiar: 	_______________________________________________________ 
[numele şi adresa beneficiarului]
Data: “___” _____________________ 20__

GARANŢIE DE OFERTĂ Nr._________________

_______________________________________________________________ 	a fost informată că 
[denumirea băncii]
____________________________________________________ 	(numit în continuare „Ofertant”)
[numele ofertantului]
urmează să înainteze oferta către Dvs. la data de “___” _____________________ 20__ (numită în continuare „ofertă”) pentru livrarea/prestarea 	__________________________________________
[obiectul achiziţiei]
conform anunțului de participare nr. __________________ din “___” _____________________ 20__.

La cererea Ofertantului, noi, ____________________________________________, prin prezenta, 
[denumirea băncii]
ne angajăm în mod irevocabil să vă plătim orice sumă sau sume ce nu depăşesc în total suma de:
______________________ (_______________________________________________________)
	[suma în cifre] 					([suma în cuvinte])
la primirea de către noi a primei solicitări din partea Dvs. în scris, însoţite de o declaraţie în care se specifică faptul că Ofertantul încalcă una sau mai multe dintre obligaţiile sale referitor la condiţiile ofertei, şi anume:   
a) şi-a retras oferta în timpul perioadei valabilităţii ofertei sau a modificat oferta după expirarea termenului-limită de depunere a ofertelor; sau 
b) fiind anunţat de către beneficiar, în perioada de valabilitate a ofertei, despre adjudecarea contractului: (i) eşuează sau refuză să semneze formularul contractului; sau (ii) eşuează sau refuză să prezinte garanţia de bună execuţie, dacă se cere conform condiţiilor procedurii de achiziție, ori nu a executat vreo condiţie specificată în documentele de atribuire, înainte de semnarea contractului de achiziţie.

Această garanţie va expira în cazul în care ofertantul devine ofertant cîştigător, la primirea de către noi a copiei înştiinţării privind adjudecarea contractului şi în urma emiterii Garanţiei de bună execuţie eliberată către Dvs. la solicitarea Ofertantului. 

Prezenta garanţie este valabilă pînă la data de “___” _____________________ 20__.

_________________________________________
[semnătura autorizată a băncii]





	[bookmark: _Toc392180203][bookmark: _Toc449539093]Garanţie de bună execuţie (F3.3)

	

	

	
[Banca comercială, la cererea ofertantului cîştigător, va completa acest formular pe foaie cu antet, în conformitate cu instrucţiunile de mai jos.]

Data: “___” _____________________ 20__
Procedura de achiziție Nr.: 	_______________________________________

Oficiul Băncii:	_____________________________________
[introduceţi numele complet al garantului]
Beneficiar: 	________________________________________
[introduceţi numele complet al beneficiarului]


GARANŢIA DE BUNĂ EXECUŢIE
Nr. _______________


Noi, [introduceţi numele legal şi adresa băncii], am fost informaţi că firmei [introduceţi numele deplin al Furnizorului/Prestatorului] (numit în continuare „Furnizor/Prestator”) i-a fost adjudecat Contractul de achiziție  publică de livrare/prestare ______________ [obiectul achiziţiei, descrieţi bunurile/serviciile] conform invitaţiei la procedura de achiziție nr. din _________. 201_ [numărul şi data procedurii de achiziție] (numit în continuare „Contract”). 

Prin urmare, noi înţelegem că Furnizorul/Prestatorul trebuie să depună o Garanţie de bună execuţie în conformitate cu prevederile documentelor de atribuire.

În urma solicitării Furnizorul/Prestatorul ui, noi, prin prezenta, ne angajăm irevocabil să vă plătim orice sumă(e) ce nu depăşeşte [introduceţi suma(ele) în cifre şi cuvinte] la primirea primei cereri în scris din partea Dvs., prin care declaraţi că Furnizorul/Prestatorul nu îndeplineşte una sau mai multe obligaţii conform Contractului, fără discuţii sau clarificări şi fără necesitatea de a demonstra sau arăta temeiurile sau motivele pentru cererea Dvs. sau pentru suma indicată în aceasta.

Această Garanţie va expira nu mai tîrziu de [introduceţi numărul] de la data de [introduceţi luna] [introduceţi anul],[footnoteRef:1] şi orice cerere de plată ce ţine de aceasta trebuie recepţionată de către noi la oficiu pînă la această dată inclusiv.  [1: ] 


[semnăturile reprezentanţilor autorizaţi ai băncii şi ai Furnizorului/Prestatorului]
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