CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea

serviciilor de delimitare a bunurilor imobile proprietate publica a
municipiului Chisinau

1. INTRODUCERE

Prezentul Caiet de sarcini stabileste componenta, continutul documentatiei, modul de
efectuare i predare a serviciilor cadastrale privind delimitarea bunurilor imobile
proprietate publicd a mun. Chisinau.

Caietul de sarcini este elaborat in temeiul Hotararii Guvernului nr. 63/2019 pentru
aprobarea Regulamentului privind modul de delimitare a bunurilor imobile proprietate
publica, Legii nr. 29/2018 privind terenurile proprietatee publica si delimitarea lor, Legii
cadastrului bunurilor imobile nr. 1543/1198, Codului Funciar, Ordinul ARFC nr. 07 din
17.01.2015.

Scopul executdrii serviciilor cadastrale privind delimitarea dupa apartenentd si pe
domenii este asigurarea evidentei bunurilor imobile, proprietate publicd a mun. Chisindu
st inregistrarea Tn Registrul bunurilor imobile in modul corespunzator.

Serviciile nominalizate se executd centralizat la solicitarea Directiei generale
economie, comert si turism. In procesul de prestare a serviciilor cadastrale privind
delimitarea bunurilor imobile proprietate publicd a municipiului Chisindu, participa
reprezentatii autoritatii publice locale, autoritatilor publice centrale si a Intreprinderilor de
stat, dupd necesitate.

Materialele de delimitare servesc ca temei pentru promovarea actelor administrative
privind aprobarea listelor proprietate publica a mun. Chisindu, conform prevederilor
legislatiei in vigoare. Temei pentru Inregistrarea bunurilor imobile proprietate publica si
drepturile asupra lor serveste decizia Consiliului municipal Chisindu privind aprobarea
listelor proprietate publica a mun. Chisindu.

2. DATE DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA

- Autoritatea contractanta: Directia generald economie, comert si turism.
- Adresa: MD 2012, mun. Chisindu, str. Columna, 106

- Valoarea estimata: 212 000,00 lei, fara TVA.

- Tip procedura achizitii: Achizitie de valoare mica

- Finantarea - din contul bugetului municipal Chisindu.



3. OBIECTUL ACHIZITIEI

Bunurile imobile supuse delimitarii dupa apartenentd si pe domenii sunt cladirile,
constructiile si incaperile izolate nelocative, proprietate a mun. Chisinau.

Serviciile cadastrale privind delimitarea dupd apartenenta si pe domenii includ
urmatoarele etape:

1. Etapal:
1.1.Lucrari pregatitoare: initierea procesului de delimitare, inclusiv obtinerea
materialelor cartografice existente din sursele existente (de la gestionarii bunurilor
imobile), sisteme informationale, materialele de evidenta grafica cantitativa si calitativa;
Lucrarile pregatitoare prevad pregatirea, selectarea si analiza actelor, dupd cum
urmeaza:
- hartile cadastrale de Baza a UAT;
- materialele evidentei cantitative si calitative a bunurilor imobile UAT;
- materialele de delimitare a bunurilor imobile proprietate publica;
- planselor topografice, ORTO-FOTO etc;
- informatia de la SCT privind inregistrarea in Registrul bunurilor imobile a bunurilor
imobile proprietate publica a Statului;
- informatia tehnica din arhiva SCT privind planurile de nivel / incaperile izolate, forme,
explicatii etc;
- informatia privind baza legislativa si alte materiale necesare pentru indeplinirea
serviciilor nominalizate.

1.2 Identificarea bunurilor imobile proprietate publica: se va efectua in baza
materialelor cartografice existente si masuratorilor pentru elementele de contur ce nu pot
fi identificate in baza materialului cartografic existent; inclusiv pentru incaperile izolate
in baza planului de nivel existent in arhiva SCT, in cazul in care nu existda — se va stabili
conturul nivelului conform dimensiunilor obtinute ca rezultat al realizarii masuratorilor
pe teren (suprafata exterioara a nivelului cladirii) si se va incadra conturul incaperii izolate
in conturul nivelului.

121 Determinarea prealabild a hotarelor bunurilor imobile (suprafata totala la sol
si interioard) va fi efectuata in baza analizei materialelor enumerate in pct. 1.1 pe plansele
topografice (ORTO-FOTO) inclusiv in baza informatiei din arhiva SCT. In cazul in care
materialele necesare identificarii parametrilor bunurilor imobile nu sunt sistematizate, sau
imposibil de identificat, se vor executa masuratori in teren.

1.2.2 Masuratorile vor fi executate conform Instructiunii aprobate prin Ordinul ARFC
nr.07 din17.01.2015 cu privire la executarea lucrarilor cadastrale la nivel de cladiri si
incaperi izolate, In vigoare la data executarii lucrarilor de delimitare.

1.3 Elaborarea planului de contur si intocmirea/definitivarea listelor bunurilor:
1.3.1. Elaborarea planului de contur, include urmatoarele etape:

- Crearea fisierelor si obiectelor informationale;



- Contrapunerea datelor obtinute cu datele din cadastru;

- Calcularea suprafetelor bunurilor imobile delimitate;

- Introducerea informatiei atribuite;

- Rezervarea/atribuirea numerelor cadastrale (pentru incaperi izolate nu este procedura de
rezervare a nr. cadastrale, se vor atribui inainte de inregistare pentru evitarea dublarii);

- Elaborarea si imprimarea proiectului planului de contur pentru prezentarea membrilor
comisiilor de delimitare a proprietatii publice.

1.3.2. Planul de contur va contine informatii ample despre:
- Schema de incadrare (pentru incdperi izolate se va prezenta conturul incaperii izolate in
conturul nivelului);
- Caracteristicile tehnice ale bunurilor imobile delimitate (tipul bunului, numarul cadastral,
apartenenta, suprafata, categoria de destinatie, modul de folosinta, domeniul) — pentru
cladiri/constructii;
- Caracteristicile tehnice ale bunurilor imobile delimitate (conturul incaperii izolate,
schema de pozitionare a incaperii izolate pe planul de nivel, numarul cadastral al Incéperii
izolate, numarul de adresa al incaperii izolate, numarul nivelului unde este aplsata
incdperea izolata, suprafata totala a incdperii izolate (suprafata tuturor camerelor),
destinatia si modul de folosinta, indicatorul) — pentru Incaperi izolate nelocative;
- Semne conventionale.

1.3.3. Pe planul de contur se reprezinta toate constructiile amplasate.

1.3.4. Pentru incaperi izolate, planul de contur a incaperii izolate se determina pe
marginea exterioara a peretilor cladirii si/sau spatiilor comune (scari, coridoare, tambure
etc.) si trebuie sd contind toate camerele din componenta acesteia si se va reprezenta in
conturul nivelului.

1.4. intocmirea procesului-verbal privind delimitarea bunurilor imobile, lista
bunurilor supuse delimitarii:

Lista bunurilor imobile proprietate publicd se intocmeste conform modelului prevazut
de Hotararea Guvernului nr. 63/2019 si include urmatoarele informatii:
1) tipul bunului;
2) categoria de destinatie/modul de folosinta;
3) adresa bunului imobil (in cazul existentei planului de adrese);
4) numarul cadastral al terenului/ constructiei/ incaperii izolate;
5) suprafata bunurilor imobile;
6) numarul de niveluri ale constructiei (pentru cladiri/constructii);
7) numarul de nivel in care este amplasat conturul incéperii izolate nelocative;
8) denumirea entitatii care gestioneaza bunul imobil;
9) domeniul (public sau privat).

2 Etapa 2:
2.2 Coordonarea materialelor de delimitare (planul de contur, proiectul listei
bunurilor imobile supuse delimitarii, procesul-verbal privind delimitarea bunurilor



imobile) cu membrii comisiilor de delimitare instituite prin Ordinul Agentiei
Proprietatii Publice.

Planul de contur, listele bunurilor imobile proprietate publica si procesele verbale
ale comisiei de delimitare se transmit spre coordonare comisiei de delimitare. Comisiei
de delimitare i se va pune la dispozitie tot setul de documente, concluziile gestionarilor
bunurilor imobile, precum si alte documente si explicatii care vor fi necesare.

3 Etapaa3:

1. intocmirea si coordonarea planului geometric:

1.1. Intocmirea planului geometric (separat pentru fiecare teren actualizat prin
amplasarea cladirlor, inclusiv pentru incaperile izolate nelocative) se efectueaza in
corespundere cu prevederile Regulamentului privind modul de delimitare a
bunurilor imobile proprietate publicd aprobat prin Hotararea de Guvern nr. 63/2019
si prevederilor din Ordinul ARFC nr.07 din 17.01.2015 cu privire la executarea
lucrarilor cadatsrale la nivel de cladiri si incédperi izolate.

1.2. Pe planul geometric al bunului imobil in mod obligatoriu se indica constructiile,
care se supun Inregistrarii in registrul bunurilor imobile. Pe planul geometric al
incaperii izolate in mod obligatoriu se indica reprezentarea graficd a conturului
nivelului si a conturului incdperii izolate, indicatorul care va contine informatii
privind coordonarea cu membrii comisiei de delimitare (prin aplicarea semnaturilor
persoanelor responsabile Tmputernicite si stampilelor autoritatilor) si semnatura
executantului lucrdrii; explicatia (tipul bunului imobil, apartenenta, suprafata,
numarul cadastral, modul de folosinta), pentru inregistrarea in registrul bunurilor
imobile.

1.3. Planul geometric al bunurilor delimitate ca proprietate publicd a APL se semneaza de
catre:

- Reprezentantul autoritatii publice locale care administreaza bunurile imobile;

- Executantul serviciilor;

2. intocmirea raportului final al lucrarii;

2.1. Raportul final al lucrérii contine dosarul tehnic cu privire la delimitarea bunurilor
imobile, elaborat si perfectat conform actelor legislative si normative in vigoare.

2.2. Dosarele se intocmesc in 4 exemplare: primul exemplar ramane in arhiva executorului
serviciilor, al doilea exemplu — se prezinta serviciilor cadastrale teritoriale ale Agentiei
Servicii Publice (Departamentul Cadastru), al treilea exemplar pentru DGECT, al patrulea
exemplar - se expediaza in adresa Agentiei Proprietatii Publice.

2.3. Dosarele constructiilor/incaperilor izolate vor fi prezentate si in format electronic
(word, pdf, dxf, stratul informational Cladire).

3. Receptia lucrarilor de catre Agentia Servicii Publice.

3.1. Receptia serviciilor cadastrale privind delimitarea proprietatii publice se va efectua la
solicitarea executantului serviciilor de catre Agentia Servicii Publice conform cadrului
normativ existent.

3.2. Plata pentru serviciile prestate este asigurata din partea executantului serviciilor.



4. PERIOADA DE ELABORARE A DOCUMENTELOR

4.1. Data de incepere.
Termenul pentru inceperea indeplinirii obligatiilor contractuale de catre Prestator va
fi de cel mult 3 zile calendaristice de la data inregistrarii contractului la Trezorerie.

4.2. Durata contractului.

4.2.1. Termenul de executare a etapelor nominalizate este de 180 de zile
calendaristice din momentul predarii de cdtre Administratia publicd locala a actelor de
inventariere si proiectul listei bunurilor imobile supuse delimitarii.

Inregistrarea bunurilor imobile proprietate publica in Registrul Bunurilor Imobile,
dupa aprobarea listelor proprietate publica de catre Consiliul municipal Chisindu, se va
efectua de catre executantul serviciilor si din contul acestuia.

5. CAPACITATEA TEHNICA
SI/SAU RPOFESIONALA A OFERTANTULUI

La punctul dat autoritatea contractanta indica care documente sunt obligatorii de a fi prezentate
la depunerea ofertei prin intermediul SIA RSAP. La fel, tot aici se indica documentele ce contin date cu
caracter personal, care nu se depun prin intermediul SIA RSAP si nu sunt publice pentru toti.

5.1.1. Pentru ca oferta sa fie declaratd admisibila, ca cerinte obligatorii, ofertantul
trebuie sa prezinte, urmatoarele documente:

5.1.2. Formularul standard al Documentului Unic de Achizitii European (DUAE);
5.1.3. Dovada inregistrarii persoanei juridice;

5.1.4. Cererea de participare (Anexa nr.7 din documentatia standard);

5.1.5. Declaratia de eligibilitate;

5.1.6. Declaratie privind valabilitatea ofertei (Anexa nr.8 din documentatia
standard);

5.1.7. Propunerea tehnica ;

5.1.8. Propunerea financiara;

5.1.9. Certificat de atribuire a contului bancar;

5.1.10. Certificatul cu privire la lipsa datoriilor fatd de bugetul de stat (eliberat de
catre Inspectoratul Fiscal de Stat);

5.1.11. Rapoarte financiare pentru perioada 2022-2023;

5.1.12. Declaratia cu privire la Lista principalelor prestari de servicii similare
efectuate in ultimii 3 ani, care va include cel putin 100 obiective, conform Anexei
nr. 12. din documentatia standard;

5.1.13. Copiile facturilor si actelor de primire-predare, a caror valoare sa nu fie mai
mica decat valoarea viitorului contract;

5.1.14. Declaratia privind personalul de specialitate propus pentru implementarea
contractului conform Anexei nr. 14 din documentatia standard, cu anexarea CV-
urilor echipei ce va fi alocata pentru executarea contractului, cu indicarea studiilor,
pregatirii profesionale si calificare specifice obiectului achizitie;



5.1.15. Certificatele de calificare pentru personalul de specialitate propus pentru
implementarea contractului, eliberate de catre Agentia Relatii Funciare si Cadastru,
valabile pe perioada de evaluare a ofertelor;

5.2. Formularele vor fi incarcate de catre Ofertant prin Sistemul informational
automatizat Registrul de Stat al Achizitiilor Publice (SIA RSAP), originalele fiind
prezentate Beneficiarului pe suport de hartie, confirmate prin aplicarea semnaturii
persoanei responsabile si stampilei umede agentului economic. Documentele la care
vor fi prezentate copii, vor fi confirmate prin aplicarea stampilei umede a
Ofertantului.

6. CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI

Evaluarea ofertelor si ulterior atribuirea contractului de servicii se va face
respectand criteriul "cel mai mic pret", cu corespunderea specificatiilor tehnice din

Anuntul de Participare si Caietul de Sarcini.
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