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CAIET DE SARCINI
privind contractarea serviciilor pentru evenimente

Informații generale:
Conform Statutului Instituției Publice Agenția de Investiții, aprobat prin Hotărârea de Guvern nr. 439/2023, I.P. Agenția de Investiții are misiunea de a implementa politicile statului și de a contribui la dezvoltarea și creșterea economică a țării prin atragerea investițiilor, promovarea imaginii de țară și a exporturilor, dar și dezvoltarea instrumentelor de diplomație economică.
Autoritatea contractantă: I.P. Agenția de Investiții
Contextul misiunii
Agenția Invest Moldova, în parteneriat cu Asociația Companiilor de Electronică din Moldova, caută o companie sau un consorțiu de companii care să realizeze următoarele servicii în timpul Forumului Electronic Moldova 2025 pentru data de 13 mai 2025:
1. Servicii de traducere
2. Transmisie online
3. Servicii foto
Despre eveniment:
Agenția Invest Moldova, în parteneriat cu Asociația Companiilor din Industria Electronică din Moldova, organizează „Moldova Electronics Forum 2025”, conferință ce va avea loc în zilele de 13-14 mai 2025 la Chișinău.
Evenimentul de două zile va găzdui reprezentanți ai industriei electronice din Moldova, IMM-uri industriale moldovenești, companii internaționale, organizații de sprijin pentru afaceri și mediul academic, cu scopul de a promova dezvoltarea industrială în Moldova.
În ansamblu, evenimentul este o inițiativă pentru a:
· crește conștientizarea temelor legate de Electronică, Inginerie și C&D în rândul comunității de afaceri, partenerilor de dezvoltare, autorităților guvernamentale și tinerilor.
· informa comunitatea de afaceri industrială despre instrumentele de dezvoltare existente.
· promova Moldova ca destinație de investiții și externalizare.
· informa studenții despre oportunitățile de carieră în domeniul Sistemelor Încorporate și Electronică.
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Pentru a atinge obiectivul misiunii, Prestatorul de servicii este așteptat să îndeplinească următoarele sarcini:

	№
	Servicii
	Specificatii tehnice

	
1.
	Servicii de traducere
	Traducători pentru 1 zi (7 ore)
*Pentru a asigura o implementare optimă a serviciilor, unele specificații tehnice vor fi coordonate cu compania de organizare a evenimentului.

	Data/Ora
	Livrabile
	Cerințe Tehnice

	13.05.2025/ 10:00 – 12:00
13:00 – 18:00
	Traducere simultană (offline și online) în timpul „Moldova Electronics Forum 2025”, 
Limbi: Română – Engleză, Engleză – Română.


	Echipamente tehnice:
Cabină de traducere
2 canale de traducere
2 cabine
100 de căști și emițătoare
Asistență tehnică
Interpreți:
2 interpreți autorizați (RO-ENG)
Competențe specializate în traduceri din domeniul afacerilor și investițiilor sunt necesare.

	

	№
	Servicii
	Specificatii tehnice

	
2.
	Transmisie online


	Semnalul pentru transmisia online a evenimentului MEF 2025. Evenimentul va fi transmis pe YouTube, Facebook și LinkedIn, pe paginile Agenției Invest Moldova și ACEM.
*Partea tehnică (camere, filmare video, etc.) va fi asigurată de compania de organizare a evenimentului.

	Data/Ora
	Livrabile
	Cerințe Tehnice

	
	Transmisie online
	Transmisie online video HD
Statistici de vizualizare online

	

	№
	Servicii
	Specificatii tehnice

	





3.
	Servicii foto                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	Instalarea evenimentului și locația: Imagini cu unghi larg și cadre apropiate ale locației, elemente de branding, bannere și amenajarea scenei.
Ceremonia de deschidere și discursurile cheie: Imagini de înaltă rezoluție ale vorbitorilor, paneliștilor și invitaților, asigurând claritate și cadrare dinamică.
Discuții în panel și prezentări: Imagini la distanță medie și cadre apropiate ale vorbitorilor în acțiune, interacțiuni cu publicul și momente de întrebări și răspunsuri.
Zona de expoziție: Fotografii cu expozanții care prezintă produsele lor, demonstrații live și implicarea participanților.
Rețele și interacțiuni cu participanții
Momente speciale și puncte cheie: Capturi spontane ale interacțiunilor dinamice, reacții ale publicului și anunțuri importante.

	Data/Ora
	Livrabile
	Cerințe Tehnice

	13 mai, 2025
	Servicii foto
	Toate fotografiile realizate în timpul evenimentelor (Minimum 100 de fotografii editate/zi, care acoperă toate aspectele cheie ale evenimentului pentru fiecare eveniment)
Fotografii Full HD și versiune pentru web.


Cerințe privind ofertele tehnice și financiare 
Toate ofertele trebuie pregătite în limba română sau engleză.
Toate propunerile trebuie depuse în două părți, constând din:
Partea 1: Oferta tehnică
Partea 2: Oferta financiară



Președintele Grupului lucru    ___________________ Natalia BEJAN, Director 

Coordonat __________________  Alexandru CRUDU, Șef al Secției management instituțional
	  
Elaborat ____________________Victor  POPARCEA, specialist principal al Direcției investiții și protejare investiții 	 
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